Uchwata Nr 6/47/14/1V
Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 27 stycznia 2014 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Uredu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie
stanowigcym zakcznik do uchwaty Nr 52/688/13/IV Zaradu Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego z dnia 15 padziernika 2013 r.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dniezérwca 1998 r. 0 samazie
wojewodztwa ( Dz. U. z 2013 r., poz. 596 zpdzm.)uchwala si, co nastpuje:

§1

W  Regulaminie  Organizacyjnym Wrdu Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie stan@eym zahcznik do uchwaty Nr 52/688/13/IV
Zarzadu Wojewodztwa Warmsko — Mazurskiego z dnia 15uziernika 2013 r. wprowadza
si¢ nastpujace zmiany:

1) dotychczasowy § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
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1. W skiad Urzdu wchodz nastpujace departamenty i rownamne jednostki
organizacyjne kywajace nastpujacych symboli do oznaczenia spraw:

1) Kancelaria Sejmiku - KS

2) Gabinet Marszatka -GM
3) Departament Organizacyjny -0

4) Departament Prawny -P

5) Departament Finanséw i Skarbu -F

6) Departament Wspotpracy dMizynarodowe;j -WM

7) Departament Polityki Regionalnej -PR
8) Departament Zagdzania Programami Rozwoju Regionalnego - ZPRR
9) Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego -FS

10) Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rdim& - OW

11) Departament Ochror§rodowiska -Q

12) Departament Infrastruktury i Geodezji -1G
13) Departament Zdrowia -Z

14) Regionalny @odek Polityki Spotecznej - ROPS
15) Departament Kultury i Edukacji - KE
16) Departament Turystyki -T

17) Departament Sportu -S



18) Departament Kontroli -K

19) Departament Audytu Wewinznego -A
20)Departament ZaméwiePublicznych i Udzielania Zezwaie -ZP

21) Departament Spoteamdwa Informacyjnego - SI
22) Departament Koordynacji Promocji - KP
23) Departament Polityki Jakaci -JZ
24) Biuro ds. Ochrony Informacji Niejawnych -IN
25) Biuro ds. Obronnych i Bezpiedmstwa Publicznego -OB
26) Biuro ds. Organizacji Pozadowych i Kombatantow - OPK

27) Biuro ds. Programu Wspotpracy Transgranicziigyd-Polska-Rosja - LPR

28) Biuro Geologa Wojewddzkiego - GW.”;

2) dotychczasowy § 21 otrzymuje brzmienie:
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Departament Organizacyjny (O)

» 1.W sktadDepartamentu Organizacyjnegowchodz:

Biuro Organizacyjne i Kancelarii Ogélnej (1);

Biuro Spraw Pracowniczych (Il);

Biuro Obstugi Zarzadu (111);

Biuro Obstugi Urzedu (1V);

Biuro ds. Obstugi Transportowej (V);

Biuro Koordynacji Pomocy Technicznej RPO (VI);

Zespot ds. obstugi archiwum zaktadowego (VII);

Biuro ds. Remontow i Administrowania Lokalami Urzedu (VIII).”;

2. Do zada Biura Organizacyjnego i Kancelarii Ogolnejnalezy w szczegOlnéi:
1) w zakresie spraw organizacyjnych:

a) opracowywanie projektu i aktualizacja Regulaming#&izacyjnego Urdu,

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

b)

C)
d)

e)

f)
9)
h)
i)
)

opracowywanie projektow innych nieginych dokumentow dotyazych
funkcjonowania Urgzdu, organizacji i obstugi interesantbw oraz obiegu
dokumentow,

opiniowanie przed zatwierdzeniem przez Marszalkezegotowych struktur
organizacyjnych poszczegoélnych Departamentow,

przygotowywanie i monitorowanie, w uzgodnieniu nymi departamentami,
planéw pracy Urgdu,

prowadzenie i monitorowanie rejestru zatzen Marszaika,

prowadzenie i monitorowanie rejestru upawia i petnomocnictw
udzielonych przez Marszatka i Zadz

prowadzenie i monitorowanie ewidencji zespotéw amlawczo-doradczych
powotanych zargzeniem Marszatka,

prowadzenie rejestru fundacji, dla ktérych SamdrAaVojewodztwa jest
fundatorem lub wspétfundatorem,

prowadzenie rejestru stowarzyszektorych Samorm Wojewoddztwa jest
cztonkiem,

prowadzenie dokumentacji w sprawie wydawania legégji stuzbowych,

wydawanie legitymacji stbowych oraz prowadzenie ich rejestru,
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k) prowadzenie sekretariatdw: Wicemarszatkow Wojewdedzt Cztonkow
Zarzadu Wojewodztwa, Sekretarza Wojewodztwa, DyrektoraZastpcy
Dyrektora Departamentu.

2) w zakresie spraw Kancelarii Ogolnej:

a) prowadzenie rejestru korespondencji naptywowe] phayajacej z Urzdu
i ewidencji wptywow specjalnych,

b) obstuga stanowiska przyjmowania i potwierdzania iadb dokumentow
elektronicznych przesytanych pogzelektroniczm oraz z Elektronicznej
Skrzynki Podawczej,

c) weryfikacja podpisu elektronicznego,

d) sprawdzanie wptywagych dokumentow elektronicznych pod wadgm
formalnym,

e) dekretacja dokumentéw elektronicznych do poszcrggdl Departamentéw
zgodnie ze $ciezkami obiegu w Systemie Elektronicznego Obiegu
Dokumentow,

f) wprowadzanie dokumentdw do Systemu Elektronicznegobiegu
Dokumentow,

g) przekazywanie korespondencji Czionkom Zdwz i rozdzielanie na
poszczegolne Departamenty,

h) przygotowywanie przesytek pocztowych do nadania,

i) prowadzenie punktu informacyjnego.

3. Do zada Biura Spraw Pracowniczychnalery w szczegolngxi:

1) prowadzenie spraw osobowych pracownikowddrr,

2) prowadzenie spraw osobowych kierownikow wojewodzkisamoradowych
jednostek organizacyjnych we wspotdziataniu z mamtznym Departamentem;

3) stata kontrola wykonania funduszu ptac;

4) zatatwianie spraw emerytalnych i rentowych pracddw Urzedu;

5) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow dditz,

6) obstuga zaktadowego fundusauiadcze socjalnych;

7) przygotowywanie planu podnoszenia kwalifikacji zawaych pracownikow
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warmsko-Mazurskiego w Olsztynie
oraz realizacja form ksztatcenia zgodnie z reguteim podnoszenia kwalifikaciji
zawodowych pracownikéw Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warrsko-
Mazurskiego w Olsztynie;

8) opracowanie projektu i aktualizacja regulaminu grac

9) prowadzenie ewidencji umow cywilno-prawnych (zléegro dzieto);

10)prowadzenie dokumentacji i organizowanie naborustenowiska uranicze

i kierownicze w Urzdzie;

11)prowadzenie dokumentacji | organizowanie zblji przygotowawczej
w Urzedzie;

12)udziat w przygotowywaniu dokumentacji zwanej z realizagi Pomocy
Technicznej w zakresie zatrudnienia i wynagradzpraaownikow.

4. Do zada Biura Obstugi Zarzadu nalezy w szczegOlnéci:

1) opracowanie projektéw planow pracy Zaim oraz terminarza posiedge

2) kompletowanie wnioskow kierowanych na posiedzemiezadiu;

3) prowadzenie rejestru uchwat Zad;

4) sporzdzanie protokotow z posiedz&arzdu;

5) przekazywanie do Kancelarii Sejmiku praych (zatwierdzonych) przez Zax
i podpisanych przez Marszatka projektow aktow prgetn i materiatow
informacyjnych przeznaczonych do rozpatrzenia p&ejmik Wojewodztwa;

6) przekazywanie uchwat i rozstrzyghi Zarzadu do wykonania merytorycznym
Departamentom,;



7) przekazywanie Wojewodzie oraz Regionalnej Izbie &@bunkowej uchwat
Zarzadu obgtych zakresem nadzoru tych organdéw — w terminiai7od dnia ich
podicia.

. Do zada Biura Obstugi Urzedu nalezy w szczegolnéri:

1) realizacja zada zwiazanych 2z zaopatrzeniem materialowo-technicznym
w zakresie funkcjonowania Ugdu Marszatkowskiego;

2) opracowywanie Projektu Budtu Wojewddztwa Warmsko-Mazurskiego
w zakresie funkcjonowania Ugdu Marszatkowskiego;

3) opracowywanie i realizacja planu wydatkédw rzeczdwycw zakresie
funkcjonowania Urgdu Marszatkowskiego;

4) monitorowowanie wydatkéwrodkow pozostacych w dyspozycji Departamentu
Organizacyjnego;

5) opracowywanie Planu ZamoéwiePublicznych w zakresie zatlaealizowanych
przez Departament Organizacyjny;

6) monitorowanie i przygotowywanie sprawoada wykonania Planu Zamowie
Publicznych Departamentu Organizacyjnego;

7) przygotowywanie dokumentacji przetargowej, spe@djk istotnych warunkéw
zamowienia, opisOw przedmiotu zamowienia w celu omsza procedur
przetargowych;

8) realizacja zamowie wytaczonych ze stosowania Ustawy Prawo Zamawie
Publicznych, przeprowadzenie analiz rynku 1 zafpytafertowych w celu
wytonienia najkorzystniejszego kontrahenta;

9) prowadzenie spraw i dokumentacji zeanych z ewidencjonowaniem skfadnikéw
majatku trwatego;

10)przygotowywanie i aktualizacja uméw zwmanych z bigaca dziatalndgcia
i funkcjonowaniem Urgdu;

11)prowadzenie statej kontroli w zakresie wymywania s¢ z umow;

12)techniczne zabezpieczenie narad, spotkauroczystéci odbywajcych se
z inicjatywy Marszalka, Wicemarszakéw, Czionkéw Zau i Gabinetu
Marszatka;

13)prowadzenie ewidencji wydanych i zdanych pigczoraz spraw zvdzanych
z likwidacja pieczci.

Do zada Biura ds. Obstugi Transportowej nalezy w szczegolngci:

1) gospodarka pojazdami showymi Urzdu Marszatkowskiego;

2) koordynacja wykorzystywania samochodéwkawych;

3) organizacja wykorzystani&odkow transportu i pracy osob zatrudnionych na
stanowiskach kierowcéw;

4) rozliczanie i analiza kosztéw transportu;

5) kontrola- na podstawie zamowie faktur- wielkaci zakupowanych towaréw
i ustug;

6) prowadzenie rejestru o0s6b upawanych do kierowania samochodami
stuzbowymi;

7) sporadzanie umow naiaywanie samochodow prywatnych do celowzblowych
oraz prowadzenie ich rejestru.

Do zada Biura Koordynacji Pomocy Technicznej RPOnalezy w szczegolnéri:

1) sporadzanie i realizacja zgodnie z decyzp dofinansowaniu estkowego
Rocznego Planu Dziatav ramach operacji finansowanych z Pomocy Techmiczn
RPO, me¢dzy innymi w zakresie:

a) zatrudniania i wynagradzania pracownikéw przgialeé Biura Spraw
Pracowniczych,
b) wyposaenia stanowisk pracy,



C) nhajmu i utrzymania powierzchni biurowych,

d) rozliczania kosztéw administracyjnych i orgamigaych zwihzanych
Z zaradzaniem RPO,

e) rozliczania pody stuzbowych,

f) innej dziatalndgci biezacey;

2) przygotowanie danych do wniosku o pta@ow czsci dotyczcej
sprawozdawczei w w/w zakresie;

3) opracowanie i przekazanie do Departamentu atmamia Programami Rozwoju
Regionalnego comiaegiznego zestawienia dokumentéw potwierdaggh
poniesione wydatki danego migsa w ramach realizacji ggtkowego Rocznego
Planu Dziata.

8. Do zada Zespotu ds. obstugi archiwum zaktadowegoalezy w szczegoIngi:

1) gromadzenie, przechowywanie, zabezpieczaniesgghianie dokumentaciji;

2) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w zal@egprzejmowania akt
do archiwum zaktadowego;

3) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchivegl(akt kat. B);

4) przekazywanie materiatow archiwalnych (akt kgtdo archiwum pastwowego;

5) biezacy nadzér nad prawidiowoia wykonywania czynn&i kancelaryjnych
w Urzedzie.

9. Do zada Biura ds. Remontow i Administrowania Lokalami Urzedu nalery

w szczegolngci:

1) prowadzenie biacych remontéw, napraw i konserwacji;

2) realizacja zadazwiazanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym kvezze
remontow, napraw i konserwacji na potrzebyddiz Marszatkowskiego;

3) administrowanie i gospodarowanie lokalami biuyowUrzedu;

4) wspotpraca przy opracowywaniu Projektu Betd Wojewodztwa Warmsko-
Mazurskiego w zakresie zadBiura;

5) wspoétpraca przy opracowywaniu Planu ZamdwiRiblicznych w zakresie zatla
realizowanych przez Biuro;

6) monitorowanie i przygotowywanie gtkowych sprawozdaz wykonania Planu
Zamowiea Publicznych w zakresie remontéw, napraw i konsejiwa

7) przygotowywanie dokumentacji przetargowej, sfikagji istotnych warunkow
zamowienia, opisOw przedmiotu zamowienia w zakresi€a realizowanych
przez Biuro;

8) realizacja zamOwie wylaczonych ze stosowania Ustawy Prawo Zaméwie
Publicznych, przeprowadzanie analiz rynku i zapytafertowych w celu
wytonienia najkorzystniejszego kontrahenta, w zsierezada realizowanych
przez Biuro;

9) przygotowywanie i aktualizacja uméw zmaénych z administrowaniem
i gospodarowaniem lokalami biurowymi o,

10) prowadzenie statej kontroli w zakresie wymyjiwania s¢ z umow.”;

3) dotychczasowy 8 23 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Departament Finanséw i Skarbu (F)
1.W sktadDepartamentu Finansow i Skarbuwchodz:
1) Biuro Planowania i Budzetu (1);
2) Biuro Ksiegowasci (I1);
3) Biuro Funduszy Strukturalnych (Il1).”;

4) dotychczasowy § 25 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Departament Polityki Regionalnej (PR)
»L. W skltadDepartamentu Polityki Regionalnejwchodz nastpujace Biura:



1) Programowania (l1);

2) Przedskbiorczosci (111);

3) Wspdtpracy Terytorialnej (1V);

4) Regionalne Obserwatorium Terytorialne(V).”;

5) dotychczasowy § 26 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Departament Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego (ZPRR)
.1. W skitad Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju Regionalnego
wchodz;:
1) Biuro Koordynaciji (I1);
2) Biuro Promociji, Informacji i Szkolen (111);
3) Biuro Projektow — Przedskbiorczosé (1V);
4) Biuro Projektdéw — Infrastruktura Spoteczna i Turystyczna (VI);
5) Biuro Projektéw — Rewitalizacja (VII);
6) Biuro Projektow — Transport (VIII);
7) Biuro Projektow — Informatyzacja (IX);
8) Biuro Ptatnosci i Rozliczen (X);
9) Biuro Kontroli (XI);
10)Biuro Monitoringu (XII);
11)Biuro Budzetu i Pomocy Technicznej (XIlI);
12)Biuro Postgpowan Administracyjnych (XIV).”;

6) dotychczasowy 8§ 27 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (FS

1. W skiadDepartamentu Europejskiego Funduszu Spoteczneguechodz:
1) Biuro Strategii i Monitorowania (Il);
2) Biuro Projektéw Konkursowych (lIl);
3) Biuro Finansow (1V);
4) Biuro Kontroli (V);
5) Biuro Informacji i Promociji (VI);
6) Biuro Projektow Transferu Wiedzy (VII);
7) Biuro Projektéw Systemowych (VIII);
8) Samodzielne Stanowisko ds. Rozwoju Zasobow LudzkidhX).”;

7) dotychczasowy § 28 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

Departament Rozwoju Obszarow Wiejskich i Rolnictwa(OW)

»L. W sktadDepartamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwawchodz:
1) Biuro Polityki Rolnej (1);
2) Biuro Aktywizacji i Promocji Obszarow Wiejskich (11);
3) Biuro ds. Rybactwa (ll1);
4) Biuro Wdrazania Programow (1V);
5) Biuro Autoryzacji Wniosku o Ptatnosé (V);
6) Biuro Kontroli (VI);
7) Samodzielne stanowisko pracy ds. monitoringu psawozdawczdci (VII);
8) Biuro Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich- Sekretaiat Regionalny (VIII);
9) Biuro Wdrazania PO RYBY (IX).”;

8) dotychczasowy § 30 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Departament Infrastruktury i Geodezji (IG)
1. W skfadDepartamentu Infrastruktury i Geodezji wchodz:
1) Biuro Infrastruktury (1);
2) Biuro Inwestycji (BI);



3) Biuro Transportu i Komunikacji (TK);

4) Biuro Geodezji, Kartografii i Gospodarki Mieniem (MW);

5) Wojewddzki Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (WODGIK);
6) Samodzielne Stanowisko ds. transportu towarowiebezpiecznych (ADR).;

9) dotychczasowy § 31 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Departament Zdrowia (Z)
»L1. W skltadDepartamentu Zdrowia wchodz:
1) Biuro Polityki Zdrowotnej (1);
2) Biuro Zaktadéw Opieki Zdrowotnej (11).”;

10)dotychczasowy § 32 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

Regionalny Gdrodek Polityki Spotecznej (ROPS)

1. W sktadRegionalnego Qrodka Polityki Spotecznejwchodz:
1) Biuro ds. pomocy i integracji spotecznej (1);
2) Biuro ds. koordynacji swiadczeaa rodzinnych (Il);
3) Biuro ds. wspierania rodziny i systemu pieczy zagpczej oraz polityki

prorodzinnej (ll1);

4) Biuro ds. rehabilitacji oséb niepetnosprawnych (V);
5) Biuro ds. uzalenien (VI);
6) Biuro Projektow Integracji Spotecznej (VII).”;

11)dotychczasowy § 34 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Departament Turystyki (T)
»1. W sktadDepartamentu Turystyki wchoda:
1) Biuro Rozwoju Turystyki (1);
2) Biuro Promocji Turystyki (I1);
3) Zespot ds. Organizacji Turystyki (111).”;

12)dotychczasowy § 39 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Departament Spoteczastwa Informacyjnego (Sl)
»L. W sktadDepartamentu Spoteczastwa Informacyjnegowchoda:
1) Biuro BIP i Rozwoju Technologii Informatycznych (1);
2) Biuro Rozwoju Spoteczéastwa Informacyjnego (11);
3) Biuro Informatyzacji Urz edu (111).”;

13)dotychczasowy § 40 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Departament Koordynacji Promocji (KP)
»L1. W sktadDepartamentu Koordynacji Promocji wchodz:
1) Zespdt Promocji Ogolnej (1);
2) Zespot Redakcji Wrot Warmii i Mazur (11);
3) Zespot Projektéw Gospodarczych (111);
4) Zespot Centrum Obstugi Inwestoréw i Eksporterow(1V).”;

14)dotychczasowy § 41 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Departament Polityki Jakosci (JZ)
»L1. W sktadDepartamentu Polityki Jakosci wchodz:
1) Biuro ds. Systemow Zargdzania i Znakow (SZ);
2) Biuro ds. Normalizacji (N2).”;



15)dotychczasowy § 46 otrzymuje brzmienie:
.8 46

Biuro ds. Organizacji Pozaradowych i Kombatantow (OPK)

Do zakresu dziatani®iura ds. Organizacji Pozaradowych i Kombatantéw nalery

w szczegOlngci:

1) wspolpraca z organizacjami pozglpwymi, ich zrzeszeniami, zwikami,
reprezentacjami oraz Departamentami, administrpapliczra i innymi podmiotami
w zakresie realizacji zadasamorzdu wojewddztwa przez organizacje pozaave,
rozwoju sektora pozagdowego oraz dziatalsdoi organizacji na Warmii i Mazurach,;

2) realizacja zada w zakresie koordynacji prac zgianych z opracowywaniem,
realizacyj i monitorowaniem wojewddzkich programéw wspétpracyrganizacjami
pozaradowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 .u&t ustawy
o dziatalndgci pazytku publicznego i o wolontariacie, a takprogramow i projektow
majcych na celu wzmocnienie wspotpracy samdwz wojewddztwa z podmiotami
obywatelskimi, rozwdj dialogu obywatelskiego orakt®ra pozarmowego regionu;

3) obstuga prac Rady Dziatalfm Pazytku Publicznego Wojewodztwa Warfisko-
Mazurskiego oraz Warmsko-Mazurskiej Rady ds. Kombatantéw i Oséb
Represjonowanych;

4) wspoOtpraca przy organizacji otwartych konkurséwrbfrganizacji pozaszlowych
na realizagj zada Samoradu Wojewddztwa,

5) kojarzenie partnerstw organizacji z innymi podmioita inspiracja do wspdlnej
realizacji projektéw, animacja wspotpracy organjzacsamorzdem wojewodztwa,
wspieranie wdrzania modelowych rozwkan w zakresie wspotpracy;

6) realizacja zadawynikajacych z nadzoru nad stowarzyszeniami — lokalnympgnai
dziatania oraz lokalnymi grupami rybackimi;

7) wykonywanie dzialA zmierzajcych do integracji srodowisk kombatanckich
i koordynacja ich dziafg

8) wspotdziatanie przy realizacji dziadteo jakich mowa w pkt 7 z organizacjami oraz
stowarzyszeniami kombatantow i 0sGb represjonowaiyc

16) zahcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego &l Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warntisko— Mazurskiego w Olsztynie otrzymuje brzmieniereSlione
w zahczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

17)zakhcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego ¢&fla Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warnfisko— Mazurskiego w Olsztynie otrzymuje brzmieniereSlione
w zahczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierzagsMarszatkowi Wojewoddztwa.

§3

Uchwata wchodzi wycie z dniem 1 lutego 2014 r.

Przewodnicacy Zarzadu
Wojewddztwa Warmisko-Mazurskiego
Jacek Protas



