Zalacznik Nr 2 do Uchwaly Nr 62/803/13/IV
Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 9 grudnia 2013 r.

KARTA ZMIAN NR 1/X11/2013/Z

NAZWA DOKUMENTU: Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Warmia i Mazury
Nr wersiji 12 na lata 2007-2013
dokumentu:
NAZWA ZAt. ACZNIKA:
Zatgczniki 1.2.1 Opis stanowisk
Nr wersiji 12
dokumentu:
Akty Unii Bez zmian
" Europejskiej
Z
<;E Akty prawne Bez zmian
o polskie
o
E Dokumenty Bez zmian
< programowe
Wytyczne Bez zmian
Zmiana wynikajgca z Regulamin Organizacyjnego Urzedu
UZASADNIENIE Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
wprowadzenia zmian: uchwalonego Uchwatg Nr  52/688/13/IV  Zarzadu
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 15
pazdziernika 2013 r.
Lp.: ZAKRES ZMIAN:
1. |nrstr. Rozdziat pkt ppkt Zat acznik
dokumentu _
o1 Zalacznlkl l.?.l
Opis stanowisk
Tres¢ przed zmian g
Stanowisko: Wieloosobowe stanowisko ds. realizacji operacji finansowych.

3. Zakres obowi gzkow:

» zbieranie informacji dotyczacych stanu zatrudnienia, zapotrzebowan na materialy, sprzet
i wyposazenie biurowe w komérkach organizacyjnych realizujgcych zadania w zakresie Pomocy
Technicznej RPO WiM,

> planowanie budzetow poszczeg6inych operacji finansowych w ramach czastkowego Rocznego
Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WiM,

» sporzadzanie dokumentacji dotyczacej operacji finansowych w ramach czastkowego Rocznego
Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WiM,



» gromadzenie kserokopii dokumentéw zwigzanych z realizacjg poszczegllnych operacji
finansowych w ramach czastkowego Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WiM,

» monitorowanie przebiegu realizacji poszczegolnych operacji finansowych w ramach czastkowego
Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WiM,

> wspolpraca z odpowiednimi departamentami i komoérkami organizacyjnymi na etapie
przygotowania i realizacji operacji finansowych w ramach czastkowego Rocznego Planu Dziatan
Pomocy Technicznej RPO WiM,

» przygotowanie danych do wniosku o ptatnos¢ w ramach realizowanych operacji finansowych,

» opracowywanie i przekazywanie do Departamentu Zarzadzania Programami Rozwoju
Regionalnego comiesiecznych zestawien dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki
danego miesigca w ramach realizacji czastkowego Rocznego Planu Dziatan w zakresie Pomocy
Technicznej RPO WiM.

Tres€ po zmianie
Stanowisko: Wieloosobowe stanowisko ds. realizacji operacji finansowych.

Zakres obowi gzkow:

>
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Y

zbieranie informacji dotyczacych stanu zatrudnienia, zapotrzebowan na materialy, sprzet
i wyposazenie biurowe w komérkach organizacyjnych realizujgcych zadania w zakresie Pomocy
Technicznej RPO WiM,

planowanie budzetéw poszczegdlnych operacji finansowych w ramach czastkowego Rocznego
Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WiM,

sporzadzanie dokumentacji dotyczacej operacji finansowych w ramach czgstkowego Rocznego
Planu Dziatan Pomocy Technicznej RPO WiM,

gromadzenie kserokopii dokumentéw zwigzanych z realizacjg poszczegoélnych operacji
finansowych w ramach czastkowego Rocznego Planu Dziatann Pomocy Technicznej RPO WiM,
monitorowanie przebiegu realizacji poszczegolnych operacji finansowych w ramach czastkowego
Rocznego Planu Dziatarn Pomocy Technicznej RPO WiM,

wspotpraca z odpowiednimi departamentami i komorkami organizacyjnymi na etapie
przygotowania i realizacji operacji finansowych w ramach czastkowego Rocznego Planu Dziatan
Pomocy Technicznej RPO WiM,

przygotowanie danych do wniosku o ptatno$¢ w ramach realizowanych operacji finansowych,
opracowywanie i przekazywanie do Departamentu Zarzgadzania Programami Rozwoju
Regionalnego comiesiecznych zestawien dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki
danego miesigca w ramach realizacji czastkowego Rocznego Planu Dziatan w zakresie Pomocy
Technicznej RPO WiM,

prowadzenie spraw zwigzanych z ogtoszeniami prasowymi, publikacjami, prenumeratg
czasopism,

przyjmowanie zapotrzebowan i przygotowanie zamowien zwigzanych z konferencjami, naradami
i szkoleniami.
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Opis stanowisk

Tres¢é przed zmian g

Stanowisko:  Jednoosobowe stanowisko ds. obstugi administracyjne;j.
3. Zakres obowi gzkéw:

>

>
>

ewidencjonowanie i rozliczenie kosztéow utrzymania lokali biurowych, optat telekomunikacyjnych
i innych,

prowadzenie spraw _zwigzanych z ogtoszeniami prasowymi, publikacjami, prenumeratg
czasopism,

przyjmowanie zapotrzebowan i przygotowanie zaméwien zwigzanych z konferencjami, naradami
i szkoleniami,




» prowadzenie wyodrebnionej ewidencji

srodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych,

niematerialnych i prawnych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia
nabytego w ramach Pomocy Technicznej.

Tresé po zmianie

Stanowisko:

3. Zakres obowi gzkow:

Jednoosobowe stanowisko ds. obstugi administracyjne;j.

» ewidencjonowanie i rozliczenie kosztow utrzymania lokali biurowych, optat telekomunikacyjnych

i innych,

» prowadzenie wyodrebnionej ewidencji

srodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych,

niematerialnych i prawnych, pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia
nabytego w ramach Pomocy Technicznej.
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