
Instrukcja do wypełniania 
tabel monitorowania i oceny Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013
Konwencja kolorystyczna:
W poszczególnych arkuszach Excel zastosowano kolorystyczne kodowanie przeznaczenia komórek. Zgodnie z założeniami MRiRW, wypełniać należy komórki oznaczone kolorem jasno turkusowym. Komórki niebieskie zawierają formuły, które automatycznie przeliczą odpowiednie wartości. Komórki oznaczone kolorem żółtym nie są przeznaczone do wypełniania. 

	Znaczenie koloru
	Zastosowany kolor

	Komórka przeznaczona do wypełniania
	jasny turkus

	Komórka zawierająca automatycznie przeliczające formuły,
nieprzeznaczona do wypełniania
	niebieski

	Komórka nie przeznaczona do wypełniania
	żółty


Terminy finansowe:
· Środki publiczne (kwalifikowalne) = kumulatywna wartość zobowiązań wynikających z podpisanych umów (tabele dotyczące operacji zatwierdzonych do realizacji) bądź zrealizowanych płatności poniesionych na rzecz beneficjentów/na operacje od początku bieżącego okresu programowania do roku/półrocza, którego dotyczy sprawozdanie włącznie(tabele dotyczące operacji zakończonych);
· Środki publiczne (kwalifikowalne) - EFRROW = suma wartości zobowiązań / zrealizowanych wydatków publicznych pochodzących ze środków EFRROW. Jeśli nie jest zaznaczone inaczej, wartości w tej kolumnie podaje się kumulatywnie od początku bieżącego okresu programowania;
· Środki publiczne (kwalifikowalne) – Krajowy wkład publiczny. W pozycji tej uwzględnić należy wysokość środków kwalifikowalnych, które przeznaczone będą lub przeznaczone były na współfinansowanie realizacji operacji w zakresie finansowania publicznego wkładu krajowego 
· Środki publiczne (kwalifikowalne) – Ogółem = suma wartości zobowiązań / zrealizowanych wydatków pochodzących ze środków krajowych i EFRROW. Jeśli nie zaznaczono inaczej, wartości w tej kolumnie należy podawać kumulatywnie od początku bieżącego okresu programowania;
W tabeli Z.313_322_323.1 wartości środków publicznych (kwalifikowalnych) należy podać w rozbiciu na poszczególne typy operacji, na podstawie danych z wniosku o przyznanie pomocy;

W tabeli O.313_322_323.1 wartości środków publicznych (kwalifikowalnych) należy podać na podstawie danych dotyczących zrealizowanych płatności; całkowita kwota powinna zostać przyporządkowana jednemu z typów operacji, wskazanemu we wniosku o przyznanie pomocy.

· Całkowita wartość inwestycji – całkowita suma kosztów planowanych do poniesienia / poniesionych w związku z realizacją operacji. Obejmuje zarówno koszty kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne planowane do poniesienia / poniesione przez beneficjentów. 
W tabeli Z.313_322_323.1 należy podać wartość na podstawie danych z wniosku o przyznanie pomocy. Łączną kwotę należy rozbić na poszczególne typy proporcjonalnie do rozbicia dokonanego w części „środki publiczne (kwalifikowalne)”;

W tabeli O.313_322_323.1 należy podać wartości na podstawie zsumowanych danych z wniosków o płatność; całkowita kwota powinna zostać przyporządkowana jednemu z typów operacji, wskazanemu we wniosku o przyznanie pomocy.

TABELE WSKAŹNIKÓW PRODUKTU
OŚ 3
Odnowa i rozwój wsi
Tabele Z.313_322_323.1, Z.313_322_323.1,  O.313_322_ 323.1, oraz O.313_322_323.2
Tabele  Z.313_322_323.1 oraz Z.313_322_323.2 dotyczą operacji zatwierdzonych do realizacji na podstawie umowy, natomiast tabele O.313_322_323.1 oraz O.313_322_323.2 odnoszą się do operacji zrealizowanych, tj. takich, dla których została już dokonana płatność końcowa (nie należy uwzględniać operacji, w ramach których umowa została rozwiązana przed dokonaniem płatności końcowej).

· Liczba miejscowości, których dotyczy realizacja operacji: należy podać liczbę miejscowości, w których realizowana jest/była dana operacja związana z infrastrukturą publiczną. W przypadku gdy dana operacja obejmuje swym zakresem więcej niż jedną pozycję z wyszczególnionych w tabeli zakresów i wszystkie one dotyczą jednej miejscowości, miejscowość tę należy zaklasyfikować do tej pozycji, której udział w kosztach całkowitych operacji jest przeważający. 
· Liczba zatwierdzonych do realizacji / zrealizowanych operacji: kumulatywna liczba zatwierdzonych / zrealizowanych operacji w ramach działania liczona od początku okresu programowania, wliczając rok/półrocze, którego dotyczy sprawozdanie, w podziale na rodzaj beneficjenta. Pojedyncza operacja powinna być zaklasyfikowana tylko do jednego z możliwych zakresów, bez względu na fakt, iż w jej ramach realizowanych może być kilka określonych w tabeli zakresów.                   O przyporządkowaniu danej operacji do danego zakresu decyduje stosowna deklaracja zawarta we wniosku o przyznanie pomocy.
Tabele Z.313_322_323.2 oraz O.313_322_323.2
· Liczba beneficjentów: Należy podać liczbę beneficjentów bez podwójnego naliczania. W przypadku operacji realizowanych więcej niż jeden raz w trakcie okresu programowania w tej samej gminie lub przez tę samą jednostkę organizacyjną, w wierszu „Ogółem” beneficjent powinien być zliczany tylko jeden raz, mimo iż ten sam beneficjent może być uwzględniany w więcej niż jednym wierszu odpowiadającym danemu zakresowi operacji.
TABELE WSKAŹNIKÓW REZULTATU
Tabele R.313_322_323.1 oraz , R.313_322_323.2.
Tabela R.313_322_323.1
Tabelę należy uzupełnić zgodnie z danymi przedkładanymi przez beneficjentów w ramach sprawozdań końcowych z realizacji operacji (część II.2) sprawozdania

Zsumowana wartość kosztów całkowitych wszystkich pozycji efektów rzeczowych powinna być zgodna z sumą kosztów całkowitych operacji uwzględnioną w tabeli O.313_322_323.1.
Tabela R.313_322_323.2
· Ludność zamieszkująca obszary wiejskie korzystająca z efektów rzeczowych realizacji operacji - jest równa liczbie osób korzystających z konkretnych efektów rzeczowych realizacji operacji. Źródłem danych do wypełnienia tej tabeli powinny być sprawozdania końcowe z realizacji operacji przedkładane przez beneficjentów po ich zakończeniu. Należy zwrócić uwagę, iż liczba ludności uwzględniona w wierszu „łącznie” nie będzie sumą liczby osób zamieszkujących obszary wiejskie korzystających z efektów realizacji poszczególnych typów operacji. Dodatkowo na poziomie Podmiotów Wdrażających, celem uniknięcia dublowania się danych należy dokonać dokładnej analizy beneficjentów działania, tj. w przypadku gdy np. dana gmina w całym okresie programowania realizuje w ramach działania dwie różne operacje w jednej miejscowości (dwukrotnie wnioskuje o przyznanie pomocy), a z efektów realizacji działania w obu przypadkach korzystają wszyscy mieszkańcy tej miejscowości, będą oni dwukrotnie uwzględniani w dwóch różnych sprawozdaniach końcowych z realizacji operacji. W takiej sytuacji należy w tabeli uwzględnić liczbę tych mieszkańców tylko raz. Jeśli zaś z efektów realizacji jednej operacji korzystają mieszkańcy tylko jednej miejscowości, natomiast drugiej – mieszkańcy całej gminy, w tabeli należy uwzględnić tę większą liczbę. Jeżeli w przypadku dwóch różnych sprawozdań końcowych składanych przez tego samego beneficjenta, w wierszu „ŁĄCZNIE” tabeli II.3 sprawozdania wykazane są dwie różne liczby mieszkańców, do tabeli R.313_322_323.2 w wierszu „Łącznie” wprowadzić należy wyższą z tych dwóch wielkości.
Tabele R.313_322_323.3; R.313.322.323.4
Tabele należy wypełniać wyłącznie w sprawozdaniach rocznych, na podstawie ankiet monitorujących, składanych przez beneficjentów realizujących operacje z zakresu "Zaspokajanie potrzeb społecznych w zakresie turystyki".
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