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ZAPYTANIE OFERTOWE
na usluge organizacji dwoch konferencji promujacych wojewodztwo warminsko-

mazurskie, pn. ,,Business Breakfast“, kod CPV: 79952000-2

Zamowienie jest realizowane w zwigzku z projektem ,, Promocja gospodarcza Warmii
i Mazur 2017+ " w ramach osi priorytetowej I Inteligentna gospodarka Warmii i
Mazur, dziatania 1.4 Nowe modele biznesowe i ekspansja, poddziatania 1.4.1
Promocja gospodarcza regionu Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
NIP: 739 38 90 447
REGON: 510 74 23 32
II. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego.

III. Termin wykonania zamo6wienia
Pierwsza konferencja planowana jest na I kwartat 2018 r., nie pdzniej niz 15 czerwca
2018 r. Druga konferencja planowana jest III kwartat 2018 r., nie p6zniej niz 15

wrzesnia 2018 r. Doktadne terminy zostang ustalone z Zamawiajacym po zawarciu

Umowy.
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IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelnienia

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest nalezyte wykonanie w okresie ostatnich 3 lat

przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krotszy — w tym okresie, co najmniej 3 biznesowych spotkan miedzynarodowych.

Przez biznesowe spotkanie migdzynarodowe Zamawiajacy rozumie spotkanie

biznesowe o charakterze formalnym/oficjalnym, shuzace podtrzymywaniu relacji

z partnerami biznesowymi, nawigzywaniu kontaktéw z potencjalnymi klientami lub

budowaniu wizerunku firmy, ktorego uczestnicy z zagranicy stanowig minimum 15%.

V. Wykaz o$wiadczen i dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1. Wykaz wykonanych 3 biznesowych spotkan migdzynarodowych, o ktéorych mowa
wyzej wraz z podaniem daty wykonania, procentowego udziatu uczestnikéw
zagranicznych, oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostaly wykonane, wraz
zatgczeniem dowodow, czy zostaly wykonany nalezycie — zgodnie z zalacznikiem
nr 3.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu
w postepowaniu polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow
prawnych.

3. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci
techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

4. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
warunek okreslony w ust. 1 winien spetni¢ co najmniej jeden z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia lub wszyscy Wykonawcy
wspolnie.

5. Dowody, ze ustuga zostata wykonana nalezycie nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
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6. W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustuga wskazana
w wykazie zostala wcze$niej Wykonana, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodu, czy zostala wykonana nalezycie.

VI. Opis Sposobu Przygotowania Oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.

2. Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania.

4. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wihasciwego
rejestru lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa.

5. Oferta powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2
do Ogloszenia,

2) Wykaz ushug — zgodnie ze wzorem stanowiagcym zalacznik nr 3,

3) Pelnomocnictwo (w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza)

do dziatania w imieniu Wykonawcy - jezeli zostato udzielone.

6. Wymagania dotyczace oferty, skladanej przez wykonawcow wspolnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, dotyczy rowniez spotek

cywilnych/konsorcjum:

1) Wykonawcy wystepujacy wspolnie, ustanawiaja na piSmie pelnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy.
2) Wykonawcy, wystepujacy wspolnie, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢
za wykonanie umowy.
7. Oferte, zawierajaca wymagane dokumenty, nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie do
Zamawiajacego na adres:
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
Departament Koordynacji Promocji, ul. Glowackiego 17, pok. 015
(sekretariat), 10-447 Olsztyn
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8. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie opatrzonej
dopiskiem:
Oferta: zapytanie ofertowe na usluge organizacji konferencji promujacych
wojewddztwo warminsko — mazurskie ,,Business Breakfast” w ramach

projektu "Promocja gospodarcza Warmii i Mazur 2017+"

NIE OTWIERAC przed uplywem terminu skladania ofert.

9. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢
dorgczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem
terminu sktadania ofert. Zmiana oferty winna by¢ opakowana i oznaczona tak, jak
oferta, aopakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie: ,ZMIANA
OFERTY”.

10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

VII. Termin Skladania i Otwarcia Ofert, Miejsce Skladania i Otwarcia Ofert
1. Termin i miejsce sktadania ofert:
1) Termin skladania ofert: do dnia 21 marca 2018 r. do godz. 10:00
2) Oferty nalezy sktada¢ na adres:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie, Departament Koordynacji Promocji, ul. Glowackiego 17, pok.
015 (sekretariat), 10-447 Olsztyn
3) Zatermin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty
przez Zamawiajgcego.
4) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
2. Termin i miejsce otwarcia ofert
1) Termin otwarcia ofert: dnia 21 marca 2018 godz. 10:10
2) Otwarcie ofert odbedzie si¢ w budynku Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa  Warminsko-Mazurskiego ~ w Olsztynie, Departament

Koordynacji Promocji, ul. Glowackiego 17, pok. 015, 10-447 Olsztyn.
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3) Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do
ich sktadania.

4) Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig ich ztozenia do
Zamawiajacego.

5) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméowienia.

6) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda w szczeg6lnosci nazwy oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

7) Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP) w miejscu publikacji ogloszenia, informacje
podane w trakcie otwarcia ofert, w szczegdlnosci dotyczace: kwoty jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w terminie, oraz ceny.

VIII. Opis Sposobu Obliczenia Ceny Oferty

1. Cena ofertowa jest cena, za ktora wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania
przedmiotu zamoéwienia tacznie z podatkiem VAT naliczonym  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwoch miejsc
po przecinku.

4. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wtaciwa uznaje
si¢ cen¢ podang liczbowo.

5. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
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(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

IX. Kryteria oceny ofert
1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

1) Cena — znaczenie kryterium — 60%

2) Doswiadczenie koordynatora ds. organizacyjnych w organizacji konferencji
biznesowych, spotkan biznesowych lub innych tozsamych wydarzen z udziatem
uczestnikow z zagranicy — znaczenie kryterium — 40%

2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:

1) W kryterium ,,cena“:

najnizsza cena brutto spos$rod badanych ofert

[lo$¢ uzyskanych punktéow = x 60
cena brutto badanej oferty

(wynik dzialania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,cena”: 60.

2) W kryterium ,,do$wiadczenie koordynatora ds. organizacyjnych w organizacji
konferencji biznesowych, spotkan biznesowych lub innych tozsamych
wydarzen z udzialem uczestnikow z zagranicy“ ocenie bedzie podlegac ilos¢
konferencji, forow, kongresow lub innych tozsamych wydarzen zorganizowanych
przez koordynatora ds. organizacyjnych wskazanego do realizacji zamowienia.

Maksymalna ilo$§¢ wydarzen podlegajacych ocenie to 10 wydarzen. Wskazana

liczba zostanie podstawiona do ponizszego wzoru:

Dos
D = x 40
D~
Departament Koordynacji Promocji T: +48895125170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +48895125179 Zarzadzania Jakoscig
ul. Gtowackiego 17 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl 1SO 9001:2015
W: www. warmia.mazurv.ol Nr 388/2006



Fundusze : Unia Europejska
EUFOPE]SkIe \/ Europejski Fundusz
Program Regionalny Noizvew. Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

gdzie:

D - liczba punktéw uzyskanych w ramach kryterium ,,doswiadczenie koordynatora

przy organizacji konferencji, forow, kongreséw lub innych tozsamych wydarzen”,

DN — najwyzsza liczba zorganizowanych konferencji, forow, kongreséw lub innych
tozsamych wydarzen sposrod badanych ofert

Dos — wskazana przez Wykonawce liczba zorganizowanych konferencji, forow,

kongresow lub innych tozsamych wydarzen w badanej ofercie
(wynik dziatlania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktéw w kryterium ,,do$wiadczenie koordynatora ds.
organizacyjnych przy organizacji konferencji biznesowych, spotkan
biznesowych lub innych tozsamych wydarzen z udzialem uczestnikow
z zagranicy”, jakag mozna uzyska¢ to 40 pkt.
3) Ocena koncowa kazdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktéw uzyskanych
w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert.
4) Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe
punktoéw sposrod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.
X. Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1. jest nickompletna tj. nie zawiera wszystkich wymaganych w tresci zapytania
ofertowego zalacznikow;
2. jestniezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
3. zawiera wigcej niz jedng ceng ofertowa brutto;
4. zostala zlozona przez Wykonawce niespelniajagcego warunkow udzialu
W postepowaniu,
5. Wykonawca zlozyl wigcej niz jedng oferte (odrzuceniu podlegaja wszystkie oferty
Wykonawcy).
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XI. Pozostale informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
lub/i jego odwotania.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupeiniajacych, o ktorych
mowa w pkt 8 lit. h podrozdzialu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Fundzuszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

XII. Zalaczniki do zapytania ofertowego

1. Zalagcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia (Zat nr 1
SOPZ _business breakfast).

2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy (Zat nr 2 Formularz ofertowy business
breakfast).

3. Zalacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug (Zal nr 3 Wykaz ushug business
breakfast).

4. Zalacznik nr 4 — Projekt umowy (Zat nr 4 Projekt umowy_business breakfast).
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