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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa usługa produkcji materiałów audio-video i wykonaia zdjęć obrazujących realizację Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014–2020 (RPO WiM 2014–2020). Wykonawca wyprodukuje (nagra oraz zmontuje) łącznie 18 filmów i wykona min. 100 fotografii:
· 1 film będący zapisem konferencji merytorycznej RPO WiM 2014–2020. Film będzie trwał około 2 godzin.
· 1 klip pokazujący w skróconej, dynamicznej formie relację z konferencji merytorycznej RPO WiM 2014–2020. Klip będzie trwał około 2 minut.
· 16 minireportaży obrazujących projekty dofinansowane z RPO WiM 2014–2020. Każdy z minireportaży będzie trwał około 3 minut. 
· Min. 100 zdjęć z konferencji merytorycznej RPO WiM 2014–2020 obrazujące przebieg wydarzenia.
II. WYMAGANIA DOTYCZĄCE MATERIAŁÓW FOTO I VIDEO:
1. Wykonawca zapewni w formie audio-video nagranie 18 filmów obrazujących:
1) Zapis konferencji merytorycznej RPO WiM 2014–2020:
· Przygotowanie i montaż 1 filmu będącego zapisem przebiegu konferencji merytorycznej RPO WiM 2014–2020.  Konferencja odbędzie się w Olsztynie 6 grudnia 2018 r. Na 30 dni kalendarzowych przed planowaną datą konferencji Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany terminu, o czym poinformuje Wykonawcę.
· Film trwać będzie około 2 godzin (+/- 15 minut).
· W nagraniu znajdą się ujęcia z co najmniej 2 kamer. Materiał będzie zarejestrowany kamerami HD, z użyciem niezbędnych narzędzi do rejestracji wypowiedzi.
· Wykonawca zapewni oddzielną rejestrację ścieżki dźwiękowej (sprzęt ma pozwolić na  późniejsze odtworzenie nagrania z jednoczesną możliwością identyfikacji nagranego dźwięku oraz wizji).
· Film zawierać będzie co najmniej: widok sali konferencyjnej wraz z uczestnikami, nagrania wypowiedzi prelegentów zilustrowane ich prezentacjami, ewentualnie panele dyskusyjne czy sesje pytań i odpowiedzi (do uzgodnienia z Zamawiającym).
· Montaż materiału uwzględniać będzie, m.in.:
· jingiel/planszę początkową (z tytułem konferencji, datą i miejscem spotkania lub innym wskazanym przez Zamawiającego opisem), 
· plansze z prezentacji Power Point, wypowiedzi prelegentów/uczestników, 
· umieszczenie belek z podpisami imion, nazwisk i pełnionych funkcji – w przypadku wypowiedzi prelegentów lub innych osób utrwalonych w filmach,
· licencjonowany podkład muzyczny, 
· planszę końcową (z danymi teleadresowymi organizatora, adresem strony www.rpo.warmia.mazury.pl, logotypami – wskazanymi przez Zamawiającego), 
· kolaudacje materiałów z możliwością wprowadzenia zmian przez Zamawiającego. 
2) Klip podsumowujący konferencję merytoryczną RPO WiM 2014–2020:
· Przygotowanie i montaż 1 klipu  podsumowującego przebieg konferencji merytorycznej RPO WiM 2014–2020. Konferencja odbędzie się 6 grudnia 2018 r. w Olsztynie. Na 30 dni kalendarzowych przed planowaną datą konferencji Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany terminu konferencji, o czym niezwłocznie poinformuje Wykonawcę.
· Klip trwać będzie około 2 minut (+/- 5 sekund).
· Klip będzie w skrócony, dynamiczny i ciekawy sposób obrazował konferencję. W materiale znajdą się minimum 3 wypowiedzi prelegentów i uczestników.
· Klip powstanie w 3 różnych wersjach: w wersji polskiej z napisami, w wersji polskiej z napisami w języku angielskim, wersji polskiej z tłumaczem języka migowego.
· Wykonawca przedstawi Zamawiającemu scenariusz klipu do akceptacji.
· Rejestracja materiałów będzie kamerami HD, z użyciem niezbędnych narzędzi do rejestracji wypowiedzi.
· Wykonawca zapewni oddzielną rejestrację ścieżki dźwiękowej (sprzęt ma pozwolić na późniejsze odtworzenie nagrania z jednoczesną możliwością identyfikacji nagranego dźwięku oraz wizji).
· Montaż materiałów uwzględniać będzie, m.in.:
· jingiel/planszę początkową (z tytułem konferencji, datą i miejscem spotkania lub innym wskazanym przez Zamawiającego opisem), 
· umieszczenie belek z podpisami imion, nazwisk i pełnionych funkcji – w przypadku wypowiedzi prelegentów lub innych osób utrwalonych w klipach 
· licencjonowany podkład muzyczny, 
· planszę końcową (z danymi teleadresowymi organizatora, adresem strony www.rpo.warmia.mazury.pl, logotypami – wskazanymi przez Zamawiającego), 
· kolaudacje materiałów z możliwością wprowadzenia zmian przez Zamawiającego. 

3) Minireportaże obrazujące projekty dofinansowane z RPO WiM 2014–2020
· Przygotowanie i montaż łącznie 16 różnych minireportaży obrazujących projekty dofinansowane z RPO WiM 2014–2020. Tematy do realizacji wskaże Zamawiający. Wykonawca wykona usługę na terenie województwa warmińsko-mazurskiego.
· Każdy z minireportaży trwać będzie około 3 minut (+/- 10 sekund). 
· Minireportaże będą nagrane i zmontowane w oparciu o zasadę storytelling. Powstałe minireportaże będą emocjonalnie angażowały odbiorcę, mówiły „językiem korzyści”.
Przykład podobnej produkcji: https://www.youtube.com/watch?v=WCsx34AvE7g
lub https://www.facebook.com/zmieniamypodkarpackiezrpo/videos/1544687255615121/
lub
https://www.facebook.com/zmieniamypodkarpackiezrpo/videos/1544705222279991/ 
· Minireportaże powstaną w 3 różnych wersjach każdy: w wersji polskiej z napisami,  w wersji polskiej z napisami w języku angielskim, wersji polskiej z tłumaczem języka migowego.
· Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji scenariusz każdego z minireportażu. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić zmiany zasugerowane przez Zamawiającego.
· W materiałach znajdą się wypowiedzi osób zaangażowanych w dany projekt.
· Materiał zostanie zarejestrowany kamerami HD, z użyciem niezbędnych narzędzi do rejestracji wypowiedzi.
· Wykonawca zapewni oddzielną rejestrację ścieżki dźwiękowej (sprzęt ma pozwolić na późniejsze odtworzenie nagrania z jednoczesną możliwością identyfikacji nagranego dźwięku oraz wizji).
· Montaż materiałów uwzględniać będzie, m.in.:
· planszę początkową (z tytułem projektu lub innym wskazanym przez Zamawiającego opisem), 
· umieszczenie belek z podpisami imion, nazwisk i pełnionych funkcji – w przypadku wypowiedzi osób utrwalonych w minireportażach, 
· licencjonowane podkłady muzyczne, 
· planszę końcową (z danymi teleadresowymi organizatora, adresem strony www.rpo.warmia.mazury.pl, logotypami – wskazanymi przez Zamawiającego), 
· kolaudacje materiałów z możliwością wprowadzenia zmian przez Zamawiającego.
2. Wykonawca zapewni min. 100 zdjęć będących fotorelacją z konferencji merytorycznej RPO WiM 2014–2020:
· Zdjęcia przedstawiać będą uczestników i prelegentów konferencji, układ ogólny sali, miejsca gdzie odbywała się konferencja. Zdjęcia będą dokumentowały przebieg  konferencji RPO WiM 2014–2020 odbywającej się w Olsztynie 6 grudnia 2018 r. Na 30 dni kalendarzowych przed planowaną datą konferencji Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany terminu, o czym niezwłocznie poinformuje Wykonawcę.
· Dzień po konferencji Wykonawca prześle Zamawiającemu 10 zdjęć z przebiegu konferencji, zaś pozostałe (minimum 90 zdjęć) Wykonawca przedstawi i przekaże Zamawiającemu w formie linku do pobrania, do 3 dni kalendarzowych po zakończonej konferencji. Pełen pakiet min. 100 zdjęć (po obróbce) Wykonawca przekaże Zamawiającemu w formie zapisu cyfrowego na płycie CD/ DVD lub pendrive do 10 dni kalendarzowych po odbytej konferencji.
· Minimalna rozdzielczość zdjęć to 300 dpi.
· W przypadku nieprofesjonalnego wykonania zdjęć (np. nieostrych zdjęć, źle skadrowanych, zbyt ciemnych) Zamawiający nie przyjmie materiału.
· Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać obowiązującego prawa dotyczącego ochrony danych osobowych osób uwiecznionych na zdjęciach.
III. WYMAGANIA FORMALNE
1. Wykonawca wykona i dostarczy Zamawiającemu zamówione materiały w następujących terminach:  
1) film będący zapisem konferencji merytorycznej RPO WiM 2014-2020 oraz klip będący skróconym zapisem konferencji merytorycznej RPO WiM 2014-2020 w terminie 4 dni kalendarzowych od dnia zakończenia konferencji, 
2) każdy z 16 minireportaży w terminie do 20 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od Zamawiającego informacji o danych podmiotu, o którym ma być wykonany minireportaż,
3) 10 zdjęć z przebiegu konferencji merytorycznej RPO WiM 2014-2020 w terminie 1 dnia od dnia zakończenia konferencji,
4) 90 zdjęć z przebiegu konferencji merytorycznej RPO WiM 2014-2020 w terminie 4 dni od dnia zakończenia konferencji. Wykonawca udostępni Zamawiającemu do pobrania zdjęcia w drodze transferu internetowego przez okres co najmniej 20 dni od dnia ich udostępnienia Zamawiającemu.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i sugestii dotyczących materiałów, o których mowa w ust. 1 w odniesieniu do: 
1) wyprodukowanych przez Wykonawcę filmu i klipu będących zapisami konferencji merytorycznej RPO WiM 2014-2020 w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia otrzymania materiałów od Wykonawcy, 
2) wyprodukowanych przez Wykonawcę 16 minireportaży w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od Wykonawcy każdego z 16 minireportaży,
3) wykonanych przez Wykonawcę 90 zdjęć z przebiegu konferencji merytorycznej RPO WiM 2014-2020 w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia udostępnienia przez Wykonawcę ww. zdjęć Zamawiającemu. 
3. W wypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag i sugestii do wyprodukowanych przez Wykonawcę materiałów, o których mowa w ust. 1, Wykonawca przekaże Zamawiającemu materiały, uwzględniające zgłoszone przez Zamawiającego uwagi i sugestie, o których mowa w ust. 2, w odniesieniu do:
1) wyprodukowanych przez Wykonawcę filmu i klipu będących zapisami konferencji merytorycznej RPO WiM 2014-2020, w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego uwag i sugestii co do ww. filmu i klipu,
2) każdego z wyprodukowanych przez Wykonawcę 16 minireportaży, w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego uwag i sugestii co do każdego z ww. minireportaży, 
3) wykonanych przez Wykonawcę 90 zdjęć z przebiegu konferencji merytorycznej RPO WiM 2014-2020, w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od Zamawiającego uwag i sugestii co do ww. zdjęć. Wykonawca udostępni Zamawiającemu do pobrania zdjęcia uwzględniające uwagi i sugestie Zamawiającego w drodze transferu internetowego przez okres co najmniej 20 dni od dnia udostępnienia ich Zamawiającemu.
4. Pola eksploatacji filmu, klipu i minireportaży to: strona www, Youtube, Facebook, TV. 
5. [bookmark: _GoBack]Wykonawca zapewni odpowiednie formaty emisyjne w formie plików dostarczonych do siedziby Zamawiającego na oznakowanej płycie DVD, pliki w jakości HD – przygotowane w formatach umożliwiających udostępnienie w portalach internetowych (Youtube, Facebook etc.) oraz w formatach umożliwiających emisję TV i umieszczenie na ekranach LCD PVC.
6. Zamawiający nie dopuszcza działań, w których podawana będzie jakakolwiek nazwa podmiotu trzeciego (firmy, przedsiębiorcy itp.) lub możliwa byłaby ich identyfikacja niosąca znamiona ukrytej bądź jawnej reklamy.
7. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać obowiązującego prawa dotyczącego ochrony danych osobowych osób uwiecznionych w materiałach video.
8. Wykonawca zapewni przeniesienie na Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia zaproponowanego przez Wykonawcę, autorskich praw majątkowych wraz z prawami zależnymi, do wszystkich utworów/filmów powstałych w ramach realizacji przedmiotu zamówienia, pokrycie przez Wykonawcę w ramach wynagrodzenia zaproponowanego przez Wykonawcę wszelkich kosztów związanych z wynagrodzeniem z tytułu zawarcia stosownych umów oraz uregulowaniem opłat/ podatków/ wynagrodzeń związanych z umowami dotyczącymi wykonania i autorstwa poszczególnych elementów przedmiotu zamówienia oraz licencjami i sublicencjami, w tym dotyczącymi emisji filmów do 31.12.2023 r.
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