URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Eall:lg;;jzsekie Rzeczpospolita ;/ Unia Europejska -
Program Regionalny - Polska Ma7t. Zdrowe iycie, czysty zysk Europejeid Fundusz Spoleczny

7P.272.7.8.2018

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Warminsko - Mazurskie

Adres: ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
telefon/ fax (89) 52-19-840 / (89) 52-19-849

Godziny urzedowania: poniedziatek od 8:00 do 16:00,
od wtorku do piatku w godzinach 7:30 do 15:30

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
W postgpowaniu o zamowienie publiczne
prowadzonym zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22017 r., poz. 1579 ze zm.)

na:

Organizacje szkolen dla potencjalnych beneficjentow i beneficjentow Programu RPO WiM 2014-2020.

AKCEPTUJE ZATWIERDZAM



I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja szkolen dla potencjalnych beneficjentéow i beneficjentdéw Programu

RPO WiM 2014-2020.

Przedmiot zamdwienia zostal podzielony na 15 czeSci. Przedmiotem zamowienia poszczegolnych czesci

zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego:

1) czes¢ 1 — ,Prawo zamdwien publicznych i zasada konkurencyjno$ci w ramach realizacji projektow z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-20207,

2) czegsc¢ 11 — ,,Rozliczanie i realizacja projektow EFS — metody uproszczone i zatrudnienie personelu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-20207,

3) czesc I — , Kwalifikowalno$¢é wydatkow w projektach EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-20207,

4) cze$¢ IV — Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w projektach EFRR w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020”,
5) czes¢ V — ,Pomoc publiczna w ramach realizacji projektow z Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020”,

6) czgs¢ VI — , Zasada réwnosci szans kobiet i mgzezyzn i1 niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla osob z
niepetnosprawno$ciami w ramach realizacji projektow z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-20207,

7) czes¢ VII —,,Zapobieganie i zwalczanie naduzy¢ finansowych w ramach realizacji projektow z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020”,

8) czgs¢ VIII — ,,Przygotowanie analizy finansowej na potrzeby dokumentacji konkursowej w ramach EFRR
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-20207,

9) czes¢ IX — ,,0chrona danych osobowych w projektach realizowanych z projektéw z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020”,

10) czgs¢ X — ,,Prawidlowe zamykanie projektéw (koncowe rozliczanie projektow, kontrola, trwatos$¢ projektow)
wspoHinansowanych ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020”,

11) Czgs¢ XI — ,,Jak przygotowa¢ wniosek o dofinansowanie i pozyska¢ fundusze dla przedsigbiorcow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-20207,

12) Czes¢ XII — ,, Jak przygotowaé wniosek o dofinansowanie i pozyska¢ fundusze z EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-20207,

13) Cze$¢ XIII — ,,Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ w systemie SL 2014 z EFS w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020”,

14) Cze$¢ XIV — ,,Przygotowanie wniosku o ptatno$¢ w systemie SL 2014 z EFRR w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-20207,

15) Czes¢ XV — ,Jak prosto, skutecznie i bezplatnie pozyskiwaé uczestnikow projektow EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko- Mazurskiego na lata 2014-2020
(bezptatne narzedzia online, media spotecznosciowe)”.

3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, zgodnie z podziatem okreslonym w ust. 2. Wykonawca

moze ztozy¢ oferte na dowolng ilo$¢ czesci.

4. Do wykonywania przedmiotu zamdéwienia, dla kazdej czgsci zamowienia, Wykonawca zapewni 1 osobg —

trenera/wyktadowce, ktora posiada do§wiadczenie zawodowe zgodne z tematyka szkolen dla poszczegdlnych

czeSci zamoOwienia 1 w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skladania ofert, przeprowadzita

minimum 30 godzin dydaktycznych/szkoleniowych/ wyktadowych, odpowiednio:

1) czesci I — z zakresu prawa zamoéwien publicznych i/lub zasady konkurencyjno$ci w ramach realizacji
projektow z RPO,

2) czgéei Il — z zakresu rozliczania i realizacji projektow EFS w ramach RPO,

3) czesei Il — z zakresu kwalifikowalnosci wydatkow w projektach EFS w ramach RPO,

4) czesci IV — z zakresu kwalifikowalno$ci wydatkéw w projektach EFRR w ramach RPO,

5) czeSci V — z zakresu pomocy publicznej w ramach realizacji projektow z RPO,

6) czegsci VI — z zakresu zasad réwnosci szans kobiet i me¢zczyzn i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla
0s6b z niepelnosprawnosciami w ramach RPO,



II.

III.

Iv.

7) czgsci VII — z zakresu zapobiegania i zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach RPO,
8) czesci VIII — z zakresu przygotowania analizy finansowej na potrzeby dokumentacji konkursowej w
ramach RPO,
9) czesci IX — z zakresu ochrony danych osobowych w ramach realizacji projektow ze §rodkow unijnych,
10) czesci X — z zakresu zamykania projektow w ramach RPO (koncowe rozliczanie projektu, kontrola,
trwalo$¢ projektu),
11) czgéci XI — z zakresu przygotowania wnioskow o dofinansowanie projektu i pozyskania funduszy z
EFRR w ramach RPO,
12) czgécei XII — z zakresu przygotowania wnioskéw o dofinansowanie projektu i pozyskania funduszy z EFS
w ramach RPO,
13) czesei XIII — z zakresu przygotowania wniosku o ptatno$¢ z EFS w ramach RPO w systemie SL2014,
14) czegsci XIV — z zakresu przygotowania wniosku o ptatno$¢ z EFRR w ramach RPO w systemie SL2014,
15) czesci XV — z zakresu skutecznego pozyskiwania uczestnikow projektow EFS w ramach RPO (bezptatne
narzg¢dzia online, media spotecznosciowe itp.).
5. Szczegodtowe opisy przedmiotu zamowienia, dla poszczegdlnych czgéci zamowienia, stanowia zalaczniki do
ogloszenia o zamoéwieniu odpowiednio: zat. nr 1A, zal. nr 1B, zal. nr 1C, zal. nr 1D, zat. nr 1E, zal. nr 1F,
zal. nr 1G, zal. nr 1H, zal. nr 11, zal. nr 1J, zal. nr 1K, zal. nr 1L, zat. nr 1M, zal. nr IN, zat. nr 10.
6. Kategoria przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamoéwien (CPV): 80500000 — 9,
nazwa CPV - ushugi szkoleniowe, 55300000 — 3, nazwa CPV - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania
positkow.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia: dla wszystkich czegsci zamoéwienia od dnia zawarcia umowy do dnia 28 lutego 2019 r.

WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
JAKIE MAJA 7ZXOZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postgpowaniu.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW. A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Postgpowanie zostalo oznaczone numerem ZP.272.7.8.2018. Wykonawcy we wszystkich kontaktach
z Zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten znak.

3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy mogg przekazywaé
pisemnie, faksem Iub drogg elektroniczng, a kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
otrzymania korespondenc;ji.

4. Adres do korespondencji: Urzad Marszalkowski Wojewdédztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
Departament Zamowien Publicznych, ul. Emilii Plater 1, pok. 438, 10-562 Olsztyn.

» Fax : (89) 521-98-49

» E-mail: dzp@warmia.mazury.pl

5. Wyjaénienie oraz zmiana tresci ogloszenia o zamdéwieniu:

1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci ogloszenia wplynal do Zamawiajacego w terminie 3 dni
od dnia zamieszenia ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

2) Zamawiajacy udzieli wyjasnien treSci ogloszenia zamieszczajac wyjasnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej (BIP) w miejscu publikacji ogloszenia.

3) Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia. Dokonang zmiang tresci
ogloszenia Zamawiajacy zamieéci niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), w miejscu
publikacji ogloszenia.



6. Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:
Agnieszka Ostrowska — Departament Zamowien Publicznych — tel. (89) 521-98-46

7. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP),
bezposrednio poinformowaé o wszczgciu postepowania znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci $wiadcza ustugi bedace przedmiotem zamowienia.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte na kazda cze$¢ zamowienia.
Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.
Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci ogloszenia.

=

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wlasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

5. Oferta powinna zawiera¢ formularz ofertowy (dla kazdej czeSci zamowienia, na ktora Wykonawca sklada
oferte) — zgodnie ze wzorem stanowigcym odpowiednio zatacznik nr zat. nr 1A, zat. nr 1B, zat. nr 1C, zal. nr
1D, zatl. nr 1E, zat. nr 1F, zat. nr 1G, zal. nr 1H, zal. nr 11, zal. nr 1], zal. nr 1K, zal. nr 1L, zat. nr 1M, zal. nr
IN, zal. nr 10 do Ogloszenia,

a takze Pelnomocnictwo (w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza) do dzialania w imieniu
wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

6. Wymagania dotvczace oferty, skladanej przez wykonawcéw wspdélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zaméwienia (dotyczy rowniez spotek cywilnych/konsorcjum):

1) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie, ustanawiaja na piSmie pelnomocnika do reprezentowania
ich w postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.
2) Wykonawcy, wystepujacy wspodlnie, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
7. Oferte, zawierajaca wymagane dokumenty, nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie /opakowaniu/
do Zamawiajacego na adres:

Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
Departament Zamowien Publicznych
ul. Emilii Plater 1, pok. 438, 10-562 Olsztyn

oraz opisac:
oferta: ZP.272.7.8.2018
»Wykonanie uslugi polegajacej na organizacji szkolen dla potencjalnych beneficjentow i beneficjentow
Programu RPO WiM 2014-2020 — cze$¢ ........”

NIE OTWIERAC przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub
ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem
niewaznoS$ci przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty winna by¢ opakowana i oznaczona tak, jak
oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie: ,,ZMIANA OFERTY”.

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

VI. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT, MIEJSCE SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Termin i miejsce sktadania ofert

1) Termin skladania ofert: do dnia 21.03.2018 r. do godz. 10:00.
2) Oferty nalezy sktada¢ na adres:
Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

Departament Zamowien Publicznych



VIIL.

VIII.

ul. Emilii Plater 1 pok. 438, 10-562 Olsztyn
3) Za termin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego.
4) Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

2. Termin i miejsce otwarcia ofert

1) Termin otwarcia ofert: dnia 21.03.2018 godz. 10:10

2) Otwarcie ofert odbedzie si¢ w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego
w Olsztynie, Departament Zaméwien Publicznych ul. Emilii Plater 1 pok. 438, 10-562 Olsztyn

3) Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania.
4) Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig ich ztozenia do Zamawiajacego.

5) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia kazdej czesci.
6) Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda w szczegoélnosci nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze

informacje dotyczace ceny oferty.

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) w miejscu
publikacji ogloszenia, informacje podane w trakcie otwarcia ofert, w szczegdlnosci dotyczace: kwoty jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie, oraz ceny.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest cena, za ktdora wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia tacznie
z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacja zamdéwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia.

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

4. W przypadku roznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wlasciwa uznaje si¢ cene podang liczbowo.

5. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzié
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych
dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

6. Cena jednostkowa brutto za szkolenie 1 osoby, podana w zlozonej ofercie, nie moze ulec zmianie w trakcie

realizacji umowy, jest stata i obowigzujaca przez caly okres trwania umowy.

KRYTERIA OCENY OFERT

Dotyczy wszystkich czesci, tj. od 1 do 15
1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1) Cena — znaczenie kryterium — 30 %
2) Doswiadczenie trenera — znaczenie kryterium — 70%

2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:
w kryterium ..Cena”

najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
ilo§¢ uzyskanych punktow = x 30
cena brutto badanej oferty

(wynik dzialania zostanie zaokrqglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,Cena” — 30.



3. Punkty zostang obliczone wg wzoru:
w Kkryterium ,.Doswiadczenie trenera”

Liczba punktow przyznanych badanej oferty
ilo$¢ uzyskanych punktow = x 70
Najwyzsza liczba punktow sposrod badanych ofert

(wynik dzialania zostanie zaokrqglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,Do$wiadczenie trenera” — 70.

3.1 W kryterium ,,dos$wiadczenie trenera”, dla kazdej czgéci zamowienia, oceniana bedzie liczba przeprowadzonych
godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, przez podlegajacego ocenie trenera, w okresie ostatnich 2 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, odpowiednio dla:

e (Czesci | — z zakresu prawa zamdéwien publicznych i/lub zasady konkurencyjnosci w ramach realizacji projektow z
RPO,

e czesci Il — z zakresu rozliczania i realizacji projektow EFS w ramach RPO,

o czesci Il — z zakresu kwalifikowalnosci wydatkow w projektach EFS w ramach RPO,

e cze¢sci IV — z zakresu kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach EFRR w ramach RPO,

e czesci V — z zakresu pomocy publicznej w ramach realizacji projektow z RPO,

e czesci VI — z zakresu zasad réwnosci szans kobiet i me¢zczyzn i niedyskryminacji, w tym dostgpno$ci dla osob z
niepelnosprawnosciami w ramach RPO,

e czesci VII — z zakresu zapobiegania i zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach RPO,

e czesci VIII — z zakresu przygotowania analizy finansowej na potrzeby dokumentacji konkursowej w ramach RPO,

e czesci IX — z zakresu ochrony danych osobowych w ramach realizacji projektow ze srodkdéw unijnych,

e czeSci X — z zakresu zamykania projektow w ramach RPO (koncowe rozliczanie projektu, kontrola, trwatosc¢

projektu),

e czesci XI — z zakresu przygotowania wnioskow o dofinansowanie projektu i pozyskania funduszy z EFRR ramach
RPO,

e cze¢sci XII — z zakresu przygotowania wnioskow o dofinansowanie projektu i pozyskania funduszy z EFS w ramach
RPO,

o czesci XIII — z zakresu przygotowania wniosku o ptatnos$¢ z EFS w ramach RPO w systemie SL2014,

e czesci X1V — z zakresu przygotowania wniosku o ptatnos¢ z EFRR w ramach RPO w systemie SL2014,

e czesci XV — z zakresu skutecznego pozyskiwania uczestnikow projektow EFS w ramach RPO (bezptatne narzedzia

online, media spotecznosciowe itp.).

powyze] minimum okreslonego przez Zamawiajacego w Ogloszeniu o zamoéwieniu tj. powyzej 30 godzin

dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, odpowiadajacych odpowiednio tematyce okreslonej dla kazdej z czgsci

zamowienia, zrealizowanych w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Przez ,liczb¢ godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych” Zamawiajacy rozumie liczb¢ godzin

dydaktycznych, gdzie 1 godzina dydaktyczna to 45 minut.

3.2 Ocena w kryterium ,,do$wiadczenie trenera” (dla kazdej z czgsci zamowienia) zostanie dokonana na podstawie
informacji zamieszczonych przez Wykonawce w formularzu ofertowym, dla kazdej z czeSci zamoéwienia
(zalacznik od 2A do 20).

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:
30 godzin dydaktycznych — 0 pkt

31-100 godzin dydaktycznych — 10 pkt

101-170 godzin dydaktycznych — 20 pkt

171-240 godzin dydaktycznych — 30 pkt
241-310 godzin dydaktycznych — 40 pkt
311-380 godzin dydaktycznych — 50 pkt
381-450 godzin dydaktycznych — 60 pkt

451 1 wigcej godzin dydaktycznych — 70 pkt

3.3 Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym (dla kazdej czgsci zamowienia na ktorg sktada oferte) wskaze liczbe
30 godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych przeprowadzonych przez podlegajacego ocenie
trenera/wyktadowce, Zamawiajacy przyzna rozpatrywanej ofercie 0 (zero) punktdw, bez podstawiania
przyznanych punktéw do wzoru okre§lonego w punkcie 3.




3.4 Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym (dla kazdej czg$ci zamoéwienia na ktora sktada ofertg) wskaze
wieksza liczb¢ godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wykladowych przeprowadzonych przez podlegajacego
ocenie trenera/wyktadowce, powyzej wymaganego minimum okre§lonego przez Zamawiajacego, Zamawiajacy
bedzie przyznawat punkty do uzyskania przez Wykonawce maksymalnie 70 punktow.

3.5 Wpisanie imienia i nazwiska trenera w formularzu ofertowym, dla kazdej czeSci zamdwienia, jest obowigzkowe.
W przypadku nie wpisania imienia i nazwiska trenera, oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.

3.6 Zamawiajacy, dla kazdej czeSci zamodwienia, bedzie ocenial do$wiadczenie wylacznie jednego
trenera/wyktadowcy.

3.7 W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym (dla kazdej czesci zamowienia na ktora
sktada oferte) wiecej niz jednego trenera/wyktadowcy, Zamawiajacy bedzie ocenial doswiadczenie wylacznie

jednego trenera/wyktadowcy o najwigkszej liczbie przeprowadzonych godzin dydaktycznych/ szkoleniowych/
wyktadowych.

3.8 W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym (dla kazdej czgéci zamowienia na ktora
sktada ofertg) wigcej niz jednego trenera z takim samym doswiadczeniem (taka samg liczbg przeprowadzonych
godzin dydaktycznych), Zamawiajacy oceni trenera/wyktadowce wskazanego jako pierwszego na liscie.

3.9 Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym (dla kazdej cze$ci zamdwienia na ktéra sktada oferte) nie wpisze
imienia i nazwiska trenera/wyktadowcy lub nie wpisze liczby przeprowadzonych godzin dydaktycznych/
szkoleniowych/ wyktadowych lub wskaze liczb¢ mniejsza niz 30, oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

3.10W celu obliczenia liczby punktow jaka otrzymata badana oferta (dla kazdej cze$ci zamdowienia) w kryterium
»doswiadczenie trenera/wyktadowcy”, liczba przyznanych punktéw zostanie podstawiona do wzoru opisanego w
punkcie 3, z zastrzezeniem ust. 3 pkt 3.3.

4. Dla kazdej czg$ci zamowienia, suma punktow uzyskanych w poszczegélnych kryteriach stanowi¢ bedzie ogdlna
liczbg punktow jaka uzyskata badana oferta Wykonawecy.

5. Dla kazdej czegsci zamowienia, jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe
punktow, sposrod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

6. Ocena koncowa kazdej oferty (dla kazdej cze$ci zamoOwienia) zostanie obliczona, jako suma punktow
uzyskanych w poszczegélnych kryteriach oceny ofert.

7. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow sposrod ofert
podlegajacych rozpatrzeniu.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot zamowienia (dla kazdej czg$ci zamowienia) przy udziale
ocenianego przez Zamawiajacego trenera/wyktadowcy.

IX. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE OSWIADCZEN,
DOKUMENTOW 1 PELNOMOCNICTW, WYJASNIANIE RAZACO NISKIEJ CENY, SKLADANIE
OFERT DODATKOWYCH, INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcodw ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie, o$wiadczen, dokumentow
lub pelnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z oferta nie zlozyl wymaganych oswiadczen, dokumentow
lub pelnomocnictw, lub ztozyt os§wiadczenia, dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe pelnomocnictwa, chyba
ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegaé rozpatrzeniu albo zaistnieja przestanki
nieudzielenia zamowienia.

3. W okolicznosciach  okreSlonych w ust. 2 Zamawiajacy zazada zlozenia wymaganych dokumentow
od Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona sposrod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

4. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 3 nie ztozy na wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym terminie,
wymaganych dokumentéw, lub uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawceg, ktoérego ofercie przyznano najwigksza licze punktow.
Ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,



XL

XTI,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o zamoéwieniu, niepowodujgce istotnych
zmian w treci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktorego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy moze, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zada¢ od Wykonawcoéw, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty Wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

7. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza cena,
a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

8. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

9. Informacj¢ o wybranym Wykonawcy, Zamawiajacy zamie$ci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) w
miejscu publikacji ogloszenia.

10. Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia, Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
w miejscu publikacji ogloszenia, informacje o udzieleniu zamoéwienia. W razie nieudzielenia zamoéwienia
Zamawiajacy zamie$ci informacje o nieudzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
w miejscu publikacji ogloszenia.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU:

1. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem rozdziatu IX ust. 5 pkt 3),

2. Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia, lub Wykonawca nie ztozyl wyjasnien,
o ktorych mowa w rozdziale IX ust. 6,

3. Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omylki, o ktorej
mowa w rozdziale IX ust. 5 pkt 3,

5. Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

6. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w rozdziale VIII ust. 3.9.

7. Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wpisal liczby przeprowadzonych godzin
dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, przez podlegajacego ocenie trenera/wykladowce, lub wskaze
liczbe mniejsza niz 30.

8. Jezeli Wykonawca ztozyt wigcej niz jedng oferte w postgpowaniu lub w danej cze$ci zamowienia.

PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu,

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

3. W przypadku, o ktorym mowa w rozdziale IX ust. 7, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

4. Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamoéwienia
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec.

5. Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.




XIII.

1. Umowa z wybranym Wykonawca (dla cz¢sci od 1-15 zamoéwienia) zostanie zawarta na warunkach okre§lonych
we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do Ogloszenia.

2. Zlozenie przez Wykonawce oferty jest rownoznaczne z akceptacja wzoru umowy oraz zobowigzaniem
do zawarcia umowy na warunkach w niej okre§lonych.

3. Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu informacje niezbgdne do wpisania
do tre§ci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych osob, ktére beda reprezentowa¢ Wykonawce przy
podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

INFORMACJE DODATKOWE

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz.U. 22016 r., poz. 922) Zamawiajacy informujg, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie — Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgeda w celu przeprowadzenia postepowania majacego na celu wybor
najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia tego postepowania,

3. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane organom i osobom uprawnionym do przeprowadzenia
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego czynno$ci kontrolnych i audytowych,

4. posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

5. podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu w postgpowaniu majacym na celu
wybor najkorzystniejszej oferty, zawarcia oraz wykonania umowy.
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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — Cze$é 1

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. ,,Prawo
zaméwien publicznych i zasada konkurencyjno$ci w ramach realizacji projektéw z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)” dla okoto
360 potencjalnych beneficjentow i beneficjentow RPO WiM 2014-2020.

I1. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 8 grup,

Elblag — 2 grupy,

Etk — 2 grupy.

II1. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci RPO WiM 2014-2020, m.in.: przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzadowych, jednostek organizacyjnych wojewodztwa, szkét wyzszych,
przedsigbiorcow. Minimalna liczba uczestnikow cyklu szkolen wynosi 240, a maksymalna 360 osob w podziale na
grupy szkoleniowe, liczace Srednio po ok. 30 0sob.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujgca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 25 oséb (pomimo zrekrutowania 30
osobowej grupy). Zatem w szkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 35 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. miejsce w sali szkoleniowej, zapewni catering, materialy
szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):

- udzielanie zamowien publicznych zgodnie z ustawa PZP,

- udzielanie zamowien publicznych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (kto i kiedy stosuje zasade konkurencyjnosci;
sposob publikacji zapytania ofertowego i jego zawarto$¢; warunki udziatu i kryteria wyboru ofert),

- zasada konkurencyjnos$ci w projektach finansowanych ze srodkow UE - wytyczne, zagadnienia wstepne,

- stosowanie zasady konkurencyjnosci w zamowieniach ponizej progu stosowania ustawy Pzp,

- Iaczenie zamdwien: zasady i mozliwosci,

- stosowanie klauzul spotecznych,

- najczesciej wystepujace bledy w projektach w zakresie stosowania ustawy Pzp i zasady konkurencyjnosci.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane s3: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wyktadowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialne;.

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
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akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezplatnego wprowadzania
modyfikacji szczegélowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby
uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajacego moga zostaé
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po

pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawarto$ci merytorycznej

b)
c)

d)

e)

g)

h)

szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki RPO WiM 2014-2020.

Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i programach
operacyjnych innych wojewdédztw.

Zapewnienie sali wyktadowej z oswietleniem dziennym, ktora pomiesci co najmniej 35 osob, z wyposazeniem
(m.in. laptop, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica suchoscieralna, papier do flipchartu, sprzet
nagltasniajacy), z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub os$rodku szkoleniowo-konferencyjnym
o porownywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie/Elblagu/Elku z dogodnym potaczeniem s$rodkami
komunikacji miejskiej. Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami.
Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczng nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Materiaty dla uczestnikéw powinny by¢é wydrukowane
w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow kazdego szkolenia.

Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

kawe czarng z ekspresu ci$nieniowego Swiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w
termosach, warnikach itp.),

herbatg (rézne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

wode mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobg¢ z kazdego rodzaju,

soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/0s., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkéw i herbatnikow), wytozone na paterach. Na kazda osobg¢ majg przypadac przynajmniej 3 ciastka kazdego
rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuc¢cow.
Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajacego konserwanty, sztuczne

)

)
k)

barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktéra powinna uwzgledniac:

dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie gtéwne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/0s.);

woda gazowana i woda niegazowana w ilo$ci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

dhugopisu.

Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.
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Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwiazane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie

D

dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.

Zapewnienie opickuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidtowe realizowanie ushugi na
miejscu realizacji szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wyktadowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

0)

p)

Q)

s)

t)

Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikow szkolenia do zgtaszania
rezygnacji z udziahu, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu szkolenia ze

srodkow publicznych i konieczno$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob celowy i oszczedny
oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajgce z niepelnosprawnosci).

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacji.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdlowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowana przez Zamawiajacego do biezacej obshugi
zamowienia w celu wyeliminowania ewentualnych bledéw podczas procesu rekrutacji. Wykonawca zobowiazuje
si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wylonienia pelnej grupy potencjalnych uczestnikéw szkolenia oraz stworzenia
listy rezerwowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w formie pisemnej lub
elektronicznej, co najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ kazdej z grupy szkoleniowej, petnej listy
potencjalnych uczestnikow zawierajacej imig, nazwisko i podmiot, ktoéry reprezentuje.

Zainteresowani szkoleniem sami beda dokonywaé zgloszenia poprzez wypehianie formularza, przestanego
nastepnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamowienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej liczby
zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona dodatkowe
czynnosci takie jak: wysylanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefonow. Wykonawca na 3
dni robocze przed rozpoczeciem zajec poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie zgloszenia nieobecnosci.
Wykonawca poinformuje uczestnikéw o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdje¢ i o umieszczeniu ich, m.in.
na portalach internetowych oraz uzyska ich zgod¢ na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wykladowej, materiatdéw szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu
szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materialow wytworzonych
na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z
niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie thumacza jezyka migowego, itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu dwoch swoich przedstawicieli w kazdej grupie szkoleniowej.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materiaty szkoleniowe. Osoby te nie sg wliczane do
liczby przeszkolonych uczestnikow i nie otrzymuja certyfikatow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajacemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany przez Wykonawcg.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewylacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP
z wszelkich materiatdw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zapisami
zawartymi we wzorze umowy, ktora stanowi zalgcznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty
zwigzane z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w calkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.
Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktérych znajdowa¢ si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowigzkéw Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczos$cia nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:
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ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgtoszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na no$nik danych skandéw formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skandéw certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
nos$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materiatéw szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialnag,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach cyklu to

dopuszcza si¢ przestanie wszystkich ww. dokumentéow po zakonczeniu calego cyklu szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu Kkilku szkolen lub jednej faktury po

X)

zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawa do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:
przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokoét odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego i Wykonawce.
Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.
Ewentualny brak dokumentéw lub braki w ich kompletnosci skutkowa¢ beda opdznieniem w optaceniu faktury do
momentu uzupetnienia stwierdzonych brakow.
Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbe osob przeszkolonych (rzeczywistg liczbe osob udokumentuje lista
obecnosci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia Iub odwota¢
szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 20 osob.
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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — Czes¢ 11

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. ,,Rozliczanie i
realizacja projektéw EFS — metody uproszczone i zatrudnienie personelu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)” dla okoto 150
potencjalnych beneficjentow i beneficjentow RPO WiM 2014-2020.

11. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 3 grupy,

Elblag — 1 grupa,

Etk — 1 grupa.

II1. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci RPO WiM 2014-2020, m.in.: przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzadowych, jednostek organizacyjnych wojewddztwa, szkot wyzszych,
przedsigbiorcow. Minimalna liczba uczestnikow cyklu szkolen wynosi 100, a maksymalna 150 os6b w podziale na
grupy szkoleniowe, liczace $rednio po ok. 30 oséb.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystato 25 oséb (pomimo zrekrutowania 30
osobowej grupy). Zatem w szKkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 35 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. miejsce w sali szkoleniowej, zapewni catering, materialy
szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):
- pelne opisy zadan,

- wypelnianie wskaznikow,

- wypelnianie danych uczestnikoéw projektu,

- baza personelu,

- co powinny zawiera¢ obowiazkowe zalaczniki do rozliczenia zadan.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane s3: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wyktadowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialne;.

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie pozniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania
modyfikacji szczegotowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby

14



uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajacego moga zostaé
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawarto$ci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

b) Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

c) Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki RPO WiM 2014-2020.

Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej. programach krajowych i programach
operacyjnych innych wojewddztw.

d) Zapewnienie sali wyktadowej z o§wietleniem dziennym, ktéra pomiesci co najmniej 35 0sob, z wyposazeniem
(m.in. laptop, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica sucho $cieralna, papier do flipchartu, sprzet
nagtasniajacy), z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub osrodku szkoleniowo-konferencyjnym
o porownywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie/Elblagu/Elku z dogodnym potaczeniem s$rodkami
komunikacji miejskiej. Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

e) Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

f) Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0osob z niepetnosprawnosciami.

g) Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczng nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Materialy dla uczestnikow powinny by¢é wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw kazdego szkolenia.

h) Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

e kawe czarng z ekspresu ci$nieniowego $wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy
w termosach, warnikach itp.),

e herbate (r6zne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

e wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

e wode mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobe z kazdego rodzaju,

e soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

e dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/os., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

e mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

e owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

e 3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkow i herbatnikow), wylozone na paterach. Na kazda osobg¢ maja przypada¢ przynajmniej 3 ciastka
kazdego rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuc¢cow.
Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajagcego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

i) Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktora powinna uwzgledniac:

e dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie glowne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

e woda gazowana i woda niegazowana w ilosci 250 ml/os.

J) Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
k) Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

e notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

e  dhlugopisu.

e  Nanotesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.

Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwigzane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie
dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.
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Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowe realizowanie ushugi na
miejscu realizacji szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wykladowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

0)

p)

Q)

s)

t)

e Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikoéw szkolenia do
zglaszania rezygnacji z udzialu, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu
szkolenia ze $rodkow publicznych i koniecznos$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob
celowy 1 oszczegdny oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

e Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacji.

e Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w statym kontakcie z osobg oddelegowang przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamOwienia w celu wyeliminowania ewentualnych btedow podczas procesu rekrutacji. Wykonawca
zobowiazuje si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wyltonienia pelnej grupy potencjalnych uczestnikéw szkolenia
oraz stworzenia listy rezerwowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w
formie pisemnej lub elektronicznej, co najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ kazdej z grupy
szkoleniowej, peinej listy potencjalnych uczestnikdéw zawierajacej imig¢, nazwisko i podmiot, ktory
reprezentuje.

e Zainteresowani szkoleniem sami b¢da dokonywaé zgloszenia poprzez wypehianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zaméwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej
liczby zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona
dodatkowe czynnosci takie jak: wysylanie do potencjalnych uczestnikéw e-maili lub wykonanie telefonow.
Wykonawca na 3 dni robocze przed rozpoczeciem zajeé poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie
zgloszenia nieobecno$ci.

e Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdjg¢ i o umieszczeniu ich,
m.in. na portalach internetowych oraz uzyska ich zgode na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wykladowej, materiatdéw szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu

szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materialow wytworzonych
na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z

niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG

2.0, zapewnienie thumacza jezyka migowego, itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu dwoch swoich przedstawicieli w kazdej grupie szkoleniowej.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materiaty szkoleniowe. Osoby te nie sg wliczane do

liczby przeszkolonych uczestnikow i nie otrzymuja certyfikatow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z

przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia

uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajacemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej

podpisany przez Wykonawcg.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewylacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP z
wszelkich materiatdw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami zawartymi
we wzorze umowy, ktora stanowi zalgcznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty zwiazane
z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z

kazdego szkolenia, na ktérych znajdowa¢ si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i

trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowigzkéw Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczos$cia nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych

po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:
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ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na nos$nik danych skanéw formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skanow certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
nos$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materiatéw szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialnag,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach
cyklu to dopuszcza sie przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu caltego cyklu
szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

X)

y)

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po
zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawg do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentéw Iub braki w ich kompletnosci skutkowaé beda opdznieniem w optaceniu
faktury do momentu uzupetnienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbe osdb przeszkolonych (rzeczywista liczbe oso6b udokumentuje lista
obecnosci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajagcym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotaé
szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 20 osob.
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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — Cze$¢ 111

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
sKwalifikowalno$¢ wydatkow w projektach EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)” dla okoto 150 potencjalnych
beneficjentow i beneficjentow RPO WiM 2014-2020.

I1. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 3 grupy,

Elblag — 1 grupa,

Etk — 1 grupa.

III. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci RPO WiM 2014-2020, m.in.: przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzadowych, jednostek organizacyjnych wojewddztwa, szkot wyzszych,
przedsigbiorcéw. Minimalna liczba uczestnikow cyklu szkolen wynosi 100, a maksymalna 150 oséb w podziale na
grupy szkoleniowe, liczace srednio po ok. 30 0sdb.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 25 oséb (pomimo zrekrutowania 30
osobowej grupy). Zatem w szkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 35 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. miejsce w sali szkoleniowej, zapewni catering, materialy
szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):
- warunki i procedury kwalifikowalno$ci wydatkow,

- zasady angazowania oraz rozliczania personelu projektu,

- podwojne finansowanie,

- amortyzacja,

- wkiad wlasny.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane sg: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wykladowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialne;j.

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie pozniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezplatnego wprowadzania
modyfikacji szczegdtowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby
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uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajacego moga zostaé
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawartosci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

b) Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

c) Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki RPO WiM 2014-2020.

Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i programach
operacyjnych innych wojewddztw.

d) Zapewnienie sali wyktadowej z o§wietleniem dziennym, ktéra pomiesci co najmniej 35 0sob, z wyposazeniem
(m.in. laptop, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica suchos$cieralna, papier do flipchartu, sprzet
nagtasniajacy), z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub osrodku szkoleniowo-konferencyjnym
o porownywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie/Elblagu/Elku z dogodnym potaczeniem s$rodkami
komunikacji miejskiej. Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

e) Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

f) Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0osob z niepetnosprawnosciami.

g) Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczng nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Materiaty dla uczestnikow powinny by¢ wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw kazdego szkolenia.

h) Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

e kawe czarng z ekspresu ci$nieniowego $wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy
w termosach, warnikach itp.),

e herbate (r6zne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

e wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

e wode mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobe z kazdego rodzaju,

e soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

e dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/os., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

e mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

e owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

e 3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkoéw i herbatnikow), wylozone na paterach. Na kazda osobg maja przypada¢ przynajmniej 3 ciastka
kazdego rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuc¢cow.
Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajagcego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

i) Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktora powinna uwzgledniac:

e dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie glowne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

e woda gazowana i woda niegazowana w ilosci 250 ml/os.

J) Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
k) Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

¢ notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

e dhugopisu.

¢ Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.
Wyzej wymienione informacje muszg by¢ trwale zwigzane z dtugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie
dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.
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1) apewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego

do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowe realizowanie ushugi na
miejscu realizacji szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wykladowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

0)

p)

Q)

s)

t)

u)

e Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikoéw szkolenia do
zglaszania rezygnacji z udzialu, najp6zniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu

szkolenia ze $rodkow publicznych i koniecznos$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob

celowy 1 oszczegdny oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

e Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacji.

e Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w statym kontakcie z osobg oddelegowang przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamOwienia w celu wyeliminowania ewentualnych btedow podczas procesu rekrutacji. Wykonawca
zobowiazuje si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wyltonienia pelnej grupy potencjalnych uczestnikéw szkolenia
oraz stworzenia listy rezerwowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w
formie pisemnej lub elektronicznej, co najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ kazdej z grupy
szkoleniowej, peinej listy potencjalnych uczestnikdéw zawierajacej imig¢, nazwisko i podmiot, ktory
reprezentuje.

e Zainteresowani szkoleniem sami b¢da dokonywaé zgloszenia poprzez wypehianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zaméwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej
liczby zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona
dodatkowe czynnosci takie jak: wysylanie do potencjalnych uczestnikéw e-maili lub wykonanie telefonow.
Wykonawca na 3 dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢ poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie
zgloszenia nieobecno$ci.

e Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdjg¢ i o umieszczeniu ich,
m.in. na portalach internetowych oraz uzyska ich zgode na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wyktadowej, materialdow szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i
harmonogramu szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materiatow
wytworzonych na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych
z niepelnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie thumacza jezyka migowego, itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu dwoch swoich przedstawicieli w kazdej grupie szkoleniowe;.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ im wyzywienie oraz materiaty szkoleniowe. Osoby te nie sa wliczane do
liczby przeszkolonych uczestnikow i nie otrzymuja certyfikatow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji calosci szkolenia, uwzglgdniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajagcemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany przez Wykonawce.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewylacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium
RP z wszelkich materialow wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zapisami
zawartymi we wzorze umowy, ktora stanowi zatacznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty
Zwigzane
z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.
Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktérych znajdowac si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
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v)

w)

Do obowigzkéow Wykonawcy zwigzanych ze sprawozdawczoscia nalezy przekazanie w terminie 10 dni
roboczych po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:

ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na nos$nik danych skanéw formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaty przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skanow certyfikatéw wydanych uczestnikom szkolenia na
no$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materialow szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialna,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach
cyklu to dopuszcza si¢ przeslanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu
szkoleniowego.
Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture
VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po

y)

zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawa do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokoét odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentow lub braki w ich kompletnosci skutkowaé beda opdznieniem w optaceniu faktury
do momentu uzupetnienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbe osob przeszkolonych (rzeczywista liczbg osob udokumentuje lista
obecnosci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotac¢
szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 20 osob.
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Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia — Czes¢ IV

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja 1 przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
»Kwalifikowalno$¢ wydatkow w projektach EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)” dla okoto 150 potencjalnych
beneficjentow

1 beneficjentow RPO WiM 2014-2020.

I1. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 3 grupy,

Elblag — 1 grupa,

Etk — 1 grupa.

III. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci RPO WiM 2014-2020, m.in.: przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzadowych, jednostek organizacyjnych wojewddztwa, szkot wyzszych,
przedsigbiorcéw. Minimalna liczba uczestnikow cyklu szkolen wynosi 100, a maksymalna 150 oséb w podziale na
grupy szkoleniowe, liczace $rednio po ok. 30 oséb.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 25 oséb (pomimo zrekrutowania 30
osobowej grupy). Zatem w szKkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 35 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. miejsce w sali szkoleniowej, zapewni catering, materialy
szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):
- warunki i procedury kwalifikowalnosci wydatkow,

- zasady angazowania oraz rozliczania personelu projektu,

- podwojne finansowanie,

- amortyzacja,

- wkiad wlasny.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane sg: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wyktadowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialne;.

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie p6zniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania
modyfikacji szczegdtowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby
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uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajacego moga zostaé
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawartosci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

b) Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

c) Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki RPO WiM 2014-2020.

Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej. programach krajowych i programach
operacyjnych innych wojewddztw.

d) Zapewnienie sali wyktadowej z o§wietleniem dziennym, ktéra pomiesci co najmniej 35 0sob, z wyposazeniem
(m.in. laptop, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica suchos$cieralna, papier do flipchartu, sprzet
nagtasniajacy), z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub osrodku szkoleniowo-konferencyjnym
o porownywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie/Elblagu/Elku z dogodnym potaczeniem s$rodkami
komunikacji miejskiej. Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

e) Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

f) Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0osob z niepetnosprawnosciami.

g) Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczng nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Materiaty dla uczestnikéw powinny by¢é wydrukowane
w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow kazdego szkolenia.

h) Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

e kawe czarng z ekspresu ci$nieniowego $§wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy
w termosach, warnikach itp.),

e herbate (r6zne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

e wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

e wode mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobe z kazdego rodzaju,

e soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

e dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/os., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

o mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

e owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

e 3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkow i herbatnikow), wylozone na paterach. Na kazda osobg maja przypada¢ przynajmniej 3 ciastka
kazdego rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuc¢cow.
Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajagcego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

i) Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktora powinna uwzgledniac:

e dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie glowne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

e woda gazowana i woda niegazowana w ilosci 250 ml/os.

J) Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
k) Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

¢ notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

e dhugopisu.

¢ Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.

Wyzej wymienione informacje muszg by¢ trwale zwigzane z dtugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie
dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.
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Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowe realizowanie ushugi na
miejscu realizacji szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wykladowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

0)

p)

Q)

s)

t)

e Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikoéw szkolenia do
zglaszania rezygnacji z udzialu, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu
szkolenia ze $rodkow publicznych i koniecznos$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob
celowy 1 oszczegdny oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

e Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacji.

e Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w statym kontakcie z osobg oddelegowang przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamOwienia w celu wyeliminowania ewentualnych btedow podczas procesu rekrutacji. Wykonawca
zobowiazuje si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wyltonienia pelnej grupy potencjalnych uczestnikéw szkolenia
oraz stworzenia listy rezerwowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w
formie pisemnej lub elektronicznej, co najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ kazdej z grupy
szkoleniowej, peinej listy potencjalnych uczestnikdéw zawierajacej imig¢, nazwisko i podmiot, ktory
reprezentuje.

e Zainteresowani szkoleniem sami b¢da dokonywaé zgloszenia poprzez wypehianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zaméwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej
liczby zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona
dodatkowe czynnosci takie jak: wysylanie do potencjalnych uczestnikéw e-maili lub wykonanie telefonow.
Wykonawca na 3 dni robocze przed rozpoczeciem zajeé poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie
zgloszenia nieobecno$ci.

e Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdjg¢ i o umieszczeniu ich,
m.in. na portalach internetowych oraz uzyska ich zgode na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wykladowej, materiatdéw szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu

szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materialow wytworzonych

na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z

niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG

2.0, zapewnienie thumacza jezyka migowego, itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu dwoch swoich przedstawicieli w kazdej grupie szkoleniowej.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materiaty szkoleniowe. Osoby te nie sg wliczane do

liczby przeszkolonych uczestnikow i nie otrzymuja certyfikatow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z

przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia

uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajacemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej

podpisany przez Wykonawcg.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewylacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP
z wszelkich materiatdw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zapisami
zawartymi we wzorze umowy, ktora stanowi zalgcznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty
zwigzane z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktérych znajdowaé si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowigzkéw Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczos$cia nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych

po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:
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ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na nos$nik danych skanéw formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skanow certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
nos$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materiatéw szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialnag,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach
cyklu to dopuszcza sie przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu caltego cyklu
szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

VAT /rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po
zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

x) Podstawa do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

y)

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentow lub braki w ich kompletnosci skutkowaé beda opdznieniem w optaceniu faktury
do momentu uzupehienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywistg liczbe osob przeszkolonych (rzeczywistg liczbe osob udokumentuje lista
obecno$ci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotad
szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 20 osob.
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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — Cze$¢ V

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. ,,Pomoc
publiczna w ramach realizacji projektéw z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)” dla okoto 60 potencjalnych beneficjentow
i beneficjentéw RPO WiM 2014-2020.

I1. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 2 grupy,

II1. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci RPO WiM 2014-2020, m.in.: przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzadowych, jednostek organizacyjnych wojewodztwa, szkot wyzszych,
przedsigbiorcow. Minimalna liczba uczestnikoéw cyklu szkolen wynosi 40, a maksymalna 60 0sdb w podziale na grupy
szkoleniowe, liczace $rednio po ok. 30 osdb.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujgca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 25 oséb (pomimo zrekrutowania 30
osobowej grupy). Zatem w szKoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 35 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. miejsce w sali szkoleniowej, zapewni catering, materialy
szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):

- badanie powigzan podmiotoéw, ktore ubiegaja si¢ o pomoc publiczna,

- udzielanie pomocy publicznej: beneficjent ubiegajacy si¢ o pomoc; podmiot udzielajagcy pomocy; test pomocy
publicznej; przedsigbiorstwo w trudnosciach; test prywatnego inwestora; rola UOKIK,

- moment udzielenia pomocy publicznej,

- zaswiadczenia o udzielonej pomocy,

- sprawozdawczo$¢ w SHRIMP,

- korekty zaswiadczen i sprawozdan,

- udzielenie pomocy publicznej krok po kroku.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane sg: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wyktadowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialne;.

VI. TERMIN SZKOLENIA:

od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie p6zniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezplatnego wprowadzania
modyfikacji szczegdtowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby
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b)
c)

d)

e)

g)

h)

uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajacego moga zostaé
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawarto$ci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego do§wiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki RPO WiM 2014-2020.

Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej. programach krajowych i programach
operacyjnych innych wojewddztw.

Zapewnienie  sali  wykladowej z  os$wietleniem  dziennym, ktéra  pomiesci co = najmniej
35 oso6b, z wyposazeniem (m.in. laptop, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica suchos$cieralna, papier do
flipchartu, sprzet nagtasniajacy), z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub os$rodku szkoleniowo-
konferencyjnym

o porownywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie z dogodnym potaczeniem $rodkami komunikacji

miejskiej. Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0sob z niepetnosprawno$ciami.

Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych,

¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczng nie pozniej niz 5 dni

roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Materialy dla uczestnikow powinny by¢é wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw kazdego szkolenia.

Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

e kawe czarng z ekspresu ciSnieniowego $wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy
w termosach, warnikach itp.),

e herbate (r6zne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

e wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

e wode mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobe z kazdego rodzaju,

e soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

e dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/os., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

¢ mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

e owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

e 3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkow i herbatnikow), wylozone na paterach. Na kazda osobg¢ maja przypada¢ przynajmniej 3 ciastka
kazdego rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuc¢cow.

Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajacego konserwanty, sztuczne

barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktdra powinna uwzgledniac:

e dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie gléwne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

e woda gazowana i woda niegazowana w ilosci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.

Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

e notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

e dhlugopisu.

e Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.

Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwigzane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie

dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.
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Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowe realizowanie ushugi na
miejscu realizacji szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wykladowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

0)

p)

Q)

s)

t)

e Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikoéw szkolenia do
zglaszania rezygnacji z udzialu, najp6zniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu
szkolenia ze $rodkow publicznych i koniecznos$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob
celowy 1 oszczegdny oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

e Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacji.

e Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w statym kontakcie z osobg oddelegowang przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamOwienia w celu wyeliminowania ewentualnych btedow podczas procesu rekrutacji. Wykonawca
zobowiazuje si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wyltonienia pelnej grupy potencjalnych uczestnikéw szkolenia
oraz stworzenia listy rezerwowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w
formie pisemnej lub elektronicznej, co najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ kazdej z grupy
szkoleniowej, peinej listy potencjalnych uczestnikdéw zawierajacej imig¢, nazwisko i podmiot, ktory
reprezentuje.

e Zainteresowani szkoleniem sami b¢da dokonywaé zgloszenia poprzez wypehianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zaméwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej
liczby zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona
dodatkowe czynnosci takie jak: wysylanie do potencjalnych uczestnikéw e-maili lub wykonanie telefonow.
Wykonawca na 3 dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢ poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie
zgloszenia nieobecno$ci.

e Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdjg¢ i o umieszczeniu ich,
m.in. na portalach internetowych oraz uzyska ich zgode na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wykladowej, materiatdéw szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu

szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materialow wytworzonych

na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z

niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG

2.0, zapewnienie thumacza jezyka migowego, itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu dwoch swoich przedstawicieli w kazdej grupie szkoleniowej.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materiaty szkoleniowe. Osoby te nie sg wliczane do

liczby przeszkolonych uczestnikow i nie otrzymuja certyfikatow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z

przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia

uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajacemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej

podpisany przez Wykonawcg.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewylacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP
z wszelkich materiatdw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zapisami
zawartymi we wzorze umowy, ktora stanowi zalgcznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty
zwigzane z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktérych znajdowaé si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowigzkéw Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczos$cia nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych

po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:
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y)

ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na nos$nik danych skanéw formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skanow certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
nos$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materiatéw szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialnag,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach cyklu
to dopuszcza sie przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu szkoleniowego.
w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po
zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawa do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokoét odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentow lub braki w ich kompletnosci skutkowaé beda opdznieniem w optaceniu faktury
do momentu uzupetnienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbe osob przeszkolonych (rzeczywistg liczbe osob udokumentuje lista

obecnosci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia Iub odwotac

szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 20 osob.
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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — Cze$¢ VI

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. ,,Zasada
réwnosci szans Kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji, w tym dostepnos$¢ dla oséb z niepelnosprawnosciami w
ramach realizacji projektéw z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)” dla okoto 120 potencjalnych beneficjentéow i beneficjentow RPO WiM
2014-2020.

II. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 4 grupy,

III. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci RPO WiM 2014-2020, m.in.: przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzadowych, jednostek organizacyjnych wojewddztwa, szkot wyzszych,
przedsigbiorcow. Minimalna liczba uczestnikow cyklu szkolen wynosi 80, a maksymalna 120 os6b w podziale na
grupy szkoleniowe, liczace srednio po ok. 30 0séb.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujgca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 25 oséb (pomimo zrekrutowania 30
osobowej grupy). Zatem w szKkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 35 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. miejsce w sali szkoleniowej, zapewni catering, materialy
szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):

- zasada racjonalnych usprawnien,

- uniwersalne projektowanie,

- zasada dostepnosci.

- yjecie kwestii dostepnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami w dokumentach UE oraz Polski. (Wybrane elementy
Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osob z
niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i me¢zczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
(cel wytycznych, podstawowe pojecia, zasady projektowania uniwersalnego),

- rozwigzania techniczne i organizacyjne w odniesieniu do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami,

- zasady dotyczace dostgpnos$ci cyfrowej oraz nowej architektury i transportu,

- problem ,,neutralno$ci” wobec zasady dostepnosci,

- dobre praktyki w zakresie wspierania 0sob z r6znymi rodzajami niepelnosprawnosci.

Powyzsze zagadnienia musza zosta¢ omowione w kontek$cie dokumentéw aplikacyjnych sktadanych podczas
konkursow z EFRR 1 EFS w ramach RPO WiM 2014-2020.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane s3: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wykladowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej.

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

30



a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie p6zniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania
modyfikacji szczegotowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby
uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajacego moga zostac
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze réwniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawartoSci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktorego do§wiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

b) Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

¢) Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki RPO WiM 2014-2020.

Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i programach
operacyjnych innych wojewédztw.

d) Zapewnienie sali wykladowej z oswietleniem dziennym, ktdra pomiesci co najmniej 35 oséb, z wyposazeniem
(m.in. laptop, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica suchos$cieralna, papier do flipchartu, sprzet
naglasniajacy), z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub o$rodku szkoleniowo-konferencyjnym o
porownywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie z dogodnym potaczeniem srodkami komunikacji miejskiej.
Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

e) Zapewnienie bezplatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikoéw szkolenia.

f) Zapewnienie dostgpu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0osob z niepetnosprawno$ciami.

g) Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczng nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Materialy dla uczestnikow powinny by¢é wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw kazdego szkolenia.

h) Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniaé:

e kawe czarng z ekspresu ci$nieniowego $wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy
w termosach, warnikach itp.),
e herbate (rozne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,
o wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,
e wodg¢ mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobg¢ z kazdego rodzaju,
o soki owocowe 100% owocdw, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobe,
o dodatki: cukier (biaty i trzcinowy) — 10g/os., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,
¢ mleko/Smietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),
e owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)
¢ 3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkéw i herbatnikow), wytozone na paterach. Na kazda osobg¢ maja przypada¢ przynajmniej 3 ciastka
kazdego rodzaju.
Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuc¢cow.
Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajacego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.
i) Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktora powinna uwzgledniac:
e dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie glowne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., surdéwka min. 150 g/0s.);
e woda gazowana i woda niegazowana w ilo$ci 250 ml/os.
j) Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
k) Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:
¢ notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);
e dhugopisu.
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e Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.

Wyzej wymienione informacje muszg by¢ trwale zwigzane z dtugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie
dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.

Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego

do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidtowe realizowanie ushugi na

miejscu realizacji szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wyktadowcy. Dla kazdej z grup

szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

0)

p)

q)

s)

t)

e Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstugg zgtoszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikow szkolenia do
zglaszania rezygnacji z udziatu, najp6zniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu
szkolenia ze $rodkow publicznych i koniecznos$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob
celowy i oszczgdny oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepetnosprawnosci).

e Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacji.

e Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegbélowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowana przez Zamawiajacego do biezacej obshugi
zamowienia w celu wyeliminowania ewentualnych bledéw podczas procesu rekrutacji. Wykonawca
zobowiazuje si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wytonienia pelnej grupy potencjalnych uczestnikow szkolenia
oraz stworzenia listy rezerwowej. Wykonawca zobowigzuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w
formie pisemnej lub elektronicznej, co najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ kazdej z grupy
szkoleniowej, pelnej listy potencjalnych uczestnikow zawierajacej imig, nazwisko i podmiot, ktory
reprezentuje.

e Zainteresowani szkoleniem sami bgdg dokonywaé zgloszenia poprzez wypehianie formularza, przestanego
nastepnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamowienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej
liczby zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona
dodatkowe czynnosci takie jak: wysylanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefondw.
Wykonawca na 3 dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ poinformuje uczestnikoéw o uptywajacym terminie
zgloszenia nieobecnosci.

e Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdj¢¢ i o umieszczeniu ich,
m.in. na portalach internetowych oraz uzyska ich zgod¢ na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wykladowej, materiatlow szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i
harmonogramu szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materiatow
wytworzonych na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych
z niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie thumacza jezyka migowego, itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udziatu dwoch swoich przedstawicieli w kazdej grupie szkoleniowe;j.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materialy szkoleniowe. Osoby te nie sa wliczane do
liczby przeszkolonych uczestnikdw i nie otrzymuja certyfikatow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji calosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajagcemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany przez Wykonawce.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewylacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP
z wszelkich materialow wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z zapisami
zawartymi we wzorze umowy, ktéra stanowi zalacznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty
zwigzane z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.
Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdjgé z
kazdego szkolenia, na ktorych znajdowac si¢ beda, m.in. widok sali, w ktorej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.
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w)

X)

y)

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia

od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowigzkéw Wykonawcy zwigzanych ze sprawozdawczo$cig nalezy przekazanie w terminie 10 dni

roboczych po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:

e ankiet ewaluacyjnych,

e formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na nosnik danych skanéw formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaty przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

e podpisanych list obecnosci,

e potwierdzenie odbioru certyfikatdow oraz nagranie skandw certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
no$nik danych,

e raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

e jednego kompletu materiatow szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialna,

o zdje¢ ze szkolenia.
UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach
cyklu to dopuszcza si¢ przeslanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu
szkoleniowego.

Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakturg

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po

zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawa do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

e przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),

e podpisanie bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego i Wykonawce.

e Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

o Ewentualny brak dokumentéw lub braki w ich kompletnos$ci skutkowaé beda opdznieniem w optaceniu
faktury do momentu uzupehnienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbg osob przeszkolonych (rzeczywista liczbg oséb udokumentuje lista

obecnosci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajagcym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotaé

szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 20 0sob.
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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — Czes¢ VII

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. ,,Zapobieganie i
zwalczanie naduzyé¢ finansowych w ramach realizacji projektow z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)” dla okoto 120 potencjalnych
beneficjentéw i1 beneficjentow RPO WiM 2014-2020.

II. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 4 grupy,

IT1. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci RPO WiM 2014-2020, m.in.: przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzadowych, jednostek organizacyjnych wojewddztwa, szkot wyzszych,
przedsigbiorcow. Minimalna liczba uczestnikéw cyklu szkolen wynosi 80, a maksymalna 120 os6b w podziale na
grupy szkoleniowe, liczace $rednio po ok. 30 oséb.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystato 25 oséb (pomimo zrekrutowania 30
osobowej grupy). Zatem w szKkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 35 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. miejsce w sali szkoleniowej, zapewni catering, materialy
szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):

- rodzaje naduzy¢ finansowych,

- co to jest naduzycie finansowe — definicje i praktyczne aspekty,

- najczesciej wystepujace naduzycia finansowe: zmowy przetargowe, konflikt interesoéw, korupcja, fatszerstwo
dokumentow,

- identyfikacja naduzy¢ finansowych,

- przyktadowe rejestry ryzyka naduzy¢ finansowych,

- sposoby zapobiegania i przeciwdziatania naduzyciom finansowym,

- etyka pracownika,

- analiza ryzyka wystapienia naduzy¢ finansowych.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane s3: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wykladowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej.

VI. TERMIN SZKOLENIA:

od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie p6zniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania
modyfikacji szczegdlowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby
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b)
c)

d)

e)

2)

h)

uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajacego moga zostaé
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawartoSci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki RPO WiM 2014-2020.

Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i programach
operacyjnych innych wojewddztw.

Zapewnienie sali wyktadowej z oswietleniem dziennym, ktora pomiesci co najmniej 35 osob, z wyposazeniem
(m.in. laptop, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica suchos$cieralna, papier do flipchartu, sprzet
nagtasniajacy), z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub osrodku szkoleniowo-konferencyjnym o
poréwnywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie z dogodnym polaczeniem $rodkami komunikacji miejskie;j.
Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikéw szkolenia.

Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0sob z niepetnosprawno$ciami.
Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczng nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Materiaty dla uczestnikow powinny by¢ wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw kazdego szkolenia.

Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

kawe czarng z ekspresu ciSnieniowego §wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w
termosach, warnikach itp.),

herbatg (rézne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

wode mineralng gazowana i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobe z kazdego rodzaju,

soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobe,

dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/0s., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikéw konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkow i1 herbatnikow), wylozone na paterach. Na kazda osob¢ maja przypada¢ przynajmniej 3 ciastka kazdego
rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuc¢cow.

Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajagcego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktdra powinna uwzgledniac:

dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie giowne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

woda gazowana i woda niegazowana w ilo$ci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

dtugopisu.

Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.
Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwigzane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie
dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.
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Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowe realizowanie ushugi na
miejscu realizacji szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wykladowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

n)

p)

q)

r)

s)

t)

Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikéw szkolenia do zgtaszania
rezygnacji z udziatlu, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu szkolenia ze
srodkow publicznych i konieczno$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob celowy i oszczedny
oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacyi.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowang przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamOwienia w celu wyeliminowania ewentualnych btedéow podczas procesu rekrutacji. Wykonawca zobowigzuje
si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wylonienia petnej grupy potencjalnych uczestnikow szkolenia oraz stworzenia
listy rezerwowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w formie pisemnej lub
elektronicznej, co najp6zniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢ kazdej z grupy szkoleniowej, pelnej listy
potencjalnych uczestnikow zawierajacej imig, nazwisko i podmiot, ktory reprezentuje.

Zainteresowani szkoleniem sami bgda dokonywac¢ zgloszenia poprzez wypetnianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamdéwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej liczby
zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona dodatkowe
czynnosci takie jak: wysytanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefonow. Wykonawca na 3
dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢ poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie zgloszenia nieobecnosci.
Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdje¢ i o umieszczeniu ich, m.in.
na portalach internetowych oraz uzyska ich zgode na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wyktadowej, materiatow szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu
szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materiatdw wytworzonych
na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkow uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z
niepelnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie ttumacza jezyka migowego, itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu dwoch swoich przedstawicieli w kazdej grupie szkoleniowe;j.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materialy szkoleniowe. Osoby te nie sg wliczane do
liczby przeszkolonych uczestnikow i nie otrzymuja certyfikatow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji cato$ci szkolenia, uwzglgdniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajagcemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany przez Wykonawcg.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewytacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP z
wszelkich materiatdéw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami zawartymi
we wzorze umowy, ktora stanowi zalacznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty zwigzane z
przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktorych znajdowac si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowigzkéw Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczos$cia nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:

ankiet ewaluacyjnych,
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formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na no$nik danych skanoéw formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skanow certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
nos$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materiatéw szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialna,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach cyklu to

dopuszcza si¢ przestanie wszystkich ww. dokumentéow po zakonczeniu calego cyklu szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu Kkilku szkolen lub jednej faktury po

zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawg do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentéw lub braki w ich kompletnosci skutkowaé beda opdznieniem w optaceniu faktury do
momentu uzupehienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbe osob przeszkolonych (rzeczywistg liczbe osob udokumentuje lista
obecno$ci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotad

szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 20 osob.
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Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia — Cze$¢ VIII

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. ,,Przygotowanie
analizy finansowej na potrzeby dokumentacji konkursowej w ramach EFRR Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)” dla okoto 120
potencjalnych beneficjentow i beneficjentow RPO WiM 2014-2020.

II. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 4 grupy,

II1. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci RPO WiM 2014-2020, m.in.: przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzadowych, jednostek organizacyjnych wojewddztwa, szkot wyzszych,
przedsigbiorcow. Minimalna liczba uczestnikéw cyklu szkolen wynosi 80, a maksymalna 120 os6b w podziale na
grupy szkoleniowe, liczace $rednio po ok. 30 oséb.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 25 oséb (pomimo zrekrutowania 30
osobowej grupy). Zatem w szKkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 35 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. miejsce w sali szkoleniowej, zapewni catering, materialy
szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):

- przygotowanie analizy finansowej (zaprezentowanie przyktadéw na arkuszu excel),
- analiza finansowa projektow,

- zatozenia do analizy finansowej,

- budowanie projekcji przeplywow pieni¢znych,

- wyliczenie i interpretacja wskaznikow finansowej efektywnosci projektu,

- wskazniki FNPV i FRR,

- wskaznik FRR/C i FRR/K,

- analiza trwato$ci finansowej projektu.

- analiza ekonomiczna projektow:

- efektywno$¢ finansowa a efektywnos¢ ekonomiczna projektu,

- okreslenie 1 kwantyfikacja korzysci spotecznych,

- analiza kosztow i korzysci,

- szacowanie wskaznikow ENPV i EIRR oraz B/C projektu,

- analiza efektywnosci kosztowej (metoda dynamicznego kosztu jednostkowego DGC).

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane sa: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wyktadowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialne;j.

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.
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VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a)

b)
c)

d)

e)

g)

h)

Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie p6zniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezplatnego wprowadzania
modyfikacji szczegotowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby
uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajacego moga zostac
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawcg.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze réwniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawartoSci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktorego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki RPO WiM 2014-2020.

Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i programach
operacyjnych innych wojewédztw.

Zapewnienie sali wyktadowej z oswietleniem dziennym, ktdra pomiesci co najmniej 35 osob, z wyposazeniem

(m.in. laptop, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica suchos$cieralna, papier do flipchartu, sprzet
naglasniajacy), z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub osrodku szkoleniowo-konferencyjnym
o poréownywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie z dogodnym polgczeniem s$rodkami komunikacji
miejskiej. Dokladne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0osob z niepetnosprawnosciami.
Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego drogg elektroniczng nie pdzniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Materialy dla uczestnikow powinny by¢é wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikow kazdego szkolenia.

Zapewnienie bufetoéw kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniaé:

kawe czarna z ekspresu ciSnieniowego §wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w
termosach, warnikach itp.),

herbate (r6zne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

wode¢ mineralng gazowang i niegazowana w butelkach — 0,5 litra na osobg¢ z kazdego rodzaju,

soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/0s., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkow 1 herbatnikow), wytozone na paterach. Na kazda osobg maja przypadaé przynajmniej 3 ciastka kazdego
rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuécow.

Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajagcego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktdra powinna uwzgledniaé:

dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie glowne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

woda gazowana i woda niegazowana w ilosci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);
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dtugopisu.

Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.
Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwigzane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie
dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.

Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacje szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidtowe realizowanie ushugi na
miejscu realizacji szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wykladowcy. Dla kazdej
z grup szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

p)

q)

t)

Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl ofertg
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikow szkolenia do zgtaszania
rezygnacji z udziatlu, najp6zniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu szkolenia ze
srodkow publicznych i konieczno$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob celowy i oszczedny
oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutaci.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowana przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamowienia w celu wyeliminowania ewentualnych bledéw podczas procesu rekrutacji. Wykonawca zobowiazuje
si¢ dolozy¢ wszelkich staran w celu wytonienia pelnej grupy potencjalnych uczestnikow szkolenia oraz stworzenia
listy rezerwowej. Wykonawca zobowigzuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w formie pisemnej lub
elektronicznej, co najp6zniej 2 dni robocze przed rozpoczgciem zajg¢ kazdej z grupy szkoleniowej, pelnej listy
potencjalnych uczestnikow zawierajacej imi¢, nazwisko i podmiot, ktdry reprezentuje.

Zainteresowani szkoleniem sami beda dokonywaé zgloszenia poprzez wypehianie formularza, przestanego
nastepnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamowienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej liczby
zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona dodatkowe
czynnosci takie jak: wysylanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefonow. Wykonawca na 3
dni robocze przed rozpoczeciem zajeé poinformuje uczestnikow o uplywajacym terminie zgltoszenia nieobecnosci.
Wykonawca poinformuje uczestnikéw o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdje¢ i o umieszczeniu ich, m.in.
na portalach internetowych oraz uzyska ich zgod¢ na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wyktadowej, materiatow szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu
szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materialow wytworzonych
na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkoéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z
niepelnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie tlumacza jezyka migowego, itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu dwoch swoich przedstawicieli w kazdej grupie szkoleniowe;.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materialy szkoleniowe. Osoby te nie sa wliczane do
liczby przeszkolonych uczestnikow i nie otrzymuja certyfikatow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomocag ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany przez Wykonawce.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewytacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP z
wszelkich materiatdw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zapisami zawartymi
we wzorze umowy, ktora stanowi zalgcznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty zwigzane z
przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktorych znajdowac si¢ beda, m.in. widok sali, w ktorej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
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Do obowigzkéw Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczos$cia nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:

ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgtoszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na no$nik danych skanoéw formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaty przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skanow certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
no$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materialow szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialna,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach cyklu
to dopuszcza si¢ przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po

X)

zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawa do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentow lub braki w ich kompletnosci skutkowaé bgda opodznieniem w optaceniu faktury do
momentu uzupetnienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbg osob przeszkolonych (rzeczywista liczbg osob udokumentuje lista
obecno$ci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotaé
szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zgtosi si¢ mniej niz 20 osob.
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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — Czes$¢ IX

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. ,,Ochrona
danych osobowych w projektach realizowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)” dla okoto 120 potencjalnych beneficjentow
i beneficjentow RPO WiM 2014-2020.

II. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 4 grupy,

III. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci RPO WiM 2014-2020, m.in.: przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzadowych, jednostek organizacyjnych wojewddztwa, szkot wyzszych,
przedsigbiorcow. Minimalna liczba uczestnikéw cyklu szkolen wynosi 80, a maksymalna 120 os6b w podziale na
grupy szkoleniowe, liczace $rednio po ok. 30 osdb.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 25 os6b (pomimo zrekrutowania 30
osobowej grupy). Zatem w szKkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 35 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. miejsce w sali szkoleniowej, zapewni catering, materialy
szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):

- $wiadomos¢ przetwarzania danych osobowych u beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020,

- przetwarzanie danych kadrowych oraz danych uczestnikow projektow. Roéznice i podobienstwa pomiedzy
Inspektorem Ochrony Danych a Administratorem bezpieczenstwa informacji — uprawnienia i obowiazki nowe zasady
powierzania danych osobowych obowigzek zgtaszania GIODO przypadkéw naruszenia danych osobowych.

- odpowiedzialno$¢ prawna w wypadku naruszenia przepisow ustawy,

- monitorowanie stanu ochrony danych osobowych u beneficjenta Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

- jak przygotowac si¢ na kontrole z zakresu danych osobowych - aspekty praktyczne,

- zgloszenie zbiorow danych osobowych,

- wdrozenie zabezpieczen technicznych.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane sa: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wyktadowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialne;j.

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie pdzniej niz w ciaggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania
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b)
©)

d)

e)

g)

h)

modyfikacji szczegélowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby
uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajagcego moga zostaé
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawartosci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego do§wiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki RPO WiM 2014-2020.

Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i programach
operacyjnych innych wojewodztw.

Zapewnienie sali wykladowej z oswietleniem dziennym, ktéra pomiesci co najmniej 35 oséb, z wyposazeniem
(m.in. laptop, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica suchos$cieralna, papier do flipchartu, sprzet
nagtasniajacy), z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub osrodku szkoleniowo-konferencyjnym
o porownywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie z dogodnym potaczeniem $rodkami komunikacji
miejskiej. Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0sob z niepetnosprawnosciami.
Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczng nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Materialy dla uczestnikow powinny by¢é wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw kazdego szkolenia.

Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

kawe czarng z ekspresu ci$nieniowego Swiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w
termosach, warnikach itp.),

herbatg (rézne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

wode mineralng gazowana i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobe z kazdego rodzaju,

soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/0s., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikéw konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wyltaczeniem
paluszkow i herbatnikow), wylozone na paterach. Na kazda osob¢ maja przypada¢ przynajmniej 3 ciastka kazdego
rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuc¢cow.

Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajacego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktdra powinna uwzgledniac:

dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie gtéwne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

woda gazowana i woda niegazowana w ilo$ci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

dtugopisu.

Na notesach i dtugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.
Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwigzane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie
dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.
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Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowe realizowanie ushugi na
miejscu realizacji szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wykladowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

n)

p)

q)

r)

s)

t)

Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikéw szkolenia do zgtaszania
rezygnacji z udziatlu, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu szkolenia ze
srodkow publicznych i konieczno$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob celowy i oszczedny
oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacyi.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowang przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamOwienia w celu wyeliminowania ewentualnych btedéow podczas procesu rekrutacji. Wykonawca zobowigzuje
si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wylonienia petnej grupy potencjalnych uczestnikow szkolenia oraz stworzenia
listy rezerwowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w formie pisemnej lub
elektronicznej, co najp6zniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢ kazdej z grupy szkoleniowej, pelnej listy
potencjalnych uczestnikow zawierajacej imig, nazwisko i podmiot, ktory reprezentuje.

Zainteresowani szkoleniem sami bgda dokonywac¢ zgloszenia poprzez wypetnianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamdéwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej liczby
zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona dodatkowe
czynnosci takie jak: wysytanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefonow. Wykonawca na 3
dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢ poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie zgloszenia nieobecnosci.
Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdje¢ i o umieszczeniu ich, m.in.
na portalach internetowych oraz uzyska ich zgode na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wyktadowej, materiatow szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu
szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materiatdw wytworzonych
na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkow uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z
niepelnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie ttumacza jezyka migowego, itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu dwoch swoich przedstawicieli w kazdej grupie szkoleniowe;j.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materialy szkoleniowe. Osoby te nie sg wliczane do
liczby przeszkolonych uczestnikow i nie otrzymuja certyfikatow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji cato$ci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktéry zostanie przekazany Zamawiajacemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany przez Wykonawcg.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewytacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP z
wszelkich materiatdéw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami zawartymi
we wzorze umowy, ktora stanowi zalacznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty zwigzane z
przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktorych znajdowac si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowigzkéw Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczos$cia nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:

ankiet ewaluacyjnych,
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formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na no$nik danych skanow formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skanow certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
nos$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materiatéw szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialna,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach cyklu
to dopuszcza sie przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu Kkilku szkolen lub jednej faktury po

zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawg do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Protokét odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentéw lub braki w ich kompletnosci skutkowa¢ beda opdznieniem w optaceniu faktury do
momentu uzupehienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbe osob przeszkolonych (rzeczywista liczbe osob udokumentuje lista
obecno$ci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotad

szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 20 osob.
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Zalacznik nr 1J do Ogloszenia
7P.272.7.8.2018

Szczegdélowy opis przedmiotu zamowienia — Czes¢ X

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. ,,Prawidlowe
zamykanie projektow (koncowe rozliczanie projektow, kontrola, trwatos¢ projektow) wspoHinansowanych ze
sSrodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(RPO WiM 2014-2020)” dla okoto 60 potencjalnych beneficjentow i beneficjentow RPO WiM 2014-2020.

II. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 2 grupy,

II1. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci RPO WiM 2014-2020, m.in.: przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego, organizacji pozarzadowych, jednostek organizacyjnych wojewddztwa, szkot wyzszych,
przedsigbiorcow. Minimalna liczba uczestnikow cyklu szkolen wynosi 40, a maksymalna 60 oséb w podziale na grupy
szkoleniowe, liczace $rednio po ok. 30 osob.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystato 25 oséb (pomimo zrekrutowania 30
osobowej grupy). Zatem w szKkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 35 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. miejsce w sali szkoleniowej, zapewni catering, materialy
szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):
- trwato$ci projektu - najwazniejsze definicje,

- przypadki naruszenia zasady trwalosci,

- trwato$¢ instytucjonalna,

- trwato$¢ finansowa projektu,

- monitorowanie projektéw w okresie trwatosci.

- kontrola trwatos$ci projektu.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane s3: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wyktadowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialne;.

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie pozniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania
modyfikacji szczegotowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby
uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajacego moga zostaé
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawcg.
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b)
c)

d)

e)

2)

h)

D

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze réwniez odbyé si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawarto$ci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktorego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki RPO WiM 2014-2020.

Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i programach
operacyjnych innych wojewddztw.

Zapewnienie sali wykladowej z o$wietleniem dziennym, ktéra pomiesci co najmniej 35 osdb, z wyposazeniem
(m.in. laptop, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica suchoS$cieralna, papier do flipchartu, sprzet
nagtasniajacy), z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub osrodku szkoleniowo-konferencyjnym
o porownywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie z dogodnym potaczeniem $rodkami komunikacji
miejskiej. Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikéw szkolenia.

Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0sob z niepetnosprawnosciami.
Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczna nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolenia. Materiaty dla uczestnikow powinny by¢é wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw kazdego szkolenia.

Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

kawe czarng z ekspresu ciSnieniowego §wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w
termosach, warnikach itp.),

herbatg (rézne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

wodg¢ mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobg¢ z kazdego rodzaju,

soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/0s., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

mleko/$Smietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkow i herbatnikow), wytozone na paterach. Na kazda osobe¢ maja przypadaé przynajmniej 3 ciastka kazdego
rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuc¢cow.

Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajagcego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktdra powinna uwzgledniac:

dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie giowne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/o0s.);

woda gazowana i woda niegazowana w ilo$ci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

dtugopisu.

Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.
Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwigzane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie
dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.

Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidtowe realizowanie ushugi na
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miejscu realizacji szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wyktadowcy. Dla kazdej
z grup szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

p)

Q

t)

w

Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikow szkolenia do zgtaszania
rezygnacji z udziatlu, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu szkolenia ze
srodkoéw publicznych i konieczno$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob celowy i oszczedny
oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczgcia rekrutacji.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegélowymi wytycznymi
Zamawiajgcego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowang przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamowienia w celu wyeliminowania ewentualnych bledéw podczas procesu rekrutacji. Wykonawca zobowigzuje
si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wylonienia petnej grupy potencjalnych uczestnikéw szkolenia oraz stworzenia
listy rezerwowej. Wykonawca zobowigzuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w formie pisemnej lub
elektronicznej, co najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢ kazdej z grupy szkoleniowej, petnej listy
potencjalnych uczestnikow zawierajacej imig, nazwisko i podmiot, ktory reprezentuje.

Zainteresowani szkoleniem sami beda dokonywaé zgloszenia poprzez wypehianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamdéwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej liczby
zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona dodatkowe

czynnosci takie jak: wysytanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefonow. Wykonawca na 3
dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie zgloszenia nieobecnosci.
Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdj¢é i 0 umieszczeniu ich, m.in.
na portalach internetowych oraz uzyska ich zgodg¢ na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wyktadowej, materiatow szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu
szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materiatow wytworzonych
na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z
niepelnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie ttumacza jgzyka migowego, itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu dwoch swoich przedstawicieli w kazdej grupie szkoleniowe;.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materiaty szkoleniowe. Osoby te nie sg wliczane do
liczby przeszkolonych uczestnikow i nie otrzymuja certyfikatow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajagcemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany przez Wykonawce.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewylacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP z
wszelkich materiatdéw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami zawartymi
we wzorze umowy, ktora stanowi zalacznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty zwigzane z
przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktorych znajdowac si¢ beda, m.in. widok sali, w ktorej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowiazkow Wykonawcey zwigzanych ze sprawozdawczoscig nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:

ankiet ewaluacyjnych,
formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na no$nik danych skanow formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaty przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,
podpisanych list obecnosci,
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potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skanoéw certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
no$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materiatdéw szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialnag,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach cyklu
to dopuszcza si¢ przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

y)

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po
zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawa do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentow wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokoét odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentéw lub braki w ich kompletnosci skutkowa¢ beda opdznieniem w optaceniu faktury do
momentu uzupetnienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbe osOb przeszkolonych (rzeczywista liczbe osob udokumentuje lista
obecnosci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajagcym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotac
szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 20 osob.
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Zalacznik nr 1K do Ogloszenia
7P.272.7.8.2018

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia — CzeS$¢ XI

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu dwudniowych szkolen pod nazwa
»Jak przygotowaé wniosek o dofinansowanie i pozyska¢ fundusze dla przedsi¢biorcow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)?”
dla 30 potencjalnych beneficjentow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020).

II. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 3 grupy

II1. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci RPO WiM 2014-2020. Minimalna liczba uczestnikow szkolen wynosi
21, a maksymalna 30 os6b w podziale na grupy szkoleniowe, liczace §rednio po 10 osob.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 8 oséb (pomimo zrekrutowania 10
osobowej grupy). Zatem w szkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 12 oséb z zastrzezeniem, Ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. komputery z dostepem do Internetu, zapewni catering,
materialy szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):

A. DZIEN PIERWSZY:

e Od pomystu do projektu — jak z pomystu stworzy¢ projekt?

e Czym jest wniosek aplikacyjny? Czym wniosek rdzni si¢ od projektu?

e Regulaminy konkurséw EFRR w RPO WiM 2014-2020 — dlaczego trzeba je zna¢ (w oparciu o regulaminy do
aktualnie ogloszonych konkursow)?

e Jak stosowaé zasady horyzontalne (zasada réwno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepelnosprawnosciami, zasada rownosci szans kobiet i mgzczyzn, zasada zréwnowazonego rozwoju) i opisac je
we wniosku aplikacyjnym.

e Jak krok po kroku wypetni¢ wniosek aplikacyjny w LSI MAKS?2 (w oparciu o instrukcj¢ wypeltniania wniosku i
aktualnie obowiazujace regulaminy konkursow EFRR/EFS w RPO WiM 2014-2020 ), w tym:

- opis grupy docelowej (z uwzglednieniem uzasadnienia realizacji projektu),

- cel projektu,

- wskazniki produktu i rezultatu,

- opis zadan w projekcie,

- harmonogram realizacji projektu,

-potencjat i zarzadzanie.

o Najczgsciej popelniane biedy.

B. DZIEN DRUGT:
o Kwalifikowalno$¢ wydatkow.
e Konstruowanie budzetu, w tym uzupetnianie budzetu w generatorze MAKS?2.
e Coo PZP i zasadzie konkurencyjnosci powinien wiedzie¢ kazdy wnioskodawca?
e  Walidacja i wysylka.
e Karty oceny - formalnej i merytoryczne;.
e Najczgéciej popelniane biedy.
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V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

Szkolenie bedzie mie¢ forme warsztatowa z wykorzystaniem pracowni komputerowej i opiera¢ si¢ bedzie na RPO
WiM 2014-2020. Uczestnicy pracowac beda na komputerach z dostepem do Internetu w LSI MAKS2. Kazdy dzien
warsztatow rozpocznie krotki wyktad wprowadzajacy poparty case study. Omawianie kazdego punktu programu
bedzie uwiarygodniane dobrymi praktykami i case study.

2 dni dla jednej grupy — 10-cio osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych x 2 dni, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane sg: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe).

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolefi i miejscem
szkolen i przedstawienie nie pozniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczna do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania
modyfikacji szczegétowego programu oraz harmonogramu szkolenia). Terminy szkolen zaakceptowane przez
Zamawiajacego moga zosta¢ zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

Program szkolenia uwzgledni:

- potrzeby uczestnikow zbadane podczas rekrutacji;

- najcze¢sciej popehiane btedy, ktorych listg/wykaz Wykonawca pozyska od departamentéow wdrazajacych. Dane
0s6b do kontaktu w ww. departamentach Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajgcego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawartosci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

b) Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

¢) Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki konkursow EFS ogtaszanych w ramach RPO WiM 2014-
2020. Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i
programach operacyjnych innych wojewdédztw.

d) Zapewnienie sali wyktadowej z o§wietleniem dziennym, ktéra pomiesci co najmniej 12 0sdb, z wyposazeniem
(m.in. 10 laptopéw dla uczestnikow, dostep do Internetu umozliwiajacy 10 osobom sprawne korzystanie z LSI
MAKS?2, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica sucho$cieralna, papier do flipchartu, sprzet nagtasniajacy);
z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub o$rodku szkoleniowo-konferencyjnym o poréwnywalnym
standardzie. Lokalizacja w Olsztynie z dogodnym potaczeniem srodkami komunikacji miejskiej. Doktadne miejsce
szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

e) Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

f) Zapewnienie dostgpu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0osob z niepetnosprawno$ciami.

g) Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga elektroniczng nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolenia. Materiaty dla uczestnikow powinny byé wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw kazdego szkolenia.

h) Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

e kawe czarng z ekspresu cisnieniowego §wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w
termosach, warnikach itp.),

e herbate (r6zne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

o wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

e wode mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobg¢ z kazdego rodzaju,
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soki owocowe 100% owocdw, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobe,

dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/0s., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkéw i herbatnikow), wytozone na paterach. Na kazda osobg maja przypadaé przynajmniej 3 ciastka kazdego
rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuécow.

Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajagcego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktdra powinna uwzgledniac:

dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie gtéwne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

woda gazowana i woda niegazowana w ilo$ci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

dlugopisu.

Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.
Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwigzane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie
dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.

Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowa realizacj¢ ustugi na
miejscu przeprowadzenia szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wyktadowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikow szkolenia do zgtaszania
rezygnacji z udziatlu, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu szkolenia ze

srodkow publicznych i konieczno$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob celowy i oszczedny
oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacyi.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowang przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamdOwienia w celu wyeliminowania ewentualnych btedow podczas procesu rekrutacji. Wykonawca zobowigzuje
si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wylonienia pelnej grupy potencjalnych uczestnikow szkolenia oraz stworzenia
listy rezerwowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w formie pisemnej lub
elektronicznej, co najp6zniej 2 dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ kazdej z grupy szkoleniowej, pelnej listy
potencjalnych uczestnikow zawierajacej imig, nazwisko i podmiot, ktory reprezentuje.

Zainteresowani szkoleniem sami bgda dokonywac¢ zgloszenia poprzez wypetnianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamdéwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej liczby
zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona dodatkowe
czynnosci takie jak: wysytanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefonow. Wykonawca na 3
dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie zgloszenia nieobecnosci.
Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdje¢ i o umieszczeniu ich, m.in.
na portalach internetowych oraz uzyska ich zgode na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wyktadowej, materiatow szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu
szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materiatdw wytworzonych
na potrzeby szkolenia.
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Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z
niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie thumacza jezyka migowego).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu jednego swojego przedstawiciela w kazdej grupie szkoleniowe;.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materiaty szkoleniowe. Osoba ta nie jest wliczana do
liczby przeszkolonych uczestnikow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajagcego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajacemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany w imieniu Wykonawcy przez osobg upowazniong.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewylacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP z
wszelkich materiatdw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami zawartymi
we wzorze umowy, ktora stanowi zalgcznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty zwiazane
z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w calkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktérych znajdowaé si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowigzkéw Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczos$cia nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:

ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na no$nik danych skanow formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skandéw certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
no$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materialow szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialna,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach cyklu
to dopuszcza si¢ przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

y)

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po
zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawg do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentéw lub braki w ich kompletnosci skutkowa¢ beda opdznieniem w optaceniu faktury do
momentu uzupehienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbg osob przeszkolonych (rzeczywista liczbe osob udokumentuje lista
obecnosci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajagcym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia Iub odwota¢
szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 7 osob.
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Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia — CzeS$¢ XII

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu dwudniowych szkolen pod nazwa
»Jak przygotowaé¢ wniosek o dofinansowanie i pozyska¢ fundusze z EFS w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)?” dla 100
potencjalnych beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020 (RPO WiM 2014-2020).

11. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 6 grup,

Elblag — 2 grupy,

Efk - 2 grupy.

II1. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci RPO WiM 2014-2020. Minimalna liczba uczestnikow szkolen wynosi
70, a maksymalna 100 0s6b w podziale na grupy szkoleniowe, liczace $rednio po 10 0so6b.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 8 oséb (pomimo zrekrutowania 10
osobowej grupy). Zatem w szkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 12 osdéb z zastrzezeniem, Ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. komputery z dostepem do Internetu, zapewni catering,
materialy szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):
C. DZIEN PIERWSZY:

e Od pomystu do projektu — jak z pomystu stworzy¢ projekt?

e Czym jest wniosek aplikacyjny? Czym wniosek rézni si¢ od projektu?

e Regulaminy konkurséw EFS w RPO WiM 2014-2020 — dlaczego trzeba je zna¢ (w oparciu o regulaminy do
aktualnie ogloszonych konkursow)?

o Jak stosowa¢ zasady horyzontalne (zasada rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb z
niepelnosprawnosciami, zasada réwnos$ci szans kobiet i m¢zczyzn, zasada zréwnowazonego rozwoju) i opisac
je we wniosku aplikacyjnym.

e Jak krok po kroku wypetni¢ wniosek aplikacyjny w LSI MAKS2 (w oparciu o instrukcj¢ wypetniania
wniosku i aktualnie obowigzujace regulaminy konkursow EFS w RPO WiM 2014-2020 ), w tym:

- opis grupy docelowej (z uwzglednieniem uzasadnienia realizacji projektu),
- cel projektu,
- wskazniki produktu i rezultatu,
- opis zadan w projekcie,
- harmonogram realizacji projektu,
-potencjal i zarzadzanie.
e Najczgsciej popetniane biedy.

D. DZIEN DRUGI:
o Kwalifikowalno$¢ wydatkow.
e Konstruowanie budzetu, w tym uzupetnianie budzetu w generatorze MAKS2.
e Coo PZP i zasadzie konkurencyjnosci powinien wiedzie¢ kazdy wnioskodawca?
e  Walidacja i wysylka.
e Karty oceny - formalnej i merytoryczne;.
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e Najczgsciej popelniane bledy.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

Szkolenie bedzie mie¢ forme warsztatowa z wykorzystaniem pracowni komputerowej i opiera¢ si¢ bedzie na RPO
WiM 2014-2020. Uczestnicy pracowac beda na komputerach z dostepem do Internetu w LSI MAKS2. Kazdy dzien
warsztatow rozpocznie krotki wyktad wprowadzajacy poparty case study. Omawianie kazdego punktu programu
bedzie uwiarygodniane dobrymi praktykami i case study.

2 dni dla jednej grupy — 10-cio osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych x 2 dni, 1 godzina

szkoleniowa = 45 minut).
W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane sg: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe).

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen i przedstawienie nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczna do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania
modyfikacji szczegétowego programu oraz harmonogramu szkolenia). Terminy szkolen zaakceptowane przez
Zamawiajacego moga zosta¢ zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

Program szkolenia uwzgledni:

- potrzeby uczestnikow zbadane podczas rekrutacji;

- najczesceiej popetniane bledy, ktorych liste/wykaz Wykonawca pozyska od departamentéw wdrazajacych. Dane
0s6b do kontaktu w ww. departamentach Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.
UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.
UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawarto$ci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

b) Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

¢) Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki konkurséw EFS oglaszanych w ramach RPO WiM 2014-
2020. Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i
programach operacyjnych innych wojewdédztw.

d) Zapewnienie sali wykladowej z oswietleniem dziennym, ktéra pomiesci co najmniej 12 osdb, z wyposazeniem
(m.in. 10 laptopéw dla uczestnikow, dostep do Internetu umozliwiajacy 10 osobom sprawne korzystanie z LSI
MAKS?2, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica sucho$cieralna, papier do flipchartu, sprzet nagtasniajacy);
z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub osrodku szkoleniowo-konferencyjnym o poréwnywalnym
standardzie. Lokalizacja w Olsztynie/Elblagu/Etku z dogodnym potaczeniem $rodkami komunikacji miejskie;j.
Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

e) Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

f) Zapewnienie dostgpu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0osob z niepetnosprawnosciami.

g) Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajgcego droga elektroniczna nie pozniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczgciem szkolenia. Materiaty dla uczestnikow powinny by¢ wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikéw kazdego szkolenia.

h) Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

e kawe czarng z ekspresu ciSnieniowego $wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w
termosach, warnikach itp.),

e herbat¢ (r6zne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

o wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,
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wode mineralng gazowang i niegazowana w butelkach — 0,5 litra na osobg¢ z kazdego rodzaju,

soki owocowe 100% owocdw, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/0s., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkow 1 herbatnikow), wytozone na paterach. Na kazda osobg maja przypadaé przynajmniej 3 ciastka kazdego
rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuécow.

Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajagcego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktdra powinna uwzgledniaé:

dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie gtéwne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

woda gazowana i woda niegazowana w ilo$ci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

dlugopisu.

Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.

Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwiazane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie

D

dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.

Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowa realizacj¢ ustugi na
miejscu przeprowadzenia szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wyktadowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

n)

Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikéw szkolenia do zgtaszania

rezygnacji z udziahi, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu szkolenia ze
srodkow publicznych i konieczno$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob celowy i oszczedny
oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajgce z niepelnosprawnosci).

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacji.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowana przez Zamawiajacego do biezacej obshugi
zamdOwienia w celu wyeliminowania ewentualnych btedow podczas procesu rekrutacji. Wykonawca zobowigzuje
si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wylonienia pelnej grupy potencjalnych uczestnikéw szkolenia oraz stworzenia
listy rezerwowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w formie pisemnej lub
elektronicznej, co najp6zniej 2 dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ kazdej z grupy szkoleniowej, pelnej listy
potencjalnych uczestnikow zawierajacej imig, nazwisko i podmiot, ktoéry reprezentuje.

Zainteresowani szkoleniem sami bgda dokonywa¢ zgloszenia poprzez wypetnianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamdéwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej liczby
zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona dodatkowe
czynnosci takie jak: wysytanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefonow. Wykonawca na 3
dni robocze przed rozpoczeciem zajec poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie zgloszenia nieobecnosci.
Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdje¢ i o umieszczeniu ich, m.in.
na portalach internetowych oraz uzyska ich zgode na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wykladowej, materiatdéw szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu
szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materiatdéw wytworzonych
na potrzeby szkolenia.
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0)

p)

Q)

t)

)

Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z
niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie thumacza jezyka migowego).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu jednego swojego przedstawiciela w kazdej grupie szkoleniowe;.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materialy szkoleniowe. Osoba ta nie jest wliczana do
liczby przeszkolonych uczestnikow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajagcego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajacemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany w imieniu Wykonawcy przez osobg upowazniong.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewylacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP z
wszelkich materiatdw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami zawartymi
we wzorze umowy, ktora stanowi zalgcznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty zwiazane
z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w calkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktérych znajdowaé si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowigzkéw Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczos$cia nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:

ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na no$nik danych skanow formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skandéw certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
no$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materialow szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialna,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach cyklu
to dopuszcza si¢ przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

y)

VAT/rachunek.
UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po
zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawg do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentéw lub braki w ich kompletnosci skutkowa¢ beda opdznieniem w optaceniu faktury do
momentu uzupetienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbg osob przeszkolonych (rzeczywista liczbe osob udokumentuje lista
obecnosci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajagcym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia Iub odwotac¢
szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 7 osob.
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Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — Cze§é XIIT

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu dwudniowych szkolen pod nazwg
,»Przygotowanie wniosku o platnos¢ w systemie SL 2014 z EFS w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)?” dla 100
beneficjentow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(RPO WiM 2014-2020).

II. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 6 grup,

Elblag -2 grupy,

Etk - 2 grupy.

II1. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to beneficjenci RPO WiM 2014-2020. Minimalna liczba uczestnikow szkolen wynosi 70, a
maksymalna 100 osob w podziale na grupy szkoleniowe, liczace srednio po 10 0sob.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 8 0sé6b (pomimo zrekrutowania 10
osobowej grupy). Zatem w szkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 12 osob z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. komputery z dostepem do Internetu, zapewni catering,
materialy szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):

- wstep do centralnego systemu teleinformatycznego,

- omowienie funkcjonalnosci i wymagan technicznych systemu,

- wniosek o ptatnos¢ —z uwzglednieniem wszystkich rodzajow wniosku,

- postep rzeczowy i finansowy w SL2014,

- harmonogram ptatnosci,

- baza personelu,

- komunikacja w systemie SL,

- najczesciej popelniane btedy podczas przygotowania wniosku o platno$¢ w systemie SL 2014.
Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy nt. prawidlowego przygotowania wniosku o ptatno$¢ z wykorzystaniem systemu
SL2014 przez beneficjentow srodkow EFS w ramach RPO WiM 2014-2020.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

Szkolenie bedzie mie¢ forme warsztatowa z wykorzystaniem pracowni komputerowej i opiera¢ si¢ bedzie na RPO
WiM 2014-2020. Uczestnicy pracowac beda na komputerach z dostepem do Internetu w LSI MAKS2. Kazdy dzien
warsztatow rozpocznie krotki wyktad wprowadzajacy poparty case study. Omawianie kazdego punktu programu
bedzie uwiarygodniane dobrymi praktykami i case study.

2 dni dla jednej grupy — 10-cio osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych x 2 dni, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane sg: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe).

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.
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VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a)

b)
c)

d)

e)

g)

h)

Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen i przedstawienie nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng
do akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego
wprowadzania modyfikacji szczegdétowego programu oraz harmonogramu szkolenia). Terminy szkolen
zaakceptowane przez Zamawiajacego mogg zosta¢ zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

Program szkolenia uwzgledni:

- potrzeby uczestnikow zbadane podczas rekrutacji;

- najczgsciej popetniane bledy, ktorych listg/wykaz Wykonawca pozyska od departamentéw wdrazajacych. Dane
0s6b do kontaktu w ww. departamentach Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawarto$ci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstagpi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktoérego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki konkursow EFS ogtaszanych w ramach RPO WiM 2014-
2020. Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i
programach operacyjnych innych wojewédztw.

Zapewnienie sali wyktadowej z o§wietleniem dziennym, ktéra pomieséci co najmniej 12 0so6b, z wyposazeniem
(m.in. 10 laptopéw dla uczestnikéw, dostgp do Internetu umozliwiajacy 10 osobom sprawne korzystanie z LSI
MAKS2, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica suchoscieralna, papier do flipchartu, sprzet
nagtasniajacy); z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub o$rodku szkoleniowo-konferencyjnym o
porownywalnym standardzie. Lokalizacja w Olsztynie/Elblagu/Etku z dogodnym potaczeniem s$rodkami
komunikacji miejskiej. Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

Zapewnienie dostgpu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0sob z niepetnosprawnosciami.
Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatow
dydaktycznych/szkoleniowych, ¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego droga
elektroniczng nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia. Materiaty dla uczestnikéw powinny
by¢ wydrukowane w liczbie odpowiadajgcej liczbie uczestnikow kazdego szkolenia.
Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:
kawe czarng z ekspresu ciSnieniowego §wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w
termosach, warnikach itp.),
herbate (rézne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,
wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,
wodg¢ mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobg z kazdego rodzaju,
soki owocowe 100% owocoéw, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,
dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/os., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,
mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),
owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)
3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkéw 1 herbatnikéw), wylozone na paterach. Na kazda osobe maja przypadaé przynajmniej 3 ciastka
kazdego rodzaju.
Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuécow.
Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajacego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.
Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktdra powinna uwzgledniac:
dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie glowne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);
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)

woda gazowana i woda niegazowana w ilo$ci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

dhugopisu.

Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.
Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwigzane z dtugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie
dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisoéw.

Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacje szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowa realizacj¢ ustugi na
miejscu przeprowadzenia szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wyktadowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

n)

0)

p)

Q

)

s)

Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikow szkolenia do zgtaszania
rezygnacji z udziatlu, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu szkolenia ze
srodkoéw publicznych i konieczno$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob celowy i oszczgdny
oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczgcia rekrutaci.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegélowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowang przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamowienia w celu wyeliminowania ewentualnych bledéw podczas procesu rekrutacji. Wykonawca zobowigzuje
si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wylonienia petnej grupy potencjalnych uczestnikéw szkolenia oraz stworzenia
listy rezerwowej. Wykonawca zobowigzuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w formie pisemnej lub
elektronicznej, co najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢ kazdej z grupy szkoleniowej, petnej listy
potencjalnych uczestnikow zawierajacej imie, nazwisko i podmiot, ktory reprezentuje.
Zainteresowani szkoleniem sami beda dokonywaé zgloszenia poprzez wypehianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamdéwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej liczby
zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona dodatkowe
czynnosci takie jak: wysytanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefonow. Wykonawca na 3
dni robocze przed rozpoczgciem zajg¢ poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie zgloszenia nieobecnosci.
Wykonawca poinformuje uczestnikéw o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdj¢é i 0 umieszczeniu ich, m.in.
na portalach internetowych oraz uzyska ich zgodg¢ na utrwalenie ich wizerunku.
Oznakowanie sali wykladowej, materiatow szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i
harmonogramu szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materiatow
wytworzonych na potrzeby szkolenia.
Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych
z niepelnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie thumacza jezyka migowego).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udziatu jednego swojego przedstawiciela w kazdej grupie szkoleniowe;.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materialy szkoleniowe. Osoba ta nie jest wliczana
do liczby przeszkolonych uczestnikow.
Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomocg ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.
Sporzadzenie raportu z realizacji calosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajagcemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany w imieniu Wykonawcy przez osobg upowazniong.
Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewytacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP
z wszelkich materialdow wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zapisami
zawartymi we wzorze umowy, ktora stanowi zalacznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty
zwigzane z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w caltkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.
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t)

y)

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdjgé z
kazdego szkolenia, na ktorych znajdowac¢ si¢ beda, m.in. widok sali, w ktorej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia

od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowiazkow Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczoscia nalezy przekazanie w terminie 10 dni

roboczych po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:

ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na nos$nik danych skanéw formularzy

zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skanow certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
no$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materiatow szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialna,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach
cyklu to dopuszcza si¢ przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu
szkoleniowego.

Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po

zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawa do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),

podpisanie bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentéw lub braki w ich kompletnosci skutkowaé beda opoznieniem w optaceniu faktury

do momentu uzupetnienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbg osob przeszkolonych (rzeczywista liczbg oséb udokumentuje lista

obecnosci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajagcym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotaé

szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 7 osob.
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Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia — Czesé XIV

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu dwudniowych szkolen pod nazwg
»Przygotowanie wniosku o platno$¢ w systemie SL 2014 z EFRR w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020)?” dla 100
beneficjentow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(RPO WiM 2014-2020).

II. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 6 grup,

Elblag — 2 grupy,

Etk - 2 grupy.

III. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to beneficjenci RPO WiM 2014-2020. Minimalna liczba uczestnikow szkolen wynosi 70, a
maksymalna 100 osob w podziale na grupy szkoleniowe, liczace srednio po 10 0sob.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 8 0s6b (pomimo zrekrutowania 10
osobowej grupy). Zatem w szkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 12 osob z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. komputery z dostepem do Internetu, zapewni catering,
materialy szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):

- wstep do centralnego systemu teleinformatycznego,

- omowienie funkcjonalnosci i wymagan technicznych systemu,

- wniosek o ptatno$¢ —z uwzglednieniem wszystkich rodzajow wniosku,

- postep rzeczowy i finansowy w SL2014,

- harmonogram ptatnosci,

- baza personelu,

- komunikacja w systemie SL,

- najczegsciej popelniane bledy podczas przygotowania wniosku o ptatno$é w systemie SL 2014
Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy nt. prawidlowego przygotowania wniosku o ptatno$¢ z wykorzystaniem systemu
SL2014 przez beneficjentow srodkow EFRR w ramach RPO WiM 2014-2020.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

Szkolenie bedzie mie¢ forme warsztatowa z wykorzystaniem pracowni komputerowej i opiera¢ si¢ bedzie na RPO
WiM 2014-2020. Uczestnicy pracowac beda na komputerach z dostepem do Internetu w LSI MAKS2. Kazdy dzien
warsztatow rozpocznie krotki wyklad wprowadzajacy poparty case study. Omawianie kazdego punktu programu
bedzie uwiarygodniane dobrymi praktykami i case study.

2 dni dla jednej grupy — 10-cio osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych x 2 dni, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane sg: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe).

VI. TERMIN SZKOLENIA:
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od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a)

b)
c)

d)

e)

Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen i przedstawienie nie pozniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczna do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezplatnego wprowadzania
modyfikacji szczegétowego programu oraz harmonogramu szkolenia). Terminy szkolen zaakceptowane przez
Zamawiajacego moga zosta¢ zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

Program szkolenia uwzgledni:

- potrzeby uczestnikoéw zbadane podczas rekrutacji;

- najczesciej popeliane bledy, ktorych liste/wykaz Wykonawca pozyska od departamentow wdrazajacych. Dane
0s6b do kontaktu w ww. departamentach Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawarto$ci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego doswiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki konkurséw EFS oglaszanych w ramach RPO WiM 2014-
2020. Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i
programach operacyjnych innych wojewoédztw.

Zapewnienie sali wyktadowej z oswietleniem dziennym, ktdra pomiesci co najmniej 12 os6b, z wyposazeniem
(m.in. 10 laptopow dla uczestnikéw, dostep do Internetu umozliwiajacy 10 osobom sprawne korzystanie z LSI
MAKS?2, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica sucho$cieralna, papier do flipchartu, sprzet nagtasniajacy);
z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub o$rodku szkoleniowo-konferencyjnym o poréwnywalnym
standardzie. Lokalizacja w Olsztynie/Elblagu/Elku z dogodnym potaczeniem §rodkami komunikacji miejskiej.
Doktadne miejsce szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0osob z niepetnosprawnosciami.
Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego drogg elektroniczng nie pdzniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolenia. Materiaty dla uczestnikow powinny byé wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikow kazdego szkolenia.

Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

kawe czarna z ekspresu ci$nieniowego $wiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w
termosach, warnikach itp.),

herbate (rézne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

wodg mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobg z kazdego rodzaju,

soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/0s., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

mleko/$Smietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkéw i herbatnikéw), wylozone na paterach. Na kazda osobe majg przypadaé przynajmniej 3 ciastka kazdego
rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuécoOw.

Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajacego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktdra powinna uwzgledniac:
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dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie glowne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

woda gazowana i woda niegazowana w ilo$ci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

dlugopisu.

Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.

Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwigzane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie

D

dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.

Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacj¢ szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowg realizacje ustugi na
miejscu przeprowadzenia szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wyktadowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

p)

q)

s)

Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikéw szkolenia do zgtaszania
rezygnacji z udziatlu, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu szkolenia ze
srodkow publicznych i konieczno$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob celowy i oszczedny
oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajace z niepelnosprawnosci).

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczegcia rekrutacji.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowang przez Zamawiajacego do biezacej obstugi
zamOwienia w celu wyeliminowania ewentualnych btedéow podczas procesu rekrutacji. Wykonawca zobowigzuje
si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wylonienia petnej grupy potencjalnych uczestnikow szkolenia oraz stworzenia
listy rezerwowej. Wykonawca zobowigzuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w formie pisemnej lub
elektronicznej, co najp6zniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem zaje¢ kazdej z grupy szkoleniowej, pelnej listy
potencjalnych uczestnikow zawierajacej imig, nazwisko i podmiot, ktory reprezentuje.

Zainteresowani szkoleniem sami bgda dokonywac¢ zgloszenia poprzez wypetnianie formularza, przestanego
nastgpnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamdéwienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej liczby
zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona dodatkowe
czynnosci takie jak: wysytanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefonow. Wykonawca na 3
dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie zgloszenia nieobecnosci.
Wykonawca poinformuje uczestnikow o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdje¢ i o umieszczeniu ich, m.in.
na portalach internetowych oraz uzyska ich zgode na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wyktadowej, materiatow szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu
szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materiatdéw wytworzonych
na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z
niepelnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie tlumacza jezyka migowego).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udziatu jednego swojego przedstawiciela w kazdej grupie szkoleniowe;j.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materiaty szkoleniowe. Osoba ta nie jest wliczana do
liczby przeszkolonych uczestnikow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji cato$ci szkolenia, uwzglgdniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktéry zostanie przekazany Zamawiajacemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany w imieniu Wykonawcy przez osobg¢ upowazniong.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewytacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP z
wszelkich materiatdéw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami zawartymi
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t)

we wzorze umowy, ktora stanowi zalacznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty zwiazane
z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktorych znajdowac si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowiazkow Wykonawcy zwigzanych ze sprawozdawczoscig nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:

ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgloszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na no$nik danych skanoéw formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skanow certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
nos$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materiatdéw szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialna,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach cyklu
to dopuszcza sie przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawic¢ fakture

y)

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu kilku szkolen lub jednej faktury po
zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawa do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokot odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentow lub braki w ich kompletnosci skutkowa¢ beda opdéznieniem w oplaceniu faktury do
momentu uzupetnienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbe osOb przeszkolonych (rzeczywista liczbe osob udokumentuje lista
obecno$ci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotad
szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 7 0sob.
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Zalacznik nr 10 do Ogloszenia
7P.272.7.8.2018

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia — Cze¢s¢ XV

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkolen pod nazwa ,Jak prosto,
skutecznie i bezplatnie pozyskiwaé¢ uczestnikéw projektow EFS w ramach RPO WiM 2014-2020 (bezplatne
narzedzia online, media spolecznosciowe)” dla 50 potencjalnych beneficjentoéw i beneficjentow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (RPO WiM 2014-2020).

I1. MIEJSCE SZKOLENIA
Olsztyn — 5 grup

III. UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnicy szkolen to potencjalni beneficjenci i benefiucjenci RPO WiM 2014-2020. Minimalna liczba uczestnikow
szkolen wynosi 35, a maksymalna 50 os6b w podziale na grupy szkoleniowe, liczace Srednio po 10 oséb.

UWAGA: dopuszcza si¢ nastepujaca sytuacje: ze szkolenia nr 1 skorzystalo 8 oséb (pomimo zrekrutowania 10
osobowej grupy). Zatem w szkoleniu nr 2 lub innym moze uczestniczy¢ 12 oséb z zastrzezeniem, ze Wykonawca
przygotuje dodatkowe stanowiska pracy, tj. m.in. komputery z dostepem do Internetu, zapewni catering,
materialy szkoleniowe, certyfikat.

IV. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA (PROPONOWANY):

- jak skutecznie promowac projekt,

- marketing online,

- e-mail marketing,

- przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow do projektu za pomoca bezptatnych narzedzi online i mediow
spotecznosciowych

- bezptatne narzgdzia online i media spotecznos$ciowe stuzace do rekrutacji uczestnikow projektu — zajecia i ¢wiczenia
praktyczne przy komputerach.

V. OKRES I FORMA SZKOLENIA:

Szkolenie bedzie mieé forme warsztatowa z wykorzystaniem pracowni komputerowej
i opiera¢ si¢ bedzie na RPO WiM 2014-2020. Uczestnicy pracowaé beda na komputerach z dostepem do Internetu.
Warsztaty rozpocznie krotki wyktad wprowadzajacy poparty case study. Omawianie kazdego punktu programu bedzie
uwiarygodniane dobrymi praktykami i case study.

1 dzien dla jednej grupy — 30-sto osobowej (1 dzien szkoleniowy wynosi 10 godzin szkoleniowych, 1 godzina
szkoleniowa = 45 minut).

W czasie 1 dnia szkoleniowego przewidziane s3: 1 przerwa - 30 minutowa i 2 przerwy - 15 minutowe, forma
wykladowo-warsztatowa z wykorzystaniem prezentacji multimedialne;j.

VI. TERMIN SZKOLENIA:
od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY

a) Przygotowanie programu szkolenia oraz harmonogramu wraz z proponowanymi terminami szkolen i miejscem
szkolen, przedstawienie nie pozniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy droga elektroniczng do
akceptacji Zamawiajacego, oraz ich realizacja (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do bezptatnego wprowadzania
modyfikacji szczegdtowego programu oraz harmonogramu szkolen). Program szkolenia uwzgledni potrzeby
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b)
c)

d)

e)

2)

h)

uczestnikow zbadane podczas rekrutacji. Terminy szkolen zaakceptowane przez Zamawiajacego moga zostaé
zmienione po uzgodnieniu z Wykonawca.

UWAGA 1 Drugi termin szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego musi odby¢ si¢ minimum 4 dni robocze po
pierwszym terminie szkolenia. Drugie szkolenie moze rowniez odby¢ si¢ wczesniej, jednak po akceptacji
Zamawiajacego.

UWAGA 2 Jezeli po pierwszym terminie szkolenia Zamawiajacy wniesie uwagi do zawarto$ci merytorycznej
szkolenia to Wykonawca musi bezwzglednie je wdrozy¢ przy realizacji drugiego szkolenia i pozostatych. Jezeli
sytuacja po drugim szkoleniu nie poprawi si¢ Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy, chyba ze Wykonawca,
po uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewni innego trenera, ktérego do§wiadczenie bedzie takie samo badz wyzsze
od wskazanego w formularzu ofertowym.

Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.

Przeprowadzenia szkolenia w odniesieniu do specyfiki konkurséw EFS oglaszanych w ramach RPO WiM 2014-
2020. Nie dopuszcza si¢ bazowania na poprzedniej perspektywie finansowej, programach krajowych i
programach operacyjnych innych wojewdédztw.

Zapewnienie sali wyktadowej z oswietleniem dziennym, ktdra pomiesci co najmniej 12 osob, z wyposazeniem
(m.in. 10 laptopow dla uczestnikéw, dostep do Internetu umozliwiajacy 10 osobom sprawne korzystanie z LSI
MAKS?2, ekran, rzutnik multimedialny, flipchart/tablica sucho$cieralna, papier do flipchartu, sprzet nagtasniajacy);
z klimatyzacja, w minimum 2 gwiazdkowym hotelu lub o$rodku szkoleniowo-konferencyjnym o poréwnywalnym
standardzie. Lokalizacja w Olsztynie z dogodnym potaczeniem $rodkami komunikacji miejskiej. Doktadne miejsce

szkolenia ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy.

Zapewnienie bezptatnego parkingu na terenie obiektu, szatni i toalety dla uczestnikow szkolenia.

Zapewnienie dostepu do budynku, sali szkoleniowej, szatni i toalet dla 0osob z niepetnosprawnosciami.
Przygotowanie i przestanie prezentacji multimedialnych oraz wszelkich materiatéw dydaktycznych/szkoleniowych,
¢wiczen praktycznych (case study), do akceptacji Zamawiajacego drogg elektroniczng nie pdzniej niz 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolenia. Materiaty dla uczestnikow powinny byé wydrukowane w liczbie
odpowiadajacej liczbie uczestnikow kazdego szkolenia.

Zapewnienie bufetow kawowych (dwa bufety dziennie), kazdy powinien uwzgledniac:

kawe czarna z ekspresu ci$nieniowego swiezo parzong — bez limitu (Zamawiajacy nie dopuszcza podania kawy w
termosach, warnikach itp.),

herbatg (rézne rodzaje, w tym czarna, owocowa i zielona) — bez limitu,

wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu — bez limitu,

wodg¢ mineralng gazowang i niegazowang w butelkach — 0,5 litra na osobg z kazdego rodzaju,

soki owocowe 100% owocow, bez dodatku cukru (trzy rodzaje) w butelkach — 0,3 litra na osobg,

dodatki: cukier (bialy i trzcinowy) — 10g/0s., cytryna w plasterkach — 10 g/os.,

mleko/$Smietanka dla wszystkich uczestnikow konferencji (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

owoce filetowane, co najmniej 3 rodzaje (np. pomarancza, ananas, melon, banan)

3 rodzaje kruchych ciasteczek (np. rogaliki francuskie, wafle w czekoladzie, ciasta z bakaliami z wylaczeniem
paluszkéw i herbatnikoéw), wylozone na paterach. Na kazda osobe majg przypadaé przynajmniej 3 ciastka kazdego
rodzaju.

Uwaga 1. Nie dopuszcza si¢ stosowania plastikowych naczyn i sztuccow.

Uwaga 2: Nie dopuszcza si¢ podania jedzenia wysoko przetworzonego, zawierajagcego konserwanty, sztuczne
barwniki, spulchniacze i polepszacze smaku.

Zapewnienie przerwy lunchowej — jedna dziennie, ktdra powinna uwzgledniac:

dwudaniowy zestaw lunchowy: zupa (350ml) oraz danie gtéwne (danie migsne/ryba o wadze min. 150 g/os.,
pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz, makaron itp. o wadze min. 200 g/os., suréwka min. 150 g/os.);

woda gazowana i woda niegazowana w ilo$ci 250 ml/os.

Zapewnienie certyfikatow ukonczenia szkolenia — Zamawiajacy przesle Wykonawcy wzor certyfikatu.
Zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolen:

notesu (format A4, w kratke lub linie, min. 10 kartek);

dlugopisu.

Na notesach i dlugopisach powinny by¢ zamieszczone informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego.
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Wyzej wymienione informacje musza by¢ trwale zwiazane z dlugopisem, np. poprzez wykonanie graweru. Nie

D

dopuszcza si¢ naklejek przyczepionych do dtugopisow.

Zapewnienie opiekuna z ramienia instytucji szkoleniowej odpowiedzialnego za organizacje szkolenia, wskazanego
do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiajacym, odpowiadajacego za prawidlowa realizacj¢ ustugi na
miejscu przeprowadzenia szkolenia. Opiekun grupy — niezaleznie od trenera/wyktadowcy. Dla kazdej z grup
szkoleniowych moze by¢ ta sama osoba.

m) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow:

0)

p)

Q)

s)

t)

Wykonawca przygotuje, a Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl oferte
szkolenia wraz z elektronicznym formularzem zgloszenia. Obstuga zgloszen zajmie si¢ Wykonawca (oferta
szkolenia oraz formularz powinny zawiera¢ m.in.: informacje o zobowigzaniu uczestnikow szkolenia do zgtaszania
rezygnacji z udziahu, najpdzniej 3 dni robocze przed terminem szkolenia, informacje o finansowaniu szkolenia ze

srodkow publicznych i konieczno$ci ponoszenia wydatkow przez Zamawiajacego w sposob celowy i oszczedny
oraz zapytanie o specjalne potrzeby wynikajgce z niepelnosprawnosci).

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy dzien rozpoczecia rekrutacji.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie ze szczegdlowymi wytycznymi
Zamawiajacego, bedac w stalym kontakcie z osoba oddelegowana przez Zamawiajacego do biezacej obshugi
zamowienia w celu wyeliminowania ewentualnych bledéw podczas procesu rekrutacji. Wykonawca zobowiazuje
si¢ dotozy¢ wszelkich staran w celu wylonienia pelnej grupy potencjalnych uczestnikéw szkolenia oraz stworzenia
listy rezerwowej. Wykonawca zobowiazuje si¢ przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego, w formie pisemnej lub
elektronicznej, co najpdzniej 2 dni robocze przed rozpoczgciem zaje¢ kazdej z grupy szkoleniowej, petnej listy
potencjalnych uczestnikow zawierajacej imig, nazwisko i podmiot, ktoéry reprezentuje.

Zainteresowani szkoleniem sami beda dokonywaé zgloszenia poprzez wypehianie formularza, przestanego
nastepnie w formie elektronicznej do Wykonawcy zamowienia. Nie mniej jednak, w przypadku niewielkiej liczby
zgloszen przestanych bezposrednio przez zainteresowanych szkoleniem, Wykonawca wykona dodatkowe
czynnosci takie jak: wysylanie do potencjalnych uczestnikow e-maili lub wykonanie telefonow. Wykonawca na 3
dni robocze przed rozpoczeciem zajec poinformuje uczestnikow o uptywajacym terminie zgloszenia nieobecnosci.
Wykonawca poinformuje uczestnikéw o udokumentowaniu szkolenia w postaci zdje¢ i o umieszczeniu ich, m.in.
na portalach internetowych oraz uzyska ich zgod¢ na utrwalenie ich wizerunku.

Oznakowanie sali wykladowej, materiatdéw szkoleniowych, list obecnosci, certyfikatow, programu i harmonogramu
szkolenia w informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego i wszelkich innych materialow wytworzonych
na potrzeby szkolenia.

Zapewnienie odpowiednich warunkéw uczestnikom w przypadku zaistnienia specjalnych potrzeb, wynikajacych z
niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia (w razie potrzeby: przygotowanie prezentacji zgodnie z normami WCAG
2.0, zapewnienie thumacza jezyka migowego).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzialu jednego swojego przedstawiciela w kazdej grupie szkoleniowe;.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ im wyzywienie oraz materiaty szkoleniowe. Osoba ta nie jest wliczana do
liczby przeszkolonych uczestnikow.

Przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomoca ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z
przekazanym przez Zamawiajacego wzorem.

Sporzadzenie raportu z realizacji catosci szkolenia, uwzgledniajacego potrzeby, problemy, spostrzezenia
uczestnikow, ktory zostanie przekazany Zamawiajacemu po przeprowadzeniu szkolenia w formie papierowej
podpisany w imieniu Wykonawcy przez osobg upowazniong.

Przekazanie Zamawiajacemu licencji niewylacznej, bez ograniczen co do czasu, do korzystania na terytorium RP z
wszelkich materiatéw wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami zawartymi
we wzorze umowy, ktora stanowi zalgcznik do dokumentacji przetargowej. Ewentualne koszty zwiazane
z przekazaniem praw autorskich powinny by¢ ujete w catkowitym wynagrodzeniu Wykonawcy.

Udokumentowanie realizacji cyklu szkoleniowego poprzez wykonanie i przekazanie co najmniej 10 zdje¢ z
kazdego szkolenia, na ktérych znajdowaé si¢ beda, m.in. widok sali, w ktdrej znajduja si¢ uczestnicy szkolen i
trener; oznakowanie sali; materiaty szkoleniowe.

Szkolenia moga odbywaé si¢ jedynie w dni robocze. Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia
od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Do obowigzkéw Wykonawcy zwiazanych ze sprawozdawczos$cia nalezy przekazanie w terminie 10 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego ze szkolen wszystkich dokumentéw dotyczacych danego szkoleni, tj.:
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ankiet ewaluacyjnych,

formularzy zgtoszeniowych w formie elektronicznej, tj. nagranie na no$nik danych skandéw formularzy
zgloszeniowych, ktore zostaly przestane Wykonawcy na etapie przeprowadzenia rekrutacji,

podpisanych list obecnosci,

potwierdzenie odbioru certyfikatow oraz nagranie skandéw certyfikatow wydanych uczestnikom szkolenia na
nos$nik danych,

raportu podsumowujacego szkolenie/cykl szkoleniowy,

jednego kompletu materiatéw szkoleniowych wraz z prezentacja multimedialnag,

zdje¢ ze szkolenia.

UWAGA: Jezeli Wykonawca zdecyduje si¢ na wystawienie 1 faktury za wszystkie szkolenia w ramach cyklu
to dopuszcza sie przestanie wszystkich ww. dokumentéw po zakonczeniu calego cyklu szkoleniowego.

w) Wykonawca po przeprowadzeniu kazdego szkolenia w ramach cyklu szkoleniowego moze wystawi¢ fakture

y)

VAT/rachunek.

UWAGA: dopuszcza si¢ wystawienie faktury po przeprowadzeniu Kilku szkolen lub jednej faktury po
zrealizowaniu calego cyklu szkoleniowego.

Podstawg do wystawienia faktury VAT/ rachunku bedzie:

przekazanie przez Wykonawce w oryginale kompletu dokumentéw wymienionych w Rozdziale VII punkt v),
podpisanie bez zastrzezen protokoét odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Protokot odbioru wystawia Zamawiajacy.

Ewentualny brak dokumentow lub braki w ich kompletnosci skutkowa¢ beda opdéznieniem w oplaceniu faktury do
momentu uzupetnienia stwierdzonych brakow.

Zamawiajacy placi za rzeczywista liczbe osob przeszkolonych (rzeczywistg liczbe osob udokumentuje lista
obecno$ci). Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia lub odwotad
szkolenie jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 7 osob.
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Zalacznik nr 2A do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci |
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.

Prawo zamoéwien publicznych i zasada konkurencyjno$ci w ramach realizacji projektow z

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020”

oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia na warunkach okre§lonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia, dla czg¢éci I zamdwienia, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia za cen¢ ofertowa brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z ponizsza
kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie

cyklu szkoleniowego nt. Prawo zamowien
publicznych i zasada konkurencyjnosci w ramach
realizacji projektow z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020”

360

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

3. Zamoéwienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zaméwieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzone PrZEZ ............ecevvevreereerieierieineeeenenn
(poda¢ imi¢ i1 nazwisko) trenera/wykladowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z
tematyka szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzit
................. godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych” , z zakresu prawa zaméwien
publicznych i/lub zasady konkurencyjnosci w ramach realizacji projektéw z RPO.
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D" nalezy wpisa¢ liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych,
ktoére zostaty przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, tacznie z liczbg godzin okre$long przez Zamawiajacego w

rozdziale I Ogloszenia 0 zamowieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowiazuje si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego
w ofercie i ocenionego przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam ze ja (ImMi¢ 1 NAZWISKO).....ooviiiiiiiti i e nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZ0 NA POASTAWIC. ..t ittt it ettt v ettet et et et et et et et et et et et ensesesanaeneansansansanses
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamowieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[ tak
[l nie

* (odpowiednio zakreslic).
Informacje sa wymagane wylacznie do celéw statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oso6b i ktoérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 osob i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktorych roczny obroét nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 2B do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci 11
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.

Rozliczanie i realizacja projektéw EFS — metody uproszczone i zatrudnienie personelu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020”

oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia na warunkach okre§lonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, dla czesci Il zamdwienia, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia za cen¢ ofertowa brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z ponizszg
kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i

przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Rozliczanie i realizacja projektéw EFS — 150
metody uproszczone i zatrudnienie
personelu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
20207

2. Cena ofertowa okreSlona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

3. Zamowienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zamowieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie PrzeprowadzZone PIZeZ .........c.ovveeereeirieireenneeeneeineannns. (podac
imi¢ i nazwisko) trenera/wykladowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
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szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzil
................. godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych" , z zakresu rozliczania i realizacji
projektéw EFS w ramach RPO.

nalezy wpisa¢ liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, tacznie z liczba godzin okre$long przez Zamawiajacego w
rozdziale I Ogloszenia 0 zamdéwieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam ze ja (Imi€ 1 NAZWISKO)......o.oiuiiieiitii e nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZO NA POASTAWIC. ..o v v ttnttteit et et et et et et et et et et et et et et et et et e e e aeaennenens
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zaméwieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[ tak
[l nie

* (odpowiednio zakreslic).

Informacje sa wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionéw euro.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktorych roczny obroét nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 2C do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci 111
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projektach EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” oferujemy wykonanie przedmiotu

zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia, dla czesci Il zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia za cen¢ ofertowa brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z ponizsza
kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby iloS¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i

przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Kwalifikowalno$¢ wydatkow w 150
projektach EFS w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
20207

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

3. Zamodwienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zamdwieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzone Przez ............cooeveireeiiniiiieneeneeneannnn. (podac
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzil
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veveseeesneennn godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych" , z zakresu kwalifikowalnosci
wydatkow w projektach EFS w ramach RPO.

D" nalezy wpisa¢ liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, lacznie z liczbg godzin okre$long przez Zamawiajgcego w

rozdziale I Ogloszenia o0 zamowieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowigzuje si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajacego.
Oswiadczam zZe ja (IMi¢ 1 NAZWISKO)......iviiriiiritiit et e e e e nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZEO NA POASTAWIC. ...t enteeettitteee ettt ettt et et et et e et ettt e e e e e e reereenaenes
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamoéwieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[J tak
[ nie

* (odpowiednio zakreslic).
Informacje s3 wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktoérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

Matle przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 2D do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci IV
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380
przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Kwalifikowalno$é wydatkow w projektach EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” oferujemy wykonanie przedmiotu
zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, dla czg$ci IV zamodwienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia za cen¢ ofertowg brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong
zgodnie z ponizsza kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Kwalifikowalno$¢ wydatkow w 150
projektach EFRR w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020”

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.
3. Zamowienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zamowieniu.
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Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie PrzeprowadzZone PIrZe€Z .........oevueereeneeneenrenneneeneeennnnnss (poda¢
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
szkolenia 1 w okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu skladania ofert, przeprowadzil
vevvseeesneennen godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych" , z zakresu kwalifikowalno$ci
wydatkow w projektach EFRR w ramach RPO.

D" nalezy wpisaé liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wykladowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, tacznie z liczba godzin okreslong przez Zamawiajacego w

rozdziale I Ogloszenia 0 zamowieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowiazuje¢ si¢ zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajacego.
Oswiadczam ze ja (IMi¢ 1 NAZWISKO)......oviiriiititiiiei it nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZO NA POASTAWIC. ...\ttt ittt v ete et et et et et et et et et et et et et e sensensesensensaneens
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamowieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[ tak
[ nie

* (odpowiednio zakreslic).
Informacje sa wymagane wylacznie do celéw statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktoérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 osob i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 osob i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.

71



Zalacznik nr 2E do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czgséci V
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380
przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Pomoc publiczna w ramach realizacji projektéw z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” oferujemy wykonanie przedmiotu
zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, dla czgSci V zamdwienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zaméwienia za cen¢ ofertowg brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong
zgodnie z ponizsza kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i

przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Pomoc publiczna w ramach realizacji 60
projektow z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020”

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdOwienia.

3. Zamowienie zrealizujemy w terminie okre§lonym w Ogloszeniu o zamoéwieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzone PrZez .........ooevveereerrerrenrerenrereeannnn. (poda¢
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu skladania ofert, przeprowadzil
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veveeeeeenneenn g0dzin dydaktycznych/szkoleniowych/wykladowych" | z zakresu pomocy publicznej w
ramach realizacji projektow RPO.

nalezy wpisa¢ liczbg przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wykladowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, tacznie z liczbg godzin okreslong przez Zamawiajacego w rozdziale [

Ogloszenia 0 zamoOwieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowiazuje si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajacego.
Oswiadczam ze ja (IMi¢ 1 NAZWISKO)......oviiriiiritiit it e e aaa nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZEO NA POASTAWIC. ...ttt ettt iie ettt e et ettt et et e et e et e et e et e te e e ereaaenes
Akceptujemy terminy ptatno$ci okreslone w Ogloszeniu o zamowieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[J tak
[ nie

* (odpowiednio zakreslic).
Informacje s3 wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktoérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

Matle przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 2F do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci VI
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380
przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji, w tym dostepnosé dla oséb z
niepelnosprawnosciami w ramach realizacji projektow z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” oferujemy wykonanie przedmiotu
zamoOwienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego:
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, dla czesci VI zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu
zaméOwienia za cen¢ ofertowg brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z ponizsza
kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ os6b [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Zasada rownosci szans kobiet i me¢zczyzn i 120

niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla
0s6b z niepelnosprawnos$ciami w ramach
realizacji projektéw z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
20207
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. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamowienia.
Zamowienie zrealizujemy w terminie okre§lonym w Ogloszeniu o zamowieniu.

. Os$wiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzone Przez ..........oevvevreeeeieeeneenreneenennnn. (poda¢

imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
szkolenia 1 w okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu skladania ofert, przeprowadzil
................. godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wykladowych" | z zakresu zasad réwnosci szans
kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami w
ramach RPO.

D" nalezy wpisa¢ liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wykladowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, tacznie z liczbg godzin okre§long przez Zamawiajacego w

rozdziale I Ogloszenia o zamoOwieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ zrealizowac przedmiot zamdwienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajacego.

. O$wiadczam ze ja (IMi¢ 1 NAZWISKO)......oviiiiiiiiii i e, nizej podpisany

jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZO NA POASTAWIC. . ..ottt ettt et e et e
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamdwieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
skladania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[J tak
[ nie

* (odpowiednio zakreslic).
Informacje s3 wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oso6b i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

Matle przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 osob i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 2G do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowosé, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci VII
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) DU L TAX ,e-mail .......... @eveereereeeeeeee e, ,
NIP e , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktoérego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.

Zapobieganie i zwalczanie naduzy¢ finansowych w ramach realizacji projektéw z Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” oferujemy

wykonanie przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, dla cze$ci VII zamowienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia za cen¢ ofertowg brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z

ponizsza kalkulacja:
Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ oséb [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Zapobieganie i zwalczanie naduzy¢ 120
finansowych w ramach realizacji
projektow z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020”

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

3. Zamodwienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zamdwieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzone Przez ..........oceeevueereinieneeiienieneeeannnn. (podac
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
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szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzil
................. godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wykladowych” |, z zakresu zapobiegania i
zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach RPO.

D" nalezy wpisa¢ liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, lgcznie z liczbg godzin okreSlong przez Zamawiajacego w
rozdziale I Ogloszenia 0 zamdéwieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam ze ja (Imi€ 1 NAZWISKO)......o.oiuiiieiitiiiii e nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZO NA POASTAWIC . .. vt ttettttit et et et et et et et e et et e et et et et et e e s e aeaennenens
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamoéwieniu przez zamawiajgcego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[ tak
[l nie

* (odpowiednio zakreslic).

Informacje sa wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionéw euro.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktorych roczny obroét nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 2H do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci VIII
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.

Przygotowanie analizy finansowej na potrzeby dokumentacji konkursowej w ramach EFRR

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020”

oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia na warunkach okre§lonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, dla czesci VIII zamdwienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia za cen¢ ofertowg brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z
ponizszg kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i

przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Przygotowanie analizy finansowej na 120
potrzeby dokumentacji konkursowej w
ramach EFRR Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020”

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

3. Zamodwienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zamdwieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzone Przez ...........cooevueerienieneinieneeneeneannnn. (podac
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada dos§wiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzil
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veeveesenneennns g0dzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych! , z zakresu przygotowania analizy
finansowej na potrzeby dokumentacji konkursowej w ramach RPO.

D" nalezy wpisaé liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktére
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, tacznie z liczbg godzin okreSlong przez Zamawiajgcego w

rozdziale I Ogloszenia 0 zamowieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowigzuje si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajacego.
Oswiadczam zZe ja (IMi¢ 1 NAZWISKO)......iviiriiiritiit et e e e e nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZEO NA POASTAWIC. ...t enteeettitteee ettt ettt et et et et e et ettt e e e e e e reereenaenes
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamoéwieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[J tak
[ nie

* (odpowiednio zakreslic).
Informacje s3 wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktoérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

Matle przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 21 do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci IX
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.

Ochrona danych osobowych w projektach realizowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” oferujemy wykonanie przedmiotu

zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia, dla czesci IX zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia za cen¢ ofertowa brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z ponizsza
kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i

przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Ochrona danych osobowych w projektach 120
realizowanych z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020”

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdOwienia.

3. Zamowienie zrealizujemy w terminie okre§lonym w Ogloszeniu o zamoéwieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzone Przez ..........oevveerierierrerenenreireeennnn. (poda¢
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
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szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzil
................. godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych” , z zakresu ochrony danych
osobowych w ramach realizacji projektow ze srodkow unijnych.

D" nalezy wpisa¢ liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, lgcznie z liczbg godzin okreSlong przez Zamawiajacego w
rozdziale I Ogloszenia 0 zamdéwieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam ze ja (Imi€ 1 NAZWISKO)......o.oiuiiieiitiiiii e nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZO NA POASTAWIC . .. vt ttettttit et et et et et et et e et et e et et et et et e e s e aeaennenens
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamoéwieniu przez zamawiajgcego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[ tak
[l nie

* (odpowiednio zakreslic).

Informacje sa wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionéw euro.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktorych roczny obroét nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 2J do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci X
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380
przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Prawidlowe zamykanie projektéw (koncowe rozliczanie projektow, kontrola, trwalos¢ projektow)
wspotfinansowanych ze Srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020” oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego:
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, dla czgsci X zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu
zaméOwienia za cen¢ ofertowg brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z ponizsza
kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ os6b [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i

przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Prawidlowe zamykanie projektow 60
(koncowe rozliczanie projektow, kontrola,
trwalo$¢ projektow) wspotfinansowanych
ze Srodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020”

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia.
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Zamowienie zrealizujemy w terminie okre§lonym w Ogloszeniu o zamowieniu.

Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzZone PIrZeZ ...........ooeveeeueeneeneeneenieneeennenns. (podac
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzil
................. godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wykladowych" , z zakresu zamykania projektow
w ramach RPO (koncowe rozliczanie projektu, kontrola, trwalos¢ projektu).

D" nalezy wpisa¢ liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu skladania ofert, tacznie z liczbg godzin okre§long przez Zamawiajacego w
rozdziale I Ogloszenia o zaméwieniu jako minimum tj. 30 godzin.

. Oswiadczam, ze zobowiazuje si¢ zrealizowaé przedmiot zamdwienia przy udziale trenera wskazanego w

ofercie i ocenionego przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam ze ja (IMi€ 1 NAZWISKO)......iiuiiiiii i, nizej podpisany

jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZO NA POASTAWIC. . ..ottt ettt ettt et et
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zaméwieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[ tak
[ nie

* (odpowiednio zakreslic).
Informacje sa wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondw euro.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 milionéw euro.
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Zalacznik nr 2K do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci X1
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. Jak

przygotowaé¢ wniosek o dofinansowanie i pozyska¢ fundusze dla przedsiebiorcow w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020”

oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia na warunkach okre§lonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, dla czesci XI zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia za cen¢ ofertowa brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z ponizsza
kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i

przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Jak przygotowac wniosek o 30
dofinansowanie i pozyska¢ fundusze dla
przedsiebiorcéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-
20207

2. Cena ofertowa okreSlona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

3. Zamowienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zamowieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie PrzeprowadzZone PIZeZ .........c.ovveeereeirieireenneeeneeineannns. (podac
imi¢ i nazwisko) trenera/wykladowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
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szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzil
................. godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych"” , z zakresu przygotowania
wnioskow o dofinansowanie projektu i pozyskania funduszy z EFRR w ramach RPO.

D" nalezy wpisa¢ liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, lgcznie z liczbg godzin okreSlong przez Zamawiajacego w
rozdziale I Ogloszenia 0 zamdéwieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam ze ja (Imi€ 1 NAZWISKO)......o.oiuiiieiitii e nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZO NA POASTAWIC. ..o v v ttnttteit et et et et et et et et et et et et et et et et et e e e aeaennenens
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zaméwieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[ tak
[l nie

* (odpowiednio zakreslic).

Informacje sa wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionéw euro.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktorych roczny obroét nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 2L do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci XII
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. Jak

przygotowa¢ wniosek o dofinansowanie i pozyska¢ fundusze z EFS w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” oferujemy

wykonanie przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, dla czgsci XII zamowienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia za cen¢ ofertowg brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z

ponizszg kalkulacja:
Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i

przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Jak przygotowac wniosek o 100
dofinansowanie i pozyska¢ fundusze z
EFS w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020”

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

3. Zamodwienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zamdwieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzone Przez ...........cooevueerienieneinieneeneeneannnn. (podac
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada dos§wiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzil
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vevevereeneennen go0dzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych” | z zakresu przygotowania
wnioskow o dofinansowanie projektu i pozyskania funduszy z EFS w ramach RPO.

D" nalezy wpisaé liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktére
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, tacznie z liczbg godzin okreSlong przez Zamawiajgcego w

rozdziale I Ogloszenia 0 zamowieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowiazuje si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajacego.
Oswiadczam ze ja (IMi¢ 1 NAZWISKO)......oviiriiiritiit it e e aaa nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZEO NA POASTAWIC. ...ttt ettt iie ettt e et ettt et et e et e et e et e et e te e e ereaaenes
Akceptujemy terminy ptatno$ci okreslone w Ogloszeniu o zamowieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[J tak
[ nie

* (odpowiednio zakreslic).
Informacje s3 wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktoérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

Matle przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 2M do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci XIII
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.

Przygotowanie wniosku o platnos¢ w systemie SL.2014 z EFS w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” oferujemy wykonanie

przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, dla czesci XIII zamodwienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia za cen¢ ofertowg brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z

ponizsza kalkulacja:
Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Przygotowanie wniosku o platnosé w 100
systemie SL.2014 z EFS w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020”

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zaméOwienia.
3. Zamowienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zamowieniu.
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Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie PrzeprowadzZone PIrZe€Z .........oevueereeneeneenrenneneeneeennnnnss (poda¢
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada doswiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
szkolenia 1 w okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu skladania ofert, przeprowadzil
vevereeeeneennen godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wykladowych” | z zakresu przygotowania
whniosku o platnosé¢ z EFS w ramach RPO w systemie SL2014.

D" nalezy wpisaé liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, tacznie z liczba godzin okre$long przez Zamawiajacego w

rozdziale I Ogloszenia 0 zamowieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowiazuje¢ si¢ zrealizowa¢ przedmiot zamdwienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajacego.
Oswiadczam ze ja (IMi¢ 1 NAZWISKO)......oviiriiititiiiei it nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZO NA POASTAWIC. ...\ttt ittt v ete et et et et et et et et et et et et et e sensensesensensaneens
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamowieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[ tak
[ nie

* (odpowiednio zakreslic).

Informacje sa wymagane wylacznie do celéw statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktoérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

Mate przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 osob i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 osob i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.

95



Zalacznik nr 2N do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci X1V
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.

Przygotowanie wniosku o platno$é w systemie SL.2014 z EFRR w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” oferujemy wykonanie

przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia, dla cze¢sci XIV zamdwienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia za cen¢ ofertowg brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z
ponizszg kalkulacja:

Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i

przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Przygotowanie wniosku o platnosé w 100
systemie SL.2014 z EFRR w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020”

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

3. Zamodwienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zamdwieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzone Przez ...........cooevueerienieneinieneeneeneannnn. (podac
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada dos§wiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzil
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vevevereeneennen go0dzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych” | z zakresu przygotowania
whniosku o platno$¢ z EFRR w ramach RPO w systemie SL2014.

?  nalezy wpisa¢ liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, tacznie z liczbg godzin okreSlong przez Zamawiajgcego w

rozdziale I Ogloszenia 0 zamowieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowigzuje si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajacego.
Oswiadczam zZe ja (IMi¢ 1 NAZWISKO)......iviiriiiritiit et e e e e nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZEO NA POASTAWIC. ...t enteeettitteee ettt ettt et et et et e et ettt e e e e e e reereenaenes
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamoéwieniu przez zamawiajacego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[J tak
[ nie

* (odpowiednio zakreslic).
Informacje s3 wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktoérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

Matle przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 20 do Ogloszenia

ZP.272.7.8.2018
( miejscowos¢, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dla czesci XV
WYKONAWCA:
(Nazwa wykonawcy)
(adres wykonawcy)
(adres do korespondencji)
115) VRN L FAX ,e-mail .......... @i, ,
NIP o , REGON ,

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380

przedmiotem ktorego jest: ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt. Jak

prosto, skutecznie i bezplatnie pozyskiwa¢ uczestnikow projektéw EFS w ramach RPO WiM na lata

2014-2020 (bezplatne narzedzia online, media spolecznosciowe)” oferujemy wykonanie przedmiotu

zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia, dla cze$ci XV zamodwienia, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia za cen¢ ofertowg brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, obliczong zgodnie z

ponizszg kalkulacja:
Lp. Cena jednostkowa Planowana Calkowita cena
Wyszczegolnienie brutto za szkolenie 1 maksymalna BRUTTO
osoby ilo$¢ osob [cena ofertowa]
(w zlotych) (w zlotych)
1 2 3 4 5=3x4
2 »Kompleksowa organizacja i

przeprowadzenie cyklu szkoleniowego nt.
Jak prosto, skutecznie i bezplatnie 50
pozyskiwa¢ uczestnikow projektow EFS w
ramach RPO WiM na lata 2014-2020
(bezplatne narzedzia online, media

spolecznos$ciowe)”

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

3. Zamodwienie zrealizujemy w terminie okreslonym w Ogloszeniu o zamdwieniu.

4. Oswiadczamy, ze szkolenie zostanie przeprowadzone Przez ...........cooevueerienieneinieneeneeneannnn. (podac
imi¢ i nazwisko) trenera/wyktadowce, ktory posiada dos§wiadczenie zawodowe zgodne z tematyka
szkolenia i w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzil
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veveereseeneeen  godzin  dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych” | z zakresu skutecznego
pozyskiwania uczestnikow projektow EFS w ramach RPO (bezplatne narzedzia online, media
spolecznos$ciowe) .

D" nalezy wpisa¢ liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, ktore
zostaly przeprowadzone przez wymienionego trenera/wyktadowce, w okresie ostatnich 2 lat przed
uplywem terminu skladania ofert, lgcznie z liczbg godzin okreSlong przez Zamawiajacego w

rozdziale I Ogloszenia o zamoOwieniu jako minimum tj. 30 godzin.

Oswiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ zrealizowac przedmiot zamowienia przy udziale trenera wskazanego w
ofercie i ocenionego przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam ze ja (Imi€ 1 NAZWISKO)......o.oiuiiieiitiiiii e nizej podpisany
jestem upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
PUDLICZNEZO NA POASTAWIC . .. vt ttettttit et et et et et et et e et et e et et et et et e e s e aeaennenens
Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamoéwieniu przez zamawiajgcego.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[J tak
[ nie

* (odpowiednio zakreslic).
Informacje s3 wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oso6b i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 miliondéw euro.

Matle przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniaja mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 miliondw euro.
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Zalacznik nr 3 do Ogloszenia
7P.272.7.8.2018

USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA
( dotyczy podmiotow, ktore skiadajq wspolng oferte takze spotek cywilnych)
My nizej podpisani uprawnieni do reprezentacji wykonawcy:

(nazwa i adres wykonawcy)

Ubiegajac si¢ wspoélnie o udzielenie zamowienia w postepowaniu przedmiotem ktorego jest: Organizacja szkolen dla
potencjalnych beneficjentéw i beneficjentow Programu RPO WiM 2014-2020.

UStanawiamy oo swoim  pelnomocnikiem  do:  reprezentowania
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego / reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego i zawarcie umowy *

MigjSCe 1 data ...eovveeieeiieiieiieieee e

1. Podpisano ( imi¢, nazwisko i podpis)

(Podpis osoby lub osob uprawnionych do reprezentowania firmy)
* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia
7P.272.7.8.2018

UMOWA NI .cevevninininnnns (Wzor dla wszystkich czgsci))

zawarta w Olsztynie dnia..................coooevininnnne. w rezultacie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 1579 ze zm.), pomigdzy:

Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego
z siedzibg w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, /NIP: 739-38-90-447, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, w
imieniu ktorego dziataja:

—_—

Z SIEdZIDG W oottt s , INIP: ... ; Regon: ............... /, zwanym
dalej ,,Wykonawcg”, w imieniu ktorego dziataja:

o0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkoleniowego pod nazwa:
.......................................... dla ......ccceuee.e.. .. potencjalnych beneficjentow i beneficjentow RPO WiM
2014-2020 w podziale na grupy szkoleniowe.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy, o ktébrym mowa w ust. 1, zgodnie
ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

3. Wykonawca ma obowiazek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego dotyczace sposobu wykonywania przedmiotu
Umowy.

§2
Termin realizacji umowy

Termin wykonania przedmiotu umowy: od dnia zawarcia umowy do 28 lutego 2019 roku.

§3
Warunki realizacji

1. Do wykonania ustugi Wykonawca uzyje materialow wiasnych.

2. Wykonawca w terminie 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przedstawi do akceptacji przez Zamawiajacego
program szkolenia, harmonogram oraz proponowane terminy szkolen i miejsce szkolen, w postaci elektroniczne;.

3. Zamawiajagcy moze zglasza¢ uwagi do przedlozonego programu szkoleniowego oraz do zaproponowanych
termindéw szkolen i harmonogramu, o fakcie tym powiadomi Wykonawce w terminie 3 dni roboczych, liczac od
dnia jego otrzymania.

4. Wykonawca zobowigzany jest w terminie 3 dni roboczych od dnia zgloszenia przez Zamawiajacego uwag
do bezptatnego wprowadzenia poprawek i ponownego przedstawienia programu szkoleniowego, harmonogramu
oraz termindéw szkolen, az do uzyskania ostatecznej akceptacji.

5. Zamawiajacy dokona pisemnej akceptacji (w formie elektronicznej) ostatecznej wersji programu szkoleniowego,
harmonogramu, terminéw szkolen w terminie 3 dni roboczych od daty jej przedtozenia.
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. Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajagcym ma prawo zmieni¢ termin szkolenia danej grupy lub odwota¢
szkolenie danej grupy jezeli na trzy dni robocze przed szkoleniem zglosi si¢ mniej niz 2/3 zakladanej liczby
uczestnikow szkolenia w danej grupie szkoleniowe;j.

7. Za dni robocze uwaza si¢ dni tygodnia od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

8. Podczas szkolenia sala wyktadowa i materiaty informacyjne, listy obecnosci, certyfikaty winny by¢ zaopatrzone w

informacje i logotypy wskazane przez Zamawiajacego (do pobrania ze strony www.rpo.warmia.mazury.pl).

. Wszelkie koszty zwigzane z organizacja szkolenia ponosi Wykonawca.

§4
Komunikacja migdzy stronami
. W sprawach realizacji umowy Strony porozumiewaja si¢ za posrednictwem telefonu, faksu, poczty elektroniczne;.
Ze strony Zamawiajacego wskazano nastgpujace:
o Telefony: ......coovvvvviviiiiiiininn. faks: oo
o Adres poczty eleKtroniCZNe]: .. .ouvuuine ittt
Ze strony Wykonawcy wskazano nastepujace:
o Telefony: ......cocovevviiiiiiiiiiiiinnn. faks: oo
o Adres poczty eleKtroNICZNE]: . .vveriniit ettt
. Osobami uprawnionymi do merytorycznej wspolpracy i koordynacji w wykonywaniu przedmiotu umowy oraz
odpowiedzialnymi za realizacj¢ niniejszej umowy sa:
® 72 StroNy ZamawiajdCeE0: . ouerueruereereeenieneeriereseesseseeneeseeneeneeneeneene
o ze strony WyKONawcCy: ......cccoevinieirieinieiniciniceneeneeseeesee e

. Zmiana danych, o ktorych mowa w ust.1 oraz ust. 2, nast¢puje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i
nie stanowi zmiany tresci umowy.

. Niezaleznie od sposobow porozumiewania si¢ okreslonych w wust. 1 Wykonawca bedzie zobowiazany
do osobistego stawienia si¢ w siedzibie Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy uzna to za konieczne.

§5
Trener/wyktadowca
. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy ze szczego6lng starannoscia i ponosi odpowiedzialno$¢ za
prawidtowe wykonanie umowy.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé przedmiot umowy przy udziale trenera/wykladowcy wskazanego w
ofercie i podlegajacego ocenie tj. Pani/Pana .......................coca , wymienionego w ,,Formularzu
ofertowym?”.
. W przypadku zaistnienia okolicznosci, z powodu ktorych trener/wyktadowca wskazany w ust. 2 nie bedzie mogt
uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu umowy innemu
trenerowi/wyktadowcy o do§wiadczeniu nie mniejszym od do§wiadczenia zastgpowanego trenera/wyktadowcy.
. Zmiana, o ktorej mowa w ust. 3 bedzie mogta zosta¢ dokonana na pisemny wniosek Wykonawcy oraz za uprzednia
zgoda Zamawiajacego.
. Zmiana, o ktorej mowa w ust. 3, nie wymaga aneksu do umowy oraz nie bedzie podstawa do zmiany
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 3 umowy.
. W przypadku naruszenia postanowien ust. 3 i 4, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z przyczyny lezacej po
stronie Wykonawcy, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 9 ust. 1 pkt 1) umowy.

§6

Wynagrodzenie

. Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu nalezytego wykonania przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢
kwoty ..o ztotych brutto (stownie: ... ztotych), w tym nalezny podatek VAT.
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2. Cena jednostkowa brutto za szkolenie 1 uczestnika szkolenia wynosi ................ zlotych brutto (stownie:
............................ ztotych), w tym nalezny podatek VAT. Kwota ta zawiera wszystkie koszty organizacji
szkolenia przypadajace na jedng osobe, jest stata i nie podlega zmianie przez caty okres realizacji umowy.

3. Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie w wysokosci
wynikajacej z pomnozenia rzeczywistej liczby uczestnikow szkolenia przez ceng jednostkowa brutto za szkolenie 1
uczestnika szkolenia, o ktdrym mowa w ust. 2.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy okre§lone w ust. 3 obejmuje cato§¢ kosztow zwigzanych z przedmiotem umowy, w
tym koszty przeprowadzenia szkolenia, wynajgcie sali szkoleniowej, honorarium eksperckie trenera, materiaty
szkoleniowe, certyfikaty ukonczenia szkolenia, bufety kawowe i lunchowe oraz wykonanie i przekazanie zdje¢
dokumentujacych przeprowadzenie szkolenia.

5. Cena ofertowa, wskazana w ofercie zlozonej przez Wykonawce, o ktorym mowa w art. 1 pkt 1b ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2017 r. poz. 1747), zostata ustalona w
taki sposob, aby wysokos¢ wynagrodzenia za kazda godzing $wiadczenia przez tego Wykonawce ustug nie byta
nizsza niz wysoko$¢ minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy.

6. Cena ofertowa, wskazana w ofercie zlozonej przez wykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, zostala ustalona w taki sposob, aby wysoko$¢ wynagrodzenia kazdego z Wykonawcow, ktory jest
osobg wymieniong w art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1747), za kazda godzing $wiadczenia przez niego ustug nie byla nizsza niz wysokosc¢
minimalnej stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy.

7. W przypadku wykonawcow bedacych osobami fizycznymi niewykonujacymi dziatalnos$ci gospodarczej oraz
wykonawcow bedacych osobami fizycznymi wykonujacymi dzialalno$¢ gospodarcza zarejestrowana
w Rzeczypospolitej Polskiej albo w panstwie niebgdacym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej lub
panstwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniajgcymi pracownikéw ani niemajacymi zawartych
umow ze zleceniobiorcami, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie okre§lone w § 6 ust. | Umowy.

8. Strony ustalaja, iz w celu umozliwienia wykonania przez Zamawiajacego obowigzkéw okreslonych w art. 8 b
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg, Zamawiajacy ma prawo zwrocic si¢
do Wykonawcy od dnia zawarcia niniejszej umowy do dnia przedawnienia roszczen z tytulu tej umowy o ztozenie
przez Wykonawce o$wiadczenia, czy w okresie wykonywania niniejszej umowy jest on Wykonawca, o ktorym
mowa w § 6 ust. 7, za§ Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia zgodnego ze stanem
rzeczywistym. W przypadku Wykonawcow, ktorym wspdlnie udzielono wykonanie zamowienia objetego niniejsza
umowa, postanowienia zdania pierwszego odnosza si¢ do kazdego z tych Wykonawcow.

9. Niezwlocznie po wykonaniu ustugi bedacej przedmiotem niniejszej umowy, nie pozniej jednak niz w ciaggu 5 dni
roboczych od dnia wykonania tej ustugi, Wykonawca, zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajacemu w formie
pisemnej lub w formie wiadomosci e-mail, wystanej na adres e-mail wskazany w § 4 ust. 1 umowy, informacji
o liczbie godzin $wiadczenia tej ustugi. W wypadku, jesli kilka osob przyjelo i wykonywato zamowienie,
wspdlnie potwierdzenie liczby godzin wykonania zamdéwienia nastgpuje odrebnie w stosunku do kazdej z tych
0sob.

10. Wykonawca uprawniony jest do wystawienia jednej faktury po przeprowadzeniu wszystkich szkolen w ramach
cyklu szkoleniowego albo jednej faktury po przeprowadzeniu kazdego ze szkolen w ramach cyklu szkoleniowego.

11. Wynagrodzenie okreslone w ust. 3 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytulu wykonania umowy i
obejmuje wynagrodzenie z tytutu przeniesienia na Zamawiajacego majatkowych praw autorskich, zgodnie z § 7
umowy do wszystkich mogacych stanowi¢ przedmiot prawa autorskiego materiatow wytworzonych w ramach
przedmiotu umowy.

12. Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 3, nastagpi na podstawie prawidlowo wystawionej przez
Wykonawce faktury VAT/ rachunku. Podstawa do wystawienia faktury/ rachunku stanowi¢ bedzie podpisany przez
Zamawiajacego bez zastrzezen protokot odbioru ustugi. Osoba upowazniong do podpisania protokolu odbioru
ustugi ze strony Zamawiajacego jest Pani/Pan ....... ... i

13. Zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 3, nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
WyYKONaweeg O NUMEIZE ....o.vvneieiriniinineiineeeeaeeeananaanns , w terminie 21 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury/rachunku, o ktérej mowa w ust. 12 umowy, po wykonaniu i
uznaniu przez Zamawiajacego przedmiotu umowy za nalezycie wykonany. Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem zostanie wydana dyspozycja obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
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14. Faktur¢ VAT/rachunek, za wykonang ustuge stanowiaca przedmiot umowy, Wykonawca wystawi na: Nabywca:

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 739-38-90-447, Odbiorca: Urzad

Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn.

15. W przypadku gdy dane Zamawiajacego, wymienione na fakturze VAT/rachunku nie beda zgodne z danymi

Zamawiajacego, okreslonymi w ust. 14, lub faktura VAT/rachunek w inny sposéb bgdzie btgdna, Zamawiajacy
odmowi przyjecia faktury VAT/rachunku, a termin zaplaty wynagrodzenia okre§lony w ust. 13 nie bedzie
rozpoczety.

16. Kwota okreslona w ust. 1 oznacza gorna granice, do ktorej Zamawiajacy zobowiazany jest do zaplaty §wiadczenia

objetego umowa. Wykonawcy nie przysluguje wobec Zamawiajacego jakiekolwiek roszczenie z tytutu
niewykorzystania tej kwoty.

17.Za kazdy dzien opdznienia w zaptacie wynagrodzenia Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego odsetek

1.

ustawowych.

§7
Prawa autorskie

W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 3 umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego

majatkowe prawa autorskie do wszelkich materiatow wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu umowy.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpuje z chwila zaplaty wynagrodzenia

okreslonego w § 6 ust. 3 umowy, bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie

ponizszych pdl eksploatac;ji:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu,

w tym technika drukarska, reprograficzng zapisu cyfrowego oraz magnetyczna, tworzenie kserokopii
i fotografii oraz wprowadzanie zwielokrotnionych egzemplarzy do obrotu,

2) wprowadzenie do pamigci komputerdw i serwerdw sieci komputerowych,

3) prawo elektronicznego komunikowania utworu publiczno$ci w sieci Internet, w sieci szerokiego dostepu,

4) wystawianie lub publiczng prezentacje, w tym podczas seminariow i konferencji,

5) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych i
komputerowych,

6) prawo do korzystania w catosci lub z czgsci oraz taczenia z innymi utworami, opracowania poprzez dodanie
roznych elementow, uaktualnienie, modyfikacje, thumaczenie na roézne jezyki, zmiang barw, oktadek,
wielkosci i tresci catosci lub ich czgsci,

7) publikacje i rozpowszechnianie w cato$ci lub w cze$ci za pomocg wizji lub fonii przewodowej albo
bezprzewodowej przez stacje naziemna, nadawanie za posrednictwem satelity, rownolegte i integralne
nadawanie dziela przez inng organizacj¢ radiowa badz telewizyjna, transmisj¢ komputerowa (sie¢ szerokiego
dostepu, Internet) tacznie z utrwalaniem w pamigci RAM oraz zezwalaniem na tworzenie i nadawanie
kompilacji.

W ramach wynagrodzenia, o ktébrym mowa w § 6 ust. 3 umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo
do wyrazenia zgody na wykonywanie praw zaleznych do wszelkich materiatdow wytworzonych w ramach
przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢, ze wykonujac przedmiot umowy nie naruszy praw majatkowych osob trzecich i
przekaze Zamawiajacemu materialty wytworzone w ramach przedmiotu umowy w stanie wolnym od obcigzen
prawami osob trzecich. W przypadku zgloszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczen z tytulu korzystania
przez Zamawiajacego z dostarczonych przez Wykonawce materiatdéw, Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia
na swoj koszt i na wlasne ryzyko wszelkich krokéw prawnych zapewniajacych nalezyta ochrong Zamawiajgcemu
oraz innym podmiotom gospodarczym przed roszczeniami osob trzecich.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne przedmiotu umowy, a w

szczego6lnoscei za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajgce z naruszenia praw wlasnosci intelektualnej, w

tym za nieprzestrzeganie przepisoOw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w

zwiazku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§8

Odstapienie od umowy
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1.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonanie umowy moze
zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze
odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

Niezaleznie od odstgpienia, o ktorym mowa w ust. 1, Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w szczegdlnosci w przypadku:

1) niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw wynikajacych ze szczegdtowego opisu przedmiotu
zamoOwienia stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszej umowy;

2) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy nienalezycie i zaniechania zmiany sposobu jego
wykonywania, pomimo uwag i zastrzezen dotyczacych realizacji umowy zglaszanych Wykonawcy przez
Zamawiajacego, majacych na celu podjecie przez Wykonawce okreslonych obowigzkow lub podjecia
okreslonych czynnosci przewidzianych w umowie;

Zamawiajacy moze sporzadzi¢ i nada¢ o$wiadczenie o odstgpieniu od umowy, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w terminie 14 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych przyczynach.

Wykonawca moze sporzadzi¢ i nada¢ o$wiadczenie o odstgpieniu od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, w terminie 14 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych przyczynach.

Kazda ze Stron moze skorzysta¢ z prawa do odstapienia od umowy nie pdzniej niz w terminie
30 dni od uptywu terminu okreslonego w § 2 umowy.

Odstapienie od umowy przez Zamawiajacego w przypadkach okreslonych w ust. 2, nastgpuje bez prawa
Wykonawcy do jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajacego

Odstapienie od umowy ktoérejkolwiek ze Stron, powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznoS$ci
takiego o§wiadczenia oraz powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§9
Kary umowne

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna:

1) w przypadku nieuzasadnionego odstagpienia od umowy przez Wykonawce lub w przypadku odstgpienia od
umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy;

2) w wysokosci 5% warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 3 umowy, naleznego za realizacj¢
przedmiotu umowy, za kazdy niewykonany lub nienalezycie wykonany obowiazek wynikajacy ze
szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia stanowigcego zatacznik nr ....... do umowy.

3) w przypadku zwtoki w realizacji przedmiotu umowy — w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy dzien zwloki liczony od dnia nastgpnego po uptywie terminu
okreslonego w § 2 umowy.

Wykonawca zaptaci kary umowne wynikajace z ust. 1, w terminie 21 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej
wystawionej z tego tytulu przez Zamawiajacego. Za date zaplaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego
Wykonawcy kwota wynikajacej z noty obcigzeniowe;.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego lub odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego — w
wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy.

Zamawiajacy zaplaci kary umowne wynikajace z ust. 3, w terminie 21 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej
wystawionej z tego tytutu przez Wykonawce. Za date zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego kwota wynikajacej z noty obcigzeniowej.

Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowan przewyzszajacych kary umowne do wysokos$ci
poniesionej szkody.
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§10
Sita wyzsza
. Strony nie s3 odpowiedzialne za naruszenie obowiazkéw wynikajacych z umowy w przypadku, gdy wylaczna
przyczyna naruszenia jest dziatanie sity wyzsze;j.
. Przez sit¢ wyzsza rozumie si¢ zdarzenie badZz polaczenie zdarzen lub okolicznosci, niezaleznych od Stron, ktdre
zasadniczo utrudniajg lub uniemozliwiaja wykonywanie zobowigzan danej Strony wynikajacych zumowy, a
ktorych dana Strona nie mogta przewidzie¢ ani im zapobiec lub przezwyciezy¢ poprzez dziatanie z dochowaniem
nalezytej starannosci.
. W przypadku =zaistnienia sily wyzszej Strona, ktorej dotyczy dziatanie sity wyzszej, zobowigzana jest
poinformowa¢ drugg Strong na piSmie o wystapieniu sity wyzszej, ze wskazaniem przewidywanego czasu trwania
przeszkody w realizacji wynikajacych z umowy obowigzkow z powodu dziatania sity wyzszej. Powiadomienia, o
ktorym mowa, nalezy dokonac niezwlocznie po wystapieniu sity wyzszej oraz do powiadomienia nalezy dotaczy¢
dowody na poparcie zaistnialej sity wyzszej.

§11
Zasady poufnosci
. Informacje, w posiadanie ktorych Wykonawca wejdzie w zwigzku z realizacja umowy beda traktowane przez
Wykonawce jako poufne (w czasie obowigzywania umowy oraz po jej wykonaniu, rozwigzaniu, wygasnigciu i
odstapieniu od niej) i moga by¢ ujawniane wylacznie tym osobom i upowaznionym przedstawicielom, ktorych
obowiazkiem jest realizacja umowy, pod rygorem pociagni¢ecia Wykonawcy do odpowiedzialnosci za naruszenie
poufnosci.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci informacji, o ktorych mowa w ust. 1,
w szczeg6lnoscei:

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji poufnych w jakiejkolwiek formie w
catosci lub w czgéci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na
pismie pod rygorem niewaznosci;

2) zapewnienia, ze personel oraz inni wspotpracownicy Wykonawcy, ktorym informacje, o ktorych mowa ust.
1 powyzej zostang udostgpnione nie ujawnia i nie zezwolg na ich ujawnienie w jakiejkolwiek formie w
catosci lub w czgéci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na
pismie pod rygorem niewaznosci;

3) zapewnienia prawidtowej ochrony informacji przed utrata, kradzieza, zniszczeniem, zgubieniem Iub
dostgpem os6b trzecich nieupowaznionych do uzyskania informacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej;

4) niewykorzystywania informacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, do innych celéw niz wykonywanie
czynnosci wynikajacych z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej pisemnie pod rygorem
niewaznosci.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przejecia na siebie wszelkich roszczen osoéb trzecich w stosunku do
Zamawiajacego, wynikajacych z wykorzystania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja Umowy w sposob
naruszajacy jej postanowienia.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajacego o kazdym przypadku ujawnienia
informacji, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, pozostajacym w sprzecznosci z postanowieniami Umowy.

. Zobowigzanie do zachowania poufnosci informacji, o ktorych mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadkow, gdy
informacje te:

1) staly sie publicznie dostgpne, jednak w inny sposéb niz w wyniku naruszenia umowy;

2) musza zosta¢ udostgpnione zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z przepisow powszechnie obowigzujacego
prawa, orzeczenia sadu lub uprawnionego organu administracji panstwowej; w takim przypadku Wykonawca
bedzie zobowiagzany zapewni¢, by udostepnienie informacji, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpito tylko i
wylacznie w zakresie koniecznym dla zado§¢uczynienia powyzszemu obowigzkowi.

. Wykonawca niezwlocznie zawiadomi Zamawiajacego o kazdym przypadku zaistnienia obowigzku udostgpnienia
informacji, o ktorych mowa w ust. 1, a takze podejmie wszelkie dziatania konieczne do zapewnienia, by
udostepnienie informacji, o ktérych mowa w ust. 1 dokonato si¢ w sposob chronigcy przed ujawnieniem ich
osobom niepowotanym.
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§12

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

. Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Zamawiajacy, jako

Administrator danych osobowych, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wylacznie w terminie,
celu i zakresie realizacji niniejszej Umowy, niezb¢dnym do prawidlowego $§wiadczenia ustug stanowiacych
Przedmiot Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych.

. Zamawiajacy umocowuje Wykonawce do wydawania swoim pracownikom tj. osobom $wiadczacym prace na

podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, upowaznien do przetwarzania_danych osobowych.
Wykonawca ograniczy dostgp do danych osobowych wylacznie do pracownikoéw posiadajacych upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy dopuszcza stosowanie przez Wykonawce wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
stanowiacego cze$¢ Polityki Bezpieczenstwa Wykonawcy, o ile zawiera on elementy wskazane we wzorze
upowaznienia, ktory stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy.

. Zakres danych osobowych, powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego jest okreslony i

dotyczy nastepujacych danych osobowych, m.in.: imi¢ i nazwisko, email, numer telefonu, niezbednych do
wykonania Umowy.

Wykonawca oraz jego pracownicy:
1) nie decyduja o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;

2) nie sa uprawnieni do zakladania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentow
zawierajacych dane osobowe, w tym formularzy zawierajacych dane osobowe lub baz danych osobowych
zapisanych w postaci dokumentéw papierowych lub elektronicznych, w szczegdlnosci w poczcie
elektronicznej, na dyskach komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niz wynikajace z realizacji
Umowy.

Wykonawca zobowiagzuje si¢ zastosowac¢ §rodki techniczne i1 organizacyjne zapewniajace nalezyta ochrone tych
danych, w szczegolnosci zabezpieczajace powierzone do przetwarzania dane osobowe przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe¢ nieupowazniong, uszkodzeniem lub zniszczeniem, wymagane
obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci Ustawy o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 2.

Do dokonania dalszego powierzenia danych osobowych Wykonawca zobowigzany jest uzyskac
od Zamawiajacego zgod¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca nie jest uprawniony do zakladania oraz posiadania i tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentow
zawierajacych dane osobowe innych niz wymagane do prawidtowej realizacji celu, w jakim zostaly powierzone
dane.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, tak wobec o0s6b trzecich, jak i wobec Zamawiajacego,
za szkody powstate w zwiagzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39a Ustawy o ochronie danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonywanie
w kazdym czasie, kontroli zgodnos$ci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zgodnie z
Ustawa o ochronie danych osobowych, Rozporzadzeniem Iub Umowg w miejscach, w ktorych sg one
przetwarzane.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen Zamawiajacego dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Zamawiajacego lub podmiot przez niego upowazniony.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontrolowania w zakresie przetwarzania przez Wykonawce wszelkich
obowiazkow, zasad i sposobow zwiazanych z przetwarzaniem danych, w szczegodlnosci kontroli dokumentow,
urzadzen, pomieszczen i systemow informatycznych zwigzanych z przetwarzaniem danych, ich bezpieczenstwa,
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15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

sposobu postgpowania z dokumentami lub nosnikami zawierajagcymi dane. Zamawiajacy moze zadac ztozenia, w
wyznaczonym terminie, wyjasnien ustnych lub pisemnych.

W przypadku powzigcia przez Zamawiajacego wiadomosci o razacym naruszeniu przez Wykonawce zobowigzan
wynikajagcych z niniejszej Umowy lub Ustawy o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia, o ktérych
mowa w ust. 2, Wykonawca umozliwi Zmawiajacemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktorym
mowa w ust. 11 iust. 13.

Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczego6lnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policja lub przed sadem.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat
przetwarzania danych osobowych prze Wykonawce, a w szczegdlnosci do niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiazkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia zapisow o powierzeniu danych osobowych dokonywane beda w formie pisemnej
pod rygorem niewaznoSci.

Wykonawca, w przypadku wygasnigcia Umowy, rozwigzania Umowy, odstapienia od Umowy badz kazdorazowo
po zakonczeniu wykonywania obowigzkow wynikajacych z zawartej Umowy, niezwlocznie - lecz nie podzniej niz
w terminie 7 dni roboczych - zobowigzuje si¢ zwrdci¢ Zamawiajacemu wszelkie dane osobowe, ktorych
przetwarzanie zostalo mu powierzone, oraz skutecznie usungé je roéwniez z no$nikéw elektronicznych
pozostajacych w jego dyspozycji.

Z tytutlu powierzenia przetwarzania danych osobowych, Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.
Wykonawca, realizujac Umowe, jest zobowigzany do przestrzegania i1 przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie maja zastosowanie przepisy Ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenia, o ktérych mowa w ust. 2.

§13
Postanowienia koncowe
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 2.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w zakresie: wydtuzenia terminu wykonania
przedmiotu umowy w stosunku do wskazanego w umowie, w przypadku:
1) wystapienia zdarzen lub okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przed zawarciem umowy, na
ktore Strony umowy nie miaty wptywu, a ktore uniemozliwiajg terminowg realizacje¢ zadania,
2) sity wyzsze;j,
3) braku mozliwosci dokonania z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy rekrutacji minimalnej liczby
uczestnikow szkolenia, przewidzianej w zataczniku nr 1 do umowy.
Jezeli zaistnieje konieczno$¢ wprowadzenia zmiany postanowien umowy w zakresie okreslonym w ust. 2,
Wykonawca zobowiazuje si¢ zlozy¢ do Zamawiajacego wniosek o zaakceptowanie zmiany wraz z
uzasadnieniem.
Z zastrzezeniem § 4 ust. 3 umowy, wszelkie pozostate zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci
aneksu do umowy pod rygorem niewaznoSci.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa wiaze oferta Wykonawcy, postanowienia zawarte w ogloszeniu
o zamodwieniu, zastosowanie maja przepisy prawa polskiego, a w szczegdlnosci przepisy ustawy - Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy o
ochronie danych osobowych, aktow wykonawczych do tych ustaw oraz innych obowigzujacych aktow prawnych.
Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci
przenies$¢ na osobg trzecig wierzytelno$ci z niniejszej umowy.
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Ewentualne spory pomigdzy Stronami, powstale w zwigzku z wykonywaniem niniejszej] umowy, beda
rozpatrywane przez sad miejscowo wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania calo$ci dokumentacji zwigzanej z realizacja niniejszej umowy,
nie krocej niz do konca 2029 roku, a takze do jej udostgpniania na potrzeby ewentualnych kontroli na zadanie
Zamawiajacego lub innej wskazanej osoby.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze otrzymuje
Zamawiajacy, jeden Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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