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Zakup dofinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach:
Europejskiego Funduszu Spotecznego — Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 — Pomoc Techniczna

URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

ZP.272.7.29.2017

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Warminsko - Mazurskie

Adres: ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
telefon/ fax (89) 52-19-840 / (89) 52-19-849

Godziny urzgdowania: poniedziatek od 8:00 do 16:00,
od wtorku do pigtku w godzinach 7:30 do 15:30

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
W postgpowaniu o zamowienie publiczne
prowadzonym zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 )
na:
zorganizowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia zamknietego z zakresu Standaryzacji prac Komisji Oceny

Projektow — procedura odwolawcza i negocjacje projektow dofinansowanych 7 Europejskiego Funduszu
Spolecznego w perspektywie finansowania 2014-2020 Regionalnego Programu Operacyjnego

AKCEPTUJE ZATWIERDZAM
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1I.

II1.

Iv.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja dwudniowego szkolenia w zakresie Standaryzacji prac Komisji Oceny
Projektow — procedura odwotawcza i1 negocjacje projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w perspektywie Finansowej 2014-2020 Regionalnego Programu Operacyjnego.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdowienia stanowi zatacznik nr 1 do ogloszenia o zamoéwieniu.

3. Wykonawca zapewnieni jednego trenera, ktory bedzie uczestniczyt w realizacji zamdOwienia, posiadajacego
doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 10 szkolen odpowiadajacych tematyce dotyczacej standaryzacji
prac komisji oceny projektéw (ocena wnioskow, procedura odwotawcza, negocjacje projektow) dofinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w perspektywie finansowej 2014-2020, w okresie 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert.

4. Kategoria przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien (CPV):

80500000-9 ushugi szkoleniowe.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: dwudniowe szkolenie nalezy zorganizowa¢ w przedziale czasowym pomiedzy 27
listopada a 15 grudnia 2017 roku. Wykonawca zobowigzany jest do podania w formularzu ofertowym doktadnego
terminu dwudniowego szkolenia.

WARUNKI UDZIALU W_POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
JAKIE MAJA 7ZX.OZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie okresla warunkow udziatu w postgpowaniu.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Postgpowanie zostalo oznaczone numerem ZP.272.7.29.2017. Wykonawcy we wszystkich kontaktach
z Zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten znak.

3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga przekazywaé
pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, a kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
otrzymania korespondencji.

4. Adres do korespondencji: Urzad Marszalkowski Wojewdédztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
Departament Zamowien Publicznych, ul. Emilii Plater 1, pok. 438, 10-562 Olsztyn.

» Fax : (89) 521-98-49

» E-mail: dzp@warmia.mazury.pl

5. Wyjasnienie oraz zmiana tre$ci ogltoszenia o zamdéwieniu:

1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci ogloszenia wplynal do Zamawiajacego w terminie 3 dni
od dnia zamieszenia ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

2) Zamawiajacy udzieli wyjasnien treSci ogloszenia zamieszczajac wyjasnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej (BIP) w miejscu publikacji ogloszenia.

3) Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia. Dokonang zmiang tresci
ogloszenia Zamawiajacy zamieéci niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), w miejscu
publikacji ogloszenia.

6. Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:
Agnieszka Ostrowska — Departament Zamowien Publicznych — tel. (89) 521-98-46



7. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP),
bezposrednio poinformowa¢ o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcoéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci $wiadcza ustugi bedace przedmiotem zamdwienia.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci ogloszenia.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z reprezentacjg wynikajaca z wlasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa.

5. Zamawiajacy wymaga wskazania przez Wykonawce w ofercie (w formularzu ofertowym):

1) imienia i nazwiska osoby przeprowadzajacej szkolenie (trenera);

2) terminu szkolenia (w przedziale czasowym od dnia 27 listopada do dnia 15 grudnia 2017 roku, jako 2

L=

nastepujqgce po sobie dni robocze w danym tygodniu);
3) miejsca szkolenia.
6. Oferta powinna zawieraé
1) formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do Ogloszenia,
2) wykaz szkolen przeprowadzonych przez wskazanego w formularzu ofertowym trenera zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 3 do Ogloszenia
3) Pelnomocnictwo (w oryginale lub kopii uwierzytelnionej przez notariusza) do dziatania w imieniu
wykonawcy — jezeli zostato udzielone.
7. Wymagania dotyczace oferty, skladanej przez wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (dotyczy rowniez spotek cywilnych/konsorcjum):
1) Wykonawcy wystepujacy wspoélnie, ustanawiaja na piSmie pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.
2) Wykonawcy, wystepujacy wspolnie, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
8. Oferte, zawierajaca wymagane dokumenty, nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie /opakowaniu/do Zamawiajacego
na adres:

Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
Departament Zamowien Publicznych
ul. Emilii Plater 1, pok. 438, 10-562 Olsztyn

oraz opisac:
oferta: ZP.272.7.29.2017
Zorganizowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia zamknietego z zakresu Standaryzacja prac Komisji
Oceny Projektow — procedura odwolawcza i negocjacje projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w perspektywie finansowania 2014-2020 Regionalnego Programu Operacyjnego.

NIE OTWIERAC przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty Iub
ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dor¢czone Zamawiajagcemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uplywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty winna by¢ opakowana i oznaczona tak, jak
oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie: ,,ZMIANA OFERTY”.

10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

VI. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT., MIEJSCE SKYADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Termin i miejsce sktadania ofert




1) Termin skladania ofert: do dnia 15.11.2017r. do godz. 10:00.
2) Oferty nalezy sktadac na adres:

Urzqd Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
Departament Zamowien Publicznych
ul. Emilii Plater 1 pok. 438, 10-562 Olsztyn

3) Zatermin ztozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego.
4) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

2. Termin 1 miejsce otwarcia ofert

1) Termin otwarcia ofert: dnia 15.11.2017 godz. 10:10.

2) Otwarcie ofert odbedzie si¢ w budynku Urzgdu Marszalkowskiego Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego
w Olsztynie, Departament Zamoéwien Publicznych ul. Emilii Plater 1 pok. 438, 10-562 Olsztyn

3) Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.
4) Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig ich ztozenia do Zamawiajacego.

5) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

6) Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda w szczego6lnosci nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oferty.

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) w miejscu
publikacji ogloszenia, informacje podane w trakcie otwarcia ofert, w szczeg6lnosci dotyczace: kwoty jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie, oraz ceny.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest cena, za ktéra wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu zamdéwienia tgcznie
z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidlowa realizacja zamowienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia.

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

4. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wlasciwg uznaje si¢ cen¢ podang liczbowo.

5. Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i1 ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajac ofertg, informuje Zamawiajacego, czy wybodr oferty bedzie prowadzic
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kiryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1) Cena — znaczenie kryterium — 50%
2) Doswiadczenie trenera — znaczenie kryterium — 20%
3) Umieszczenie trenera w wykazie kandydatow na ekspertéw w ramach programow operacyjnych — 30%

2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:
1) w kryterium ,,Cena”

najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
ilo§¢ uzyskanych punktow = x 50
cena brutto badanej oferty

(wynik dzialania zostanie zaokrqglony do 2 miejsc po przecinku)



3)

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,Cena” — 50.

2) w kryterium ,.DoSwiadczenie trenera”

W kryterium ,,Doswiadczenie trenera” oceniana bedzie liczba przeprowadzonych szkolen przez podlegajacego
ocenie trenera z zakresu zwigzanego z przedmiotem zaméwienia tj. dotyczacego standaryzacji prac komisji oceny
projektow (ocena wnioskow, procedura odwotawcza, negocjacje projektow), dofinansowanych z EFS w
perspektywie finansowej 2014-2020, powyzej minimum wymaganego przez Zamawiajacego, tj. powyzej 10
szkolen odpowiadajacych tematyce zwiazanej ze standaryzacja prac komisji oceny projektow (ocena wnioskow,
procedura odwotawcza, negocjacje projektow), dofinansowanych z EFS w perspektywie finansowej 2014-2020,
ktére byty przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy bedzie
punktowal max. 20 szkolen w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w Wykazie szkolen
(zatacznik nr 3 do Ogloszenia). W wykazie szkolen nalezy wpisa¢ TYLKO szkolenia powyzej minimum
okreslonego przez Zamawiajacego, tj. powyzej 10 szkolen odpowiadajacych tematyce zwigzanej z standaryzacja
prac komisji oceny projektow (ocena wnioskow, procedura odwolawcza, negocjacje projektow), dofinansowanych
z EFS w perspektywie finansowej 2014-2020, ktore byty przeprowadzone w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, ktore przeprowadzit wskazany w formularzu ofertowym trener.

W przypadku gdy szkolenie trwato 2 lub wiecej dni, uznaje si¢ takie szkolenie jako 1 szkolenie.

Jezeli Wykonawca w Wykazie szkolen wskaze wigksza liczbg szkolen przeprowadzonych przez trenera,
Zamawiajacy bedzie oceniat szkolenia do uzyskania przez Wykonawce maksymalnie 20 punktow.

Za kazde przeprowadzone szkolenie przez podlegajacego ocenie trenera z zakresu podlegajacego punktacji,
Wykonawca otrzyma 1 punkt.

W celu obliczenia liczby punktow jaka otrzymala badana oferta w kryterium ,,Do$wiadczenie trenera”, liczba
przyznanych punktéw zostanie podstawiona do ponizszego wzoru:

liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
Liczba uzyskanych punktow = x 20
najwyzsza liczba punktéw sposrod badanych ofert

(wynik dzialania zostanie zaokrqglony do 2 miejsc po przecinku)
Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,do§wiadczenie trenera” — 20.

Jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozy Wykazu szkolen lub ztozy Wykaz, w ktorym nie wskaze podlegajacych
punktacji szkolen przeprowadzonych przez wskazanego w formularzu ofertowym trenera powyzej wymaganego
minimum, w kryterium ,,Do§wiadczenie trenera” — otrzyma 0 punktow bez podstawiania do wzoru.

Jezeli Wykonawca w Wykazie szkolen wskaze szkolenia nie podlegajace punktacji tj. wskaze szkolenia
nie odpowiadajace tematyce zwiazanej ze standaryzacja prac komisji oceny projektow (ocena wnioskow, procedura
odwolawcza, negocjacje projektéw), dofinansowanych z EFS w perspektywie finansowej 2014-2020, to takie
szkolenia nie beda podlegaly ocenie w przedmiotowym kryterium.

w_Kkryterium ,umieszczenie trenera w wykazie kandydatow na ekspertéw w ramach programow
operacyjnych”

W kryterium ,,umieszczenie trenera w wykazie kandydatéw na ekspertow w ramach programow operacyjnych”
ocenie bedzie podlega¢ umieszczenie wskazanego w formularzu ofertowym trenera w wykazie kandydatow na
ekspertow w ramach programow operacyjnych w rozumieniu Ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 z dnia 11 lipca 2014 r. w ramach
przynajmniej jednej z ponizszych dziedzin lub pokrewnych:

a) aktywizacja spoteczno-zawodowa oraz ustugi spoteczne,

b) ekonomia spoteczna,

c) integracja spoleczna,

d) przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu,

e) zdrowie — choroby i zaburzenia psychiczne, stomatologia, choroby wewnetrzne, choroby zakazne, geriatria,
ginekologia, medycyna pracy, onkologia pediatria, pulmonologia, rehabilitacja dzieci zagrozonych
niepelnosprawnoscia i niepetnosprawnych, rehabilitacja medyczna,



f) wlaczenie spoteczne.

Zamawiajacy dokona oceny na podstawie ztozonego przez Wykonawce w formularzu ofertowym o$wiadczenia o
umieszczeniu lub nieumieszczeniu wskazanego trenera w wykazie kandydatow na ekspertow w ramach programéow
operacyjnych.

Wykonawca, ktéry oswiadczy w formularzu ofertowym, iz wskazany trener jest umieszczony w wykazie
kandydatow na ekspertow w ramach programow operacyjnych otrzyma 30 pkt. Wykonawca, ktory oswiadczy w
formularzu ofertowym, ze wskazany trener nie jest umieszczony w wykazie na ekspertow w ramach programow
operacyjnych, otrzyma 0 pkt.

Przyktadowy wykaz kandydatow na ekspertow:
http://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/312/wykaz-kandydatow-na-ekspertow-oceniajacych-wnioski

Ocena koncowa kazdej oferty zostanie obliczona, jako suma punktow uzyskanych w poszczegélnych kryteriach
oceny ofert.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktow sposrod ofert
podlegajacych rozpatrzeniu.

IX. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE OSWIADCZEN,

DOKUMENTOW I PELNOMOCNICTW, WYJASNIANIE RAZACO NISKIEJ CENY, SKLADANIE

OFERT DODATKOWYCH, INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA.

1.

Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcoéw zlozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie, oswiadczen, dokumentow
lub pelnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z oferta nie zlozyl wymaganych oswiadczen, dokumentow
lub pelnomocnictw, lub ztozyt oswiadczenia, dokumenty zawierajace bledy lub wadliwe pelnomocnictwa, chyba
ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegaé rozpatrzeniu albo zaistnieja przestanki
nieudzielenia zamowienia.

W  okoliczno$ciach okreSlonych w ust. 2 Zamawiajacy zazada zlozenia wymaganych dokumentow
od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona sposrod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 3 nie zlozy na wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym terminie,
wymaganych dokumentéw, lub uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktorego ofercie przyznano najwigksza licze punktow.
ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o zamoéwieniu, niepowodujgce istotnych
zmian w treéci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy moze, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zada¢ od Wykonawcoéw, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat oferty Wykonawcy, ktdry nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, Zze oferta zawiera
razaco niskg ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena,
a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.



9. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia, Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)

w miejscu publikacji ogloszenia, informacj¢ o udzieleniu zamowienia. W razie nieudzielenia zamdwienia
Zamawiajacy zamie$ci informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
w miejscu publikacji ogloszenia.

X. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU:

XI.

XTI,

XTII.

. Treé¢ oferty nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem rozdziatu IX ust. 5 pkt 3),
. Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia, lub Wykonawca nie zlozyl wyjasnien,

o ktorych mowa w rozdziale IX ust. 6,

. Zawiera bledy w obliczeniu ceny,
. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki, o ktorej

mowa w rozdziale IX ust. 5 pkt 3,

. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
. Jezeli Wykonawca ztozyt wiecej niz jedna oferte w postepowaniu lub w danej czgéci zamowienia.
. Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskazat imienia i nazwiska trenera, nie podat terminu i miejsca

szkolenia.

. Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego nie ztozyt w wymaganym terminie dokumentéw o ktéorych mowa w

rozdziale IX ust. 21 3.

PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu,
. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cenag przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

. W przypadku, o ktorym mowa w rozdziale IX ust. 7, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.
4. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie zamoéwienia

nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢gcia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej

uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym

zatgcznik nr 5 do Ogloszenia.

. Zlozenie przez Wykonawce oferty jest rownoznaczne z akceptacja wzoru umowy oraz zobowigzaniem

do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych.

. Umowa z wybranym wykonawca zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
4. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu informacje niezbgdne do wpisania

do tresci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych osob, ktore beda reprezentowaé Wykonawce przy
podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

INFORMACJE DODATKOWE

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz.U. 22016 r., poz. 922) Zamawiajacy informuje, iz:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie — Urzad

Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,



2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu przeprowadzenia postepowania majacego na celu wybor
najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku rozstrzygnigcia tego postepowania,

3. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udost¢pniane organom i osobom uprawnionym do przeprowadzenia
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego czynnosci kontrolnych i audytowych,

4. posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udzialu w postgpowaniu majacym na celu
wybor najkorzystniejszej oferty, zawarcia oraz wykonania umowy.



Zalacznik nr 1 do Ogloszenia
ZP.272.7.29.2017

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja dwudniowego szkolenia w zakresie Standaryzacja prac Komisji Oceny
Projektow — procedura odwolawcza i negocjacje projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w perspektywie finansowej 2014-2020 Regionalnego Programu Operacyjnego.

Wykonawca zrealizuje ustuge dwudniowego szkolenia zgodnie z ponizszym zakresem tematycznym.

ZAKRES TEMATYCZNY

Ocena formalna i merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu.

Zasady i przestanki wydania negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie.

Uchybienia formalne i merytoryczne w ocenie oraz sposoby ich unikania.

Proces negocjacyjny.

Techniki negocjacyjne.

Podstawowe reguty w negocjacjach.

Bledy negocjacyjne.

Podstawy prawne rozpoczecia procedury odwolawczej oraz zakres zastosowania kpa w procedurze odwotawcze;j.
Wymogi formalne protestu i zasady ich uzupeltnienia.

WP R W=

10. Wyniki i formy rozstrzygnigcia po rozpatrzeniu protestu.
11. Przebieg i spos6b ponownej/powtdrnej oceny wniosku.
12. Wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektdéw w ramach dziatania i wptyw tego na przebieg

procedury odwolawcze;j.
13. Omowienie na przyktadach wzoréw protestow/odwotania.

2. MIEJSCE SZKOLENIA

Obiekt na terenie miasta Olsztyna.

3. TERMIN SZKOLENIA

Dwudniowe szkolenie nalezy zorganizowa¢ w przedziale czasowym pomiedzy 27 listopada a 15 grudnia 2017
roku, w dni pracy Zamawiajacego czyli dni robocze: od poniedziatku do pigtku (w danym tygodniu)
w godzinach: od 08.00 od 15:00.

4. CZAS SZKOLENIA

1. Kazdy dzien szkolenia wynosi 8 h, co daje tacznie 16 h szkoleniowych, gdzie jedna godzina szkoleniowa réwna
si¢ 45 minut.
2. W czasie dwoch dni szkolenia przewidziane sa codziennie:
- jedna przerwa 30-to minutowa,
- dwie przerwy 15-to minutowe.

5. LICZBA OSOB / UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnikami szkolenia beda pracownicy Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zaangazowani w realizacj¢ Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. Zaktada si¢ przeszkolenie maksymalnie 45
a minimalnie 37 osob.

6. FORMA SZKOLENIA

Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone metoda wykladows oraz warsztatows opartg na aktywizacji uczestnikow
szkolenia, licznych przyktadach i dyskusji z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej.

7. OBOWIAZKI WYKONAWCY SZKOLENIA



Zapewnienie jednego trenera, ktory bedzie uczestniczyt w realizacji zamowienia, posiadajacego doswiadczenie w
przeprowadzeniu minimum 10 szkolen odpowiadajacych tematyce dotyczacej standaryzacji prac komisji oceny
projektow  (ocena  wnioskow, procedura odwotawcza, negocjacje projektow), dofinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w perspektywie finansowej 2014-2020, ktore byly przeprowadzone w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy,
to w tym okresie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, z powodu ktorych wskazany trener nie bedzie mogt uczestniczy¢ w
realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca za zgoda Zamawiajacego moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu
umowy innemu trenerowi o do§wiadczeniu nie mniejszym od doswiadczenia zastgpowanego trenera.
Przygotowanie prezentacji multimedialnej, przygotowanie i dostarczenie materiatéw szkoleniowych w formie
drukowanej dla kazdego zgtoszonego uczestnika.

Przygotowanie certyfikatow/zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia oraz raportu poszkoleniowego
w wersji papierowej i elektronicznej. Na kazdym certyfikacie/zaswiadczeniu na odwrocie powinien znajdowac si¢
zakres merytoryczny szkolenia.

Zapewnienie jednego egzemplarza materialow szkoleniowych dla Zamawiajacego w celach archiwizacyjnych.
Projekt prezentacji, certyfikatow/za§wiadczen oraz szczegdlowego harmonogramu szkolenia, powinien zostac
dostarczony do Zamawiajacego co najmniej na 5 dni robocze przed terminem szkolenia w celu uzyskania
akceptacji przez Zamawiajacego. W przypadku uwag merytorycznych Zamawiajacego dotyczacych ww.
dokumentow, Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia i wprowadzenia odpowiednich zmian w
dokumentach. Na materiatach szkoleniowych, prezentacji, certyfikatach/ zas§wiadczeniach, listach obecnosci,
ankietach oraz raporcie powinny znajdowac si¢ odpowiednie logotypy i dopiski — zgodnie z ustaleniami z
Zamawiajgcym.

Przygotowanie listy obecnosci 0sob szkolonych.

Oznaczenie logotypami sali\miejsca gdzie bedzie odbywato si¢ szkolenie.

Przeprowadzenie wérdd uczestnikow, po zakonczeniu szkolenia, ankiety ewaluacyjnej oceniajacej szkolenie.
Wzor ankiety oraz odpowiednie logotypy i dopiski Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie 4 dni
roboczych przed realizacja przedmiotu umowy.

Rekrutacje uczestnikow szkolenia przeprowadzi Zamawiajacy.

. Zamawiajacy na min. 4 dni robocze przed data rozpoczecia szkolenia poinformuje Wykonawceg o liczbie oséb

bioracych udziat w szkoleniu.

8. WARUNKI LOKALOWE

1.

Wykonawca zapewni w kazdym dniu szkolenia obiekt, w ktorym znajduje si¢:

a) sala szkoleniowa z wyposazeniem (bezptatny dostep do internetu, rzutnik multimedialny, laptop, ekran, papier
do flipczartu, flipczart, nagtosnienie, mikrofon) dostgpne jednego i drugiego dnia szkolenia w godzinach od
7:30 — 16.00 dla minimalnie 45 o0séb,

b) sala/pomieszczenie, gdzie zostanie wykonana ushuga gastronomiczna przez dwa dni szkolenia.

Obiekt oraz sale/pomieszczenia oferowane przez Wykonawce, aby byly zaakceptowane przez Zamawiajacego

muszg spelniaé nastepujace warunki:

a)  pelne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow,

b) bezptatne toalety,

c) bezptatng szatnig,

d) infrastrukture (np. winda, podjazdy) dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych,

e) bezptatny parking,

f)  klimatyzacje lub inne urzadzenia i systemy zapewniajagce wymiang powietrza i utrzymanie temperatury 18-

21°C oraz wilgotnosc¢ 45-60%;

g)  wi-fi na terenie obiektu,

h) nalezyta estetyk¢ pomieszczen, w ktorych odbedzie si¢ szkolenie, w tym ustawienie miejsc siedzacych,

aranzacja wnetrza, umieszczenie materiatdéw informacyjnych,

1)  nalezyte natezenie Swiatla, aby wyswietlane prezentacje byly czytelne dla wszystkich uczestnikéw szkolenia,

Sale szkoleniowe musza spetnia¢ warunki okre§lone przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej,

Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ warunki lokalowe dostosowane do potrzeb i liczby uczestnikow szkolenia.

9. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1.

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng na miejscu podczas trwania szkolenia pierwszego i drugiego dnia,

sktadajaca si¢ z:

a) serwisu kawowego ciaglego, z ktorego mozna bedzie korzysta¢ w trakcie szkolenia (bezposrednio w sali lub
przed sala),
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b) obiadu dwudaniowego serwowanego (przez dwa dni szkolenia).

Serwis kawowy ciggly przewiduje minimum:

a) kawa czarna z ekspresu $wiezo parzona dla kazdego uczestnika,

b) herbata (r6zne rodzaje — w tym czarna i owocowa) dla kazdego uczestnika,

c) wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu,

d) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach — 0,5 litra na osob¢ kazdego rodzaju,

e) soki owocowe (dwa rodzaje) — 0,5 litra na osobg,

f) cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikow szkolenia,

g) mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow szkolenia (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

h) 2 rodzaje kruchych ciastek np. rogaliki francuskie, wyloZzone na paterach, na kazda osob¢ ma przypadaé
przynajmniej 2 ciastka z kazdego rodzaju.

Obiad dwudaniowy, serwowany w restauracji/sali (w innej niz sale, w ktorych odbywac si¢ bgdzie szkolenie) z

mozliwoscia jedzenia przy stotach (rownoczesnie przez 45 osoby), przewiduje minimum:

a) zupa: porcja = 250-300 ml/osobe,

b) migso lub ryba na ciepto: porcja = 150-170 g/osobe, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ 1 rodzaj migsa i 1
rodzaj ryby. Zamawiajacy na min. 4 dni robocze przed szkoleniem poda Wykonawcy iloSci migsa
iryb,

c) zestaw surdwek ze §wiezych warzyw lub gotowanych warzyw: 1 zestaw = 1 porcja = 150-170 g/osobe,

d) dodatki do dania gtdéwnego: ziemniaki z wody lub opiekane, kasza, ryz lub frytki - porcja = 150-170 g/osobe,

e) soki owocowe podane w dzbankach (dwa rodzaje) 0,5 l/osobe,

f) woda mineralna gazowana i niegazowana podana w dzbankach — 0,5 1/ osobg,

Wykonawca przy oferowaniu positkoéw zapewni stosowanie §wiezych produktéw spozywczych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia technicznego (ekspresy, podgrzewacze, termosy, grille

itp.) 1 obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac

porzadkowych po zakonczeniu szkolenia.

Wykonawca zapewni obstuge kelnerska.

Wykonawca po potwierdzeniu przyjecia od Zamawiajacego informacji o wyborze jego oferty jako

najkorzystniejszej, zobowigzany jest do wskazania trzech propozycji zestawdw menu, tj. 3 propozycje obiadu

dwudaniowego. Sposrdd przedstawionych propozycji Zamawiajacy wybierze jedna propozycje obiadu i wskaze

Wykonawcy min. 4 dni robocze przed realizacjg przedmiotu zamdéwienia.

10. ROZLICZENIE SZKOLENIA

Potwierdzeniem nalezytego wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisany przez Zamawiajacego protokot odbioru
ustugi bez zastrzezen, ktory stanowi¢ bedzie podstawe do prawidlowego wystawienia faktury/rachunku, na podstawie
ktorej zostanie wyptacone wynagrodzenie w terminie 21 dni od dnia dostarczenia jej Zamawiajacemu.

11. PERSONEL DO OBSLUGI POSIEDZENIA

1.

Wykonawca zapewni personel tj. wyznaczy osobe do kontaktow roboczych miedzy Wykonawca i Zamawiajacym.
Przy realizacji zamowienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ porozumiewania si¢ z Wykonawcg drogg mailowa
oraz za pomocg telefonow i faksu.

W trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspolpracowal z Zamawiajacym.
Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogolnej koordynacji realizacji przedmiotu zamoéwienia, ktora bedzie
wspolpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.

12. KWOTA PRZEZNACZONA NA REALIZACJE ZAMOWIENIA

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote 25 000 zt brutto.
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Fundusze - . .
Europejskie S/ Unia Europejska
WARMIA Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny ~azvey. Ldrowe zycie, czysty zysk

Zakup dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach:
Europejskiego Funduszu Spotecznego — Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 — Pomoc Techniczna

Zalacznik nr 2 do Ogloszenia
7P.272.7.29.2017

FORMULARZ OFERTOWY
WYKONAWCA:

(adres wykonawcy)

(adres do korespondencji)

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego zgodnie z art. 1380 przedmiotem
ktorego jest: ,,Zorganizowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia zamknietego z zakresu Standaryzacji
prac Komisji Oceny Projektéow — procedura odwolawcza i negocjacje projektéw dofinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spolecznego w perspektywie finansowania 2014-2020 Regionalnego Programu
Operacyjnego oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego:

1. Oferujemy catkowite wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia

za ceng ofertowa brutto: ..........ccoceveeieieenenne zt w tym nalezny podatek VAT, zgodnie z ponizsza kalkulacja:
Cena
Wyszczegdlnienie jednostkowa Maksymalna Calkowita cena
brutto liczba oséb BRUTTO
za szkolenie 1 (Cena ofertowa)
osoby (w ztotych)
(w zlotych)
1 2 3 4=2x3

Zorganizowanie i przeprowadzenie
dwudniowego szkolenia zamknigtego z zakresu
Standaryzacji prac Komisji Oceny Projektow —
procedura odwotawcza i negocjacje projektow 45
dofinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w perspektywie finansowania 2014-
2020 Regionalnego Programu Operacyjnego.

2. Cena ofertowa okreslona w pkt 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z catkowitym wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.
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Zamowienie zrealizujemy w nastepujacych dniach ................... (nalezy wskazac termin szkolenia, jako 2
nastegpujgce po sobie dni robocze w danym tygodniu w przedziale czasowym od 27 listopada do 15 grudnia 2017
roku).

Oswiadczamy, Ze szkolenie zostanie przeprowadzone przez .................................. (nalezy podaé imie
i nazwisko) trenera/wykladowce, posiadajacego doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 10 szkolen
odpowiadajacych tematyce z zakresu ,, Standaryzacji prac komisji oceny projektow (ocena wnioskow, procedura
odwolawcza, negocjacje projektow), dofinansowanych z EFS w perspektywie finansowej 2014-2020”, w okresie 3
lat przed uplywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze wskazany w pkt 4 trener/wykladowca JEST UMIESZCZONY / NIE JEST
UMIESZCZONY* (*niepotrzebne skreslic)y w wykazie kandydatow na ekspertow w ramach programu
OPEIACYJNCEO  +evrenreneenaneeneenaneaneanennaneananenns (nalezy podaé¢ nazwe Programu), w rozumieniu Ustawy o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020
z dnia 11 lipca 2014 r. w ramach przynajmniej jednej z ponizszych dziedzin lub pokrewnych:

a) aktywizacja spoteczno-zawodowa oraz ustugi spoteczne,

b) ekonomia spoteczna;

c) integracja spoteczna;

d) przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu;

e) zdrowie — choroby i zaburzenia psychiczne, stomatologia, choroby wewngtrzne, choroby zakazne, geriatria,
ginekologia, medycyna pracy, onkologia pediatria, pulmonologia, rehabilitacja dzieci zagrozonych
niepelnosprawnoscia i niepetnosprawnych, rehabilitacja medyczna;

f) wlaczenie spoteczne.

Oswiadczamy, Ze szkolenie odbedzie si¢ W ......... .. ... ( nalezy podaé

miejsce szkolenia).

Oswiadczam zZe ja (IMi€ 1 NAZWISKO).....uiuiiriiit it nizej podpisany jestem
upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na
0016 ] 0T

Akceptujemy terminy ptatnosci okreslone w Ogloszeniu o zamowieniu przez zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

podpis i imienna pieczatka osoby

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o podanie informacji czy Wykonawca jest matym lub $rednim przedsigbiorstwem
[ tak

[ nie

* (odpowiednio zakreslic).

Informacje s3 wymagane wytacznie do celéw statystycznych.

Definicje:

Mikroprzedsigbiorstwo: : przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oso6b i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionéw euro.

Matle przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw euro.

Srednie przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsigbiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktore
zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktorych roczny obroét nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 45 milionéw euro.
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Fundusze

wAzrMMILA

Europejskie S/ Unia Europejska -
Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny Mazvey. Ldrowe Zycie, czysty zysk

Zakup dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach:
Europejskiego Funduszu Spotecznego — Regionalny Program Operacyjny

Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2014-2020 — Pomoc Techniczna

Zalacznik nr 3 do Ogloszenia

7P.272.7.29.2017

WYKAZ SZKOLEN PRZEPROWADZONYCH PRZEZ WSKAZANEGO W FORMULARZU TRENERA

(Informacje stuzace do oceny oferty w kryterium ,,DOSWIADCZENIE trenera®)

Wskazany w formularzu ofertowym trener (osoba prowadzaca szkolenie) przeprowadzit, (nie liczgc 10 obowigzkowych,
wymaganych przez Zamawiajgcego szkolen, potwierdzonych oswiadczeniem w formularzu ofertowym) nastepujace
szkolenia odpowiadajgce tematyce zwigzanej ze standaryzacjg prac komisji oceny projektdw (ocena wnioskow,
procedura odwotawcza, negocjacje projektéw), dofinansowanych z EFS w perspektywie finansowej 2014-2020, w

okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Opis szkolenia
(wpisac¢ tylko szkolenia odpowiadajgce tematyce zwigzanej ze standaryzacjg prac komisji oceny projektéw

Data szkolenia

Lp. (ocena wnioskoéw, procedura odwotawcza, negocjacje projektéw), dofinansowanych z EFS w perspektywie
finansowej 2014-2020")
TemMat SZKOIBNIA: ... ..ttt
1 Zrealizowane ZagadniEia: . .......o.ouiu s
TeMAt SZKOIENIA: ... .ttt aas
2 Zrealizowane ZagadniEnia: ..........iuieieii e
Temat SZKOIENIA: ... ...t aas
3 Zrealizowane Zagadni©NIa: ... .....eueu it
Temat SZKOIENIA: ... ... e aas
4 Zrealizowane Zagadni©Nia: ... .....euee it
Temat SZKOIENIA: ... ...t e
5 Zrealizowane ZagadniEnia: ... .....c.iuiuie e
TemMat SZKOIBNIA: ... . ettt
6 Zrealizowane ZagadniEia: . .......o.uu s
7 TeMAt SZKOIENIA: ... .ttt e nas
A Y | (o) = 1 g (oY 4= Vo F= Lo |1 =Y L=
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8 Zrealizowane ZagadniEnia: ... .....c.iuiuie e

TeMat SZKOIBNIA: ... .ttt
9 Zrealizowane ZagadniEia: . .......o.ouiu s

TeMAt SZKOIENIA: ... .ttt e e aaaanas
10 : o

Zrealizowane zagadnienia: ....

Temat SZKOIENIA: ... ...t e aas
11 . L

Zrealizowane Zagadni©Nia: ... .....euie it

Temat SZKOIENIA: ... ... e
12 Zreali Yo

realizowane ZagadniEnia: ... ......o.iuir i

Temat SZKOIENIA: ... ...t
13 . oo

Zrealizowane ZagadniEnia: ... .....o.iuiue e

TeMat SZKOIBNIA: ... .ttt
14 . iae

Zrealizowane ZagadniEia: . .......o.oue e

TeMAt SZKOIENIA: ... .ttt e nas
15 . o

Zrealizowane ZagadniEnia: ..........i.eiieii e

TeMAt SZKOIENIA: ... .ttt e aanas
16 : o

Zrealizowane ZagadniEnia: ........o.i.ieieii e

Temat SZKOIENIA: ... ... e
17 . L

Zrealizowane Zagadni©Nia: ... .....euee it

Temat SZKOIENIA: ... ...t
18

ZrealiZoWane ZagadniEia: .. ...ttt ea e eeeeaeaeaeieieaeaeaeiieanaeaas
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19 . -
Zrealizowane ZagadniEnia: ... .....c.iuiuie e
Temat SZKOIENIA: ... ..ee it
20 , .
Zrealizowane ZagadniEia: . .......o.ouiu s

(Podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia
7P.272.7.29.2017

USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA
( dotyczy podmiotow, ktore skiadajq wspolng oferte takze spotek cywilnych)
My nizej podpisani uprawnieni do reprezentacji wykonawcy:

(nazwa i adres wykonawcy)
Ubiegajac si¢ wspodlnie o udzielenie zamdwienia w postepowaniu przedmiotem ktorego jest: Zorganizowanie i
przeprowadzenie dwudniowego szkolenia zamknigtego z zakresu Standaryzacji prac Komisji Oceny Projektow
— procedura odwolawcza i negocjacje projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
perspektywie finansowania 2014-2020 Regionalnego Programu Operacyjnego
UStanawiamy — .ooceveeeieeeeeieeeeeee et swoim  pelnomocnikiem  do:  reprezentowania
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego / reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego i zawarcie umowy *
MigjSCe 1 data ...eovveeieniieiieieeeee e

1. Podpisano ( imi¢, nazwisko i podpis)

(Podpis osoby lub 0sob uprawnionych do reprezentowania firmy)
* niepotrzebne skresli¢
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Fundusze d . 3
Europejskie S/ Unia Europejska
Program Regionalny “azvev. Ldrowe zycie, czysty zysk ErmpRjsinIUsE Spowsy

., Zakup dofinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach: Europejskiego Funduszu spolecznego — Regionalny Program Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020"

Zalacznik nr 5 do Ogloszenia
7P.272.7.29.2017
Nr sprawy: .....cooevvennene

UMOWA (WZOI) NI ..

zawarta w Olsztynie dnia ........cccoccevvveieriennnnns w rezultacie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonego zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579), pomigdzy:

Wojewodztwem Warminsko-Mazurskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego z
siedzibg w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, w imieniu ktorego dziataja:

zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia zamknietego z zakresu
Standaryzacja prac Komisji Oceny Projektow — procedura odwotawcza i negocjacje projektow dofinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spolecznego w perspektywie finansowania 2014-2020 Regionalnego Programu
Operacyjnego.

2. Szkolenie dla maksymalnie 45 a minimum 37 pracownikéw Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko
— Mazurskiego w Olsztynie.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy, o ktorym mowa w ust. 1, zgodnie z ofertg oraz ze
szczegblowym opisem przedmiotu zamodwienia stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy. Wykonawca
ma obowigzek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajacego do sposobu wykonywania przedmiotu umowy.

2. Miejsce realizacji przedmiottll UMOWY: ......cccceeeierurrieruerienteeieneeeeeseeeeeseeeneesaeenees

3. Wszelkie koszty zwigzane z nalezytym wykonaniem przedmiotu umowy, zgodnie ze szczegdlowym opisem
przedmiotu zamoéwienia szkolenia ponosi Wykonaweca.

4. Podczas szkolenia sala wyktadowa i materialy informacyjne, listy obecnosci, winny by¢ zaopatrzone
w informacj¢ o jego finansowaniu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 ze srodkow Wojewddztwa oraz ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§3
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé ushuge stanowigca przedmiot niniejszej umowy ze szczegolng starannoscia i
ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie umowy.
2. Do wykonania ustugi Wykonawca uzyje wiasnych materiatow.
3. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu na wskazany adres poczty elektronicznej co najmniej na
5 dni roboczych przed terminem szkolenia projekt prezentacji, wzory certyfikatow oraz harmonogram szkolenia w
celu uzyskania ich akceptacji. Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia ewentualnych uwag wniesionych
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10

10.

11.

przez Zamawiajacego do przekazanych certyfikatow, projektu prezentacji oraz harmonogramu szkolenia za
posrednictwem poczty elektronicznej w terminie 1 dnia roboczego od dnia ich otrzymania oraz przekazania ww.
dokumentéw z uwzglgdnionymi zmianami Zamawiajgcemu na wskazany adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego.

Za dni robocze Zamawiajacy uwaza dni tygodnia od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy.

. W dniu rozpoczecia szkolenia Wykonawca jest zobowiazany przekaza¢ materialy szkoleniowe wraz ze

szczegblowym programem szkolenia wszystkim uczestnikom szkolenia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowaé przedmiot umowy przy udziale trenera wskazanego w formularzu
ofertowym.

W przypadku =zaistnienia okolicznosci, z powodu ktorych trener wskazany w formularzu ofertowym
nie bedzie mogt uczestniczy¢é w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie
przedmiotu umowy innemu trenerowi o doswiadczeniu i kwalifikacjach nie gorszym od do$wiadczenia
i kwalifikacji zastepowanego trenera.

Zmiana, o ktorej mowa w ust. 7 bedzie mogla zosta¢ dokonana na pisemny wniosek Wykonawcy
oraz za zgoda Zamawiajacego.

Zmiana, o ktéorej mowa w ust. 7, nie wymaga aneksu do umowy oraz nie bedzie podstawa do zmiany
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 3.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 7 i 8, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy z przyczyny lezacej po

stronie Wykonawcy, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 6 ust. 1 pkt 2.

§4
Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢
kwoty: ..oovvviiiiieeenns zt brutto (stownie: ................ooeinl ztotych), w tym nalezny podatek VAT.
Catkowity koszt szkolenia jednego uczestnika szkolenia wynosi .................... zlotych brutto (stownie:
.............................................................. zlotych), w tym nalezny podatek VAT. Kwota ta zawiera
wszystkie koszty organizacji szkolenia przypadajace na jedna osobg
Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystugiwaé bedzie wynagrodzenie stanowiace iloczyn
catkowitego kosztu szkolenia jednego uczestnika szkolenia okre§lonego w § 4 ust. 2 oraz liczby uczestnikow
szkolenia zgloszonych przez Zamawiajacego na min. 4 dni robocze przed data rozpoczgcia szkolenia.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na min. 4 dni robocze przed data rozpoczgcia szkolenia o liczbie
uczestnikow, ktorzy beda brali udzial w szkoleniu.
Wynagrodzenie Wykonawcy okre§lone w ust. 3 obejmuje calo$¢ kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu
umowy, zgodnie z umowg oraz szczegétowym opisem przedmiotu zamoéwienia — Zatacznik nr 1 do umowy.
Wykonawca wystawi jedng fakture VAT/rachunek po catkowitym zrealizowaniu przedmiotu umowy.
Wynagrodzenie okre§lone w ust. 3 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytulu wykonania umowy
1 obejmuje wynagrodzenie z tytutlu przeniesienia na Zamawiajacego majatkowych praw autorskich, zgodnie z § 5
do wszystkich mogacych stanowi¢ przedmiot prawa autorskiego materialdow wytworzonych w ramach przedmiotu
umowy.
Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 3, nastagpi na podstawie prawidlowo wystawionej przez
Wykonawcg faktury VAT/rachunku. Podstawe do wystawienia faktury stanowi¢ bedzie podpisany przez
Zamawiajgcego bez zastrzezen protokot odbioru ustugi. Osoba upowazniong do podpisania protokotu odbioru
ustugi ze strony Zamawiajgcego JESt ....ovvvrinrertiriireeirinieeanaaanns , a ze strony Wykonawcy jest ...................
Faktur¢ VAT/rachunek, za wykonang ustuge w ramach Umowy, Wykonawca wystawi na: Nabywca:
Wojewodztwo Warminsko - Mazurskie ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 7393890447 Odbiorca: Urzad
Marszatkowski ~ Wojewodztwa ~ Warminsko-Mazurskiego ~w  Olsztynie, ul. Emilii  Plater 1,
10-562 Olsztyn.
W przypadku, gdy dane Zamawiajacego, wymienione na fakturze VAT/rachunku nie beda zgodne
z danymi Zamawiajacego, okreslonymi w ust. 8, lub faktura VAT/rachunek w inny sposob bedzie bledna,
Zamawiajacy odmowi przyjecia faktury VAT/rachunku, a termin zaplaty wynagrodzenia okreslony w ust. 10 nie
bedzie rozpoczgty.
Platnos¢ wynagrodzenia, o ktdrym mowa w ust. 3, za wykonang ustuge w ramach realizacji Umowy, zrealizowana
zostanie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce 0 nUMErze ..............cceevevvenennennnn.. ,
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12.
13.
14.

w terminie 21 dni od daty dostarczenia do Zamawiajacego prawidtowo wystawione] faktury VAT/rachunku, po
wykonaniu przedmiotu umowy i uznaniu przez Zamawiajacego zrealizowanych ushug za nalezycie wykonane.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Za op6znienie w platnosci Wykonawca ma prawo obcigzy¢ Zamawiajacego odsetkami ustawowymi.

Zamawiajacy nie jest zobowiagzany do wykorzystania catej kwoty okreslonej w § 4 ust. 1 Umowy.

§5

. W ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 3, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego majatkowe

prawa autorskie do wszelkich materialow wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu umowy.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje z chwilg zaplaty wynagrodzenia

okreslonego w § 4 ust. 3, bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie ponizszych pol

eksploatacji:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - wytwarzanie okreslona technika egzemplarzy utworu, w tym technika
drukarska, reprograficzng zapisu cyfrowego oraz magnetyczna, tworzenie kserokopii i fotografii oraz
wprowadzanie zwielokrotnionych egzemplarzy do obrotu,

2) wprowadzenie do pamieci komputerow i serwerdw sieci komputerowych,

3) prawo elektronicznego komunikowania utworu publiczno$ci w sieci Internet, w sieci szerokiego dostepu,

4) wystawianie lub publiczng prezentacj¢, w tym podczas seminariéw i konferencji,

5) wykorzystywanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio-wizualnych
i komputerowych,

6) prawo do korzystania w catosci lub z czg¢$ci oraz taczenia z innymi utworami, opracowania poprzez dodanie
r6znych elementow, uaktualnienie, modyfikacje, thumaczenie na r6zne jezyki, zmiang barw, oktadek, wielkosci
i tresci catosci lub ich czgscei,

7) publikacj¢ i rozpowszechnianie w catoéci lub w czgSci za pomocg wizji lub fonii przewodowej
albo bezprzewodowe] przez stacje naziemng, nadawanie za posrednictwem satelity, rownolegle
i integralne nadawanie dzieta przez inng organizacj¢ radiowa badz telewizyjna, transmisje¢ komputerowa (sie¢
szerokiego dostepu, Internet) tgcznie z utrwalaniem w pamicci RAM oraz zezwalaniem na tworzenie
i nadawanie kompilacji.

. W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust.3, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo

do wyrazenia zgody na wykonywanie praw zaleznych do wszelkich materiatlow wytworzonych w ramach
przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze wykonujac przedmiot umowy nie naruszy praw majatkowych osob trzecich i
przekaze Zamawiajacemu materialy wytworzone w ramach przedmiotu umowy w stanie wolnym od obciazen
prawami 0sob trzecich. W przypadku zgloszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczen z tytulu korzystania
przez Zamawiajacego z dostarczonych przez Wykonawce materiatow, Wykonawca zobowiazuje si¢ do podjgcia na
swoj koszt 1 na wlasne ryzyko wszelkich krokéw prawnych zapewniajacych nalezytg ochrone Zamawiajagcemu oraz
innym podmiotom gospodarczym przed roszczeniami osob trzecich.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne przedmiotu umowy,
a w szczegodlnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw wiasnosci intelektualne;,
W tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. 22016 1., poz. 666 z p6zn. zm.) w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§6

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna:

1) w przypadku nienalezytego wykonania umowy - w wysoko$ci 2% kwoty brutto, okre§lonej w § 4 ust. 3
umowy,

2) w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub odstapienia od umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 20% kwoty brutto, okreslonego
w § 4 ust. 3 umowy.

Przez nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce, uwaza si¢ niezastosowanie si¢ przez Wykonawce do

wszystkich wymogéw okreslonych w szczegdtowym opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym zatgcznik nr 1

do umowy, a w szczegblnosci:
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1) niezapewnienie materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
umowy,
2) niezapewnienie zaswiadczen ukonczenia szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia zgodnie z zalacznikiem
nr 1 do umowy,
3) niezapewnienie osoby do kontaktu odpowiedzialnej za organizacje szkolenia,
4) niezrealizowanie szkolenia zgodnie z programem szkoleniowym zaakceptowanym przez Zamawiajacego,
5) wykonanie umowy w sposob niezgodny ze zlozona oferta.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowna, w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego, lub odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego - w
wysokos$ci 20% kwoty, o ktorej mowa w § 4 ust. 3 umowy.
Strona, w stosunku do ktorej zaistnialy podstawy do naliczenia kary umownej, o ktoérej mowa
w ustepach poprzednich, jest zobowigzana do zaplaty kary w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty
obcigzeniowej wystawionej z tego tytulu przez drugg Strong. Za date zaptaty uwaza si¢ dat¢ obcigzenia rachunku
bankowego Strony zobowigzanej do zaplaty kary.
Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowan przewyzszajacych kary umowne.
Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracenia kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z
tytulu wykonania Przedmiotu Umowy.

§7

. O ile zgodnie z niniejsza umowa nie jest wymagane zlozenie oswiadczenia lub powiadomienia na pismie

w sprawach realizacji umowy strony porozumiewaja si¢ za posrednictwem telefonu, faksu, poczty elektronicznej:
1) ze strony ZamawiajdCeZO: . .uuuurerrreneereirenearearaneanenaeneanans

= faks: ..o ,
= adres poczty elektronicznej: .............coooiiiiiiiiiiiiiieee,
2) ze strony Wykonawcy: .........cccooeevenennen.

B AR
= adres poczty eleKtronicznej: ...........cooveiiiiiiiiiii .
3) osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy ze strony Zamawiajacego jest.........o.vvvvvirenrnnnn.
Do merytorycznej wspotpracy i koordynacji w wykonywaniu przedmiotu umowy upowaznia sig:
1)  Ze Strony ZamawiajaCeEO: «..uuuureneererentenent et aneateteneaeeieaneaneeanesnns
2)  ze strony WYKONawWCY: .....cccocvevveriervenienrenieeenns

. Osoby wymienione w ustgpie poprzednim uprawnione sg do uzgadniania form i metod wspdtpracy, udzielania

koniecznych informacji, podejmowania dziatan wynikajacych z niniejszej umowy niezbednych
do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

Zmiana danych, o ktérych mowa w ust. 1 oraz zmiana oso6b, o ktéorych mowa w ust. 2 nastepuje poprzez pisemne
powiadomienie drugiej strony i nie stanowi zmiany tresci umowy.

. Niezaleznie od sposobdéw porozumiewania si¢ okre§lonych w ust. 1 jezeli Zamawiajacy uzna to za konieczne

Wykonawca lub jego upowazniony na piSmie przedstawiciel bedzie zobowigzany do osobistego stawienia
si¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Departamencie Organizacyjnym Urzgedu Marszalkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, przy ul. Emilii Plater 1, niezwlocznie po wezwaniu przez Zamawiajgcego .

§8

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze
zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajacy moze
odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1, Wykonawcy przyshuguje wylacznie wynagrodzenie nalezne
z tytulu wykonania czg¢sci umowy.

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadku

wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy nienalezycie i1 zaniechania zmiany sposobu jego
wykonywania, pomimo uwag i zastrzezen dotyczacych realizacji umowy zglaszanych Wykonawcy przez
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Zamawiajacego, majacych na celu podjecie przez Wykonawce okreslonych obowiazkéw lub podjecia okreslonych
czynnosci przewidzianych w umowie.

Zamawiajagcy moze odstagpi¢c od umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w terminie
14 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych przyczynach.

Wykonawca moze odstapi¢c od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, w terminie
14 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych przyczynach.

. Kazda ze Stron moze skorzysta¢ z prawa do odstapienia od umowy nie pézniej niz w terminie
30 dni od uptywu terminu okreslonego w § 2 ust. 1 umowy.

. Odstapienic od umowy przez Zamawiajacego w przypadkach okreslonych w ust. 3, nastepuje bez prawa
Wykonawcy do jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajacego.

. Odstapienie od umowy ktorejkolwiek ze Stron, powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego o$wiadczenia oraz powinno zawierac¢ uzasadnienie.

. Termin, o ktébrym mowa w ust. 4 i 5, strony uznajg za zachowany, jesli strona wystata w tym terminie os§wiadczenie
0 odstgpieniu od umowy przesytka polecona w polskiej placowce pocztowe] operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

§9

. Informacje, w posiadanie ktéorych Wykonawca wejdzie w zwigzku z realizacja umowy beda traktowane przez

Wykonawcg jako poufne (w czasie obowigzywania umowy oraz po jej wykonaniu, rozwigzaniu, wygasnigciu i

odstgpieniu od niej) i moga by¢ ujawniane wylacznie tym osobom i upowaznionym przedstawicielom, ktorych

obowiazkiem jest realizacja umowy, pod rygorem pociagni¢cia Wykonawcy do odpowiedzialnosci za naruszenie
poufnosci.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci informacji, o ktérych mowa w wust. 1,

w szczego6lnosci:

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji poufnych w jakiejkolwiek formie
w catosci lub w czgéci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej
na pis$mie pod rygorem niewazno$ci,

2) zapewnienia, ze personel oraz inni wspolpracownicy Wykonawcy, ktorym informacje, o ktoérych mowa
w ust. 1 powyzej zostang udostepnione nie ujawnig i nie zezwolg na ich ujawnienie w jakiejkolwiek formie w
catosci lub w czgéci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie;

3) zapewnienia prawidlowej ochrony informacji przed utrata, kradzieza, zniszczeniem, zgubieniem
lub dostgpem o0s6b trzecich nieupowaznionych do uzyskania informacji, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej;

4) niewykorzystywania informacji, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, do innych celéw niz wykonywanie
czynnosci wynikajacych z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej pisemnie pod rygorem
niewaznosci.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przejecia na siebie wszelkich roszczen osob trzecich w  stosunku

do Zamawiajacego, wynikajacych z wykorzystania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja Umowy

W sposob naruszajacy jej postanowienia.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajacego o kazdym przypadku ujawnienia

informacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, pozostajacym w sprzecznosci z postanowieniami Umowy.

. Zobowiazanie do zachowania poufnosci informacji, o ktorych mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadkow,

gdy informacje te:

1) staly si¢ publicznie dostepne, jednak w inny sposob niz w wyniku naruszenia umowy;

2) muszg zosta¢ udostgpnione zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z przepisow powszechnie obowigzujgcego
prawa, orzeczenia sadu lub uprawnionego organu administracji panstwowej; w takim przypadku Wykonawca
bedzie zobowiazany zapewni¢, by udostepnienie informacji, o ktorych mowa w ust. 1 nastapito tylko i
wylacznie w zakresie koniecznym dla zado§¢uczynienia powyzszemu obowigzkowi.

. Wykonawca niezwlocznie zawiadomi Zamawiajacego o kazdym przypadku zaistnienia obowigzku udostepnienia

informacji, o ktorych mowa w ust. 1, a takze podejmie wszelkie dzialania konieczne do zapewnienia, by

udostepnienie informacji, o ktérych mowa w ust. 1 dokonato si¢ w sposob chronigcy przed ujawnieniem ich
osobom niepowotanym.
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10.

11.

12.

13.

§ 10

. Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Zamawiajacy,

jako Administrator danych osobowych, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wylgcznie
w terminie, celu i zakresie realizacji niniejszej Umowy, niezbednym do prawidlowego $wiadczenia ustug
stanowiacych Przedmiot Umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy umocowuje Wykonawce do wydawania swoim pracownikom tj. osobom $wiadczacym prace na
podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, upowaznien do przetwarzania_danych osobowych.
Wykonawca ograniczy dostep do danych osobowych wytacznie do pracownikow posiadajacych upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy dopuszcza stosowanie przez Wykonawce wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
stanowiacego cze$¢ Polityki Bezpieczenstwa Wykonawcy, o ile zawiera on elementy wskazane we wzorze
upowaznienia, ktory stanowi zatacznik 3 do niniejszej Umowy.

. Zakres danych osobowych, powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego

jest okreslony i dotyczy nastgpujacych danych osobowych: imi¢ i nazwisko, data urodzenia, miejsce zatrudnienia,
nazwa komorki organizacyjnej, niezbgdnych do wykonania niniejszej Umowy.
Wykonawca oraz jego pracownicy:

1) nie decydujg o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;

2) nie sa uprawnieni do zakladania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentow
zawierajacych dane osobowe, w tym formularzy zawierajacych dane osobowe lub baz danych osobowych
zapisanych w postaci dokumentéw papierowych lub elektronicznych, w szczegdlnosci w poczcie
elektronicznej, na dyskach komputerowych i arkuszach kalkulacyjnych innych, niz wynikajace z realizacji
Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zastosowaé §rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace nalezyta ochrong tych
danych, w szczeg6lnosci zabezpieczajace powierzone do przetwarzania dane osobowe przed ich udostgpnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieupowazniong, uszkodzeniem lub zniszczeniem, wymagane
obowiazujacymi przepisami prawa, w tym w szczeg6lnosci Ustawy o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 2.

Do dokonania dalszego powierzenia danych osobowych Wykonawca zobowigzany jest uzyskac
od Zamawiajacego zgode w formie pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

Wykonawca nie jest uprawniony do zaktadania oraz posiadania i tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentow
zawierajacych dane osobowe innych niz wymagane do prawidtowej realizacji celu, w jakim zostaly powierzone
dane.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec 0sob trzecich, jak i wobec Zamawiajacego, za szkody powstate
w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39a Ustawy o ochronie danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonywanie
w kazdym czasie, kontroli zgodno$ci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zgodnie z
Ustawg o ochronie danych osobowych, Rozporzadzeniem lub Umowa w miejscach, w ktorych sa one
przetwarzane.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen Zamawiajacego dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Zamawiajacego lub podmiot przez niego upowazniony.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontrolowania w zakresie przetwarzania przez Wykonawce wszelkich
obowiazkow, zasad i sposobow zwigzanych z przetwarzaniem danych, w szczegdlnosci kontroli dokumentow,
urzadzen, pomieszczen i systemow informatycznych zwigzanych z przetwarzaniem danych, ich bezpieczenstwa,

sposobu postgpowania z dokumentami lub nosnikami zawierajagcymi dane. Zamawiajacy moze zadac ztozenia, w

wyznaczonym terminie, wyjasnien ustnych lub pisemnych.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

W przypadku powzigcia przez Zamawiajacego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Wykonawce zobowigzan
wynikajgcych z niniejszej Umowy lub Ustawy o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia, o ktérych
mowa w ust. 2, Wykonawca umozliwi Zmawiajacemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktorym
mowa w ust. 11 iust. 13.

Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg Iub przed sadem.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat
przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce, a w szczegdlnoSci do niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiazkow dotyczacych ochrony danych osobowych.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia zapiséw o powierzeniu danych osobowych dokonywane bgda w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca, w przypadku wygasniecia Umowy, rozwigzania Umowy, odstapienia od Umowy badz kazdorazowo
po zakonczeniu wykonywania obowiazkoéw wynikajacych z zawartej Umowy, niezwlocznie - lecz nie pdzniej niz
w terminie 7 dni roboczych - zobowigzuje si¢ zwrdci¢ Zamawiajagcemu wszelkie dane osobowe, ktorych
przetwarzanie zostalo mu powierzone, oraz skutecznie usungé je rowniez z nosnikéw elektronicznych
pozostajacych w jego dyspozycji.

Z tytutlu powierzenia przetwarzania danych osobowych, Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.
Wykonawca, realizujac Umowe, jest zobowigzany do przestrzegania 1 przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie majg zastosowanie przepisy Ustawy o ochronie danych
osobowych oraz Rozporzadzenia, o ktérych mowa w ust. 2.

§11
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy.
Z zastrzezeniem § 3 ust. 9 1 § 7 ust. 4 umowy, wszelkie pozostate zmiany w tresci umowy wymagaja formy
pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa wiaze oferta Wykonawcy, postanowienia zawarte w ogloszeniu o
zamowieniu, zastosowanie majg przepisy prawa polskiego, a w szczegdlnosci przepisy ustawy - Prawo zamowien
publicznych, Kodeksu cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy o ochronie danych
osobowych, aktéw wykonawczych do tych ustaw oraz innych obowiazujacych aktow prawnych.
Ewentualne spory pomigdzy Stronami, powstate w zwigzku z realizacja niniejszej Umowy, rozstrzyga¢ bedzie sad
wlasciwy wedlug siedziby Zamawiajacego. Spory rozstrzygane beda wedlug prawa polskiego.
Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze dla Zamawiajacego oraz
jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja dwudniowego szkolenia w zakresie Standaryzacja prac Komisji Oceny
Projektow — procedura odwolawcza i negocjacje projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w perspektywie finansowej 2014-2020 Regionalnego Programu Operacyjnego.

Wykonawca zrealizuje ustuge dwudniowego szkolenia zgodnie z ponizszym zakresem tematycznym.

ZAKRES TEMATYCZNY

Ocena formalna i merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu.

Zasady i przestanki wydania negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie.

Uchybienia formalne i merytoryczne w ocenie oraz sposoby ich unikania.

Proces negocjacyjny.

Techniki negocjacyjne.

Podstawowe reguty w negocjacjach.

Bledy negocjacyjne.

Podstawy prawne rozpoczecia procedury odwolawczej oraz zakres zastosowania kpa w procedurze odwotawcze;j.

Wymogi formalne protestu i zasady ich uzupehienia.

10 Wiyniki i formy rozstrzygniecia po rozpatrzeniu protestu.

11. Przebieg i sposob ponownej/powtdrnej oceny wniosku.

12. Wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania i wplyw tego na przebieg
procedury odwolawczej.

13. Oméwienie na przyktadach wzoréw protestow/odwotania.

O R

2. MIEJSCE SZKOLENIA

Obiekt na terenie miasta Olsztyna.

3. TERMIN SZKOLENIA

Dwudniowe szkolenie nalezy zorganizowa¢ w przedziale czasowym pomiedzy 27 listopada a 15 grudnia 2017
roku, w dni pracy Zamawiajacego czyli dni robocze: od poniedziatku do pigtku (w danym tygodniu)
w godzinach: od 08.00 od 15:00.

4. CZAS SZKOLENIA

1. Kazdy dzien szkolenia wynosi 8 h, co daje tacznie 16 h szkoleniowych, gdzie jedna godzina szkoleniowa rowna si¢
45 minut.
2. W czasie dwoch dni szkolenia przewidziane sg codziennie:
- jedna przerwa 30-to minutowa,
- dwie przerwy 15-to minutowe.

5. LICZBA OSOB / UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnikami szkolenia beda pracownicy Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zaangazowani w realizacj¢ Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. Zaktada si¢ przeszkolenie maksymalnie 45
a minimalnie 37 osob.

6. FORMA SZKOLENIA

Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone metoda wykladows oraz warsztatows opartg na aktywizacji uczestnikow
szkolenia, licznych przyktadach i dyskusji z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej.

7. OBOWIAZKI WYKONAWCY SZKOLENIA
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. Zapewnienie jednego trenera, ktory bedzie uczestniczyt w realizacji zamdwienia, posiadajacego doswiadczenie w

przeprowadzeniu minimum 10 szkolen odpowiadajacych tematyce dotyczacej standaryzacji prac komisji oceny
projektow  (ocena  wnioskow, procedura odwolawcza, negocjacje projektow), dofinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w perspektywie finansowej 2014-2020, ktore byly przeprowadzone w
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy,
to w tym okresie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, z powodu ktorych wskazany trener nie bedzie mogt uczestniczy¢ w
realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca za zgoda Zamawiajacego moze powierzy¢ wykonanie przedmiotu
umowy innemu trenerowi o do§wiadczeniu nie mniejszym od doswiadczenia zastgpowanego trenera.
Przygotowanie prezentacji multimedialnej, przygotowanie i1 dostarczenie materialow szkoleniowych w formie
drukowane;j dla kazdego zgloszonego uczestnika.

Przygotowanie certyfikatow/zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia oraz raportu poszkoleniowego w
wersji papierowej i elektronicznej. Na kazdym certyfikacie/zaswiadczeniu na odwrocie powinien znajdowac si¢
zakres merytoryczny szkolenia.

Zapewnienie jednego egzemplarza materialdw szkoleniowych dla Zamawiajacego w celach archiwizacyjnych.
Projekt prezentacji, certyfikatow/zaswiadczen oraz szczegdlowego harmonogramu szkolenia, powinien zostaé
dostarczony do Zamawiajacego co najmniej na 5 dni robocze przed terminem szkolenia w celu uzyskania
akceptacji przez Zamawiajacego. W przypadku uwag merytorycznych Zamawiajacego dotyczacych ww.
dokumentoéw, Wykonawca zobowigzany bedzie do uwzglednienia i wprowadzenia odpowiednich zmian w
dokumentach. Na materiatach szkoleniowych, prezentacji, certyfikatach/ zaswiadczeniach, listach obecnosci,
ankietach oraz raporcie powinny znajdowac si¢ odpowiednie logotypy i dopiski — zgodnie z ustaleniami z
Zamawiajgcym.

Przygotowanie listy obecnosci 0sob szkolonych.

Oznaczenie logotypami sali\miejsca gdzie bedzie odbywato si¢ szkolenie.

Przeprowadzenie wérdd uczestnikow, po zakonczeniu szkolenia, ankiety ewaluacyjnej oceniajacej szkolenie.

Wzor ankiety oraz odpowiednie logotypy i dopiski Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie 4 dni roboczych
przed realizacja przedmiotu umowy.

10. Rekrutacj¢ uczestnikow szkolenia przeprowadzi Zamawiajacy.
11. Zamawiajacy na min. 4 dni robocze przed data rozpoczgcia szkolenia poinformuje Wykonawce o liczbie osob

bioracych udziat w szkoleniu.

8. WARUNKI LOKALOWE

1.

Wykonawca zapewni w kazdym dniu szkolenia obiekt, w ktorym znajduje si¢:

a) sala szkoleniowa z wyposazeniem (bezptatny dostep do internetu, rzutnik multimedialny, laptop, ekran, papier
do flipczartu, flipczart, nagto$nienie, mikrofon) dostgpne jednego i drugiego dnia szkolenia w godzinach od
7:30 — 16.00 dla minimalnie 45 oséb,

b) sala/pomieszczenie, gdzie zostanie wykonana ustuga gastronomiczna przez dwa dni szkolenia.

Obiekt oraz sale/pomieszczenia oferowane przez Wykonawce, aby byly zaakceptowane przez Zamawiajacego

muszg spelniaé nastepujace warunki:

a) pelne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikow,

b) bezptatne toalety,

¢) bezptatng szatnie,

d) infrastrukturg (np. winda, podjazdy) dostosowang do potrzeb os6b niepetnosprawnych,

e) bezptatny parking,

f) klimatyzacj¢ lub inne urzadzenia i systemy zapewniajagce wymiang powietrza i utrzymanie temperatury 18-
21°C oraz wilgotnosc 45-60%;

g) wi-fi na terenie obiektu,

h) nalezyta estetyk¢ pomieszczen, w ktorych odbegdzie si¢ szkolenie, w tym ustawienie miejsc siedzacych,
aranzacja wnetrza, umieszczenie materiatdéw informacyjnych,

1) nalezyte nat¢zenie $wiatta, aby wyswietlane prezentacje byly czytelne dla wszystkich uczestnikow szkolenia,

Sale szkoleniowe musza speinia¢ warunki okre§lone przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej,

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ warunki lokalowe dostosowane do potrzeb i liczby uczestnikow szkolenia.

9. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1.

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng na miejscu podczas trwania szkolenia pierwszego i drugiego dnia,

sktadajaca si¢ z:

a) serwisu kawowego ciaglego, z ktorego mozna bedzie korzysta¢ w trakcie szkolenia (bezposrednio w sali lub
przed sala),
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b) obiadu dwudaniowego serwowanego (przez dwa dni szkolenia).
2. Serwis kawowy ciagly przewiduje minimum:

a) kawa czarna z ekspresu $wiezo parzona dla kazdego uczestnika,

b) herbata (r6zne rodzaje — w tym czarna i owocowa) dla kazdego uczestnika,

c) wrzatek w termosach lub dozowany bezposrednio z ekspresu,

d) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach — 0,5 litra na osob¢ kazdego rodzaju,

e) soki owocowe (dwa rodzaje) — 0,5 litra na osobg,

f) cukier, cytryna w plastrach dla wszystkich uczestnikow szkolenia,

g) mleko/$mietanka dla wszystkich uczestnikow szkolenia (podane w dzbankach lub dozowane z ekspresu),

h) 2 rodzaje kruchych ciastek np. rogaliki francuskie, wyloZzone na paterach, na kazda osob¢ ma przypadaé
przynajmniej 2 ciastka z kazdego rodzaju.

3. Obiad dwudaniowy, serwowany w restauracji/sali (w innej niz sale, w ktoérych odbywac si¢ bedzie szkolenie) z
mozliwoscia jedzenia przy stotach (rownoczesnie przez 45 osoby), przewiduje minimum:

a) zupa: porcja = 250-300 ml/osobe,

b) migso lub ryba na ciepto: porcja = 150-170 g/osobe, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ 1 rodzaj migsa i 1
rodzaj ryby. Zamawiajacy na min. 4 dni robocze przed szkoleniem poda Wykonawcy iloSci migsa
iryb,

c) zestaw surdwek ze §wiezych warzyw lub gotowanych warzyw: 1 zestaw = 1 porcja = 150-170 g/osobe,

d) dodatki do dania gtdéwnego: ziemniaki z wody lub opiekane, kasza, ryz lub frytki - porcja = 150-170 g/osobe,

e) soki owocowe podane w dzbankach (dwa rodzaje) 0,5 l/osobe,

f) woda mineralna gazowana i niegazowana podana w dzbankach — 0,5 1/ osobg,

Wykonawca przy oferowaniu positkow zapewni stosowanie §wiezych produktow spozywczych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia technicznego (ekspresy, podgrzewacze, termosy, grille
itp.) 1 obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakonczeniu szkolenia.

Wykonawca zapewni obshuge kelnerska.

Wykonawca po potwierdzeniu przyjecia od Zamawiajacego informacji o wyborze jego oferty jako
najkorzystniejszej, zobowigzany jest do wskazania trzech propozycji zestawow menu, tj. 3 propozycje obiadu
dwudaniowego. Sposrod przedstawionych propozycji Zamawiajacy wybierze jedna propozycje obiadu i wskaze
Wykonawcy min. 4 dni robocze przed realizacja przedmiotu zamowienia.

10. ROZLICZENIE SZKOLENIA

Potwierdzeniem nalezytego wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisany przez Zamawiajacego protokot odbioru
ustugi bez zastrzezen, ktory stanowi¢ bedzie podstawe do prawidlowego wystawienia faktury/rachunku, na podstawie
ktorej zostanie wyptacone wynagrodzenie w terminie 21 dni od dnia dostarczenia jej Zamawiajacemu.

11. PERSONEL DO OBSLUGI POSIEDZENIA

1. Wykonawca zapewni personel tj. wyznaczy osobe do kontaktow roboczych miedzy Wykonawca i Zamawiajagcym.
Przy realizacji zamowienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania si¢ z Wykonawca droga mailowa
oraz za pomoca telefondéw i faksu.

2. W trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca bedzie na biezaco wspotpracowat z Zamawiajacym.
Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogblnej koordynacji realizacji przedmiotu zamoéwienia, ktora bedzie
wspoélpracowala z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.
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Fundusze d . 3
Europejskie S/ Unia Europejska
WA £ Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny azvev. Ldrowe zycie, czysty zysk

,, Zakup dofinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach: Europejskiego Funduszu spolecznego — Regionalny Program Operacyjnego
Wojewédztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020"

Zatacznik nr 3 do umowy

( Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych )

UPOWAZNIENIE

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
w zwiazku z realizacja Umowy nr .............cccovviiiiiinennnn.. , ktorej przedmiotem jest zorganizowanie
i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia zamknigtego z zakresu Standaryzacji prac Komisji Oceny Projektow —

procedura odwolawcza i negocjacje projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego w
perspektywie finansowania 2014-2020 Regionalnego Programu Operacyjnego.

Z dniem ... r., na podstawie art. 31 w zw. z art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922), upowazniam:

Panig/Pana .

[imie i nazwisko/

zatrudniona/nego w .
do przetwarzania danych osobowych celu i zakresie niezbednym do realizacji umowy, ktorej przedmiotem jest

zorganizowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia zamknigtego z zakresu Standaryzacji prac Komisji
Oceny Projektéw — procedura odwolawcza i negocjacje projektéw dofinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w perspektywie finansowania 2014-2020 Regionalnego Programu Operacyjnego.

Upowaznienie obowiazuje do dnia odwolania, nie pdzniej jednak niz przez czas obowigzywania Umowy

Podpis osoby upowaznianej do reprezentowania podmiot
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