URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

Zapytanie ofertowe
,Ustugi hotelarskie - dwudniowe forum odnowy wsi 2017”

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie (ul. Emili Plater 1, 10-562 Olsztyn) prosi o przestanie ofert
w zakresie obstugi dwudniowego forum odnowy wsi dla grupy 130-osobowej, obejmujace;j:

- nocleg dla grupy do 120-oséb — pobyt od godz. 9.30 pierwszego dnia do 16.00 dnia nastepnego, noclegi w
pokojach 1-osobowych, 2-osobowych i 3-osobowych. Pokoje z tazienkami, toza ,maizenskie” - dwuosobowe
mogg by¢ wykorzystywane tylko dla jednej osoby. Liczba oséb nocujgcych moze by¢ mniejsza od liczby oséb
korzystajacych z pozostatych ustug. Minimalna liczba pokoi jednoosobowych — 15.

- wyzywienie obejmujgce: | dzieh — obiad, kolacja, przerwa kawowa ciggta, Il dzien — $niadanie, obiad, przerwa
kawowa ciggta,

- wynajecie duzej sali konferencyjnej (co najmniej 110 m2) z nagtosnieniem i wyposazeniem (stoty, krzesfa
tapicerowane, sprzet multimedialny — rzutnik z laptopem/komputerem, ekranem lub miejscem do wyswietlania
prezentacji, flipchard lub inna forma tablicy, markery /4 kolory/, papier do tablicy) i zapewniajgcej komfortowe
prowadzenie zaje¢ wyktadowych dla ok. 130 oséb, ustawienie krzeset w pétokregu. Sala konferencyjna moze
by¢ przeksztatcana na sale szkoleniowe, o ile bedzie zapewnione szybkie dokonanie transformacji przez
obstuge hotelu.

- wynajecie 6 sal szkoleniowych wyposazonych (stoty, krzesta tapicerowane, sprzet multimedialny — rzutnik
z laptopem/komputerem, ekranem lub miejscem do wyswietlania prezentaciji, flipchard lub inna forma tablicy,
markery /4 kolory/, papier do tablicy i zapewniajacych komfortowe prowadzenie zaje¢ warsztatowych dla 35
0s6b (sale srednich lub duzych rozmiaréw — minimalnie 35 m2) — mozliwos¢ korzystania z sal od godz. 12.00 do
17.00 pierwszego dnia zjazdu. Sale muszg stanowi¢ odrebne pomieszczenia, dajace komfort pracy grupy dzieki
odpowiedniemu wyciszeniu. Zazwyczaj oczekiwanym ustawieniem jest krag z krzeset na srodku sali oraz mate
stoliki do ewentualnej pracy w grupach ustawione pod Scianami.

Mozliwe jest, ze z positkébw i noclegdbw bedzie korzystata zmienna liczba oséb, co wynika z tego,
ze niektére osoby bedg braty udziat tylko w czesci wydarzenia, np. w pierwszym dniu, bez kolacji
i noclegu. Planowana liczba osdb korzystajacych z poszczegdlnych ustug (positki — nie wieksza niz 130 oséb,
noclegi — nie wiecej niz 120 osdb) zostanie podana na 3 dni przed rozpoczeciem wydarzenia. Wartoscig do
wyliczen ostatecznej ceny bedzie liczba 120 oséb, w ten sposob wyliczona warto$¢ ustug nie zostanie
przekroczona po zawarciu umowy.

Termin: 23-24 listopada 2017 r.

Na wniosek Zamawiajgcego odmienny termin moze by¢ uzgodniony pomiedzy Wykonawca i Zamawiajgcym
(jesli nastapig nieprzewidziane okolicznosci uniemozliwiajgce realizacje zamdéwienia ww. terminie). Na dzien
ztozenia oferty wskazany powyzej termin musi by¢ wolny u Wykonawcy.

W miejscach przebywania uczestnikow: sale, pokoje, restauracja itp. musi panowaé¢ temperatura gwarantujaca
komfortowy pobyt tj. pomiedzy 23-26°C. W pokojach dla kazdej osoby musi by¢ zapewniony recznik. Dla
uczestnikdw musi by¢ zapewniony bezpfatny parking.

Obiekt, w ktérym bedg odbywaly sie szkolenia ma spetnia¢ co najmniej standardy hotelu czterogwiazdkowego i
musi by¢ zlokalizowany w dobrze skomunikowanym miejscu na terenie wojewddztwa warminisko-mazurskiego
(poza Olsztynem).

Opis pozostatych wymaganych elementéw zaméwienia:
1. Zapewnienie osoby do koordynacji pomocy przy trudnosciach technicznych w salach.
2. Miejsce na prowadzenie rejestracji uczestnikdéw i punkt informacyjny (ze stolikami i krzestami, miejscem
na umieszczenie drukowanych informacji).

Departament Rozwoju T: +48 89 521 92 50 Certyfikat Systemu
Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa F: +48 89521 92 59 Zarzadzania Jakoscia
10-562 Olsztyn E: dow@warmia.mazury.pl ISO 9001:2015

ul. Emilii Plater 1 W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006



Miejsce na gietde pomystéw: ok. 20 stoisk ze stolikami i krzesetkami, w miejscu, ktére gwarantuje
swobodne przemieszczanie sie (mozna wykorzysta¢ sale konferencyjng, po odpowiednich
przygotowaniach technicznych).

W miejscu odbywania sie kolacji — dodatkowa wyodrebniona wolna przestrzen bez stolikdw.

W przestrzeni, w ktérej bedzie zorganizowana przerwa kawowa (przy sali konferencyjnej).

Nalezy zapewni¢ mozliwos¢ nagtosnienia wystepdw prezentujgcych dziedzictwo kulturalne regionu,
ktéra odbedzie sie pierwszego dnia Forum od godz. 10.30 do 11.00. Wykonawca jest zobowigzany do
spetnienia warunkéw nagtosnienia zgodnie z jego Riderem technicznym wystepujacych muzykow.
Nalezy zapewni¢ nagtosnienie sali konferencyjnej — co najmniej jeden mikrofon, preferowany
bezprzewodowy.

Drugiego dnia forum na godz. 12.00 — przygotowanie miejsca w sali konferencyjnej na dyskusje
panelowg (np. z fotelami i stolikami dla 4 panelistéw, ostateczna forma zostanie ustalona pomiedzy
osobami wyznaczonymi do kontaktdw roboczych). Wymagany dodatkowy mikrofon bezprzewodowy.

W ofercie nalezy zaproponowac co najmniej menu do kazdego positku i przerwy kawowej. Potrawy nie mogq
sie powtarzaé w obu dniach spotkania — dotyczy to potraw typu: zupa, miesa, ryby, satatki, dania zimne,
suréwki, ciasta, desery. Mozna zaproponowa¢ warianty menu do wyboru (w tej samej cenie). Menu bedzie
stanowito zatgcznik do umowy, jednak bedzie mozliwos¢ dokonania jego zmiany w drodze ustalen
zaakceptowanych przez obie strony przez osoby wyznaczone do kontaktéw roboczych. Zmiana ta nie bedzie
mogta obejmowaé uszczuplenia sktadu menu w stosunku do opisanego ponizej.

Wymagania minimalne sg nastepujace:
Sniadania w formie bufetu:

Napoje (co najmniej kawa, mleko i herbata)
Danie na ciepto

Wedliny

Sery

Nabiat (jogurty, jaja, masto)

Pasty (nieobowigzkowe)

Warzywa

Inne.

Obiady w formie bufetu — nalezy zapewni¢ wybor (poza zupg, ktéra moze by¢ jednego rodzaju):

Zupa

Co najmniej 2 rodzaje miesa, danie jarskie (np. pierogi, nalesniki z jarskim nadzieniem)
Dodatki skrobiowe

Surdéwka |

Surdwka

Warzywa gotowane

Soki lub kompot i woda do picia

Deser (oprocz ciasta).

Kolacja - cze$¢ dan moze by¢ dostepna w formie bufetu, cze$¢ serwowana, czes$¢ dostepna na stotach.

Napoje (co najmniej kawa, herbata, soki, napoje gazowane w butelkach)

Danie serwowane na ciepto (typu: mieso, dodatki skrobiowe i warzywne) — jako rozpoczecie positku
Wybdr pierogdéw na ciepto w formie bufetu (lub inna podobna propozycja wykonawcy)

Zurek w formie bufetu (lub inna podobna propozycja wykonawcy)

Satatki i dania na zimno (co najmniej 3, w tym co najmniej 1 z kurczakiem lub rybg)

Ciasto (1 rodzaj)

Zimne przekaski, w tym wedliny z pieczywem

Owoce

Inne.
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Przerwa kawowa ciggta, uzupetniana na biezgco, dostepna od godziny 9.30 do godziny 18.00 pierwszego dnia
forum oraz od godziny 9.00 do 14.15 drugiego dnia. Uzupetnianie nie moze mie¢ miejsca w tym samym czasie,
co odbywajace sie zajecia, jezeli bufet jest w tej samej sali, co warsztaty. Bufet nie moze by¢ umiejscowiony w
sali konferencyjnej. Uzupetnienia na biezaco i obowigzkowo przed przerwami.
Miejsce przerwy: preferowane jedno miejsce, tatwe w dostepie przez duzg grupe, o ile z kazdej sali odlegtos¢
do tego miejsca nie jest duza. Mozliwe w kilku miejscach w poblizu kazdej z sal, w ktérych odbywajq sie zajecia.
Minimalne menu przerwy kawowej obejmuje:

¢ Napoje — co najmniej: kawa, mleko i herbata /czarna, zielona, owocowa — w torebkach/,

2 rodzaje sokow, woda mineralna w butelkach, cytryna, cukier,

e Ciasta — 3 rodzaje, w tym co najmniej 1 z kremem,

e Owoce (co najmniej 3 rodzaje)

e Co najmniej 3 rodzaje ciastek.

Oferta moze by¢ sporzadzona w sposob wariantowy — z réznymi rodzajami menu.

Ponizej ramowy program forum:

Dzien |

9.00 — 10.30 Zakwaterowanie, kawa powitalna

10.30-12.00 Czes¢ wykladowa — sala konferencyjna

12.00-12.30 Przerwa kawowa

12.30 - 16.30 Blok warsztatowy z przerwg obiadowg

14.00 — 15.00 Przerwa obiadowa

16.30—-18.30 Prezentacje i pokazy (wymagane stoiska) — gietda pomystéw
19.30 Kolacja

Dzien Il

7.30-9.30 Sniadanie

9.30-11.30 Czes¢ wyktadowa (sala konferencyjna)

11.30 -12.00 Przerwa kawowa

12.00 - 14.00 Spotkanie podsumowujace, dyskusja (sala konferencyjna)
14.00 - 15.00 Obiad

Ptatnosc¢ przelewem w ciggu 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu poprawnie wystawionej faktury (lub
odebrania jej przez osobe reprezentujagcg Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie). Zaptata zostanie dokonana wylgczenie za faktycznie zrealizowang ustuge — tj. stosownie do liczby
0so6b korzystajacych z danej ustugi, na podstawie protokotu potwierdzajacego wykonany zakres ustugi.
Podstawg do wystawienia faktury jest podpisany przez obie strony protokét odbioru ustugi.

Wojewddztwo nie przewiduje warunkéw udziatu w postepowaniu.
Nie ma mozliwosci skatadania ofert czesciowych.

W umowie z wybranym Wykonawcg przewiduje sie okreslenie kar umownych za odstgpienie od umowy oraz
nieprawidtowe zrealizowanie elementéw umowy, a takze mozliwos¢ potracenia kar z wynagrodzenia naleznego
wykonawcy. Za niespetnienie warunkow realizacji umowy, np. wprowadzenie nieuzgodnionych zmian w menu,
przewiduje sie kary umowne o tgcznej warto$ci nie wiekszej niz 15% wynagrodzenia za cate forum.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w tym w szczegodlnosci w zakresie terminu realizaciji
przedmiotu umowy, w przypadku:

1) wystagpienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ przed zawarciem umowy, a na ktére Strony
umowy nie miaty wptywu;
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2) w przypadku wystgpienia sity wyzszej;

3) w przypadku dziatania osob trzecich, ktére skutkowatoby niemoznoscig prowadzenia dziatan w celu
terminowej lub prawidtowej realizacji umowy;

4) zmiany powszechnie obowigzujgacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy;

5) w przypadku gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych
w umowach, w ramach ktérych realizowane jest przedmiotowe =zadanie, zawartych pomiedzy
Zamawiajacym i podmiotami innymi niz Wykonawca, w tym instytucjami nadzorujacymi realizacje projektu.

Ewentualne zmiany w umowie sg dopuszczalne zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa | Rozwoju Wsi
Z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operaciji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy
oraz pomocy technicznej.

2. Kryteria oceny ofert:

Ocena ofert bedzie obejmowata 2 kryteria:
- cena-—waga 90%
- komfort prowadzenia zaje¢ — waga 10%

Kryterium - cena
Cena — 90%
Punkty w tym kryterium obliczone zostang weditug wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
Liczba uzyskanych punktéw = x 90
cena brutto badanej oferty

Cena brutto oferty zostanie wyliczona jako suma:

1) iloczynu planowanej liczby oséb tj. 120 i sumy cen jednostkowych brutto za 1 osobe, na ktdrg sktadajg sie
ceny za:

- nocleg 1 osoby

- $niadanie

- dwie przerwy kawowe (w | i Il dniu zjazdu)

- 2 obiady (w I i Il dniu zjazdu)

- kolacje

oraz

2) ceny brutto wynajmu sal (szkoleniowych i konferencyjnej).

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jakg mozna
uzyskac — 90,00.

Kryterium — komfort prowadzenia zajec
Komfort prowadzenia zaje¢ — 10%

Punkty w tym kryterium obliczone zostang przyznane jako suma punktéw za zapewnienie jak najwiekszej iloSci
sal (szkoleniowych i konferencyjnej) z dostepem do $wiatta dziennego oraz jak najwiekszej facznej powierzchni
sal przeznaczonych na warsztaty.

Liczba punktéw za sale z dostepem do $wiatta dziennego obliczna jest nastepujaco:

Jezeli w sali szkoleniowej oraz w sali konferencyjnej jest zapewniony dostep do swiatta dziennego — za kazdg
sale przyznaje sie 0,5 pkt. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tej czesci kryterium — 3,5 pkt
(7 sal x 0,5 pkt = 3,5 pkt).

Czesc¢ druga kryterium tg taczna powierzchnia sal warsztatowych.

Punkty w tej cze$ci kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:
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taczna powierzchnia 6 sal warsztatowych
wskazana w badanej ofercie

Liczba uzyskanych punktéw = X 6,5
najwyzsza taczna powierzchnia 6 sal
warsztatowych sposréd badanych ofert

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tej czesci kryterium — 6,5 pkt. Wynik dziatania zostanie
zaokraglony do 2 miejsc po przecinku

Liczba punktéw czesci pierwszej i drugiej kryterium zostanie zsumowana. Maksymalna liczba punktéw jakg
mozna uzyskacw w kryterium — 10,00.

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jakg mozna
uzyskac — 100,00. Najkorzystniejsza oferta to oferta z najwiekszag liczbg punktow.

3. Sposéb przygotowania oferty:

W ofercie sporzadzonej wedlug zataczonego wzoru nalezy przedstawi¢ jednostkowe ceny brutto wykonania
poszczegolnych ustug. Ponadto nalezy rozpisa¢ proponowane potrawy w menu. Mozna przedstawi¢ oferte
menu wariantowo lub do wyboru Wojewddztwa — jednak w tej samej ofercie cenowej. Nalezy wypetnic¢
wszystkie pola w ofercie. Oferta musi by¢ podpisana przez upowazniong osobe.

Oferta podlega odrzuceniu gdy:
- jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
- zostata ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo (szczegotowy opis warunku ponizej),
- zostata zlozona po terminie skladania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Przez powigzania osobowe Ilub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wojewddztwem
Warminsko-Mazurskim, lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Samorzadu
Wojewddztwa, lub osobami wykonujgcymi czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru Wykonawcy (ij. pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego) a Wykonawcg, polegajace na:

1) uczestniczeniu jako wspdlnik w spétce cywilnej lub osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki kapitatowej;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub pethomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

4. Oferty nalezy przestaé¢ do dnia 6 listopada 2017 r. do godziny 10.00 na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

W przypadku osobistego doreczenia prosimy sktada¢ oferty w pokoju 412 w godzinach urzedowania, tj. pon.: 8-
16 oraz wt. — pt.: 7.30 — 15.30. W ostatnim dniu ztozenia ofert, nalezy jg dostarczyc do godz. 10.00. Decyduje
data doreczenia.

5. Osobg do kontaktu jest: Kamila Gérska-Ktodzinska, tel. (89) 521-98-34, e-mail:
k.gorska@warmia.mazury.pl.

6. Rozstrzygniecie
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O wynikach postepowania zostang powiadomione podmioty, ktore zlozg oferty, a takze informacja zostanie
zamieszczona na stronie bip.warmia.mazury.pl. Zastrzegamy prawo do pozostawienia postepowania
bez wyboru zadnej z ofert lub niezawarcia umowy na realizacje ustugi w przypadku niekorzystnych warunkéw
lub zmiany okolicznoéci.

7. Informacja dodatkowa dla sktadajacych oferte oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé

gospodarcza:

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.

z 2016 r. poz. 922, z pdzn. zm.) Samorzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego informuje ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, ul. E. Plater 1,
10-562 Olsztyn,

2) dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane beda w celu realizacji ustugi i bedgq udostepniane innym
odbiorcom w zwigzku z rozliczaniem zadania finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, w szczegdlnosci: Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz
podmiotom kontrolujacym,

3) Zleceniobiorca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

4) podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Zalaczniki:
Wzor formularza ofertowego
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