URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

Zapytanie ofertowe

,Kompleksowa organizacja wyjazdu studyjnego promujgcego dobre praktyki Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego”

Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie (ul. Emili Plater 1, 10-562 Olsztyn) prosi o przestanie ofert
w zakresie zorganizowania wyjazdu studyjnego (wizyty studyjnej) dla grupy 45-osobowej.

Organizacja wyjazdu obejmuje kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie wyjazdu oraz poniesienie
kosztow z tym zwigzanych, miedzy innymi:

e zorganizowanie spotkan i aktywnosci wskazanych w programie,

e zakwaterowanie — zapewnienie 3 noclegéw dla wszystkich uczestnikow, a takze w kazdym miejscu
noclegu sali z dostepem do komputera podtgczonego do internetu oraz nagtosnieniem na spotkania
podsumowujgce catej grupy,
petne wyzywienie wraz z poczestunkami (przerwami kawowymi) wskazanymi w Programie,
zwiedzanie i korzystanie z atrakgcji turystycznych objetych programem wyjazdu,
transport,
zapewnienie koordynatora wyjazdu ze strony wykonawcy, tj. osoby odpowiedzialnej za kontakty
z Zamawiajacym od dnia podpisania umowy na realizacje ustugi do ostatecznego rozliczenia umowy
oraz za koordynacje wyjazdu wiacznie z wzieciem w nim udziatu. Osoba ta odpowiada za wszelkie
ustalenia z osobami w miejscach odwiedzanych w ramach wizyty i z osobg odpowiedzialng za wizyte
u Zamawiajgcego,

e inne czynnosci niezbedne do skutecznego przeprowadzenia wyjazdu.

Po stronie wykonawcy pozostaje organizacja wszystkich elementéw ustugi zgodnie 2z przepisami
obowigzujacego prawa, a takze z warunkami opisanymi w zamdéwieniu, z opracowanym szczegotowym
programem wyjazdu oraz pokrycie kosztdw przygotowania i realizacji wyjazdu. Wykonawca ustugi odpowiada
za zorganizowanie wszystkich spotkan wymienionych w Szczegdétowym opisie zamowienia i po jego stronie
pozostaje ustalenie wszystkich spraw organizacyjnych w odwiedzanych miejscach, z uwzglednieniem wymagan
co do spotkan okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia. Samorzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
dokonat wstepnych ustalen dotyczacych organizacji spotkan i poznawania miejscowosci podczas planowanej
wizyty studyjnej, a takze bedzie brat udziat w zatwierdzaniu ostatecznych ustalen.

Po stronie Zamawiajacego jest:
e rekrutacja uczestnikow,
e informowanie uczestnikdw o programie i szczegoétach wyjazdu,
e zatwierdzanie ostatecznych ustaleh dotyczacych przebiegu wizyty.

Szczegodtowy zakres ustugi, sposob przygotowania i przeprowadzenia wizyty zwarty jest w zataczniku pod
nazwa: Szczegdtowy opis przedmiotu zamdowienia.

Realizacja ustugi mozliwa jest w terminach:

-2-5.10.2017 r.r. lub

- 9-12.10.2017 r. lub

-17-20.10.2017 r.

W pierwszej kolejnosci powinien by¢ brany pod uwage termin 2-5.10.2017 r. Jest to termin preferowany przez
Zamawiajacego (bedzie on zawarty w umowie) i Wykonawca powinien tak organizowac wizyte, by byta ona
mozliwa w tym terminie. Pozostate terminy, takze inne wyzej nie wymienione majq charakter nadzwyczajny,
moga by¢ brane pod uwage jesli wystgpig nieprzewidziane okolicznosci.

Po dokonaniu wyboru oferty przez Zamawiajacego, Wykonawca w ciagu 7 dni kalendarzowych jest
zobowiazany do opracowania i dostarczenia Zamawiajacemu Szczegotowego programu wyjazdu studyjnego.
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W procesie tworzenia tego dokumentu Wykonawca jest zobowigzany stale wspoépracowac¢ z Zamawiajacym
i osobami, ktére odpowiadaty za realizacje projektow badz beda petnity funkcje koordynatoréw wizyty
w poszczegoélnych miejscowosciach (reprezentujac dang spotecznosé). Wykonawca uwzglednia wszystkie
uwagi Zamawiajacego i przedstawia mu ustalenia co do kolejnych punktéw programu wyjazdu. Zamawiajacy
(poprzez osobe wyznaczng do kontaktu z Wykonawcg) zatwierdza Szczegdtowy program wyjazdu studyjnego,
o ile spetnia on wszystkie wymagania zapytania ofertowego oraz zostaty uwzglednione w nim uwagi
Zamawiajgcego. Zatwierdzony program otrzymuje wéwczas nazwe ,Ostatecznego szczegdtowego programu
wyjazdu studyjnego” i wedtug niego bedzie realizowany wyjazd studyjny.

Ptatno$¢ przelewem w ciggu 21 dni od dnia doreczenia Zamawiajagcemu poprawnie wystawionej faktury
(lub odebrania jej przez osobe reprezentujacg Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie). Podstawg do wystawienia faktury jest podpisany przez obie strony protokét odbioru ustugi.

Wojewoddztwo nie przewiduje warunkow udziatu w postepowaniu.
Nie ma mozliwosci skatadania ofert czesciowych.

W umowie z wybranym Wykonawca przewiduje sie okreslenie kar umownych za odstgpienie od umowy oraz
nieprawidtowe zrealizowanie elementéw umowy, a takze mozliwos¢ potracenia kar z wynagrodzenia naleznego
wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy, w tym w szczegdlnosci w zakresie terminu realizacji

przedmiotu umowy, w przypadku:

1) wystapienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przed zawarciem umowy, a na ktére Strony
umowy nie miaty wptywu;

2) w przypadku wystgpienia sity wyzszej;

3) w przypadku dziatania oséb trzecich, ktére skutkowatoby niemoznoécig prowadzenia dziatan w celu
terminowej lub prawidtowej realizacji umowy;

4) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisébw prawa w zakresie majgcym wpltyw na realizacje
przedmiotu umowy;

5) w przypadku gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych
w umowach, w ramach ktérych realizowane jest przedmiotowe zadanie, zawartych pomiedzy
Zamawiajacym i podmiotami innymi niz Wykonawca, w tym instytucjami nadzorujacymi realizacje projektu.

Ewentualne zmiany w umowie sg dopuszczalne zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rolnictwa | Rozwoju Wsi
z dnia 13 stycznia 2017 r. w sprawie szczegbétowych warunkdw i trybu konkurencyjnego wyboru wykonawcow
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy
oraz pomocy technicznej.

2. Kryteria oceny ofert:

Ocena ofert bedzie obejmowata 2 kryteria:
- cena-—waga97%
- liczba przeprowadzonych przez Wykonawce wizyt studyjnych 3-dniowych i dluzszych w Polsce — waga
3%

Kryterium - cena
Cena—97%
Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
Liczba uzyskanych punktéw = x 97
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jaka mozna
uzyskac — 97,00.
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Kryterium - liczba przeprowadzonych przez Wykonawce wizyt studyjnych 3-dniowych i dtuzszych w Polsce
Liczba przeprowadzonych przez Wykonawce wizyt studyjnych 3-dniowych i dtuzszych w Polsce — 3%

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

liczba przeprowadzonych wizyt
studyjnych 3-dniowych i dtuzszych
w Polsce wskazana w badanej ofercie

Liczba uzyskanych punktéw = X 3
najwyzsza liczba przeprowadzonych wizyt
studyjnych 3-dniowych i dtuzszych
w Polsce sposrdd badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jaka mozna
uzyskac — 3,00.

Najkorzystniejsza oferta to oferta z najwieksza liczbg punktow.

3. Sposéb przygotowania oferty:

W ofercie sporzadzonej wedtug zatagczonego wzoru (zatgcznik nr 2) nalezy przedstawi¢ cene brutto wykonania
catej ustugi. Ponadto nalezy wskazac liczbe przeprowadzonych na terenie Polski przez Wykonawce wizyt
studyjnych 3-dniowych i dtuzszych. Oferta musi by¢ podpisana przez upowazniong osobe.

Oferta podlega odrzuceniu gdy:
- jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
- zostata ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatlowo (szczegétowy opis warunku ponizej),
- zostata zlozona po terminie sktadania ofert okre$lonym w zapytaniu ofertowym.

Przez powigzania osobowe Ilub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wojewddztwem
Warminsko-Mazurskim, lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Samorzadu
Wojewddztwa, lub osobami wykonujgcymi czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru Wykonawcy (ij. pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego) a Wykonawca, polegajace na:

1) uczestniczeniu jako wspdlnik w spétce cywilnej lub osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki kapitatowej;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub pethomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

4. Oferty nalezy przestaé do dnia 4 wrzesnia 2017 r. do godziny 10.00 na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

W przypadku osobistego doreczenia prosimy sktada¢ oferty w pokoju 412 w godzinach urzedowania, tj. pon.:
8-16 oraz wt. — pt.: 7.30 — 15.30. W ostatnim dniu ztozenia ofert, nalezy jg dostarczy¢ do godz. 10.00. Decyduje
data doreczenia.

5. Osoba do kontaktu jest: Kamila Gérska-Ktodzinska, tel. (89) 521-98-34, e-mail:
k.gorska@warmia.mazury.pl.
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mailto: k.gorska@warmia.mazury.pl

6. Rozstrzygniecie

O wynikach postepowania zostang powiadomione podmioty, kidre zlozg oferty, a takze informacja zostanie
zamieszczona na stronie bip.warmia.mazury.pl. Zastrzegamy prawo do pozostawienia postepowania
bez wyboru zadnej z ofert lub niezawarcia umowy na realizacje ustugi w przypadku niekorzystnych warunkéw
lub zmiany okolicznosci.

7. Informacja dodatkowa dla sktadajacych oferte osob fizycznych prowadzacych dziatalnosé

gospodarcza:

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.

z 2016 r. poz. 922, z pdzn. zm.) Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie informuje ze:

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, ul. E. Plater 1,
10-562 Olsztyn,

2) dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane beda w celu realizacji ustugi i bedq udostepniane innym
odbiorcom w zwigzku z rozliczaniem zadania finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, w szczegodlnosci: Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz
podmiotom kontrolujacym,

3) Zleceniobiorca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

4) podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Zalaczniki:

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia

Wzor formularza ofertowego

Ramowy program wyjazdu studyjnego

Szczegotowy program wyjazdu studyjnego — wzér dla Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana.
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