Wiejskich
na lata 2014-2020

) e

/ Program
\ /j *( |
1 *

»Europejski Fundusz Rolny na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”.

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Wyjazd studyjny promujacy dobre praktyki Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na terenie
wojewddztwa warminsko-mazurskiego jest skierowany do nastepujgcych uczestnikéw: wtadze gmin,
koordynatorzy gminni, liderzy i czionkowie grup odnowy miejscowosci z gmin zakwalifikowanych
do Programu Odnowy Wsi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego ,Wie$s Warmii, Mazur i Powisla
miejscem, w ktéorym warto zyC...” oraz pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego i moderatorzy Programu. Wyjazd dotyczy projektéw zrealizowanych
na terenie wybranych miejscowosci wojewddztwa warminsko-mazurskiego w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 oraz Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (PROW).

Grupa uczestnikow liczy nie wiecej niz 45 oséb — te maksymalng liczbe nalezy wzig¢é pod uwage
przy kalkulacji ceny i planowaniu wszystkich elementéw wyjazdu. Ostateczna liczba uczestnikow
bedzie podana najpdézniej na 5 dni przed wyjazdem (zaleznie od czasu jaki bedzie dostepny
na przeprowadzenie rekrutacji). Przewidywane jest wykorzystanie wszystkich 45 miejsc. Cena
wykonania ustugi jest ryczattowa, wiec nie ulega zmianie, nawet jesli ostateczna liczba uczestnikéw
bedzie mniejsza niz 45 osob.

Organizacja wyjazdu obejmuje kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie wyjazdu oraz ponie-
sienie kosztéw z tym zwigzanych, miedzy innymi:

e zorganizowanie spotkan i aktywnosci wskazanych w programie,

e zakwaterowanie — zapewnienie 3 noclegdéw dla wszystkich uczestnikéw, a takze w kazdym
miejscu noclegu sali na spotkania podsumowujace, w ktdérych zmiesci sie cata grupa, sala
z dostepem do komputera podigczonego do internetu oraz nagtosnieniem,
petne wyzywienie wraz z poczestunkami (przerwami kawowymi) wskazanymi w Programie,
zwiedzanie i korzystanie z atrakgc;ji turystycznych objetych programem wyjazdu,
transport,
zapewnienie koordynatora wyjazdu ze strony wykonawcy, tj. osoby odpowiedzialnej
za kontakty z Zamawiajacym od dnia podpisania umowy na realizacje ustugi do ostatecznego
rozliczenia umowy oraz za koordynacje wyjazdu wigcznie z wzigciem w nim udziatu. Osoba
ta odpowiada za wszelkie ustalenia z osobami w miejscach odwiedzanych w ramach wizyty
i z osobg odpowiedzialng za wizyte u Zamawiajgcego,

e inne czynnosci niezbedne do skutecznego przeprowadzenia wyjazdu.

Po stronie wykonawcy pozostaje organizacja wszystkich elementéw ustugi zgodnie z przepisami
obowigzujacego prawa, a takze z warunkami opisanymi w zamdwieniu, z opracowanym
szczegdtowym programem wyjazdu oraz pokrycie kosztdw przygotowania i realizacji wyjazdu.
Wykonawca ustugi odpowiada za zorganizowanie wszystkich spotkan wymienionych w Szczegétowym
opisie zamodwienia i po jego stronie pozostaje ustalenie wszystkich spraw organizacyjnych
w odwiedzanych miejscach, z uwzglednieniem wymagan co do spotkan okreslonych w opisie
przedmiotu zamodwienia. Samorzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego dokonat wstepnych
ustalen dotyczacych organizacji spotkann i poznawania miejscowosci podczas planowanej wizyty
studyjnej, a takze bedzie brat udziat w zatwierdzaniu ostatecznych ustalen.

Zadania, ktore wykonuje Zamawiajacy:
e rekrutacja uczestnikéw,
e informowanie uczestnikdw o programie i szczegotach wyjazdu,
e zatwierdzanie ostatecznych ustalen dotyczacych przebiegu wizyty.



W zakresie positkbw wymienionych w programie nalezy zapewni¢ nastepujace warunki
(minimalne):

Sniadanie — minimalne wymagania:

- kawa i herbata — bez ograniczen (w tym dodatki: mleko, cukier, cytryna),
- pieczywo (wybor),

- masto,

- wybor wedlin i serow,

- 1 danie na ciepto (np. paréwki, jajecznica, nalesniki),

- wybor warzyw.

Obiad — minimalne wymagania:

- Zupa,

- drugie danie: mieso/ryba, dodatki skrobiowe i suréwka lub dania typu: nalesniki, pierogi, kluski
nadziewane badz danie jednogarnkowe itp. z suréwka lub satatka,

- deser oraz kawa lub herbata /do wyboru/ (deser - ciasto lub lody lub satatka owocowa lub deser na
bazie owocow i nabiatu lub owocow i lodéw lub stodka przekaska regionalna),

- woda mineralna butelka min. 250 ml na 1 osobe,

Konieczne jest zapewnienie wyboru dania jarskiego dla osoéb, ktére nie jadajg miesa.

Kolacja — minimalne wymagania:

- danie na ciepto,

- kawa i herbata — bez ograniczen (w tym dodatki: mleko, cukier, cytryna), woda, napoje,
- pieczywo (co najmniej 3 kromki lub 2 butki na osobe),

- masto,

- wybor wedlin i serow,

- satatka, warzywa.

Poczestunek (przerwa kawowa):

- kawa i herbata — bez ograniczen (w tym dodatki: mleko, cukier, cytryna), woda, napoje,

- inne — zaleznie od charakteru miejscowosci, np. ciasteczka, ciasta, przekaski wytrawne, danie
charakterystyczne dla miejscowosci.

Wybrany wykonawca opracowujac Szczegotowy program wizyty uwzglednia w nim menu positkow,
ktére musi by¢ zatwierdzone przez pracownika Zamawiajgcego wskazanego do kontaktu.

Zakwaterowanie — noclegi:

Minimalne wymagania dotyczace trzech noclegéw podczas wyjazdu:

- zakwaterowanie wszystkich uczestnikow w jednym miejscu (obiekcie),

- pokoje jedno-, dwu- i trzyosobowe z oddzielnymi tazienkami,

- noclegi zapewnione dla 45 oséb,

- podziat os6b w pokojach zgodnie z propozycjg uczestnikéw (nienarzucony, wykonawca ustugi
wskazuje liczbe poszczegdlnych pokoi i uczestnicy przypisujg sie do miejsc noclegowych podczas
podrozy),

- zapewnienie, aby kobiety i mezczyzni, poza parami/matzenstwami, spali w oddzielnych pokojach
(rezerwa pokoi jednoosobowych w przypadku nieparzystej liczby kobiet i/lub mezczyzn),

- foza matzenskie” moga by¢ wykorzystane wylgcznie jako t6zka jednoosobowe,

- zapewniony recznik dla kazdej osoby w pokoju,

- Sniadanie w miejscu noclegu,

- hotele co najmniej skategoryzowane jako trzygwiazdkowe, inne obiekty sg dopuszczalne, o ile
spetniajg warunki hotelu trzygwiazdowego w zakresie charakterystyki czesci mieszkalne;.

Konieczne jest zapewnienie noclegu w bliskiej odlegtosci od ostatniego punktu programu w danym
dniu.

Transport:

Autokar do przewozu uczestnikébw wyjazdu musi by¢ sprawny technicznie, klimatyzowany,
z dziatajgca toaletg na biezaco utrzymywang w czystosci i porzadku, na co najmniej 50 miejsc.
Transport autokarowy powinien by¢ zapewniony zgodnie z przepisami obowigzujagcymi w ruchu
drogowym transportu publicznego oséb dla danego kraju (w tym w szczegdlnosci posiada¢ dowdd
dopuszczenia danego s$rodka transportu do ruchu drogowego). Autokar musi by¢ komfortowy,
przystosowany do dtugich podrézy. Zamawiajacy moze zobowigzaé Wykonawce do podstawienia
autokaru przed wyjazdem celem jego sprawdzenia, a w przypadku zastrzezenn Wykonawca bedzie



zobligowany zaproponowaé autokar lepszej jakosci. Transport obejmuje wszystkie podréze
uczestnikdw w ramach wyjazdu.

Wskazane jest zapewnienie nagtosnienia w autokarze z mikrofonem bezprzewodowym lub takiego,
ktére umozliwia wypowiedzi z kazdego miejsca siedzacego w autokarze. Nagtosnienie nie musi by¢
na wyposazeniu pojazdu, moze by¢ przenosne.

W przypadku awarii autokaru Wykonawca jest zobowigzany usunaé¢ awarie lub podstawi¢ pojazd
zastepczy w ciggu 2 godzin.

Ubezpieczenia:

Wykonawca zawiera wszelkie wymagane polisy ubezpieczeniowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Opracowanie szczegotowego programu wyjazdu studyjnego:

Wykonawca opracowuje szczegoétowy program wyjazdu zgodnie na podstawie ponizszego programu
ramowego. Szczegdtowy program wyjazdu to dokfadny plan kazdego dnia wyjazdu, ktéry Wykonawca
zobowigzuje sie zrealizowac, jezeli jego oferta zostanie wybrana. Szczegodtowy program wyjazdu jest
opracowywany we wspotpracy z osobami, ktére przyjmujg wizyte w poszczegdlinych miejscach
oraz pracownikiem Zamawiajgcego wyznaczonym do kontaktu, ktérego uwagi Wykonawca jest
zobowigzany uwzglednic.

Najwazniejsze wytyczne dotyczace sporzadzenia szczegétowego programu wyjazdu:

1. Szczegotowy program wyjazdu sporzadza sie uwzgledniajac wszystkie elementy zawarte
w programie ramowym, a takze wytyczne dodatkowe.

2. Gdy w programie ramowym jest mowa o ,zapoznaniu z uwarunkowaniami miejscowosci”
nalezy pojecie to rozumie¢ jako zwiedzanie miejscowosci z przedstawicielem lokalnej
spotecznosci (np. liderem, pracownikiem urzedu gminy, soltysem, wojtem/burmistrzem)
opatrzone komentarzem tej osoby, by zrozumiaty byt kontekst, w jakim powstaty
przedsiewziecia finansowane z PROW.

3. Dopuszczalne zmiany w szczegétowym programie wyjazdu w stosunku do programu
ramowego obejmuja: mozliwos¢ realizacji punktow programu w zmienionej kolejnosci
lub w innym wymiarze czasowym, o ile zmiany te zostang zaakceptowane przez pracownika
Zamawiajgcego wyznaczonego do kontaktu. Wszystkie aktywnosci wymienione w Programie
ramowym muszg by¢ zrealizowane.

4. Nalezy uwzgledni¢ minimalizowanie czasu, ktéry grupa bedzie musiata spedzi¢
na przejazdach. Trasa musi by¢ zaplanowana jak najbardziej racjonalnie w zakresie kolejnosci
odwiedzania miejscowo$ci.

5. Zapoznanie z projektem o charakterze inwestycyjnym musi obejmowac obejrzenie inwestyciji,
w takim wymiarze jak jest to mozliwe w danej miejscowo$ci i stosownie do charakteru
inwestycji. Wskazane jest by realizatorzy opowiedzieli o przedsiewzieciu i odpowiadali
na pytania uczestnikdw wizyty. Zapoznanie w projektem o charakterze nieinwestycyjnym
powinno by¢ dostosowane do charakteru przedsiewziecia i obejmowaé np. prezentacje
multimedialng z fotografiami, ogladanie efektéw materialnych projektu, rozmowe
z realizatorami. Szczegolowy sposob zapoznania z projektem jest uzgadniany przez
Wykonawce z Zamawiajgcym i realizatorami i musi by¢ zatwierdzony przez Zamawiajgcego.
Po stronie Wykonawcy jest zapewnienie sal z miejscami siedzacymi i niezbednym sprzetem
(rzutnik multimedialny, komputer) do prezentacji projektow.

Termin realizacji

Realizacja ustugi mozliwa jest w terminach:

-2-5.10.2017 r. r. lub

-9-12.10.2017 r. lub

-17-20.10.2017 r.

W pierwszej kolejnosci powinien by¢ brany pod uwage termin 2-5.10.2017 r. Jest to termin
preferowany przez Zamawiajgcego i Wykonawca powinien tak organizowaé wizyte, by byta ona
mozliwa w tym terminie. Pozostate terminy majg charakter nadzwyczajny, moga by¢ brane pod uwage
jesli wystapig nietypowe, nieprzewidziane okolicznosci.



