URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 22 czerwca 2017r.
KP.V.052.75.2017

OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM
Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do zlozenia oferty na ushugg realizacji kampanii
w internecie promujacej Sie¢ PIFE i jej dziatania.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 7393890447
REGON 510742333

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przygotowanie i przeprowadzenie kampanii internetowej na ogdlnopolskich portalach, ktora
promowa¢ bedzie wybrane dziatania realizowane przez Sie¢ Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich (PIFE) na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego tj. spotkania
informacyjne (spotkania) oraz Mobilne Punkty Informacyjne (MPI). Szczegétowy opis
przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

I1l.  'WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin i spos6b realizacji przedmiotu zamdwienia.

Kampania odbywac si¢ bedzie sukcesywnie od momentu podpisania umowy do 10 grudnia
2017 r.

Wykonawca realizowa¢ bedzie zlecenia zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajacego tj.
zgodnie z zaplanowanymi wydarzeniami. Wyswietlenie jednego banera bedzie trwato 5 dni
kalendarzowych. Zamawiajacy planuje promocj¢ 20 wydarzen (20 baneréow), czyli 100 dni
kalendarzowych kampanii (w przypadku, gdy nie pokryja si¢ dziatania).

2. Wykonawca w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy, przedstawi propozycje
portalu lub kilku portali internetowych, na ktorych realizowana bedzie kampania.
Wykonawca zrealizuje kampani¢ po akceptacji Zamawiajacego.

3. Platnos¢.

Ptatno$¢ nastagpi po zakonczeniu kampanii promocyjnej tj. po emisji 20 banerdéw, po
przedstawieniu raportu z kampanii i podpisaniu przez Zamawiajacego protokotu odbioru bez
zastrzezen.

Termin ptatnosci — 21 dni.

4. Raport koncowy z kampanii powinien zawiera¢ co najmniej:

e Informacje o stronach i datach emisji poszczegdlnych baneréw oraz przyktadowe
Zrzuty ze stron,
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e Odniesienie do celu kampanii i liczby unikalnych uzytkownikéow zalozonych w
szczegdtowym opisie przedmiocie zamowienia.
5. Kary umowne.
Zamawiajacy przewiduje kary umowne opisane w Umowie — Zatacznik nr 4.

IV. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO
OFERTY
Sporzadzony przez Wykonawce formularz ofertowy — Zatacznik nr 2.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofert¢ nalezy przygotowaé w jezyku polskim, na zalaczonym formularzu ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 2 do ogloszenia o zapytaniu ofertowym.

2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien by¢ czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy
upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego
rejestru do oferty dolaczy¢ nalezy stosowne pelnomocnictwo.

3. Oferta powinna by¢ przestana na adres: u.dargiewicz@warmia.mazury.pl z dopiskiem:

,,Kampania w intenecie promujaca Sie¢ PIFE i jej dziatania®.

4. Oferte nalezy podpisa¢ przez skladajacego i dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego
za po$rednictwem e-maila.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia.

VI.  WYJASNIANIE TRESCI OFERT I DOKUMENTOW, SKEADANIE OFERT
DODATKOWYCH

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe,

c. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia
o zamdéwieniu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Jezeli Wykonawca, ktory zdobedzie najwickszg liczbe punktéw uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie
w kolejnosci przyznano najwiekszg liczbg punktow.
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VIlI.  OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU
Tres$¢ oferty nie odpowiada treSci ogloszenia o zapytaniu ofertowym.

Nie zawiera formularza ofertowego.

Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Zawiera wigcej niz jedng cene ofertowa brutto.

Wykonawca ztozy wigcej niz jedng oferte (odrzuceniu podlegaja wszystkie oferty
Wykonawcy).

ok wn -

VIII.  SPOSOB POROZUMIEWANIA
1. Wszelkg korespondencje Zamawiajacy i Wykonawy przekazuja elektronicznie.
Termin zadawania pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym do 26 czerwca
2017 r.
2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Adres do korespondencji: u.dargiewicz@warmia.mazury.pl

IX.  TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna zosta¢ przestana do 30 czerwca 2017 roku do godz. 15:30 w
wersji elektronicznej na adres e-mail: u.dargiewicz@warmia.mazury.pl.

2. O dotrzymaniu terminu oferty w formie elektronicznej decyduje data wplywu oferty
na serwer Zamawiajacego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajacego.
Oferty ztozone po uptywie terminu nie beda rozpatrywane. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysylanych za posrednictwem poczty
elektronicznej. Oferty, ktore wplyna po ww. terminie nie beda brane pod uwagg.

X.  KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium
1. Cena - znaczenie kryterium - 70%
2. Dodatkowa liczba unikalnych uzytkownikéw — 30%

Sposob oceny oferty:
1) Cena:

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedlug wzoru:
najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

ilo$¢ uzyskanych punktow = ---------------- e e X 70
cena brutto badanej oferty
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Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba
punktow jakg mozna uzyska¢ — 70.

Punkty za kryterium ,,dodatkowa liczba unikalnych uzytkownikow” zostang przyznane w
skali punktowej w nastepujacy sposob: Wykonawca w ofercie moze wystapi¢ z propozycja
dodatkowych (czyli powyzej 15000 - zgodnie ze Szczegdlowym opisem przedmiotu
zaméwienia, pkt. 9) liczbg unikalnych uzytkownikéw kampanii:

e Dodatkowi uniklani uzytkownicy od 1 000 do 2 000 — 10 pkt,

e Dodatkowi uniklani uzytkownicy od 2 001 do 3 000 — 15 pkt,

e Dodatkowi uniklani uzytkownicy od 3 001 do 4 000 — 20 pkt,

e Dodatkowi uniklani uzytkownicy od 4 001 do 5 000 — 25 pkt,

e Dodatkowi unikalni uzytkownicy powyzej 5 001 — 30 pkt.

Liczba punktow w kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

liczba przyznanych punktéw badanej ofercie
liczba uzyskanych punktow = ---------m--mmmmmmmmmmm oo ----x 30
najwigksza liczba punktow
przyznanych sposrod badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba
punktéw jaka mozna uzyskaé — 30.

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskaze ,,dodatkowej liczby unikalnych
uzytkownikow* (ponad niezbedne 15000), w kryterium ,,dodatkowa liczba unikalnych
uzytkownikow  otrzyma 0 punktéw bez podstawiania do wzoru.

Punkty uzyskane w kryterium ,,dodatkowa liczba unikalnych uzytkownikow” zostang dodane
do punktow uzyskanych w kryterium ,,cena”.

3. Suma punktow za oba kryteria stanowi¢ bedzie 0golng liczbe punktow jaka uzyskata oferta

danego Wykonawcy.
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwigkszg liczbe punktow
sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej
samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonacy, sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.
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Xl.  OCENA OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: ,,cena“ — 70%,
,dodatkowa liczba unikalnych uzytkownikow* — 30%.
2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
3. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
ofertg.

XIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYTNIEJSZEJ OFERTY
Wybor najkorzytniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej
pod adresem: www.bip.warmia.mazury.pl oraz przestany Wykonawcom biorgcym
udziat w niniejszym zapytaniu mailem.

XIll.  INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA
POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

XIV. ZALACZNIKI:
- Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia - zalgcznik nr 1,
- Formularz ofertowy - zatacznik nr 2,
- Przyktadowy baner promocyjny - Zatgcznik nr 3,
- Wzor umowy — Zalacznik nr 4.

XV. POSTANOWIENIA DODATKOWE
Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 r., poz. 922) niniejszym informuje, 1z:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-
Mazurskie — Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia zapytania
ofertowego majacego na celu wybor najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy
zawarte] w wyniku rozstrzygnigcia tego zapytania ofertowego,

3. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane organom i osobom uprawnionym do
przeprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego czynnosci kontrolnych i audytowych,

4. posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

5. podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu
w zapytaniu ofertowym majacym na celu wybor najkorzystniejszej oferty, zawarcia
oraz wykonania umowy.

Z powazaniem
Piotr Burczyk
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