Olsztyn, 2016-11-17

OPIS PRZEDMIOTU

ZAMOWIENIA

,,ROZBUDOWA SYSTEMU ENOVA

WOJEWODZTWO WARMINSKO — MAZURSKIE
O MODUL BUDZETU”



1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest ,Rozbudowa Systemu Enova o modut budzet
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-mazurskiego w Olsztynie”.

Przedmiot Zamdwienia obejmuje nastepujgce elementy:

1.1. Wytworzenie i wdrozenie modutu budzet w Urzedzie Marszatkowskim
w Olsztynie oraz w 20 Jednostkach Organizacyjnych Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego (wykaz i lokalizacja Jednostek stanowi zatgcznik do umowy).
W momencie ogtaszania przetargu jedynie Urzgd Marszatkowski jest
wiascicielem wiecej, niz jednego czgstkowego budzetu.

1.2. Szkolenie pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego w Olsztynie i pracownikéw
20 Jednostek Organizacyjnych Wojewoddztwa Warminsko - Mazurskiego
w zakresie eksploatacji nowego modutu,

1.3. Swiadczenie ustug gwarancyjnych (24-miesigce od daty podpisania przez
Zamawiajgcego Protokotu Odbioru Koncowego) i zapewnienie aktualizaciji
Systemu Enova Budzet w okresie gwarancji, umozliwiajgcych prawidtowe
funkcjonowanie modutu z  uwzglednieniem zmian w  przepisach
i rozporzgdzeniach prawnych i finansowo-ksiegowych. Gwarancje i aktualizacja
zgodna z modelem licencjonowania stanowisk funkcjonujgcym w Urzedzie
Marszatkowskim w Olsztynie.

Szczegotowe wymagania dotyczgce rozbudowy Systemu Enova o modut budzet
w Urzedzie Marszatkowskim w Olsztynie i jego jednostkach budzetowych, opisane sg
ponizej:

2. WARUNKI TECHNICZNE

System zostanie zainstalowany na sprzecie wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA
3.1 Definicje

Jezeli w niniejszym dokumencie w wymaganiu uzyto sformutowania ,,musi”, nalezy to,
rozumiec¢, jako bezwzgledny nakaz realizacji takiej funkcjonalnosci.

Jezeli w niniejszym dokumencie w wymaganiu uzyto sformutowania ,,powinien”, nalezy
to, rozumiec, jako wymaganie obowigzkowe, chyba, Ze istniejg wzgledy przemawiajgce
za odstgpieniem od realizacji wymagania. Decyzja o odstgpieniu w catosci lub w czesci
od danego wymagania nalezy do Zamawiajgcego.

Uzytkownik Koncowy (UK) — pracownik Urzedu, Jednostki Organizacyjnej lub inna
osoba upowazniona, posiadajgca uprawnienia do systemu w zakresie sporzgdzania
projektu czgstkowego planu finansowego i raportowania czgstkowego.



Jednostka Organizacyjna (JO) — jednostka organizacyjna samorzgdu wojewddztwa
uczestniczgca w procesie planowania i rozliczania budzetu — wtasciciel czgstkowego
budzetu. Wraz z Urzedem Marszatkowskim w momencie ogtoszenia przetargu istnieje 21
JO. W momencie ogtaszania przetargu jedynie Urzgd Marszatkowski jest wiascicielem,
wiecej niz jednego czgstkowego budzetu.

Wiasciciel czastkowego budzetu (W) - JO Iub Departament w Urzedzie
Marszatkowskim.

Uzytkownik Zatwierdzajacy (UZ) — uzytkownik, ktérego akcja w systemie wymagana
jest do zatwierdzenia danego czgstkowego budzetu w ramach sporzgdzanego projektu
budzetu wojewddztwa (lub zmiany).

Budzet jednostki organizacyjnej (BJO) — suma BCZ skfadajgcych sie na budzet danej
JO.

Budzet czastkowy (BCZ) — czes$¢ budzetu wojewddztwa przypisana do okreslonego W
opatrzona czesciami opisowymi i przypisaniami do wymaganych katalogow.

Uzytkownik Zarzadzajagcy - pracownicy Departamentu Finanséw posiadajgcy
uprawnienia do pracy z catoscig budzetu, uchwatami budzetowymi.

3.2 Wymagania szczegotowe do wdrozenia

Nalezy skonfigurowac¢ i sparametryzowaé System Enova, obecnie uzytkowany w Urzedzie Marszatkowskim
w Olsztynie, tak aby zostaty spetnione wszystkie ponizsze zalecenia.

ID Opis wymagan

3.21 Modut Budzet

1 Projekt budzetu

Projekt budzetu tworzony jest oddolnie, w wielopoziomowej strukturze w ptaszczyznie pionowej ($ciezka
zatwierdzania czgstkowych budzetéw od Uzytkownika Koncowego do Uzytkownika Zarzgdzajgcego) oraz
poziomej (rézne katalogi) z uwzglednieniem struktury organizacyjnej samorzadu wojewédztwa (podziat na JO)
oraz rol zarzadczych przypisanych do poszczegdlnych uczestnikéw procesu tworzenia budzetu.

BCZ tworzone sa przez UK i wymagajg zatwierdzenia przez UZ (np. Budzet JO Zarzgdu Drég Wojewddzkich-
ZDW tworzony jest przez UK w ZDW, ZDW jest W BCZ. BCZ ZDW wymaga zatwierdzenia UZ
w Departamencie Infrastruktury i Geodezji). UZ moze odrzuci¢ projekt BCZ w catosci. Jezeli UZ reprezentuje
jednoczesnie W, moze roéwniez dokona¢ zmian w BCZ z uwzglednieniem podziatu na UK (np. UK
w poszczegodlnych departamentach Urzedu, tworzg sktadowe BCZ Departamentu Organizacyjnego (DO), DO
modyfikujgc BCZ ktdérego jest W, moze zmieni¢ skltadowe poszczegdlnych UK).

System musi scala¢ wszystkie BCZ w celu utworzenia Budzetu Wojewddztwa w wersji petnej, wraz
z automatycznie tworzonymi wykresami, zawierajgcej wszystkie informacje zawarte w BCZ oraz w wers;ji
skréconej. Zakres informaciji do wersji skréconej (nie wiekszy niz w wersji petnej) zostanie uzgodniony
podczas analizy wdrozeniowej, przy czym decydujgcy glos ma Zamawiajgcy. Zakres informacji i uktady tabel
sktadajgcych sie na budzet wojewddztwa oraz na uchwaty zmieniajace, nalezy przygotowaé na podstawie
budzetu Wojewddztwa z roku 2016, przy czym system musi dopuszczaé tworzenie budzetu wojewddztwa lub
budzetu w wersji skréconej w widoku poréwnawczym poszczegolnych wydatkéw/zadan (katalogow)
z budzetami zesziorocznymi. Dopuszcza sie zmiany ukiadu tabel, czesci opisowych itp. za zgoda
Zamawiajgcego.

System musi umozliwiaé wprowadzanie tresci uchwat budzetowych wraz z tre$cig opisowg oraz wymaganymi
zatgcznikami  przez Uzytkownikdw Zarzgdzajgcych, z zachowaniem widoku na pierwotny ksztatt
poszczegolnych BCZ wygenerowanych przez UK i zatwierdzonych prze UZ.

System musi umozliwia¢ generowanie zawiadomien (pismo przewodnie wraz z niezbednymi zatgcznikami) do
poszczegolnych W na podstawie podjetej uchwaly Zarzgdu Wojewddztwa w sprawie projektu budzetu.
Zawiadomienia polegajg na przestaniu do wtérnego uzgodnienia BCZ. Od momentu otrzymania
zawiadomienia, W powinien mie¢ uprawnienia do potwierdzenia uzgadnianego BCZ lub, ewentualnie, za
zgoda Uzytkownika Zarzgdzajgcego (odpowiednie nadanie zezwolenia w systemie) mozliwos¢ modyfikaciji
BCZ.




Rejestracja przez UK kazdej sktadowej BCZ musi by¢ oparta o wczesniej zdefiniowane wielopoziomowe
katalogi (stowniki), wydzielone do budowania budzetu. Oznacza to, ze w oprogramowaniu muszg by¢
wydzielone katalogi, ktérych pozycje bedg wykorzystywane do budowy budzetu.

W poczgtkowym wdrozeniu muszg byé zdefiniowane i uzupelnione danymi, podstawowe katalogi
zdefiniowane do budowania pozioméw budzetu:

- poziom klasyfikacji budzetowej: czes¢, dziat, rozdziat, paragraf,

- poziom zadaniowy: zadanie, podzadanie, dziatanie,

- poziom grupy wydatku/dochodu (biezgce/majgtkowe i dalsze podgrupy),

- poziom zrodta finansowania (zlecone — np. rozliczenie dotacji na zadania zlecone, powierzone — np. dochody
i wydatki zwigzane z realizacjg zadan realizowanych na podstawie umoéw lub porozumien miedzy jednostkami
samorzgdu terytorialnego)

- inne niezbedne, wynikajgce z potrzeb Zamawiajgcego (wyjasnienie: chodzi o mozliwos¢ zaktadania nowych
katalogéw przez Uzytkownikéw Zarzadzajgcych, ktérych konieczno$¢ zatozenia wyniknie podczas prac nad
budzetem).

Katalogi (poziomy) powinny posiada¢ mozliwo$¢ oznaczenia jako obligatoryjne i fakultatywne. Katalogi
obligatoryjne powinny mie¢ alarmujace i/lub funkcyjne reguty walidacyjne. Zakres i sposob dziatania regut
walidacyjnych zostanie uzgodniony na etapie wdrozenia.

System musi umozliwia¢ Uzytkownikom Zarzadzajagcym tworzenie w dokumencie pn. ,Budzet Wojewodztwa”
tresci uchwatly budzetowej wraz trescig opisowg oraz wymaganymi zatgcznikami.

System musi umozliwiaé generowanie na podstawie planéw finansowych departamentéw i jednostek
(w zatgczeniu do OPZ) dokumentu pn. ,Uktad wykonawczy budzetu wojewddztwa”

Na kazdym etapie musi by¢ mozliwy podglad budzetu w uktadach poziomu budzetu.

System musi umozliwia¢ tworzenie wytycznych do projektu budzetu z mozliwoscig wygenerowania pisma
przewodniego oraz zatgcznikow (lub wskazaniem zatgcznikdw w systemie). Uzytkownik Zarzgdzajgcy
projektujgc wytyczne, powinien mie¢ mozliwo$s¢ modyfikacji tabel, zakladania oraz zaktadania relacyjnych
limitéw i formut zawartych w wytycznych (tabelach). Relacje i formuty powinny mie¢ mozliwo$¢ odnoszenia
sie do budzetu aktualnie tworzonego, jak i do budzetéw historycznych.

Struktura budzetu wojewodztwa zawarta jest w przyktadowym budzecie wojewddztwa, stanowigcym budzet
zatwierdzony uchwatg z dnia (link) ponizej:

http://bip2.warmia.mazury.pl/akty/9228/budzet-wojewodztwa-warminsko-mazurskiego-na-
2016-rok.html

Oprogramowanie musi umozliwiaé budowanie i rozliczanie wielu budzetéw jednoczesnie. Oznacza to, ze
uzytkownik, bez modyfikacji oprogramowania, moze budowac i rozlicza¢, wczesniej nie zdefiniowane, nowe
budzety. Oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie nowego budzetu na bazie budzetéw istniejgcych, w tym
z uwzglednieniem budowy wieloletniej prognozy finansowej na bazie obowigzujace;.

Oprogramowanie musi posiada¢ mozliwos¢ planowania rocznego i wieloletniego (wieloletnia prognoza
finansowa) z uwzglednieniem stanu wykonania budzetowych zapiséw planistycznych i sprawozdawczych.

Zmiany w budzecie — W lub Uzytkownik Zarzgdzajgcy moze zainicjowa¢ zmiany w budzecie na bazie BCZ.
Procedura zatwierdzania zmian w budzecie przebiega zgodnie z procedurg tworzenia budzetu. System musi
umozliwia¢ projektowanie zmian, podglad samych zmian i widok docelowy cato$ci budzetu na etapie
projektowania zmiany budzetu. Ponadto system musi umozliwia¢ generowanie widokéw poréwnawczych na
wszystkie wersje historyczne budzetu w réznych uktadach katalogowych (pozioméw budzetu) z oznaczeniem
pozycji zmienianych w stosunku do dowolnej wersji budzetu. Widoki muszg mie¢ mozliwos¢ wydruku z
zachowaniem sum kontrolnych umozliwiajgcych zidentyfikowania wersji papierowej i elektronicznej (w
systemie).

Sprawozdawczos¢:
A. Statystyczna
a) Generowanie sprawozdan statystycznych wykonania budzetu na bazie danych wprowadzanych
recznie, i/lub dostepnych w ksiegowej czesci systemu ENOVA.
b) Wczytywanie sprawozdan pomiedzy systemami Enova i Besti@
B. Opisowa
a) Tworzenie sprawozdania opisowego wraz z niezbednymi zatgcznikami na podstawie zrealizowanych
BCZ i czgstkowych raportow z ich wykonania. Dostep do raportowania wykonania BCZ posiadaja
UK u poszczegdinych W.
System musi rozlicza¢ dochody i wydatki w oparciu o dane z systemu Finansowo — Ksiegowego: Urzedu
Marszatkowskiego oraz JO.
Czes¢ sprawozdawcza systemu zostanie poprzedzona analizg przedwdrozeniowg wykonang w ramach Etapu
3. Czes¢ sprawozdawcza musi zostaé opracowana z uwzglednieniem wspétpracy i wymiany danych z
systemami Bestia, SJO Bestia, ENOVA. Sprawozdania z wykonania budzetu powinny byé generowane w
sposob jak najbardziej automatyczny z uwzglednieniem minimalizacji pracy po stronie UK i Uzytkownikéw




Zarzgdzajgcych.

6 Modut budzet musi spetnia¢ wymogi

a) Ustawy o finansach publicznych,

b) Rozporzadzania Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zroédet zagranicznych,

c) Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;.

7 Modut budzet musi posiada¢ mozliwos¢ wczytywania wszystkich danych tabelarycznych skfadajgcych sie na
budzet wojewddztwa i jego wykonanie (sprawozdawczos$¢) z/do Excela oraz powinien mie¢ mozliwosé
wczytywania wszystkich danych tabelarycznych sktadajgcych sie na budzet wojewddztwa i jego wykonanie
(sprawozdawczos$c¢) z/do Bestia i/lub SJO Bestia.

8 Wszystkie informacje generowane w/z systemie/u Enova muszg opiera¢ sie na formacie pism i zatgcznikdéw
obecnie funkcjonujgcych w Biurze Planowania i Budzetu (w zatgczeniu w wersji elektronicznej). W wyniku
analizy wdrozeniowej Zamawiajgcy moze zdecydowac o innym formacie pism i zatgcznikéw.

9 Dla podlegtych jednostek zostanie stworzony formularz w formacie Excel (zawierajgcy niezbedne formuty)
umozliwiajgcy wprowadzanie potrzebnych danych do projektu budzet, zmian w budzecie oraz
sprawozdawczosci statystycznej i opisowej, do/z systemu.

4, WDROZENIE SYSTEMU

4.1 Wdrozenie modutu Budzet

| Opis wymagan | Etap
1 Przeniesienie danych dotyczgcych budzetu na rok 2017 z arkuszy Excel do modutu | E1
budzet.
2 Opracowanie i parametryzacja formularzy modutu. E2
3 Wdrozenie modutu. E3
4 Wdrozenie modutu raportowania z wykonania budzetu E4
5 Szkolenie pracownikéw w zakresie funkcjonowania modutu — etap realizowany nip | ES
harmonogramu szkolen opracowanego przez Wykonawce 10 dni od dnia podpisania umowy.

Etapy 1 - 4 zostang zrealizowany w ciggu max 60 dni, liczonych od nastepnego dnia
roboczego od dnia zawarcia umowy.

Szkolenia

Do obowigzkow Wykonawcy nalezy zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen
grupowych, ktérych celem bedzie:

- wyszkolenie pracownikdw Zamawiajgcego wykonujgcych zadania zarzgdzania

i administrowania Systemem (administratorow),

wyszkolenie okreslonej grupy uzytkownikow obstugujgcych System (uzytkownicy
koncowi, uzytkownicy wiodgcy w Departamencie Finanséw),

przygotowanie materiatdw szkoleniowych.

szkolenia odbedg sie w siedzibie i na sprzecie Zamawiajgcego

czas szkolenia nie moze przekraczac 6 godzin zegarowych na dzien szkolenia.

po kazdym szkoleniu musi zosta¢ podpisany protokdt wykonania szkolenia.
Zatgcznikiem do niego musi byc¢ lista uczestnikow szkolenia.

W drugiej kolejnosci Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym przeprowadzi




instruktarze na poszczegdlnych stanowiskach pracy, wg potrzeb Zamawiajgcego.
Instruktarze odbywajg sie w miejscu pracy Uzytkownikow Koncowych.
Po kazdym instruktazu musi zosta¢ podpisany protokét wykonania instruktarzu.

Szczegotowy harmonogram szkolen Wykonawca opracuje przy wspotpracy
z Zamawiajgcym i przedstawi w terminie 10-ciu dni roboczych po podpisaniu umowy.
taczna liczba roboczogodzin szkoleniowo-instruktarzowych wyniesie co najmniej XXX

.OBSLUGA POWYKONAWCZA i GWARANCJA

6.1

Opis ogdélny

Po wdrozeniu Systemu Wykonawca zapewni ustuge powykonawczg na warunkach
opisanych ponizej.

6.2

1.

2.

Wymagania na okres gwarancji

Wykonawca udziela gwarancji na System na okres 24 miesiecy, liczony od daty
zatwierdzenia Protokotu Odbioru Koncowego.

Protokot Odbioru Kohcowego zostanie podpisany przez Zamawiajgcego jedynie

po przeprowadzeniu testéw Funkcjonalnosci systemu i zasileniu danymi

przekazanymi przez Zamawiajgcego dotyczgcymi budzetu na rok 2017. Testy

majg by¢é pozytywne, a system ma by¢ w petni funkcjonalny, co do wymagan

opisanych w pkt. 3 OPZ.

Wykonawca zapewni statg obstuge wprowadzania zmian do Systemu w celu
dostosowywania go do obowigzujgcego prawa panstwowego i resortowego,
poprzez monitorowanie i aktualizowanie systemu o przepisy z zakresu finanséw
publicznych, rachunkowosci, sprawozdawczosci oraz klasyfikacji budzetowej, nie
podzniej niz 10 dni od ich ogtoszenia.

Awarie systemu klasyfikowane sg wg dwdch kryteriow:

awarie krytyczne — uniemozliwiajgce prace i realizacje najwazniejszych czynnosci
w systemie; awarie zwykfe — awarie nie wptywajgce na prace systemu, jednak
niezbedne do usuniecia.

Usuwanie awarii powstatych w trakcie eksploatacji systemu: awarie krytyczne
usuwane bedg po 2 dniach roboczych, liczonych od dnia nastepnego po dniu jej
zgtoszenia; awarie zwykte po 5 dniach roboczych, liczonych od dnia nastepnego po
dniu jej zgtoszenia.

Wykonawca dokona na swoj koszt naprawy gwarancyjnej przez usuniecie wad lub
awarii oraz doprowadzenie Systemu do stanu sprzed awarii.

Za niedotrzymanie czasu napraw gwarancyjnych/awarii/obstugi okreslonych w ust.
3 i ust. 5 niniejszego punktu (6.2), naliczane bedg kary zgodnie z zapisami umowy.

. Udzielenie gwarancji nie obejmuje zobowigzania do usuwania btedoéw lub wad,

spowodowanych naprawami, modyfikacjami, ulepszeniami czy tez poprawkami
Systemu w szczegolnosci poprzez ingerencje w jego kod zrodtowy, wykonanymi
przez podmiot inny niz Wykonawca.



6.3 Wymagania na utrzymanie Systemu

1. Wykonawca zobowigzany jest do uruchomienia i utrzymania kanatu dostepu czynnego
w godzinach 08.00-15.00 od poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem Swiagt i dni
ustawowo wolnych od pracy), ktéry przyjmuje wszystkie naprawy gwarancyjne/awarie
i obstuge/eksploatacje systemu, pod jednym numerem telefonicznym lub adresem
mailowym. Za ewentualne przekierowanie informacji na wtasciwg osobe
odpowiedzialny jest Wykonawca.

2. W okresie wdrazania modutu (etapy 1-4 wymienione w pkt. OPZ) Wykonawca
zobowigzuje sie byC¢ dostepny na potrzeby Zamawiajgcego w jego siedzibie
w przeciggu maksymalnie 2 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu
dokonania zgtoszenia takiej potrzeby (réwniez dopuszczalna telefoniczna forma
dokonania zgtoszenia).



