URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 9 maja 2017r.
KP.V.052.59.2017

OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM
Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na usluge kompleksowej organizacji
spotkan informacyjnych w Olsztynie, Etku i Elblagu.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 7393890447
REGON 510742333

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie kompleksowej organizacji spotkan informacyjnych
w podziale na 3 czesci:
- cz¢s¢ a - kompleksowa organizacja spotkan informacyjnych w Olsztynie, ktora
obejmuje przerwe kawowg i wynajem sali;
- cze$¢ b - kompleksowa organizacja spotkan informacyjnych w Etku, ktéra obejmuje
przerw¢ kawowa, wynajem sali i ustuge transportowa;
- cz¢$¢ ¢ - kompleksowa organizacja spotkan informacyjnych w Elblagu, ktora
obejmuje przerwe kawowa, wynajem sali i ustuge transportowa.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostal w Zatacznikach nr la, 1b, 1c do
niniejszego zapytania.
Zamowienia uzupekhiajace
ZamawiajaCcy dopuszcza udzielenie zaméwien uzupetniajacych do poszczegolnych czeSci
(a,b,c) polegajacych na powtdrzeniu zamowienia wylonionemu Wykonawcy w wysokos$ci
nieprzekraczajacej 50% warto$ci zamowienia okreslonej w umowie.

I1l. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy do wyczerpania liczby planowanych spotkan, jednak nie dtuzej
niz do 28 kwietnia 2018r. (zgodnie z Zatgcznikiem nr 1a,1b,1c).

1IV. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO
OFERTY
Sporzadzony przez Wykonawce formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2a, 2b lub 2c.
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WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte¢ nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim, na zalaczonym formularzu ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 2 w poszczegolnych cze$ciach do ogloszenia o zapytaniu
ofertowym.

2. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien by¢ czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy
upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wtasciwego
rejestru do oferty dotaczy¢ nalezy stosowne pelnomocnictwo.

3. Oferta powinna by¢ przestana na adres: a.maron@warmia.mazury.pl z dopiskiem:

- cze$¢ a - kompleksowa organizacja spotkan informacyjnych w Olsztynie;

- cz¢$¢ b — kompleksowa organizacja spotkan informacyjnych w Etku;

- cz¢8¢ ¢ - kompleksowa organizacja spotkan informacyjnych w Elblagu.

4. Oferte nalezy podpisa¢ przez skladajacego 1 dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego

za po$rednictwem e-maila.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrane cze$ci zamdowienia np. a.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia.

7. Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w rozdziale IV.

SRl

VI.  WYJASNIANIE TRESCI OFERT I DOKUMENTOW, SKEADANIE OFERT
DODATKOWYCH

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe,

c. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia
o zaméwieniu, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Jezeli Wykonawca, ktory zdobedzie najwieksza liczbe punktow uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktorego ofercie
w kolejnosci przyznano najwiekszg liczbe punktow.
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VIl.  OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

1. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci ogloszenia o zapytaniu ofertowym.

2. Nie zawiera formularza ofertowego.

3. Skladane dokumenty nie sg czytelne.

4, Oferta zostala ztozona po terminie.

5. Zawiera wigcej niz jedna cene ofertowa brutto.

6. Wykonawca ztozy wigcej niz jedng oferte na jedng cze$¢ (odrzuceniu podlegaja
wszystkie oferty Wykonawcy).

VIIl.  SPOSOB POROZUMIEWANIA
1. Wszelka korespondencj¢ Zamawiajacy i Wykonawy przekazuja elektronicznie.
2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Adres do korespondencji: a.maron@warmia.mazury.pl
IX. TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna zosta¢ przestana do 16 maja 2017 roku w wersji elektronicznej na
adres e-mail: a.maron@warmia.mazury.pl.

2. O dotrzymaniu terminu oferty w formie elektronicznej decyduje data wplywu oferty
na serwer Zamawiajacego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajacego.
Oferty ztozone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysylanych za posrednictwem poczty
elektronicznej. Oferty, ktore wptyng po ww. terminie nie bedg brane pod uwage.

X.  KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium
Cena — znaczenie kryterium - 100%

2. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Wykonacy, sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIl.  OCENA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: cena — 100%

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé¢ swoja
oferte.
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URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYTNIEJSZEJ OFERTY
Wyboér najkorzytniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej
pod adresem: www.bip.warmia.mazury.pl oraz przestany Wykonawcom bioragcym
udziat w niniejszym zapytaniu mailem.

INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA
POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Anna Maron adres e-mail:
a.maron@warmia.mazury.pl

ZALACZNIKI:
do czeéci a - kompleksowa organizacja spotkan informacyjnych w Olsztynie, ktora
obejmuje przerwe kawowg i wynajem sali;
- Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, zatgcznik nr 1a,
- Formularz ofertowy, zalacznik nr 2a,
do czesci b - kompleksowa organizacja spotkan informacyjnych w Elku, ktéra obejmuje
przerw¢ kawowa, wynajem sali i ustuge transportowa;
- Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, zatgcznik nr 1b,
- Formularz ofertowy, zalacznik nr 2b,
do czesci ¢ - kompleksowa organizacja spotkan informacyjnych w Elblagu, ktora
obejmuje przerwe kawowa, wynajem sali i ustuge transportowa;
- Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, zatgcznik nr lc,
- Formularz ofertowy, zatacznik nr 2c.

POSTANOWIENIA DODATKOWE

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz

.U.z2016 r., poz. 922) niniejszym informujg, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-
Mazurskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia zapytania
ofertowego majacego na celu wybor najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy
zawartej w wyniku rozstrzygnigcia tego zapytania ofertowego,

3. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane organom i osobom uprawnionym do
przeprowadzenia w Urzedzie Marszalkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego czynnosci kontrolnych i audytowych,
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4. posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,
5. podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udzialu

w zapytaniu ofertowym majacym na celu wybor najkorzystniejszej oferty, zawarcia
oraz wykonania umowy.

Z powazaniem
Radostaw Zawadzki
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