URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Zacznik nr 1
Szczegdbtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizsfka informacyjnych (tematyka
spotka dotyczy funduszy unijnych), zwana dalestuga”, w ramach ktérej ¢da zawarte:
Przerwa kawowa

Wynajem sali

Tlumacz migowy

Ustuga transportowa

oW

Ustugi realizowane dzla w Etku.

Zamawiajcy przewiduje: maksymalnie 20 jednodniowych spftkainimalnie — 8.

Maksymalna liczba uczestnikow spotkania 30 osébjmalna — 10.

3. Usluga realizowanachizie w okresie od dnia podpisania umowy do wycz@ga
liczby planowanych spotkajednak nie dizej niz do 27 kwietnia 2018r.

4. Swiadczenie ustugi odbywasic bedzie sukcesywnie, w oparciu o poszczegdine
zlecenia Zamawiafego, Ww okresie obowzywania umowy, w ramach
organizowanych przez Zamawjaggo spotka.

5. Ustuga odbywaé si¢ bedzie w dni robocze tj. od poniedziatku datgu i trwac bedzie
do maksymalnie 5 godzin zegarowych.

6. Ustuga [Rdzie swiadczona przez Wykonawc zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiagcego. Zlecenia na realizaajstugi lzda sktadane w formie elektronicznej
na adres wskazany przez Wykongweajp&niej na 7 dni roboczych przed realizacj
i bedg zawieraly termin i czas trwania spotkania oraz ziymd jego rozpoczcia.
Wykonawca w ¢igu 1 dnia roboczego od otrzymania informacji od Zamajcego,
potwierdzi maliwos¢ realizacji ustugi w terminie zaproponowanym przez
Zamawiajcego i wskae miejsce spotkania lub zaproponuje co najmniepnrze i
terminy w zblzonym okresie (do maksimum 3 dni roboczych od teumin
Zzaproponowanego przez Zamaweggo).

7. Zamawiajicy na 2 dni robocze przed zaplanowanym terminerntkap@:

» potwierdza ustug jezeli zrekrutowat co najmniej 10 uczestnikéw i zgkasz
ostatecza liczbe oséb na spotkanie;
» odwotuje ustug jezeli nie uzbierat grupy 10 oséb.

8. Na 1 dzié roboczy przed spotkaniem Zamaw@j poda godziny przerwy kawowej.

9. Cena ustugi za 1 oseie ulegnie zmianie przez caty okres obgmyivania umowy
I bedzie zgodna z ofegtztozong przez Wykonawg

10.Wykonawca zobowizany jest do wystawienia kdorazowo po zorganizowanej

ustudze faktury, ktéradolzie zawierata wyodbnione pozycje:
» koszt wynajmu sali za spotkanie;
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» koszt za przerevkawowg podczas ustugi za liczbuczestnikéw, ktéra zostata
ustalona zgodnie z teig punktu 7;
» Kkoszt transportu konsultantow z siedziby Lokaln&@ymktu Informacyjnego
w Etku (ul. Kajki 10) na miejsce spotkania i z potam;
* ewentualny koszt ttumaczazyka migowego, w przypadku zrekrutowania
osoby niedostysicej zgodnie z pkt. C ,, Tlumaczzyka migowego”.
11.Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do prowadzenia monitorsmptkania gcznie
z fotografowaniem.
12.Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag wigrakalizacji ustugi,
ktore dotyczy beda ustugi, a Wykonawca zobogdany kedzie je uwzgdnic.

A. Przerwa kawowa:

1. Przygotowanie i zaserwowanie przerwy kawowej dladego uczestnika ustugi
zgodnie ze zleceniem w dniu wskazanym przez Zamaweigo, w ramach ktorej
Wykonawca zapewni:

a. swiezo parzon kawe z ekspresu énieniowego bez ogranicag

b. herbat: 3 rodzaje herbat — ekspresowa pakowana pojedyfmza: czarna,
zielona, owocowa) — gaeca woda serwowana z termoséw lub podgrzewaczy
elektrycznych;

c. napoje zimne: woda niegazowana (butelka 0,3 llms gazowana (butelka
0,3 l/os.), soki owocowe (2 rodzaje po 0,2 l/0s.);

d. dodatki: cukier biaty i/lub kizowy, cytryna w plasterkach, mleko - podawane
w specjalnych do tego celu naczyniach;

e. ciastka: rane rodzaje (minimum cztery rodzaje, np. biszkoptzekoladzie
z galaretl, wafelki, ciastka z bakaliami w czekoladzie, z yeyleniem
herbatnikéw i paluszkow) w ikzi minimum 6 sztuk na oseb

2. Przygotowanie stanowiska pod przenkawows tj. zapewnienie stotow, nakrycia
stotdw materiatowymi obrusami oraz zapewnienie s¢ew papierowych;

3. Swiadczenie przerwy kawowej wadznie przy tyciu $wiezych produktéw oraz
spetniagcych normy jakéci produktow spgywczych;

4. Swiadczenie przerwy kawowej na zastawie ceramiclreporcelanowej, z ayciem
sztwecdw platerowych lub metalowych, szklanek do napojw.in. pojemnéc
0,2 ml), dzbankéw szklanych, termoséw lub pogrzeyaelektrycznych. &
zastawy przypadaga na 1 uczestnika ustugi powinna¢bgostosowana do liczby
uczestnikow;

5. Serwowanie przerwy kawowej na czystej zastawie opazy wyciu czystych

sztuwecow;

Biezace zbieranie nachyoraz resztek pokonsumpcyjnych;

Zapewnienie obstugi kelnerskiej w trakcie ustugi kezbie, ktéra zapewni

odpowiednie poziom obstugi w stosunku do liczbyastaikow.

No

Departament Koordynacji Promocji T: +48895215170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +48895215179 Zarzadzania Jakoscig
ul. Gtowackiego 17 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl ISO 9001:2008
W: www.wrota.warmia.mazurv.ol Nr 288/2006
Eﬂpgugsekie %@% MINISTERSTWO = W Unia Europejska
Pomoc Ee:inic.zna ;‘55'\:"' RIS R, 2drowe Eyce, exysty nysk Fisehis lnicta



URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

B. Wynajem sali

1. Miejsce wykonania zaméwienia — sala szkoleniow&o Jsat szkoleniovwg rozumie
sie pomieszczenie unibwiajace przeprowadzenie spotka tj. posiadajce
odpowiedny liczb¢ miejsc siedgzcych oraz cechage s¢ opisanymi porrej
parametrami:

a. krzesta z oparciem i stoly lub krzesta z oparciem pulpitami do pisania,
zapewnienie takiej liczby stolikbw, aby Ady uczestnik oraz prowagey
siedzieli przy stoliku;

b. sala musi b§ dostosowana do przeprowadzenia spofkay wyciu projektora

multimedialnego. Wykonawca musi zapewni laptop/netbook
Zz oprogramowaniem Power Point uiiwiajagcym wyswietlanie prezentacji,
ekran projekcyjny wraz z projektorem i wsgké&iem laserowym

przehczapcym prezentacje, nagioienie sktadajce s¢ z gitasnikow oraz
minimum dwoch mikrofondw, przedtacze z listwami rozdzielggymi
w zalenosci od rozmieszczenia gniazdek na sali oraz jej kekdi, flipchart
wraz z papierem oraz pisakami, obstuga techniczoaolstugi spretu
znajdupcego st na sali oraz ustawielnternetu (pozostagg w dyspozycji
Zamawiajcego i uczestnikdw przez caly czas trwania spotaiiVykonawca
zapewné musi zaciemnienie sali do 70% ograniczekdatta dziennego.
W sali musi by zapewniona komfortowa temperatura w przedzial@2@.
Sala musi b§ udostpniona Zamawiacemu 30 minut przed planowanym
spotkaniem oraz przez caty okres trwania ustugi.
c. sala musi speinéa wszelkie wymagania bezpiedmtwa i higieny pracy
stawiane pomieszczeniom szkoleniowym/seminaryjnym;
d. dostp w sali do bezprzewodowego Internetu dla wszyitkiczestnikow i
prowadacych;
e. osobna sala/wydzielone miejsce przeznaczone nangodapaycie przerwy
kawowej;
2. Wykonawca zobowjzany jest do upgtniccia miejsca przeznaczonego na miejsce
ustugi, kadorazowo po wykonaniu ustugi;
3. Umazliwienie Zamawiagcemu oznakowania sali i weja do budynku, informacjami
promocyjnymi dotycacymi projektu;
4. Lokalizacja w centrum Etku lub w najbsizej okolicy centrum miasta, z dogodnym
pofaczeniemsrodkami komunikacji miejskiej;
5. Bezptatny parking na terenie obiektu, dpsia bezptatna szatnia i toalety dla
uczestnikow spotkania;
6. Dostp do budynku, sali szkoleniowej i toalet dla os@peinosprawnych ruchowo.
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C. Tlumacz jezyka migowego.
Ustuga powinna uwzgtinia¢ ustug; ttumacza ¢zyka migowego w godzinach trwania
spotkania. Wymagany tlumaczzyka migowego to osoba posiagtzg wpis do rejestru
ttumaczy polskiegoegyka migowego (PJM), systemgzykowo-migowego (SJM) i sposobu
komunikowania si 0os6b gtuchoniewidomych (SKOGN), posiaga min. déwiadczenie
polegajce na tlumaczeniu min. 5 wyktadow, szkglekonferencji itp. posiadaga
uprawnienia oraz wpis do rejestru ttumaczy polskiggzyka migowego. W przypadku
zrekrutowania na spotkanie osoby niedosigey Zamawiajcy na dwa dni robocze przed
organizacj spotkania, potwierdzi Wykonawcy potrzelzapewnienia ttumacza¢zyka
migowego.

- zakladana maksymalna liczba ustug ttumacza megoy 20

- zakltadana minimalna liczba ustug ttumacza miggove O

D. Ustuga transportowa.
Ustuga transportowa powinna uwedhiaé transport osobowy (samochodem osobowym)
z siedziby Lokalnego Punktu Informacyjnego FunduBmyopejskich w Etku (ul. Kajki 10)
do miejsca realizacji spotkania i z powrotem poahakeniu spotkaniu. Z ustugi korzysta
beda 1-2 pracownikow, ktorzy przewazbeda materiaty informacyjne — publikacje do 20 kg
(karton o wymiarach ok. 80 x 60 x 40 cm), banerymmarach 170 x 50 cm, ewentualnie
komputer przenmy. Samochdd wraz z kierowgowinien by do dyspozycji w czasie
pozwalajcym dotrzé konsultantowi na miejsce spotkania przynajmniej rBhut przed
zaplanowanym spotkaniem i dgo dyspozycji konsultanta najdej 30 minut po spotkaniu,
w celu odwiezienia go do siedziby Lokalnego Punktfiormacyjnego. Zamawiagy
wymaga, zeby samochod byt sprawny technicznie, bezpieczrgy dichu, w stanie
estetycznym, spelni@ggym wszystkie wymagane przepisami prawa normy gzane
z realizacy ustugi, posiadapy obowpzkowe ubezpieczenie pojazdu, kierowcy oraz
pasaerow (OC i NW) i rzeczy.
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