URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Fundusze . ;
Europejskie S/ Unia Europejska

3 WARMIA sl i Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny mazvey. Ldrowe zycie, czysty zysk

Zakup dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach:
Europejskiego Funduszu Spotecznego — Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020 — Pomoc Techniczna

Olsztyn, 12.12.2016r.
0-VI1.2600.365.2016

OGtOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM
Departament Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ziozenia oferty na najem 17 sztuk kserokopiarek

w okresie od 01.01.2017 r. do 30.06.2017 r.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronach:
www.bip2.warmia.mazury.pl oraz www.rpo.warmia.mazury.pl

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie z siedzibg w Olsztynie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 739-38-90-447

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest najem 17 kserokopiarek w okresie od 01.01.2017 r.
do 30.06.2017 r., zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, ktérego parametry okreslono
w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Za jedng kopie uwaza sie jedng strone formatu A4. W przypadku kopii w formacie A3
przyjmuje sie, ze 1 kopia A3 = 2 kopie A4.

W przypadku zaoferowania kserokopiarek uzywanych jako$¢ kopii nie powinna odbiegac
od jakosci kopii kserokopiarek fabrycznie nowych.

Il. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, wedtug wzoru jaki stanowi formularz
ofertowy (zatacznik nr 1) do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zlozona oferta musi dotyczyé wszystkich 17 szt. kserokopiarek, ktére zostaty
wymienione w formularzu ofertowym.

3. Do formularza ofertowego nalezy dotgczy¢ specyfikacje techniczng proponowanego
sprzetu, ktora potwierdza minimalne wymagania opisane przez Zamawiajgcego (w
opisie przedmiotu zamdwienia (zatgcznik 1)) a w formularzu poda¢ model oferowanej
kserokopiarki.

Departament Organizacyjny T: +48 895219560 Certyfikat Systemu
10-562 Olsztyn F: +48 895219569 Zarzadzania Jakoscig
ul. Emilii Plater 1 E: do@warmia.mazury.pl 1SO 9001:2008

W: www.wrota.warmia.mazury.pl Nr 388/2006


http://www.bip2.warmia.mazury.pl/
http://www.rpo.warmia.mazury.pl/

V. WYJASNIANI!E TRESCI OFERT, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE
OSWIADCZEN, DOKUMENTOW | PELNOMOCNICTW, SKLADANIE OFERT
DODATKOWYCH

1. Zamawiajacy ma prawo zgda¢ od Wykonawcédw ztozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli w opisywanym postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna bedzie dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktoérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

V. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

=

Nie zawiera formularza ofertowego.

2. W formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 nie zostanie wypetniona
jakakolwiek kolumna lub wiersz.

3. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem rozdziatu IV
ust. 2 pkt 3) zapytania ofertowego.

4. Wykonawca w terminie od dnia doreczenia zawiadomienia do dnia wyznaczonego
przez Zamawiajgcego nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w
rozdziale IV ust. 2 pkt 3) zapytania ofertowego.

5. Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

6. Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7. Zaoferowane przez Wykonawce urzadzenie nie spetnia parametrow wymaganych
przez Zamawiajgcego.

8. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

9. Oferta zostata ztozona po terminie.

10. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

11. Nie zawiera specyfikacji technicznej.

VL. SPOSOB POROZUMIEWANIA

1. Wnhnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub droga mailowa.
2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie, Departament Organizacyjny, ul. Emilii Plater 1, pok. 117,
10-562 Olsztyn
Fax: 89 521 95 69
Mail: a.duda@warmia.mazury.pl m.jaworska@warmia.mazury.pl
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VIl.  TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ zlozona do dnia 20.12.2016 roku do godziny 10:00
w zamknietych kopertach z dopiskiem ,oferta na najem kserokopiarek”,
w sekretariacie Departamentu Organizacyjnego pok. 117, w budynku Urzedu przy
ul. Emilii Plater 1 w Olsztynie.

2. O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po uptywie terminu nie bedg rozpatrywane. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem poczty
lub kuriera. Oferty ktére wptyng po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

VIll.  KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:
cena — 100 %, rozumiana jako suma wartosci czynszu najmu 17 kserokopiarek
oraz suma wartosci dodatkowych kopii czarno-biatych dla 17 kserokopiarek (100
szt.) wykonanych ponad limit i suma wartosci dodatkowych kopii kolorowych dla
12 kserokopiarek (100 szt.) wykonanych ponad limit.

2. Kryterium ,cena” zostanie obliczona wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd
badanych ofert
ilo$¢ uzyskanych punktow = -------------- x 100
cena brutto badanej oferty

W kryterium ,,Cena” maksymalnie mozna uzyskac 100 pkt.
Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
3. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdéra uzyska najwiekszg ilos¢

punktow.

IX. OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: cena — 100 %,
rozumiana jako suma wartosci czynszu najmu 17 kserokopiarek oraz suma wartosci
dodatkowych kopii czarno-biatych dla 17 kserokopiarek (100 szt.) wykonanych
ponad limit i suma wartosci dodatkowych kopii kolorowych dla 12 kserokopiarek
(100 szt.) wykonanych ponad limit.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnien ztozonych dokumentéw.

X. OBOWIAZKI WYKONAWCY W RAMACH UMOWY

=

Dostawa oraz zainstalowanie sprzetu pod wskazane adresy na terenie Olsztyna.

2. Peten serwis kserokopiarki — wszelkie konserwacje oraz naprawy (w tym czesci
zamienne i materialy eksploatacyjne), dojazd do Zamawiajgcego, z wyjatkiem
napraw zawinionych przez Zamawiajgcego. Serwis kserokopiarki powinien byc¢
wykonany najpézniej w nastepnym dniu roboczym po dniu zgtoszenia.
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3. Dostawa kserokopiarki zastepczej w przypadku niemoznosci dokonania serwisu
w wymaganym terminie.

4. Podtgczenie u Zamawiajgcego opcji dodatkowych (druk sieciowy, skaner sieciowy),
szkolenie w zakresie obstugi sprzetu.

5. Odbioér sprzetu po zakohczeniu umowy ze wskazanych adreséw na terenie
Olsztyna.

XI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej pod adresem
www.bip2.warmia.mazury.pl oraz www.rpo.warmia.mazury.pl i przestany Wykonawcom
biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu mailem, faksem lub pisemnie.

Xll. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie.
2. Postepowanie o zamdwienie uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:
1) nie wptyneta zadna oferta,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
3) wystapity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania
nie lezy w interesie publicznym Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili uruchamiania postepowania,
4) wszystkie oferty nie podlegajg rozpatrzeniu,
5) zawiera btedy popetnione przez Zamawiajgcego uniemozliwiajgce kontynuowanie
postepowania bgdz zawarcie umowy.

Xlll.  DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela pani:

Agnieszka Duda tel. (89) 521 95 56, e-mail a.duda@warmia.mazury.pl
lub
Marta Jaworska tel. (89) 521 95 83, e-mail m.jaworska@warmia.mazury.pl

XIV. ZASADY ROZLICZANIA

1. Rozliczenia bedg dokonywane na podstawie odczytow licznikow, dla kazdej
kserokopiarki oddzielnie, wg stanu na ostatni dzien roboczy miesigca.

2. Faktury/rachunki bedg wystawiane co miesigc, wedtug podziatu, ktéry zostanie
wskazany przez Zamawiajgcego.

3. Na fakturze musi by¢ podany model i nr seryjny kserokopiarki.

4. Miesieczny koszt wykonania ustugi tj. czynsz najmu dla podanej liczby kopii miesiecznie
oraz oddzielnie cene kazdej kolejnej kopii wykonanej ponad umowiony limit brutto
(wedtug stawek jednostkowych z formularza ofertowego).

5. Czynsz najmu oraz kopie wykonane ponad ustalony limit bedg stanowity odrebne
pozycje na fakturze/rachunku.

6. Faktury bedg wystawiane na adres:

Nabywca: Wojewddztwo Warminsko — Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
NIP: 739-38-90-447
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Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie
ul. Emilii Plater 1
10 — 562 Olsztyn

XV. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1).
2. Protokot odbioru (Zatgcznik nr 2).
3. Wzér umowy (Zatagcznik nr 3).

XVI.  POSTANOWIENIA DODATKOWE

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U. z 2016 r., poz. 922) niniejszym informuje, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko-
Mazurskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego, ul. Emilii
Plater 1, 10-562 Olsztyn,

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania
majgcego na celu wybdér najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w
wyniku rozstrzygniecia tego postepowania,

3. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane organom i osobom uprawnionym

do przeprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Warminisko-

Mazurskiego czynnosci kontrolnych i audytowych,

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

5. podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu
w postepowaniu majgcym na celu wybér najkorzystniejszej oferty, zawarcia oraz
wykonania umowy.

»
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