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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego WM.0442.14.2.2024 

 

 

Wzór umowy 

 

 

Umowa nr ……. 

 

zawarta w Olsztynie dnia ............................... w rezultacie zapytania ofertowego ,  

pomiędzy: 

Województwem Warmińsko-Mazurskim z siedzibą w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 

Olsztyn, reprezentowanym przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego, w imieniu 

którego działają: 

1. …………………………………………………………….………………………….…………………..  

2. …………………………………………..……………………..…………………………………………  

zwanym w treści umowy Zamawiającym, 

a 

………………………………………………………………………………………………...……………… 

……………………………………………………………………………………………….……..………… 

zwanym dalej Wykonawcą,  

zaś wspólnie zwanymi dalej Stronami lub osobno Stroną. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest organizacja konferencji z okazji rocznicy 20-lecia członkostwa Polski 

w Unii Europejskiej.  

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1, 

zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia (SOPZ), stanowiącym załącznik nr 

1 do niniejszej umowy i jej integralną część, złożoną ofertą, stanowiącą załącznik nr 2 do umowy 

oraz postanowieniami niniejszej umowy. 

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością, 

z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa, przyjętych standardów, wykorzystując 

w tym celu wszystkie posiadane możliwości, mając na uwadze w szczególności osiągnięcie 
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zamierzonego celu oraz ochronę interesów Zamawiającego. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne doświadczenie oraz potrzebne zaplecze 

techniczne niezbędne do wykonania umowy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania akceptacji Zamawiającego dotyczącej m.in. wyboru 

miejsca/obiektu na konferencję, usługi gastronomicznej podczas konferencji, projektu 

zaproszeń, umieszczenia wizualizacji i oznaczeń na planszach wielkości formatu B1, wyboru 

portalu, na którym ukaże się artykuł sponsorowany, zgodnie ze szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i sugestii do propozycji przedłożonych 

do akceptacji Zamawiającego, o których mowa w § 2 ust. 3 umowy, a Wykonawca zobowiązany 

jest do ich uwzględnienia i przedłożenia Zamawiającemu zmienionych propozycji do ostatecznej 

akceptacji. 

5. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego do przedłożonych do akceptacji 

propozycji w zakresie zgłoszonych niezgodności z przedmiotem umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do czynnej współpracy z Zamawiającym na każdym etapie 

wykonania umowy. 

7. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia pełnej informacji 

na temat stanu wykonania umowy. 

8. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić i wprowadzić wszystkie uwagi zgłoszone przez 

Zamawiającego w zakresie niezgodności wykonanego zamówienia z przedmiotem umowy. 

9. Wszelkie uwagi, o których mowa w niniejszym paragrafie, Wykonawca uwzględni i wykona 

w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy. 

10. Wykonawca zapewni osobę, która będzie pełniła funkcję koordynatora przy realizacji 

przedmiotu umowy. W przypadku zaistnienia okoliczności, z powodu których osoba ta nie 

będzie mogła uczestniczyć w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca może powierzyć 

wykonanie przedmiotu umowy innej osobie (zastępcy koordynatora) o doświadczeniu 

nie mniejszym od doświadczenia zastępowanej osoby. 

11. Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego propozycje: 

1) obiektu, gdzie odbędzie się konferencja, zgodnie z wymaganiami opisanymi 

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, 

w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy, 

2) menu, zgodnie z wymaganiami opisanymi w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, 

stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, najpóźniej w terminie 14 dni kalendarzowych przed 

planowanym dniem konferencji, 

3) projektu zaproszeń, zgodnie z wymaganiami opisanymi w szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, najpóźniej w terminie 30 dni 

kalendarzowych przed planowanym dniem konferencji, 
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4) projektu grafiki na szkiełku do projektora GOBO, zgodnie z wymaganiami opisanymi 

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, 

najpóźniej w terminie 14 dni kalendarzowych przed planowanym dniem konferencji 

5) portalu branżowego o tematyce samorządowej, na którym opublikowany zostanie artykuł, 

zgodnie z wymaganiami opisanymi w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, 

stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, najpóźniej w terminie 14 dni kalendarzowych przed 

planowanym dniem konferencji. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wglądu i weryfikacji dokumentów potwierdzających 

opisane kwalifikacje/doświadczenie osób wskazanych przez Wykonawcę.   

13. W przypadku zmiany osób, o których mowa w § 2 ust. 10 Wykonawca wskaże inną osobę 

posiadającą kwalifikacje/doświadczenie zgodne z wymaganiami Zamawiającego opisanymi 

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia. 

14. Zmiana osób, o których mowa w § 2 ust. 10 będzie mogła zostać dokonana na pisemny wniosek 

Wykonawcy oraz za uprzednią zgodą Zamawiającego, wyrażoną w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności. Zmiana ta nie wymaga aneksu do umowy oraz nie będzie podstawą do 

zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy. 

15. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy w sposób zapewniający 

dostępność osobom ze szczególnymi potrzebami w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 

o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami i w tym celu przy realizacji 

przedmiotu umowy zobowiązuje się zastosować racjonalne usprawnienia, rozumiane jako 

konieczne i odpowiednie zmiany i dostosowania nie nakładające nieproporcjonalnego lub 

nadmiernego obciążenia, jeśli jest to potrzebne w konkretnym przypadku w celu zapewnienia 

dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 

16. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, w tym odszkodowawczą, za naruszenie wszelkich dóbr 

osobistych osób trzecich w związku z realizacją przedmiotu umowy.  

 

 

§ 3 

Termin wykonania zamówienia: konferencja ma odbyć się 5 czerwca 2024 r. 

  

§ 4 

1. Całkowite wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty 

………… złotych brutto (słownie:…………… złotych), w tym należny podatek VAT. 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, wskazane w § 4 ust. 1,  

jest niezmienne, zawiera w sobie wszystkie koszty i wydatki Wykonawcy związane z prawidłową 

realizacją umowy i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu 

wykonania umowy. 
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3. Podstawą wystawienia faktury/rachunku będzie należyte wykonanie umowy przez Wykonawcę, 

potwierdzone przez Zamawiającego w protokole odbioru z realizacji przedmiotu umowy 

podpisanego przez Zamawiającego bez zastrzeżeń uniemożliwiających odbiór. Osobą 

uprawnioną ze strony Zamawiającego do jednoosobowego podpisania protokołu odbioru, 

niezależnie od osób uprawnionych do reprezentowania Zamawiającego, jest: ….……. lub …… 

4. Wypłata wynagrodzenia, nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze: 

………………………., w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury/rachunku, po wykonaniu i uznaniu przez Zamawiającego przedmiotu 

umowy za należycie wykonany. 

5. Faktura winna zawierać następujące dane: 

Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 

7393890447, 

Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie,  

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn. 

6. Wykonawca może przekazać Zamawiającemu fakturę elektroniczną za pośrednictwem 

Platformy Elektronicznego Fakturowania. Zamawiający posiada konto na platformie 

elektronicznego fakturowania stworzonej przez firmę Infinite IT Solutions 

(https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl) o adresie skrzynki: „Typ numeru PEPPOL: NIP” oraz 

„Numer PEPPOL 7392965551”. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna winna zawierać dane 

wymagane przepisami o podatku od towarów i usług oraz dane zawierające informacje 

dotyczące odbiorcy płatności, o którym mowa w ust. 5. Faktura powinna zawierać także numer 

i datę zawarcia niniejszej umowy. 

7. W przypadku, gdy dane wymienione na fakturze/rachunku będą błędne, Zamawiający odmówi 

przyjęcia faktury/rachunku, a termin określony w ust. 4 nie będzie rozpoczęty,  

na co Wykonawca wyraża zgodę.  

8. Termin zapłaty, o którym mowa w ust. 4 uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem 

zostanie wydana dyspozycja obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

9. W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności, Wykonawca może obciążyć Zamawiającego 

odsetkami ustawowymi za opóźnienie. 

 

§ 5 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W powyższym przypadku Wykonawca może 

żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy. 

https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl/
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2. Zamawiający może w całości lub w części odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, nie później niż w ciągu 30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu określonego 

w § 3. 

3. Wykonawca może odstąpić od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi 

Zamawiający nie później niż w ciągu 30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu 

określonego w § 3. 

4. Odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron wymaga zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności oraz wymaga uzasadnienia.  

5. Termin na odstąpienie od umowy Strony uznają za zachowany, jeśli Strona wysłała w tym 

terminie oświadczenie o odstąpieniu od umowy przesyłką poleconą w polskiej placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo 

pocztowe.  

§ 6 

1. W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub odstąpienia 

od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający, 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 4 ust. 1 umowy. 

2. W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub odstąpienia 

od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% kwoty całkowitego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy. 

3. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę postanowień § 2 ust. 10 oraz ust.12-14 

Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca, z zachowaniem prawa do kary umownej określonej w § 6 ust. 2 umowy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia 

brutto  o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy, za każdy niewykonany lub nienależycie wykonany 

obowiązek wynikający ze szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia stanowiącego 

załącznik nr 1 do niniejszej umowy.  

5. Łączna wysokość kar określonych w § 6 ust. 4 nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia brutto, 

o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy.  

6. Strony zapłacą kary umowne wynikające z niniejszej umowy w terminie 21 dni od dnia 

otrzymania wezwania do zapłaty lub noty obciążeniowej, wystawionej z tego tytułu przez drugą 

stronę umowy. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Strony 

zobowiązanej do zapłaty kwoty wynikającej z wezwania do zapłaty lub noty obciążeniowej. 

7. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których strona może dochodzić na podstawie 

niniejszej umowy nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 

umowy. 
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8. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych do wysokości poniesionej szkody.  

9. Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy Podwykonawcy, z 

zastrzeżeniem spełnienia wymogów wskazanych w ust.12.  

10. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace, które wykonuje 

przy pomocy Podwykonawców. Zlecenie wykonania części prac Podwykonawcom nie zmienia 

zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części prac. Wykonawca 

jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawców i ich pracowników 

w takim samym stopniu, jakby to były działania Wykonawcy.  

11. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za działania lub brak działań Podwykonawcy 

jak za własne. 

12. Przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do podania 

nazwy oraz danych kontaktowych podwykonawców zaangażowanych w realizację usługi, 

będącej przedmiotem umowy, jeżeli są już znani, jak również wskazania przedstawicieli 

podwykonawców. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach 

podwykonawców oraz danych i informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie 

realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych 

podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

Zamawiający może żądać informacji, o których mowa w niniejszym ustępie dotyczących 

dalszych podwykonawców oraz dostawców uczestniczących w wykonaniu niniejszego 

zamówienia.  

 

§ 7 

1. W sprawach realizacji umowy strony porozumiewają się za pośrednictwem telefonu i poczty 

elektronicznej. 

2. Wykonawca, w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekaże Zamawiającemu 

dane kontaktowe osoby/osób wyznaczonych do merytorycznej współpracy i koordynacji 

w wykonywaniu umowy, zawierające: imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie przekaże danych, o których mowa w § 7 ust. 2, Zamawiający, 

w sprawach realizacji umowy, wykorzysta dane kontaktowe Wykonawcy zawarte w ofercie. 

4. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego jest: 

........................................... 

5. Osobami wyznaczonymi do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu umowy 

ze strony Zamawiającego są:  

............................................., tel.: ………..……, e-mail.: ………..……… 

............................................., tel.: ………..……, e-mail.: ………..……… 
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6. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do jednoosobowego podpisywania dokumentów 

podlegających akceptacji Zamawiającego na podstawie niniejszej umowy, niezależnie od osób 

uprawnionych do reprezentacji Zamawiającego, jest ……………………. 

7. Zmiana danych i osób, o których mowa w ust. 2, 4 i 5 następuje poprzez pisemne powiadomienie 

drugiej strony i nie stanowi zmiany treści umowy. 

8. Niezależnie od sposobów porozumiewania się określonych w ust. 1 umowy Wykonawca  

lub upoważniony przez niego przedstawiciel będzie zobowiązany do osobistego stawienia się 

w siedzibie Departamentu Współpracy Międzynarodowej, jeżeli Zamawiający uzna to za 

konieczne. 

 

§ 8 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności, 

z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w treści umowy.   

2. Strony przewidują w szczególności możliwość dokonania zmian w umowie w zakresie terminu 

realizacji przedmiotu umowy najpóźniej na 14 dni kalendarzowych przed planowaną datą 

konferencji, o której mowa w § 3, w przypadku: 

1) wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć przed zawarciem umowy, 

a na które strony umowy nie miały wpływu, które istotnie utrudniają wykonanie umowy 

w całości lub w części, przez które strony rozumieją m. in. wystąpienie siły wyższej 

(zdarzeń nadzwyczajnych, zewnętrznych, niemożliwych do przewidzenia i zapobieżenia, 

w tym klęsk żywiołowych, zaburzeń życia zbiorowego), zmiany przepisów powszechnie 

obowiązującego prawa, 

2) w przypadku działania osób trzecich lub organów władzy publicznej, które skutkowałyby 

zawieszeniem lub niemożnością prowadzenia działań w celu terminowej lub prawidłowej 

realizacji umowy. 

3. Warunkiem wprowadzenia zmian, o których mowa w ust. 2 jest wystąpienie przez 

wnioskującego o ich dokonanie w umowie do drugiej Strony umowy z wnioskiem na piśmie, pod 

rygorem nieważności, zawierającym stosowne uzasadnienie dokonania zmian, niezwłocznie 

po powzięciu wiadomości o okolicznościach będących podstawą dokonania zmian. 

4. Zmiany, o których mowa w ust. 2 nie będą podstawą do zwiększenia wynagrodzenia, ani 

naliczania kar umownych.  

 

§ 9 

Wykonawca oświadcza, że nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.). 
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§ 10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową wiąże oferta Wykonawcy, postanowienia 

zawarte w SOPZ, a także stosuje się odpowiednie przepisy prawa cywilnego, ustawy o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych oraz inne obowiązujące przepisy prawa.  

2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności przenieść na osobę trzecią wierzytelności z niniejszej umowy. 

3. Strony dołożą wszelkich starań, by spory mogące wynikać z umowy były rozstrzygane w drodze 

ugodowej. Wszelkie spory sądowe wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy rozstrzygać 

będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem zawarcia. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

 

       ZAMAWIAJĄCY                                                      WYKONAWCA 


