URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 04.08.2016 r.
Nr.KP-V1.01/2016/RPO

Zaproszenie do zliozenia oferty

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi polegajacej na
opracowaniu warstwy tekstowej Przewodnika multimedialnego po Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 obejmujgce

napisanie, redakcje i korekte tekstow do Przewodnika.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 739-29-65-551
REGON: 510 75 03 09

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajacej na opracowaniu warstwy
tekstowej przewodnika multimedialnego po Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej
zwanego,,Przewodnikiem®) obejmujgce napisanie, redakcje i korekte tekstow do
Przewodnika.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w  Zatgczniku

nr 1 do niniejszego zapytania.

lll. TERMIN REALIZACJI/ WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamowienia obejmie 48 dni roboczych od zawarcia umowy.
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IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajacy nie dokonuje szczegétowego opisu sposobu oceny spetniania warunku w tym

zakresie.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Zamawiajacy nie dokonuje szczegétowego opisu sposobu oceny spetniania warunku w tym

zakresie.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia,

Zamawiajacy nie dokonuje szczegdtowego opisu sposobu oceny spetniania warunku w tym

zakresie.

4) sytuacji ekonomiczne;j i finansowej,

Zamawiajacy nie dokonuje szczegétowego opisu sposobu oceny spetniania warunku w tym

zakresie.

2. Wykonawca moze polegacC na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkdw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamodwienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie (w formie oryginatu) tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamdwienia.
Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie
z wykonawcg za szkode Zamawiajgcego powstata wskutek nieudostepnienia tych

zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.
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3. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na

podstawie ztozonych przez Wykonawcédw dokumentow i oswiadczen potwierdzajgcych

spetnianie warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym.

4. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunki

okreslone w ust. 1 winien spetniaC co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy wykonawcy

wspolnie.

V. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO OFERTY:

1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu (wg wzoru

stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego),

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajagcym (wg

wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego).

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte nalezy przygotowacC w jezyku polskim, na zatagczonym formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe Ilub osoby uprawnione
do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien by¢ czytelny lub opisany pieczgtkami imiennymi.
W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio
z odpisu z wtasciwego rejestru do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

VII. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE
OSWIADCZEN, DOKUMENTOW | PELNOMOCNICTW, SKLADANIE OFERT
DODATKOWYCH.

1.

Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie,

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcéw ztozenia, w wyznaczonym terminie,
oSwiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie
ztozyt wymaganych oswiadczen, dokumentéw Iub petnomocnictw, Iub ztozyt
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oswiadczenia, dokumenty zawierajgce btedy lub wadliwe petnomocnictwa, chyba ze
mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy nie bedzie rozpatrywana albo konieczne bedzie

uniewaznienie postepowania.

3. W okolicznosciach okreslonych w ust. 2 Zamawiajgcy zazada ztozenia wymaganych
dokumentéw od Wykonawcy, ktorego ofercie przyznano najwiekszg liczbe punktow
sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

4. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 3 nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla sie od zawarcia
umowy W sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego
Wykonawce, ktérego ofercie przyznano najwieksza licze punktow. Ust. 3 stosuje sie
odpowiednio.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z tresciag ogtoszenia
o zamodwieniu, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie

zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

VIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA:

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg poczta lub elektronicznie .

2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Adres do korespondenciji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
Departament Koordynacji Promociji, ul. Glowackiego 17, pok. 037, 10-447
Olsztyn.

e-mail: i.rybak@warmia.mazury.pl
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IX. TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Oferta powinna by¢ zlozonal/przestana w zamknietej kopercie z dopiskiem
»Przewodnik multimedialny* do dnia 12 sierpnia 2016 roku do godziny 12:00,

osobiscie lub pisemnie na adres: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie Departament Koordynacji Promocji,
ul. Glowackiego 17, 10-447 Olsztyn.

2. O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po uptywie terminu nie bedq rozpatrywane. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem poczty
lub kuriera. Oferty ktore wptyng po ww. terminie nie bedg brane pod uwage.

X. OCENA OFERT:
Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:
»cena” - 40%
»jakos¢é opracowania tekstu prébnego” — 60%
1. Ocena kryterium ,cena” — punkty w kryterium ,cena” beda obliczone wg

ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
llo$¢ uzyskanych punktéw = x 40

Cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.
Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskac: 40.

2. Ocena  kryterium  ,jakosci  opracowania  tekstu prébnego” —  punkty

w kryterium ,jako$¢ opracowania tekstu probnego” bedg obliczane wg ponizszego

WzZOru:
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Liczba punktow przyznanych badanej oferty

llos¢ uzyskanych punktéw = x 60

Najwyzsza liczba punktéw sposrod badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba
punktéw jaka mozna uzyskac: 60.

Merytoryczni cztonkowie zespotu oceniajgcego ocenig jakos¢ opracowania tekstu probnego
pod katem:

a) poprawnosci stylistycznej, interpunkcyjnej i gramatycznej (0-10 pkt)

10 pkt. otrzyma opracowanie tekstu probnego, ktérego poprawnos$c¢ stylistyczna,

interpunkcyjna i gramatyczna bedzie wysoka.

5 pkt. otrzyma opracowanie tekstu probnego, ktorego poprawnos¢ stylistyczna,
interpunkcyjna i gramatyczna bedzie Srednia.

0 pkt. ofrzyma opracowanie tekstu probnego, ktorego poprawnos¢ stylistyczna,
interpunkcyjna i gramatyczna bedzie niska.

b) zrozumiatosci przekazu (0-20 pkt). Merytoryczni czionkowie zespotu
oceniajacego beda oceniali stopien zrozumiatosci (w tym mglistosci jezyka)
teksu préobnego dla kazdego uzytkownika, bez wzgledu na jego doswiadczenie,
zakres umiejetnosci.

20 pkt. otrzyma opracowanie tekstu probnego, ktorego przekaz bedzie w stopniu wysokim
zrozumiaty dla odbiorcow.
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10 pkt. otrzyma opracowanie tekstu probnego, ktérego przekaz bedzie w stopniu srednim

zrozumiaty dla odbiorcow.

0 pkt. otrzyma opracowanie tekstu probnego, ktérego przekaz bedzie w stopniu niskim

zrozumiaty dla odbiorcow.

c) zgodnosci merytorycznej przekazu opracowanego tekstu prébnego
z przekazem tekstu préobnego/zrédtowego (0-30 pkt).

30 pkt. otrzyma opracowanie tekstu probnego, ktérego przekaz bedzie w stopniu wysokim
zgodny z przekazem tekstu oryginalnego.

20 pkt. ofrzyma opracowanie tekstu probnego, ktérego przekaz bedzie w stopniu Srednim
zgodny z przekazem tekstu oryginalnego.

0 pkt. otrzyma opracowanie tekstu probnego, ktorego przekaz bedzie w stopniu niskim
zgodny z przekazem tekstu oryginalnego.

3. Punkty uzyskane w kryterium ,jakos¢ tekstu préobnego” zostang dodane
do punktéw uzyskanych w kryterium ,cena” . Suma punktéw za oba kryteria stanowic
bedzie ogdlng liczbe punktdw jakg uzyskata oferta danego Wykonawcy.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najkorzystniejszy bilans
kryteriow ,,ceny” i ,jakosé¢ tekstu prébnego” sposrod ofert nie podlegajacych
odrzuceniu, tj. uzyska najwiekszg liczbe punktéw. Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska
taki sam bilans punktow, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg
cena.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg

oferte.
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7. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronach: www.bip2.warmia.mazury.pl oraz

WWwWWw.rpo.warmia.mazury.pl,

XI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej pod adresem:

www.bip2.warmia.mazury.pl, www.rpo.warmia.mazury.pl oraz przestany Wykonawcom

biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu mailem.

Xll. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym

jego etapie.

2. Postepowanie o zamoOwienie uniewaznia sie, jezeli:

1) nie wptyneta zadna oferta,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) wystapity istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania

nie lezy w interesie publicznym / zamawiajgcego, czego nie mozna byto

przewidzie¢ w chwili uruchamiania postepowania,

4) zawiera btedy popetnione przez zamawiajgcego uniemozliwiajgce kontynuowanie

postepowania bgdz zawarcie umowy.

Xlll. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

-

. Tresc oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

2. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

3. Wykonawca w terminie od dnia doreczenia zawiadomienia do dnia wyznaczonego

przez Zamawiajgcego nie zgodzit sie na poprawienie omyiki,

o ktérej mowa w rozdziale VII ust. 5 pkt 3) zapytania ofertowego.

4. Nie zawiera opracowania tekstowego tekstu probnego.

5. Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

6. Oferta zostata ztozona po terminie.
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7. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XIV. ZALACZNIKI:
-Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia (Zatgcznik nr 1)
-Formularz ofertowy (Zatacznik nr 2)
-Oswiadczenie o spetnieniu warunkow (Zatacznik nr 3)
-Oswiadczenie o braku powigzan (Zatacznik nr 4)
-Tekst probny-(Zatacznik nr 5)
-Projekt Umowy (Zatacznik nr 6)

-Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (Zatacznik nr 7)

Z powazaniem
Radostaw Zawadzki
Dyrektor

Departamentu Koordynacji Promociji
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