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KP.V.052.28.2020
Olsztyn, 18.06.2020

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Warminsko - Mazurskie
Adres: ul. Emilii Plater 1, 10-562 QOlsztyn
telefon/ fax (89) 52-19-840 / (89) 52-19-849
Godziny urzgdowania: poniedziatek od 8:00 do 16:00,
od wtorku do piatku w godzinach 7:30 do 15:30

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Departament Koordynacji Promocji Urz¢du Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko— Mazurskiego
w Olsztynie zaprasza do wzigcia udzialu w zapytaniu ofertowym dotyczgcym:

Organizacji szkolen dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentéw
programéw unijnych w wojewodztwie warminsko-mazurskim



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolen dla beneficjentow i potencjalnych
beneficjentow programow unijnych w wojewodztwie warminsko-mazurskim.

2. Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 3 czesci.

Cze$¢ 1 — Zastosowanie RODO w projektach realizowanych z funduszy unijnych.

Czesé¢ 11- Zastosowanie standardow dostgpnos$ci dla 0séb z niepelnosprawnosciami w projektach realizowanych
z funduszy unijnych.

Czes¢ 11 — Zamowienia publiczne wspotfinansowane z projektow unijnych.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdOwienia stanowi zalacznik nr 1 do ogloszenia o zamdéwieniu, wspolny dla
wszystkich czg$ci zamdwienia.

4. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych, zgodnie z podziatem okreslonym w ust. 2. Wykonawca
moze zlozy¢ oferte na dowolng ilos¢ czgsci.

5. Do wykonywania przedmiotu zamowienia, dla kazdej czeSci zamowienia, Wykonawca zapewni 1 osobg —
trenera/wyktadowce, ktora w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzita
minimum 20 godzin dydaktycznych/szkoleniowych/ wyktadowych, odpowiednio:

1) czesci I — z zakresu zastosowanie RODO w projektach realizowanych z funduszy unijnych;
2) czesci 11 — z zakresu zastosowanie standardow dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami w projektach
realizowanych z funduszy unijnych;
3) czesci 11 — z zakresu zamowienia publiczne wspotfinansowane z projektow unijnych.
6. Zamawiajacy zaplaci za rzeczywistg liczbe uczestnikow szkolenia.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia:

1) dla czesci | - od dnia zawarcia umowy do 30 pazdziernika 2020 r.
2) dlaczesci 11 - od dnia zawarcia umowy do 30 pazdziernika 2020 r.
3) dla czescei 111 -od dnia zawarcia umowy do 30 pazdziernika 2020 r.

WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
JAKIE MAJA ZEOZYC WYKONAWCY W _CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
2. Postepowanie zostalo oznaczone numerem KP.V.052.28.2020. Wykonawcy we wszystkich kontaktach
Z Zamawiajacym powinni powolywac si¢ na ten znak.
3. Adres do korespondencji:
» E-mail: p.szalkowska@warmia.mazury.pl
4. Wyjasnienie oraz zmiana tresci ogloszenia o zaméwieniu:

1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tre$ci ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Zamawiajacy udzieli wyjasnien treSci ogloszenia zamieszczajac wyjasnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej (BIP) w miejscu publikacji ogloszenia.

3) Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢ ogloszenia. Dokonang zmiang tresci
ogloszenia Zamawiajacy zamie$ci niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP), w miejscu
publikacji ogloszenia.

5. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:
Patrycja Szatkowska — Departament Koordynacji Promocji — e-mail: p.szalkowska@warmia.mazury.pl
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V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

VI.

VII.

VIII.

b

7.

8.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na kazda cz¢§¢ zamowienia.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;j.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wlasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

Oferta musi zosta¢ zlozona na formularzu ofertowym ( osobnym dla kazdej cze$ci zamoéwienia, na ktora
Wykonawca sklada oferte¢) — zgodnie ze wzorem stanowiacym odpowiednio zatacznik nr 2a, 2b, 2c
do Ogloszenia, a takze Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu wykonawcy — jezeli zostafo udzielone.

Oferte, zawierajaca wymagane dokumenty, nalezy przesta¢ mailowo na adres: p.szalkowska@warmia.mazury.pl
oraz opisac:

oferta: KP.V.052.28.2020

Organizacja szkolen dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw programéw unijnych w wojewédztwie
warminsko-mazurskim

Przed upltywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub

ja wycofaé. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ dorgczone Zamawiajacemu mailowo przed uptywem

terminu sktadania ofert. Zmiana oferty winna by¢ opisana ,,zmiana oferty KP.V.052.28.2020”

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Termin i miejsce skladania ofert

1) Termin skladania ofert: do 28 czerwca 2020 r.

2) Oferty nalezy sktada¢ na mailowo na adres: p.szalkowska@warmia.mazury.pl

3) Zatermin zlozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego.

4) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena ofertowa dla kazdej cze$ci zamdOwienia jest ceng, za ktorg wykonawca zobowigzuje sie do wykonania
przedmiotu zaméwienia tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlows realizacja zamowienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia.

Cena ofertowa oraz ceny jednostkowe muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich i zaokraglone do dwdch miejsc po
przecinku.

W przypadku roéznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wlasciwa uznaje si¢ cen¢ podang liczbowo.

KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (odpowiednio dla cze$ci I i czeSci I oraz czesci I11):
1) Cena - znaczenie kryterium — 70 %
2) Doswiadczenie trenera — znaczenie kryterium — 30 %.
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2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:
1) w kryterium ,,Cena”

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

ilo§¢ uzyskanych punktow = x 70
cena brutto badanej oferty
(wynik dzialania zostanie zaokrqglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,Cena” — 70.
2) w kryterium ,,Do$wiadczenie trenera”

Liczba punktoéw przyznanych badanej oferty
ilo§¢ uzyskanych punktow = x 30
Najwyzsza liczba punktéw sposrod badanych ofert

(wynik dzialania zostanie zaokrqglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w kryterium : ,,Doswiadczenie trenera” — 30.

2.1.W kryterium ,Doswiadczenie trenera”, oceniana bedzie liczba przeprowadzonych godzin dydaktycznych
/szkoleniowych/wykladowych, przez podlegajacego ocenie trenera, w okresie ostatnich 2 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, odpowiednio dla:
o czesei I — z zakresu zastosowanie RODO w projektach realizowanych z funduszy unijnych;
e czgsei II — z zakresu zastosowanie standardow dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami w projektach
realizowanych z funduszy unijnych;
e  czgsei 11 — z zakresu zamdowienia publiczne wspotfinansowane z projektow unijnych;

powyze] minimum okre§lonego przez Zamawiajacego W Ogloszeniu o zamoéwieniu tj. powyzej 20 godzin
dydaktycznych, szkoleniowych/wyktadowych, odpowiadajacych odpowiednio tematyce okreslonej dla kazdej

z cze$ci zamoOwienia, zrealizowanych w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
Przez ,liczbe godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych” Zamawiajacy rozumie liczbe godzin
dydaktycznych, gdzie 1 godzina dydaktyczna to 45 minut.

2.2 Ocena w kryterium ,,do$wiadczenie trenera” zostanie dokonana na podstawie informacji zamieszonych przez
Wykonawce w formularzu ofertowym.

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:
20 godzin dydaktycznych — 0 pkt

21-100 godzin dydaktycznych — 10 pkt

101-200 godzin dydaktycznych — 20 pkt

201 i wiecej godzin dydaktycznych — 30 pkt

2.3 Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym ( dla kazdej czg$ci zamdwienia na ktorg sktada oferte) wskaze liczbe
20 godzin dydaktycznych /szkoleniowych /wykladowych przeprowadzonych przez podlegajacego ocenie
trenera/wyktadowce, Zamawiajacy przyzna rozpatrywanej ofercie 0 punktow w tym kryterium, bez podstawiania
przyznanych punktow do wzoru.

2.4 Whpisanie imienia i nazwiska trenera w formularzu ofertowym, dla kazdej cze$ci zamowienia, jest obowigzkowe.
W przypadku nie wpisania imienia i trenera, oferta Wykonawcy nie bedzie podlegaé rozpatrzeniu.

2.5 Zamawiajacy, dla kazdej cze$ci zamoOwienia, bedzie ocenial do$wiadczenie wylacznie jednego
trenera/wyktadowcy.

2.6 W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym (dla kazdej czgsci zamoéwienia na ktdrg
sktada ofert¢) wigcej niz jednego trenera/wyktadowcy, Zamawiajacy bedzie ocenial doswiadczenie wylacznie
jednego trenera/wykladowcy o najwickszej liczbie przeprowadzonych godzin dydaktycznych /szkoleniowych
/wyktadowych.

2.7 W przypadku wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym (dla kazdej czgsci zamodéwienia na ktorg
sktada ofert¢) wigcej niz jednego trenera z takim samym do§wiadczeniem (taka sama liczba przeprowadzonych
godzin dydaktycznych), Zamawiajacy oceni trenera/wyktadowce wskazanego jako pierwszego na liscie.

2.8 Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym (dla kazdej cze$ci zamowienia na ktorg sktada oferte) nie wpisze
imienia i nazwiska trenera/wyktadowcy lub nie wpisze liczby przeprowadzonych godzin dydaktycznych/



szkoleniowych/wyktadowych lub wskaze liczb¢ mniejsza niz 20, oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

2.9 W celu obliczenia liczby punktéow jaka otrzymata badana oferta w kryterium ,,doSwiadczenie trenera
/wyktadowcy”, liczba przyznanych punktow zostanie podstawiona do wzoru opisanego w punkcie 2,
z zastrzezeniem ust. 2 pkt 2.3.

3. Ocena koncowa kazdej oferty zostanie obliczona jako suma punktow uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach
oceny ofert.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe punktow sposrod ofert

podlegajacych rozpatrzeniu.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot zamowienia przy udziale ocenianego przez Zamawiajacego
trenera/wyktadowcy.

IX. WYJASNIANIE _TRESCI _OFERT, SKEADANIE _OFERT _DODATKOWYCH, INFORMACJA
O UDZIELENIU ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow ztozenia, w terminie dwoch dni roboczych po terminie otwarcia
ofert, wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) Oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

2) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z tre§cig ogloszenia o zamowieniu, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena,
a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

5. Informacje o wybranym Wykonawcy, Zamawiajacy zamie$ci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
w miejscu publikacji ogtoszenia.

6. Niezwlocznie po udzieleniu zamdOwienia, Zamawiajacy zamie$ci w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
W miejscu publikacji ogloszenia, informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia. W razie nieudzielenia zamowienia
Zamawiajacy zamie$ci informacje o nieudzieleniu zamowienia W Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)
W miejscu publikacji ogloszenia.

X. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU:

1. Tresc¢ oferty nie odpowiada treéci ogloszenia o zaméwieniu,

Wykonawca nie ztozyt wyjasnien, 0 ktorych mowa w rozdziale 1X ust. 1,

Zawiera btgdy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki, o ktorej mowa w rozdziale IX
ust. 2 pkt 1i 2,

Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte w postgpowaniu lub w danej cze$ci zamowienia.

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wpisal imienia i nazwiska trenera/wyktadowcy, liczby
przeprowadzonych godzin dydaktycznych/szkoleniowych/wyktadowych, przez podlegajacego ocenie
trenera/wyktadowce, lub wskaze liczbe mniejsza niz 20.

o

o o

XI. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie postgpowania
bez podawania powodow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego odwotanie.



X1l. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym
odpowiednio zatacznik nr 3 do ogloszenia,

2. Ztozenie przez Wykonawce oferty jest rownoznaczne z akceptacja wzoru umowy oraz zobowigzaniem
do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych.

3. Umowa z wybranym wykonawca zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu informacje niezbedne do wpisania
do tresci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych osob, ktore beda reprezentowaé Wykonawce przy
podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.



