URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Olsztyn, 12 pazdziernika 2017 r.
KP.V.052.106.2017

OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM
Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do zlozenia oferty na dostawe materialdow informacyjno-
promocyjnych na potrzeby dziatan realizowanych przez Sie¢ Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 7393890447
REGON 510742333

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialow informacyjno-promocyjnych na potrzeby
dziatan realizowanych przez Sie¢ Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich — dostawa
kalendarzy ksiagzkowych i éciennych;

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty zostal w zataczniku nr 1 do niniejszego
zapytania.

I1l.  'WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca dostarczy kalendarze ksigzkowe i $cienne do siedziby Zamawiajacego do
8 grudnia 2017r.

W ramach zamowienia Wykonawca przygotuje projekty graficzne do kalendarzy, w ciagu 5
dni roboczych od podpisania umowy. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy obowigzkowe
znaki graficzne, ktore powinny zosta¢ uwzglednione w projekcie.

Podstawg do wystawienia faktury i dokonania zaptaty bedzie dostarczenie zamdéwionych
kalendarzy i1 podpisanie bez zastrzezen protokotu odbioru przedmiotu zamowienia przez
Wykonawce 1 Zamawiajgcego.

Zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia zrealizowana zostanie
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 21 dni od daty
dostarczenia do Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku. Termin
uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem zostanie wydana dyspozycja obcigzenia
rachunku Zamawiajacego.
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W umowie z wybranym Wykonawcg przewiduje si¢ okreslenie kar umownych za odstapienie
od umowy oraz nieprawidlowe zrealizowanie elementdow umowy, a takze mozliwos¢
potracenia kar z wynagrodzenia naleznego wykonawcy.

Wykonawca dostarczy przedmiot zamowienia do siedziby Zamawiajgcego na adres:
ul. Glowackiego 17, 10-447 Olsztyn, do wskazanych pomieszczen (z uwzglednieniem
wniesienia przedmiotu zamowienia do tychze pomieszczen) bez pobierania z tego tytutu
dodatkowych oplfat.

IV. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO
OFERTY
1. Sporzadzony przez Wykonawce formularz ofertowy — Zatacznik nr 2.
2. Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na zatagczonym formularzu ofertowym
stanowigcym Zalgcznik nr 2 do ogloszenia o zapytaniu ofertowym.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i walucie polskiej (PLN)

3. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis
powinien by¢ czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy
upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wtasciwego
rejestru do oferty dotaczy¢ nalezy stosowne pelnomocnictwo.

4. Oferta powinna by¢ przestana na adres: a.maron@warmia.mazury.pl z dopiskiem:
kalendarze ksigzkowe i Scienne;

5. Ofert¢ nalezy podpisa¢ przez sktadajacego i dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego
za posrednictwem e-maila.

6. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia.

7. Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w rozdziale 1V,

no

VI.  WYJASNIANIE TRESCI OFERT I DOKUMENTOW, SKEADANIE OFERT
DODATKOWYCH

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.

2. Jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Jezeli Wykonawca, ktory zdobgdzie najwieksza liczbe punktéw uchyla si¢ od
Zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie
w kolejnosci przyznano najwieksza liczbg punktow.
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VII.

N

©o ok w

VIII.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU
Tres¢ oferty nie odpowiada tresci ogloszenia o zapytaniu ofertowym.

Nie zawiera formularza ofertowego, ktorego wzor stanowi zatacznik 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Zawiera wigcej niz jedng cene ofertowg brutto.

Wykonawca ztozy wigcej niz jedng oferte (odrzuceniu podlegajag wszystkie oferty
Wykonawcy).

SPOSOB POROZUMIEWANIA

1. Wszelka korespondencj¢ Zamawiajacy i Wykonawy przekazuja elektronicznie.

2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Adres do korespondencji: a.maron@warmia.mazury.pl.

3. Zamawiajagcy odpowie na pytania dotyczace zapytania, ktore wptyna do
16 pazdziernika do godziny 12.00, wylacznie w formie mailowe;j.

TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta powinna zosta¢ przestana do 18 pazdziernika 2017 roku (do konca dnia)
w wersji elektronicznej na adres e-mail: a.maron@warmia.mazury.pl.

O dotrzymaniu terminu oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty
na serwer Zamawiajacego i mozliwo$¢ odczytania jej treSci przez Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po uptywie terminu nie bgda rozpatrywane. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za termin dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Oferty, ktore wplyna po ww. terminie nie beda rozpatrywane.

XI.

=

KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium

Cena — znaczenie kryterium - 100%

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonacy, skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: cena — 100%
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.
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XIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYTNIEJSZEJ OFERTY
Wyboér najkorzytniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej
pod adresem: www.bip.warmia.mazury.pl oraz przestany Wykonawcom bioragcym
udziat w niniejszym zapytaniu mailem.

XIll.  INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA
POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
lub/i jego odwotania bez podania przyczyny.
Wykonawcy uczestnicza w zapytaniu ofertowym na wlasne ryzyko i koszt, nie
przystuguja im zadne roszczenia z tytulu zmiany tresci zapytania ofertowego lub/i
jego odwotania przez Zamawiajacego.

XIV. ZALACZNIKI:
- Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia, zatgeznik nr 1,
- Formularz ofertowy, zatacznik nr 2,

XV. POSTANOWIENIA DODATKOWE
Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 1., poz. 922) niniejszym informuje, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko-
Mazurskie — Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego,
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia zapytania
ofertowego majacego na celu wybodr najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy
zawartej w wyniku rozstrzygnigcia tego zapytania ofertowego,

3. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane organom i osobom uprawnionym do
przeprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego czynnosci kontrolnych i audytowych,

4. posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

5. podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym niezbgdne do udziatu
w zapytaniu ofertowym majacym na celu wybor najkorzystniejszej oferty, zawarcia
oraz wykonania umowy.

Z powazaniem
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