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Karty obiegowe KP:

Zatwierdzenie KP

Opracowali

Data ztozenia podpisu

Podpis i pieczgé

Irena Plucinska

Osoby przygotowujace dokument 16.05.2013 1. Marzena Cieslak
Krzysztof Kotodziejak
Dyrektor Departamentu Dzialan 16.052013 1. Beata Jekiclek
Delegowanych
Zatwierdzenie: Data ztozenia podpisu Podpis i pieczec
Zastgpca Prezesa ARIMR 16.05.2013 r. Zbigniew Banaszkiewicz

Wprowadzenie KP w Zycie

Zakres obowiazywania

Data wprowadzenia
KP w zycie

Wprowadzajacy KP
W zycie

Data zlozenia

otk Podpis i pieczgé

KP obowiazuje dla wnioskow o przyznanie
pomocy Nabywcy przedsigbiorstwa
Beneficjenta /  Nastgpcy  prawnego
Beneficjenta w ramach dziatania 413
,»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 dla matych
projektow, tj.  operacji, ktdore nie
odpowiadaja warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatan Osi 3, ale przyczyniaja sig
do osiagnigcia celow tej Osi, ztozonych od
31 stycznia 2013 roku.

17.05.2013 r. Zastgpca Prezesa

ARIMR

16.05.2013 r. | Zbigniew Banaszkiewicz
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Metryczka zmian:

Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
Rafat Statuch .. . .. .
1. 17.11.2011r. Dorota Brodecka 1.1/r Utworzenie pierwszej wersji roboczej.
Marzena Cieslak Uwzglednieni zgloszonych przez
2. | 07.12.2011r. Rafat Statuch 1.2/ wzgle q earfa‘r‘:lvi% il"gl\zRyc prze
Dorota Brodecka P enty ’
Marzena Cie$lak
3. 07.02.2012r Dorota Brodecka 1/z Zatwierdzenie KP
Rafat Statuch
Marzena Cieslak Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
4. 15.05.2013r. Irena Plucinska 2.1 departamenty ARIMR
5. | 15.052013 . Marzena CicSlak 22 Zatwicrdzenic KP

Irena Plucinska
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1. PROCEDURY

1.1 Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastepcy
prawnego oraz prefinansowania operacji wramach dzialania 413 ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” w zakresie malych projektéw, objetego PROW na lata 2007-
2013.

1.1.1. Przedmiot procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastgpcy prawnego oraz prefinansowania
operacji* w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie
matych projektow objetego PROW na lata 2007-2013.

1.1.2. Obszar

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy Nabywcy / Nastgpcy prawnego oraz prefinansowania
operacji* w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie
malych projektéw objgtego PROW na lata 2007-2013.

1.1.3. Funkcja

Opis procesu weryfikowania wnioskOw o przyznanie pomocy NabywcoOw / NastgpcoOw
prawnych oraz prefinansowania operacji* w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” w zakresie malych projektéw, objetego PROW na lata 2007-2013,
delegowanego do samorzadow wojewodztw.

Dokument zostat stworzony celem ujednolicenia zasad postgpowania w ramach ww. procesu
dla obszaru calego kraju.

" Jesli Nabywca/Nastepca prawny ubiega si¢ o zaliczke / wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych
operacji.
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1.1.4. Przebieg procesu - Sporzadzenie, wystanie pisma

Decyzja o

koniecznosci

sporzadzenia
pisma

P-2/295
s.do Nab/Nastep o usufit )
niepr lub brakow/
Zoz. wyjasnis

Pracownik Sporzadzenie i
weryfikujacy parafowanie pisma
Podpisanie

Osoba upowazniona Podpisanie \/\ o podpisan pisma
4o podpisania pisma pisma P-1/295

Pismo do Centrali

Pracownik

P-1a/295
Pismo do Centr. ARIMR
wspr. przek. inf.

ie i
parafowanie pisma

y
weryfikujacy

P-3/295
ig.do BK o przeproadzefiie
wizytacji w miejscu

ﬁ
|

1

P-41295
Pis.do Nab/Nastep o ARMR w spr
l—3  Zoz wyjasnien prskintog
po wizytacji w misiscu Pracownik Rejestracia i wystanie
Pracownik Rejestracja i \/‘B‘K kancelaryjny pisma
Keniain wysfanie / —
przekazanie pisma —
\ ) P-5/295

Pis.do Nab/Nastep
—3| zapraszajace na

podpisanie u

P-6/295
Pis.do Nab/Nastep
0 odmowie

Pismo zostalo
P-7/295 wysane

Pis.do Nab/Nastep

—3{spr.wydtuziwstrzym tern

Pismo zostalo
wystane
przekazane

P-8/295
Pis.do innego podmioty
prosba o wyjasnienia
wydanie opi

P-9/295
Pis.do Nab/Nastep
wspr.wskazania

P-10/295
Pis.do Nab/Nastep

spr.przywrcenia termifu

wykonania czynpagci

P-11/295
Pis. do Nab/Nast

P-12/295
Pis.do Nab/Nastep
czniki

zaly
do wycofanego waigsk

P-13/205
is.do Nab/Nastep wsp)
— przediuzenia terminu

P-14/295
[Pismo do ARIMR w spr]
i i umpru

n
identyfikacyjn

P-15/295
Pismo w spr. zident.
L préby uzysk. podw/fin.

\/\
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1.1.5.

Przebieg procesu - Weryfikacja wstgpna

Pracownik
weryfikujacy

Wplynat wniosek
Nabywey / Nastepc
o przyznanie pomog)

Pracownik
sprawdzajacy

Rejestru
Podmiotow Wyklucz.
przy uzyciu wsparcia
informatycznego

Jest moZiwe

Nie jest moziwe

1.1.4.

P-1/295

i wystanie pisma

WD

\/\

Przyjecie pisma
ZARIMR w sprawie
Rejestru Podmiotow

Wykluczonych

Pismo z ARIMR
wsprawie Rejestru
Podmiotéw

Vo
ARk

Pracownik
weryfikujacy

Sprawdzenie czy
Nabywea / Nastepca

Karta weryfikacji
K-1/295

Pracownik
sprawdzajacy

podiega
z
pomocy

veryfikacji wstepnej
Czgs¢ A1l

Zgodne decyze

pracownikéw

Brak zgodnosci

decyzji pracownikéw

Wykluczon:

Pracownik

Podjecie decyzji
zatwierdzajacy preez

Whiosek
kwalifikuje sie
do dalszej oceny

1.1.6.
Weryfikacja
kompletnosci (...)
Czes¢ B

Whiosek nie
kualifikuje sie do
dalszej oceny

1.1.9
Pozost.
wn.bez rozp./Odmo
przyzn. pom/
wycof, wn.

Karta weryfikacji
K-1/295
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1.1.6.

Przebieg procesu - Weryfikacja kompletnos$ci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami

przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow, krzyzowa oraz

prefinansowania operacji

1.1.5.
Wenyfikacja
wstepna

Czesé A1

Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Wenyfikacja
kompletnosci (...)
Czes¢ B1-B6

P-8/295

P-15/295

1.1.4.

Karta weryfikacji
K-1/295

P-14/295

i wystanie pisma

WD

—

Pracownik
weryfikujacy

Otrzymanie
odpowiedzi

Wstepny wynik
Czes¢ BT |

wD

—

Zgodne decyzje
pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

N

Podjecie
decyzji przez

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/295

Whiosek
Kwalifikuje sie
do dalszej oceny

Whiosek wymaga |
uzupetnien/ wyjasnie)

Whiosek kwalifikuje
sie do odmowy
przyznania pomocy,

1.1.9
Poz bez rozp/Odmoya

Pracownik
weryfikujacy Okreslenie zakresu
Vuzup./ wyiasnien 3  Kana wenfikacii
Czes¢ BT Il
Pracownik
sprawdzajacy
P-2/295
1.1.4
Sporzadzenie
i wystanie pisma
N—
wp
o )
Pracownik Zwrotnego potwierdz. Karta weryfikaji
weryfikujacy odbioru pisma 7 K-1/295
P-3/295

Otrzymano |
uzupetnienia/
wyjasnienia
w terminie

Uzupetnien/ wyjasniel

Nie otrzymano |

1ub wptynety
po terminie

KP-611-295-ARiMR/2z
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Pracownik
wernyfikujacy

Przyjecie | uzupetniery
wyjasnien

— wD

\/\

Pracownik
wenyfikujacy

sprawdzajacy

Wenfikacja .
| uzupetnien/ wyjasnie| Ka";_‘;"fz'ggkac“
Pracownik Cze$¢ B7 1l

/\jf/\
Wynik wenyfikacji
pol
wyjasnieniach
Czesc B7 1l

Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/295

Zgodne decyze
pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

Podjecie decyzji
przez

Karta weryfikacji
K-1/295

Whniosek
kwalifikuje sig
do dalszej oceny

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
weryfikujacy

Whniosek wymaga
Il uzupetnien
1 wyjasnien

Pracownik \I’
wenyfikujacy ( N
‘ Okreslenie zakresu Karta weryfikacji
- uzupetnien/ wyjasni K-1/295
Pracownik Czes¢ BT IV
sprawdzajacy _ J
P-2/295
R
114 \/\
Sporzadzenie —
i wystanie pisma

N—— WD

\/\

Otrzymanie zwrotnego
potwierdzenia
odbioru pisma

P-2/295

; Karta weryfikacji
K-1/295

Pracownik
wenyfikujacy

Whniosek
nie kwalifikuje sie
do daszej oceny

Poz. bez rozp/Odmowy3
przyzn. pom/
wycof. wn.
Cze$¢ E

Otrzymano I
uzupetnia/
wyjasnienia
w terminie
Przyjecie Il WD

uzup./ wyjasnien.

\/\

Nie otrzymano Il

uzupetnien/ wyjasniel
lub wptynety
po terminie

Wenfikacia Il Karta weryfikacji
Pracownik Cze$¢ BT IV K728
sprawdzajacy
X X
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Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Wynik weryfikacji

po Il uzupetnieniach/|

wyjasnieniach
Cze$¢ BTV

Karta weryfikacji
K-1/295

Zgodne decyzje

pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

Podjecie decyzji
przez

Pracownik Karta weryfikacji
i j K-1/295

Whniosek
kwalifikuje sie
do dalszej

oceny

Pracownik \L
weryfikujacy
Aktualizacja

zestaw. rzeczfin.

Pracownik OFaZCpre"i_nB%per_
sprawdzajacy Ze$C

Karta weryfikacji
K-1/295

Whniosek
kwalifikuje sig
do odmowy
przyznania pomocyy

1.1.9
Pozost
bez rozp/
odmowa
przyzn. pom/

Zgodne decyzje

pracownikow

%,

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow

Pracownik

Podjecie decyzji
zatwierdzajacy preez

Karta weryfikacji
K-1/295

5(X)

Pracownik
wenyfikujacy

Wynik weryfikacji 1
Sci ()

Pracownik
sprawdzajacy

kompletnosci (...

Czes¢ B9

Karta weryfikacji
K-1/295

Zgodne decyzje

pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw

" Podjecie decyzji !
Pracownik Karta weryfikacji
ierdzaj brzez K-11295

Whiosek

kwalifikuje sie
do dalszej oceny

1.1.7
Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejsc
Czgéc C

Whiosek nie

kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1.1.9
Pozost bez rozp/
odmowa
przyzn. pom/
wycof. wn.

KP-611-295-ARiMR/2z
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1.1.7.

w miejscu w trybie kontroli na miejscu

118
Wenyfikacja
kompletnosci (...)

Pracownik
wenyfikujacy

ie

Przebieg procesu - Weryfikacja rzetelnosci oraz wizytacja w miejscu / wizytacja

Karta weryfikacji
Pracownik przy uzyciu wsparcia K-1/295
sprawdzajacy informatycznego
P-1a/295
1.1.4
i wystanie pisma
wD

Pismo z ARIMR
w sprawie rzetelnosci
Whioskodawcy

Przyjecie pisma
2 ARIMR w sprawie
rzetelnosci
Whnioskodawcy

—

Operacja
o charakterze
inwestycyjnym

Pracownik

Sprawdzenie, czy

Operacja
o charakterze
nieinwestycyjnym

weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujgcy

Pracownik
sprawdzajacy

wizytacja w miejscu

Karta wenyfikacji
jest wymagana -1/295

Sprawdzenie, czy
wizyt. w miejscu
w trybie kontr. na
miejscu jest wymagarfa

Karta weryfikacji
-1/295

¥

Pracownik
wenyfikujacy

Decyzja
o koniecznosci

Karta wenyfikacji
K-1/295

Pracownik wizyt. w miejscu/
sprawdzajacy

kontroli na miejscu

(A

Zgodne decyzie
pracownikow

zatwierdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow,

Pracownik

Podjecie decyzji Karta w .
eryfikacii
| preez. K-1/295

9

Wizytacja w m-cu/
wizytacja w m-cu
trybie kontr. na m-c:
jest wymagana

114
Sporzadzenie
i wystanie pisma

P-3/295

izytacja w m-cu,

wizytacja w mcu
w

na m-cu nie jest

trybie kontr.

wymagana

1.1.8
Ocena koncowa

wniosku
Czesé D
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Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
wernyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Przeprow.wizyt.
m-cu/wizyt. w m-cu

zg9. z Procedurg

Przyjecie raportu
zwiztacji w m-cu/

Raport

wizytacji w m-cu
w trybie kontr.na m-cu

Analiza raportu
zwizytacji

Raport

Raport
Pracownik
4 czy
wenfikujacy yiasnienia po wizytacii
sﬁc;‘:s,zé"%dl"e Karta weryfikacji
Pracownik K-11295
sprawdzajacy
Pracownik Wstepny wynik
weryfikujacy wizyt w m-cu/ Karta weryfikacji
Wiz w m-cu K-1/295
trybie kontr.na miejs
Pracownik Czgs¢ CI
sprawdzajacy
&)
Brak zgodnosci
Zgodne decyzje decyzji pracownikow
pracownikéw
Pracownik Podjec\ezdecyzjl Karta weryfikacji
zatwierdzajacy _przez K-1/295
Rx .
&
Whniosek wymaga W\L\;’l;faegkanie
wyjasnien wyjasnien
Karta weryfikacji
Okreslenie zakresu K-1/295
Pracownik '
sprawdzajacy
P-5/295

1.1.4
Sporzadzenie
i wystanie pisma

pisma P-4/295

Karta weryfikacji
K-1/295
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Otrzymano
wyjasnienia

Nie otrzymano
wyjasnien

Pracownik " fmian
wenyfikujacy Przyjecie wyj WD

Weryfikacja

Pracownik
wernyfikujacy

Karta y
A A K-1/295
wyjasnien

Pracownik
sprawdzajacy

@
Wynik wiyt. w miejs./

wizyt. w miejs.
w tryb. kontr

Pracownik

weryfikujacy Karta weryfikacji
K-1/295

Czgs¢ C Il
Pracownik
sprawdzajacy

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikéw

Zgodne decyzje
pracownikow

Pracownik

Podjecie decyzi
zatwierdzajacy Preez

Karta weryfikacji
K-1/295

N
X
Whniosek
kwalifikuje sig Whniosek
do dalszej oceny nie kwalifikuje sie
do dalszej oceny
Ocena:ki)ﬁcowa 1.1.9
(v:vmgs'kg Poz. bez rozp/Odmovra
ze$¢ przyzn. pom/
wycof. wn.
Czg$¢ E
KP-611-295-ARiMR/2z 1
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1.1.8. Przebieg procesu - Ocena koncowa wniosku

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
zatwierdzajacy

117
Wenyf. rzetelnogdy

orazwizytacjal
w miejscu

Aktualizacja "
Zestawienia () [y o1 Wenfikadi
Czes¢D |

Wynik weryfikacji
wniosku

Karta weryfikacji
CzescD Il K-17295

Zgodne decyzie
pracownikow

Brak zgodnosci
decyzji
pracownikéw

Podjecie decyzji
przez

Pracownik

zatwierdzajacy K-1/295

1.1.10

Podpisanie
umowy

Karta weryfikacji
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1.1.9.

pomocy / wycofanie wniosku

115 116
Weryfikacja Weryfikacja
wstepna kompletnosci (...)
Czg$cA Czg$¢B

117

Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejsci

CzeséC

\ \

\

&

Whiosek
nie kwalifikuje sie

do dalszej oceny

Pro$ba nabywcy/
nastepcy
0 wycofanie wnioski

1.1.10
Podpisanie
umowy

Nabyw/ Naste
nie stawit sie
w terminie
i nie skont.sie lub
odm. podp. umow!

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

?
( I

Wypevvni_enie Karta weryfikacji
czesci E K-11295
karty weryfikacji
4 )
Zatwierdzenie Karta Weryfikagji
czmsci E K-1/295
karty weryfikacji
N———

e
—_—

P-6/295

1.1.4 ]

P-11/295

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pismo
o Nabywcy / Nastepc]
zostato wystane

1 P-12/295

\/\

NG

S WD

NG

Przebieg procesu - Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa przyznania
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1.1.10.

Przebieg procesu - Podpisanie umowy

Pracownik
veryfikujacy

Whiosek kwalifikuje
sie do przyznania
pomocy

Przygotowanie projekt]
Umowy i zatacznikéw Projekt umowy
P-5/205
114 \/\
Sporzadzenie i — ——
wystanie pisma
wD

\/\

Nabywca/Nastep
stawit sie w term.
lub skontakt. sie
wcelu ustal
nowego term.

Nabyweal/Nastep

GbywWeaTNGS
nie stawi sie
wterminie
i nie skont.sig lub
odm. podp. umowy,

Nabywca/Nastep
odmowit

podpisania
umowy

P-5/295

1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie
pisma

stawil sie
w terminie

( ~
Przygotowanie umowy
Pracownik !
weryfikujacy veryfikacia  |——3 umowa
Nabywea / Nastepca e T <
x
Podpisanie
— umowa
Osoba upowazniona umowy
do podpisania Umowy L ) \/\

Pracownik
weryfikujacy

Uzupelnienie

Tabeli i

Umowa przewiduje
zaliczke/wyprzedz. fin

Pracownik
weryfikujacy

dokumentacji
Ho wystawienia Zecenid
platnosci zaliczkowej

Tabela T-1/182

Procedura
monitorowania
terminowosci
skladania
ioskéw o platnosg

Umowa
nie przewiduje
zaliczkilwyprzedz fin

Zakoriczono
proces
przymawania
pomocy

Nabywca/Nastep
nie stawit sig
wterminie/ odmowit
podpisania umowy

1.1.9
Poz bez rozp/Odmovia

1.
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1.1.11.

Przebieg procesu - Wydtuzenie / wstrzymanie terminu rozpatrzenia wniosku o

przyznanie pomocy / wskazanie nowego terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie

pomocy

Procesyod 1.1.5 do 1.1

lub opinif innego
podmiotu

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

1.1.4.
Sporzadzenie
i wystanie pisma

Okreslenie
zakresu weﬁr:(aacji
wwasn_len/ K-1/295
opinii

P-8/295

P-7/295

Badanie nowycl
okoliczn., ktére
moga mie¢ wphyw
a przyzn

Przeprowadz.
kontroli LGD

. pomog przez SW

1.14.
Sporzadzenie
i wystanie pisma

VOO

Wskazanie
nowego terminu
rozpatrz. wniosku
przez UM

114
Sporzadzenie
i wystanie pisma

Procesy
od1.1.5do1.1.9
Weryf. wniosku
Nabywcy/ Nastep
0 przyzn. pomocy

KP-611-295-ARiMR/2z
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1.1.12.

Przywr

przediuzono/
nie przedtuzono

terminu wykonania

Przebieg procesu - Przedtuzenie / przywrdcenie terminu wykonania czynnosci

kompletnosci (...)

Cze$¢B

117
Weryfikacja
rzetelno$ci oraz
wizytacja w miejsci
Czes$¢C

Whptynat wniosek
Nabywcy/ Nastepc
o przywrécenie/
przedtuzenie
terminu

Weryfikacja wniosku
o przywrocenie/
przedtuZzenie
terminu

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne
decyze
pracownikow

Pracownik

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow,

Podjecie decyzji
przez

zatwier

6cono/

czynnosci

P-10/295
1.1.4. Sporzadzenie
i wystanie pisma P-13/295
WD

~

1.1.6.

Weryfikacja
kompletnosci (...)
Czg$¢B

1.1.7
Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacja w miejsc
Czes$¢C

Nie przywrécono
terminu wykonania
czynnosci

i wystanie pisma

Pismo zostato
wystane

Dokumentacja
w sprawie

1.1.4. Sporzadzenie

P-10/295

KP-611-295-ARiMR/2z
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2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA
POSZCZEGOLNYCH
STANOWISKACH PRACY

KP-611-295-ARiMR/2/z 1.
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2. ZAKRES CZYNNOSCI I ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKACH
ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

Stanowisko

Proces

Zakres czynnosci

Stosowane wzory
dokumentéw

Pracownik
kancelaryjny

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARiMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca prawny nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-1a/295

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Nabywca / Nastgpca
prawny nie figuruje w Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa oraz
prefinansowania operacji

(B)

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura
Powiatowego ARiIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-14/295

Rejestracja odpowiedzi z Biura
Powiatowego ARiIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARiMR w sprawie przekazania informacji
dotyczacej sprawdzenia rzetelnosci /
ptatnosci bezposrednich / renty
strukturalne;.

Pismo P-1b/295

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja dotyczaca sprawdzenia
rzetelnosci/ platnosci bezposrednich /
renty strukturalne;j.

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastepcy prawnego z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow / ztozenie
wyjasnien.

Pismo P-2/295

Rejestracja otrzymanych od Nabywcy /
Nastgpcy prawnego uzupetnien /
wyjasnien.

KP-611-295-ARiMR/2/z
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Rejestracja i wystanie pisma do innego
podmiotu w sprawie zidentyfikowania
proby uzyskania podwojnego
sfinansowania wydatkow (w przypadku,
gdy podczas oceny wniosku
zidentyfikowano probe uzyskania
podwojnego finansowania)

Pismo P-15/295

Rejestracja i wysytanie pisma do Oddziatu
Regionalnego ARiIMR w sprawie
udzielonej pomocy de minimis.

Pismo P-8/295

Rejestracja odpowiedzi z Oddziatu
Regionalnego ARIMR w sprawie
udzielonej pomocy de minimis.

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz wizytacja
w miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie kontroli
na miejscu (C)

Rejestracja i wystanie pisma do Centrali
ARiMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca prawny spetnia
wymogi rzetelno$ci.

Pismo P-1a/295

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Nabywca / Nastgpca
prawny spetnia wymogi rzetelnosci.

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura
Kontroli z prosba o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu.

Pismo P-3/295

Rejestracja raportu z wizytacji.

Raport

Rejestracja 1 wystanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy prawnego z prosba o zlozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

Pismo P-4/295

Rejestracja odpowiedzi od Nabywcy /
Nastepcy prawnego z wyjasnieniami po
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu.

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez rozpatrzenia
/ odmowa przyznania
pomocy / wycofanie
wniosku (E)

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy prawnego informujacego o
odmowie przyznania pomocy.

Pismo P-6/295

Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastegpcy prawnego w sprawie
potwierdzenia przyjecia i pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia

Pismo P-11/295

KP-611-295-ARiMR/2/z
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Rejestracja i wystanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy prawnego w sprawie wycofania
wniosku w catosci / czesci lub przekazania
zatacznikéw do wycofanego wniosku.

Pismo P-12/295

1.1.10. Podpisanie umowy

Rejestracja i wyslanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy prawnego zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

1.1.11. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
wniosku o przyznanie
pomocy

Rejestracja i wyslanie pisma do Nabywcy /
Nastegpcy prawnego oraz do wiadomosci
LGD (jesli dotyczy), w sprawie
wydhuzenia / wstrzymania terminu
rozpatrywania WoPP.

Pismo P-7/295

Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wyjasnienia /
wydanie opinii.

Pismo P-8/295

Rejestracja odpowiedzi od innego
podmiotu.

Rejestracja i wysltanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy prawnego oraz do wiadomosci
LGD, w sprawie wskazania nowego
terminu rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-9/295

1.1.12. Przedluzenie /
przywrdcenie terminu
wykonania czynnoSci

Rejestracja wniosku o przedtuzenie /
przywrdcenie terminu.

Wnhniosek o
przedhuzenie /
przywrocenie terminu

Rejestracja i wyslanie pisma do Nabywcy /
Nastgpcy prawnego w sprawie
przediuzenia / przywroceniu terminu.

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

Pracownik
weryfikujacy

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARiIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca prawny figuruje

Pismo P-1a/295

w rejestrze podmiotéw wykluczonych (w | WD

sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Dokonanie weryfikacji w zakresie

podlegania Nabywcy / Nastgpcy prawnego | Karta weryfikacji
wykluczeniu z otrzymania pomocy K/295

finansowej (Czgs¢ Al.1.).

KP-611-295-ARiMR/2/z
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Whpisanie wyniku weryfikacji wstepnej

(Czgs¢ Al.L):

o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa oraz
prefinansowania (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czg$¢
B1-B6):

o kompletnosci i poprawnosci formalne;j,
e zgodnos$ci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

limitu i poziomu pomocy,

racjonalnosci kosztow,

weryfikacji krzyzowej,
prefinansowania operacji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Powiatowego ARiMR w sprawie
nadania technicznego numeru
identyfikacyjnego.

Uaktualnienie wykazu dokumentdw.

Pismo P-14/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Centrali ARIMR w sprawie przekazania
informacji dotyczacej sprawdzenia
rzetelnosci / ptatnosci bezposrednich /
renty strukturalne;j.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-1b/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Oddziatu Regionalnego ARIMR w sprawie
udzielonej pomocy de minimis.

Pismo P-8/295

Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
Whpisanie wstgpnego wyniku weryfikacji
(Czes¢ B7.D):
o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo
e WoPP wymaga uzupelnien / wyjasnien,
albo Karta weryfikacji
e WoOPP kwalifikuje si¢ do odmowy | K/295
przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapita koniecznosé 57;[9215 weryfikacji

[ uzupetnien / wyjasnien (Czgs¢ B7.11 -
zatacznik):

Pismo P-2/295

KP-611-295-ARiMR/2/z
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e okreslenie zakresu uzupetnien /
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego z
prosba o usunigcie nieprawidtowosci
lub brakow / ztozenie wyjasnien,

o uaktualnienie wykazu dokumentdw.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

WD

Weryfikacja otrzymanych I uzupetnien /

wyjasnien (Czes¢ B7. 11 - zatacznik). Karta weryfikacji

K/295

Whisanie wyniku weryfikacji po I

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

B7.110):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga II uzupehien /|Karta weryfikacji
wyjasnien, albo K/295

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ | Karta weryfikacji

II uzupetnien (Czgé¢ B7.1V - zalacznik): K/295

e okreslenie zakresu ponownych
uzupelnien / wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do | Pismo P-2/295
Nabywcy / Nastgpcy prawnego z

prosba o ponowne usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow / ztozenie
wyjasnien,
o uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Werytikacja otrzymanych Il uzupetnien /
wyjasnien (Czgs$¢ B7.1V - zalacznik) oraz
sprawdzenie czy w efekcie ztozonych 11 Karta weryfikacji
uzupetnien / wyjasnien wystapita K/295

koniecznos$¢ dodatkowych wyjasnien.

W przypadku wykrycia zidentyfikowania
proby uzyskania przez LGD podwojnego
finansowania przekazanie pisma do
KSOW oraz OR ARiMR z informacja o
identyfikacji proby uzyskania przez
Nabywcg / Nastgpcg prawnego
podwojnego finansowania wydatkow.

Pismo P-15/295

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ | Karta weryfikacji
wystapienia o dodatkowe wyjasnienia K/295

(Czes¢ B7.VL): Pismo P-2/295
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e okreslenie zakresu 1 uzasadnienia
dodatkowych wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy prawnego z| WD
prosba o ponowne ztozenie wyjasnien,

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku Karta weryfikacji
dodatkowych wyjasnien (Czgs¢ B7.VIa). |K-1/295
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Whisanie wyniku weryfikacji po II

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢

B7.V.):

o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz prefinansowania Karta weryfikacji
operacji (Czgs¢ BS). K/295

Whpisanie wyniku weryfikacji

kompletnosci (...) (Czgs¢ B9):

o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo .

« WOoPP nic kwalifikuje si¢ do dalszej Ea;;‘sweryﬁkacﬁ
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Sporzadzenie i1 parafowanie pisma do |Pismo P-1a/295

ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca prawny spetnia
wymogi rzetelno$ci. WD

L.1.7. Weryfikacja Uaktualnienie wykazu dokumentow.
rzetelnosci oraz wizytacja

W miejscu / wizytacja w

o p . | Dokonanie weryfikacji w zakresie
miejscu w trybie kontroli

spetniania przez Nabywce / Nastepce

na miejscu (C) prawnego wymogow rzetelnosci (Czgsc C Ejl;tgasweryﬁkacp
pkt 1).
Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu Karta weryfikacji

/ wizytacja w miejscu w trybie kontroli na | K/295

KP-611-295-ARIMR/2/z
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miejscu jest wymagana (Czes¢ C pkt 2):

e wymagane jest przeprowadzenie

e wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢

przeprowadzenia wizytacji w miejscu

(czgse C):

e okreslenie elementow podlegajacych
sprawdzeniu  podczas wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na  miejscu wraz @z
uzasadnieniem jej przeprowadzenia,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do

Pismo P-3/295

Biura  Kontroli z  prosba o WD
przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w migjscu w trybie kontroli
na miejscu.
o uaktualnienie wykazu dokumentdw.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, gdy przeprowadzono | Raport
wizytacje w miejscu / wizytacje w miejscu
w trybie kontroli na miejscu: przyjecie | WD
raportu z czynnos$ci kontrolnych,
o uaktualnienie wykazu dokumentéw,
e analiza raportu z czynnosci
kontrolnych.
Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu (Czes¢ C.1.):
e niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentoéw, albo
e nie jest wymagane ztozenie .
dodatkowych wyjasnien lub Ejl;tgasweryﬁkacp
poprawionych dokumentow.
Podpisanie =~ Karty  weryfikacji ~ w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jezeli wystapita koniecznosé¢
ztozenia wyjasnien (Czes¢ C.11.): Karta weryfikacji
e okreslenie zakresu wyjasnien K/295

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego z
prosba o zlozenie wyjasnien po
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-4/295

WD
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Weryfikacja otrzymanych wyjasnien
(Czgs¢ C.IL).

Karta weryfikacji
K/295

Whpisanie wyniku wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czese C.1I1.):

o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.8. Ocena koncowa
wniosku (D)

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz prefinansowania (Czg$¢
D.L).

Podpisanie =~ Karty
wyznaczonym miejscu.

weryfikacji  w

Karta weryfikacji
K/295

Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku

(Czesé¢ D.II):

e WoPP  jest
finansowania, albo

e  WOoPP nie podlega finansowaniu.

[ ]

przewidziany do

Karta weryfikacji
K/295

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez rozpatrzenia
/ odmowa przyznania
pomocy / wycofanie
wniosku (E)

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
wniosku (Cz¢s¢ E).

Podanie czgsci karty w ktorej nastapito
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy / wycofanie
wniosku oraz przyczyn pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia / odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy prawnego
informujacego o odmowie przyznania
pomocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-6/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywecy / Nastgpcy prawnego w sprawie
potwierdzenia przyjecia i pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-11/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywecy / Nastgpcy prawnego w sprawie
wycofania wniosku w catosci / czgsci lub
przekazania zalacznikow do wycofanego
wniosku. Uaktualnienie wykazu
dokumentow.

Pismo P- 12/295

WD
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1.1.10. Podpisanie umowy

Przygotowanie projektu umowy i
zalacznikow.

Projekt umowy

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego
zapraszajacego na podpisanie Umowy
przyznania pomocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-5/295

WD

W przypadku, gdy Nabywca / Nastepca
prawny nie stawit si¢ w terminie ale
skontaktowal si¢ w celu ustalenia nowego
terminu na podpisanie umowy, ustalenie
nowego terminu na podpisanie umowy.

W przypadku, gdy Nabywca / Nastgpca
prawny nie stawil si¢ w terminie i nie
skontaktowal si¢ w celu ustalenia nowego

terminu na podpisanie umowy,
sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy prawnego

zapraszajacego ponownie na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow
Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢
na podpisanie umowy.

Pismo P-5/295

WD

Przygotowanie umowy i zatacznikow i ich
parafowanie.

Umowa

Weryfikacja dokumentéw prawnego
zabezpieczenia umowy oraz dokumentow
prawnego zabezpieczenia zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych.

Karta weryfikacji
K-1/010

Sporzadzenie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenia o
pomocy de minimis

Whpisanie umowy do Tabeli
monitorowania T-1/182.

Tabela T-1/182

Przekazanie dokumentacji do wystawienia
zlecenia platnosci zaliczkowe;.

1.1.11.  Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
wniosku o0 przyznanie
pomocy

W przypadku, jesli wystapita koniecznosc¢

uzyskania wyjasnien / opinii od innego

podmiotu:

e okreslenie zakresu wyjasnien / opinii,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu z prosba o
wyjasnienia / wydanie opinii,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do

Karta
K/295

weryfikacji

Pismo P-8/295

Pismo P-7/295

KP-611-295-ARiMR/2/z
Wersja zatwierdzona: 2

2.
Strona 34 z 50




Nabywca / Nastgpca prawny oraz do
wiadomo$ci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydluzenia / wstrzymania

terminu rozpatrywania WoPP, WD
Uaktualnienie wykazu dokumentdw.
W przypadku, jesli zaszty nowe Karta weryfikacji
okolicznosci,  ktore  wplywaja  na|K/295

mozliwo$¢ przyznania pomocy / zostala

rozpoczeta kontrola Lokalnej Grupy

Dziatania, ktora dokonata wyboru operacji

do finansowania:

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego oraz do
wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydluzenia / wstrzymania
terminu rozpatrywania wniosku o
przyznanie pomocy,

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-7/295

WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywecy / Nastgpcy prawnego oraz do
wiadomosci LGD w sprawie wskazania

Pismo P-9/295

1.1.12.  Przedluzenie
przywrocenie
wykonania czynnoS$ci

nowego terminu rozpatrzenia WoPP. WD
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Sprawdzenie terminowosci wplynigcia

wniosku o przedtuzenie / przywrdcenie Whiosek o

terminu wykonania okreslonych
czynnosci.

przedhuzenie /
przywrocenie terminu

terminu

Rozpatrzenie wniosku o przedtuzenie /
przywrdcenie terminu wykonania
okreslonych czynno$ci.

Wnhniosek o
przywrdcenie terminu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Nabywecy / Nastgpcy prawnego w sprawie
przedluzenia / przywrocenia terminu
wykonania okreslonych czynnosci.

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD
Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszenie w prawym gornym

rogu nr dokumentu, uktadanie wg WD

kolejnosci nadanych numerow.

Uaktualnienie wykazu dokumentoéw (spisu
dokumentow) o dokumentacj¢ wystepujaca
w ramach przedmiotowej procedury.
Uzupehienie teczki aktowej sprawy o
dokumentacje powstata w ramach
stosowania przedmiotowej procedury.

WD

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych przy wuzyciu wsparcia
informatycznego.
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Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARiIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastepca prawny figuruje
w rejestrze podmiotow wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-1/295

Dokonanie weryfikacji w zakresie
podlegania Nabywcy / Nastgpcy prawnego

. . Karta weryfikacji
wykluczeniu z otrzymania pomocy K/295
finansowej (Czeg$¢ Al.1.).

Wpisanie wyniku weryfikacji wstgpnej
(Czes¢ A.1.1):
o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo ..
e WoPP nic kwalifikuje si¢ do dalszej | caas >
oceny.

Podpisanie =~ Karty = weryfikacji W
wyznaczonym miejscu.

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa oraz
prefinansowania operacji

(B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czgs¢
B1-B6):

e kompletnosci i poprawnosci formalnej,
e zgodnos$ci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

limitu i poziomu pomocy,

racjonalnosci kosztow,

weryfikacji krzyzowe;j,

prefinansowania operacji .

Podpisanie Karty weryfikacji
W Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-14/295

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Centrali ARIMR w sprawie przekazania
informacji dotyczacej sprawdzenia
rzetelnosci / platnosci bezposrednich /
renty strukturalne;j.

Pismo P-1b/295

Sprawdzenie i1 parafowanie pisma do
Oddziatu Regionalnego ARIMR w sprawie
udzielenia pomocy de minimis.

Pismo P-8/295
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Whisanie wstgpnego wyniku weryfikacji
(Czes¢ B7.1.):
e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

albo
e WoPP wymaga uzupetnien / wyjasnien, Karta weryfikacji
albo K/295
e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ | Karta weryfikacji
I uzupehien / wyjasnien (Czgs¢ B7.11. —| K/295

zatacznik):

e sprawdzenie zakresu uzupelien /
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego z
prosba o usunigcie nieprawidlowosci
lub brakow / ztozenie wyjasnien.

Podpisanie = Karty = weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych I uzupetnien /
wyjasnien (Cze$¢ B7.11. - zatacznik).

Karta weryfikacji
K/295

Whisanie wyniku weryfikacji po I

uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czg$¢

B7.11L.):

¢  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WoPP wymaga Il uzupelien /
wyjasnien, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie ~ Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji  w

Karta weryfikacji
K/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢

II uzupetnien (Czgé¢ B7.1V. - zalacznik):

e sprawdzenie zakresu ponownych
uzupetnien / wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego z
prosba o ponowne usunigcie
nieprawidlowosci  lub  brakow /
ztozenie wyjasnien.

Podpisanie ~ Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji  w

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych II uzupetnief /
wyjasnien (Czes¢ B7.1V. - zatacznik ) oraz

. ] . Karta weryfikacji
sprawdzenie czy w efekcie ztozonych II K/295 crylikaq
uzupelnien /  wyjasnien  wystapita
konieczno$¢ dodatkowych wyjasnien.
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W przypadku wykrycia zidentyfikowania
proby uzyskania przez LGD podwojnego

finansowania parafowanie pisma do
identyfikacji proby uzyskania przez
Nabywce / Nastepce prawnego

podwojnego finansowania wydatkow.

Pismo P-15/295

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

wystapienia o dodatkowe wyja$nienia

(Czes¢ B7.VL):

e sprawdzenie zakresu i1 uzasadnienia
dodatkowych wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy z prosba o
ponowne zlozenie wyjasnien.

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-2/295

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku

dodatkowych wyjasnien (Czgs¢ B7.VLb). |Karta weryfikacji
Podpisanie Karty weryfikacji w K/295
wyznaczonym miejscu.
Whisanie wyniku weryfikacji po 11
uzupetnieniach / wyjasnieniach (Czgs¢
B7.V.):
e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny Karta weryfikacji
albo K/295
e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.
Podpisanie =~ Karty  weryfikacji W
wyznaczonym miejscu.
Aktualizacja zestawienia rzeczowo- Karta weryfikacji
finansowego (Czgs¢ BS.). K/295
Whpisanie wyniku weryfikacji
kompletnosci (...) (Czgs¢ B9):
o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo .
« WOPP nic kwalifikuje si¢ do dalszej Ej‘;tgasweryﬁkaq‘
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

1.1.7. Weryfikacja

rzetelnosci oraz wizytacja
w miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie kontroli

na miejscu (C)

Sprawdzenie 1 parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Nabywca / Nastgpca prawny spelnia
wymogi rzetelnosci.

Pismo P-1/295

Dokonanie = weryfikacji ~w  zakresie
spelniania przez Nabywce / Nastepce
wymogow rzetelnosci (Czes¢ C pkt 1).

Karta weryfikacji
K/295
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Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (Czes¢ C pkt 2):

e wymagane jest  przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢

przeprowadzenia wizytacji w miejscu

(czgse C):

e sprawdzenie elementdw podlegajacych
sprawdzeniu podczas wizytacji W
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na  miejscu wraz ze
sprawdzeniem uzasadnienia jej
przeprowadzenia,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Biura  Kontroli z  prosba o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w migjscu w trybie kontroli
na miejscu.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-3/295

W przypadku, gdy wizytacja w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu zostata przeprowadzona,
sprawdzenie  raportu z  czynnosci
kontrolnych.

Whpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w

miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu (Czes¢ C.1.):

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentoéw, albo

® nie jest wymagane ztozenie
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow.

Podpisanie ~ Karty = weryfikacji ~ w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

RK-01/002

W przypadku, jezeli wystapita konieczno$¢

ztozenia wyjasnien (Czgé¢ C.11):

e sprawdzenie zakresu wymaganych
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy prawnego z
prosba o zlozenie wyjasnien po
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu .

Karta weryfikacji
K-1/295

Pismo P-4/295
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Weryfikacja otrzymanych wyjasnien

(Czesé C.IL). Ea;g‘sweryﬁkacﬂ
Whisanie wyniku wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu (Czes¢ C.111.).
o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

albo Karta weryfikacji
e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej | K/295

oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz prefinansowania
operacji (Czgs¢ D.1.). Karta weryfikacji
Podpisanie =~ Karty = weryfikacji ~ w | K/295
wyznaczonym miejscu.
1.1.8. Ocena koncowa

whniosku (D) Whpisanie wyniku weryfikacji wniosku
(Czesé¢ D.II):
e WoPP  jest przewidziany do | Karta weryfikacji
finansowania, albo K/295

e  WOoPP nie podlega finansowaniu.

1.1.9. Pozostawienie Pozostawienie wniosku o przyznanie

wniosku o przyznanie pomocy bez rozpatrzenia / odmowa

pomocy bez rozpatrzenia |przyznania pomocy / wycofanie wniosku

/ odmowa przyznania (Czgsé¢ E).

pomocy / odmowa Sprawdzenie wpisanej czgsci karty w

przyznania pomocy / ktorej nastapito pozostawienie wniosku

wycofanie wniosku (E) bez rozpatrzenia / odmowa przyznania Karta weryfikacji
pomocy / wycofanie wniosku oraz K/295

przyczyn pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy
/ wycofania wniosku. .

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy prawnego

informujacego o odmowie przyznania Pismo P-6/295
pomocy.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do

Nabywecy / Nastgpcy prawnego w sprawie
potwierdzenia przyjecia i pozostawienia Pismo P-11/295
wniosku bez rozpatrzenia.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywecy / Nastgpcy prawnego w sprawie
wycofania wniosku w catosci lub w czgsci
lub przekazania zalacznikow do
wycofanego wniosku
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1.1.10. Podpisanie umowy

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego
zapraszajacego na podpisanie Umowy
przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

W przypadku, gdy Nabywca / Nastepca
prawny nie stawit si¢ w terminie i nie
skontaktowat si¢ w celu ustalenia nowego
terminu na podpisanie umowy,
sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywecy / Nastgpcy prawnego
zapraszajacego ponownie na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

Sprawdzenie i parafowanie umowy oraz

zalacznikow. Umowa
Weryfikacja dokumentow prawnego

zabezpieczenia umowy oraz dokumentow ..
prawnego zabezpieczenia zaliczki / E?{;% I}:f)eryﬁkacp

wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych

Sprawdzenie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenie o
pomocy de minimis

1.1.11. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
wniosku o przyznanie
pomocy

W przypadku, jesli wystapita konieczno$é
uzyskania wyjasnien / opinii od innego
podmiotu:

e sprawdzenie zakresu wyjasnien / opinii,

e sprawdzenie i parafowanie pisma
do innego podmiotu z prosba o
wyjasnienia / wydanie opinii,

e sprawdzenie 1 parafowanie pisma
do Nabywcy / Nastgpcy prawnego oraz
do wiadomosci LGD (jesli dotyczy) w
sprawie wydtuzenia / wstrzymania
terminu rozpatrywania WoPP.

Karta weryfikacji
K/295

Pismo P-8/295

Pismo P-7/295

W przypadku, jesli zaszly nowe

okolicznosci,  ktéore  wplywaja  na

mozliwo$¢ przyznania pomocy / zostata
rozpoczgta kontrola Lokalnej  Grupy

Dziatania, ktora dokonata wyboru operacji

do finansowania:

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastepcy prawnego oraz do
wiadomosci LGD (je$li dotyczy) w
sprawie wydtuzenia / wstrzymania
terminu rozpatrywania WoPP.

Karta weryfikacji
K-295

Pismo P-7/295

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego oraz do
wiadomosci LGD w sprawie wskazania
nowego terminu rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-9/295
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1.1.12. Przedluzenie /
przywrdcenie terminu
wykonania czynnoSci

Rozpatrzenie wniosku o przedtuzenie /
przywrocenie terminu wykonania
okreslonych czynnosci.

Whniosek o
przywrocenie terminu

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Nabywcy / Nastgpcy prawnego w sprawie
przediuzenia / przywroceniu terminu
wykonania okreslonych czynnosci.

Pismo P-13/295
albo
Pismo P-10/295

Pracownik
zatwierdzajacy

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A)

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci  stanowisk  (Czg$¢  A.L.I).

Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku

weryfikacji wstepnej:

e WoPP kwalifikuje
oceny, albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

si¢ do dalszej

Karta weryfikacji
K/295

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa oraz
prefinansowania operacji

(B)

Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czes¢ B5.11.).
Whisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji krzyzowe;j:

e operacja, o ktdrej wsparcie ubiega si¢
Nabyweca / Nastgpca prawny nie ma
wspolnego zakresu rzeczowego z inng
realizowana / zrealizowana operacja w
ramach dziatania "Wdrazanie Isr" w
zakresie matych projektow, albo

e wystepuje podejrzenie pokrywania sig
zakresow 1 WoPP bedzie podlegat
poprawie / uzupetnieniom /
wyjasnieniom.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czesé B7.1.).

Whpisanie rozstrzygnigcia wstepnego

wyniku weryfikacji kompletnosci (...):

o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga uzupelnien / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.111.).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku

weryfikacji po [ uzupetnieniach /

wyjasnieniach:

o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga II
wyjasnien, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

uzupetien /

Karta weryfikacji
K/295

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.VL) w
sprawie zasadnosci, zakresu oraz wyniku
dodatkowych wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.V.).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku:

o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjgcie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B9.).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku:

o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz wizytacja
W miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie kontroli
na miejscu (C)

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ C. pkt 1.):

e Nabywca / Nastgpca prawny spelnia
wymogi rzetelnosci, albo

e Nabywca / Nastgpca prawny nie
spetnia wymogow rzetelnosci.

Podpisanie Karty weryfikacji

w wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ C. pkt 2.):

e wymagane  jest  przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu,
albo

e nie jest wymagane przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Podpisanie =~ Karty = weryfikacji  w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjgcie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ C.1.).

Whisanie rozstrzygnigcia wstgpnego

wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w

miejscu w trybie kontroli na miejscu:

e niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

e zlozenie dodatkowych wyjasnien nie
jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

Podjgcie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czesé¢ C.I11).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku wizytacji

W miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu:

o WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.8. Ocena
wniosku (D)

koncowa

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji

wniosku (Czgs¢ D.1II):

e WoPP  jest przewidziany do
finansowania, albo

e WoPP nie podlega finansowaniu.

Podpisanie =~ Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

/ odmowa
pomocy /
wniosku (E)

1.1.9.Pozostawienie
wniosku bez rozpatrzenia

przyznania
wycofanie

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy/ wycofanie
wniosku (Czgs¢ E)

Zatwierdzenie etapu pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia / odmowy
przyznania pomocy / wycofania wniosku
oraz przyczyn pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy
/ wycofania wniosku.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295
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1.1.10. Podpisanie umowy

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. Wpisanie
rozstrzygnigcia wyniku weryfikacji
dokumentow prawnego zabezpieczenia
zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Zatwierdzenie wyniku weryfikacji
dokumentow prawnego zabezpieczenia
zaliczki / wyprzedzajacego finansowania
kosztow kwalifikowalnych.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K/295

1.1.12. Przedluzenie /
przywrocenie terminu
wykonania czynnoSci

Podjgcie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk przy rozpatrywaniu
wniosku o przedtuzenie / przywrocenie
terminu wykonania czynnosci.

Osoba
upowazniona do
podpisywania
pism’

1.1.5. Weryfikacja
wstepna (A1)

Podpisanie pisma do ARiMR w sprawie
przekazania informacji czy Nabywca /
Nastepca figuruje w rejestrze podmiotow
wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-1a/295

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnoSci z
zasadami przyznawania
pomocy, limitu i poziomu
pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa oraz
prefinansowania

(B)

Podpisanie pisma do Biura Powiatowego
ARIMR w sprawie nadania technicznego
numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-14/295

Podpisanie pisma do Centrali ARiIMR w
sprawie przekazania informacji dotyczacej
sprawdzenia rzetelno$ci / ptatnosci
bezposrednich / renty strukturalne;.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-1b/295

Podpisanie pisma do Oddziatu
Regionalnego ARiIMR w sprawie
udzielonej pomocy de minimis.

Pismo P-8/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
prawnego z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow / ztozenie
wyjasnien.

Pismo P-2/295

Podpisanie pisma do innego podmiotu w
sprawie zidentyfikowania proby uzyskania
podwojnego sfinansowania wydatkow (w
przypadku gdy podczas oceny wniosku
zidentyfikowano probe uzyskania
podwojnego finansowania).

Pismo P-15/295

" Marszatek Wojewoddztwa lub osoba upowazniona zgodnie z § 5 ust.2 rozporzadzenia MRiRW z dnia 27 kwietnia
2009r. (Dz.U. nr.71, poz. 613, z p6zn. zm. )
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1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz wizytacja
w miejscu / wizytacja w
miejscu w trybie kontroli
na miejscu (C)

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Nabywca /
Nastgpca prawny spetnia wymogi
rzetelnosci .

Pismo P-1a/295

Podpisanie pisma do Biura Kontroli z
prosba o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Pismo P-3/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
prawnego z prosba o zlozenie wyjasnien
po wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Pismo P-4/295

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez rozpatrzenia
/ odmowa przyznania
pomocy / wycofanie
whniosku (E)

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
prawnego informujacego o odmowie
przyznania pomocy .

Pismo P-6/295

Podpisanie pisma do Nabywcy Nastepcy
prawnego w sprawie potwierdzenia
przyjecia i pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Pismo P-11/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
prawnego w sprawie wycofania wniosku w
catosci / w czesci lub przekazania
zatacznikéw do wycofanego wniosku.

Pismo P-12/295

1.1.10. Podpisanie umowy

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
prawnego zapraszajacego na podpisanie
Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-5/295

1.1.11. Wydluzenie /
wstrzymanie terminu
rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy /
wskazanie nowego
terminu rozpatrzenia
wniosku o przyznanie
pomocy

Podpisanie pisma do innego podmiotu z
prosba o wyjasnienia / wydanie opinii.

Pismo P-8/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
prawnego oraz do wiadomos$ci LGD (jesli
dotyczy) w sprawie wydtuzenia /
wstrzymania terminu rozpatrywania
WoPP.

Pismo P-7/295

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
prawnego oraz do wiadomosci LGD w
sprawie wskazania nowego terminu
rozpatrzenia WoPP.

Pismo P-9/295

1.1.12. Przedluzenie /
przywrdcenie terminu
wykonania czynnoSci

Podpisanie pisma do Nabywcy / Nastepcy
prawnego w sprawie przedluzenia /
przywrdcenia terminu wykonania
okreslonych czynnosci.

Pismo P-13/295 albo
Pismo P-10/295

Osoba
upowazniona do
podpisania
umowy

1.1.10. Podpisanie umowy

Podpisanie umowy.

Umowa

Podpisanie Za$wiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenie
0 pomocy de minimis
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3. ZALACZNIKI
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3. ZALACZNIKI

3.1 Wyliaz pism (korespondencji) do obstugi wniosku o przyznanie pomocy oraz prefinansowania
operacji w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych
projektow objetego PROW 2007-2013

Symbol ~ Opis
azwa
dokumentu dokumentu
Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji Wzor pisma
P-12/295 dotyczacej sprawdzenia rzetelnosci / wykluczenia Nabywcy /
Nastgpcy prawnego.
Pismo do Centrali ARIMR w sprawie przekazania informacji Wzor pisma
P-1b/295 dotyczacej sprawdzenia rzetelnosci / platno$ci bezposrednich / renty
strukturalne;.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego w sprawie wezwania do Wzor pisma
P-2/295 usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw / ztozenie wyjasnien.
Pismo do Biura Kontroli z prosba o przeprowadzenie wizytacji Wzér pisma
P-3/295 w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Zat. do pisma P- Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / Wzor listy
3/295 wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego w sprawie zlozenia Wzér pisma
P-4/295 wyjasnien po wizytacji w miejscu / wizytacji w trybie kontroli na
miejscu.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego zapraszajace na podpisanie | Wzor pisma
P-5/295 Umowy przyznania pomocy.
?/321915 do pisma P- | wz6r deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco).
Zal.2 do pisma P- | wz4r weksla.
5/295
Zak.3 do pisma P- | wz6r Ogwiadczenia Beneficjenta.
5/295
Zak.4 do pisma P- | Ww¢r Deklaracji matzonka Beneficjenta.
5/295
?/21;955 do pisma P- | Wwz6r Ogwiadczenia wspotwlaseiciela przedsigbiorstwa.
?/3‘;965 do pisma P- | w4y Deklaracji wspotwlasciciela przedsiebiorstwa.
?/2121975 do pisma P- | Formularz Deklaracji matzonka wspotwlasciciela przedsiebiorstwa.
Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego informujace o odmowie Wzér pisma
P-6/295 przyznania pomocy.
Pismo do Nabywcy / Nastgpcy prawnego w sprawie wydiuzenia / Wzor pisma
P-7/295 wstrzymania terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy. .
P-8/295 Pismo do innego podmiotu z prosba o wyjasnienia / wydanie opinii. | WZOr pisma
Pismo do Nabywcy / Nastgpcy prawnego w sprawie wskazania Wzér pisma
P-9/295 nowego terminu rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy.
P-10/295 Pismo do Nabywcy / Nastgpcy prawnego w sprawie przywrocenia Wz6r pisma

" jesli Wnioskodawca ubiega sie o zaliczke / wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji
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terminu wykonania okreslonych czynno$ci.

P-11/295

Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego w sprawie potwierdzenia
przyjecia i pozostawienia wniosku o przyznanie pomocy bez
rozpatrzenia

Wzor pisma

P-12/295

Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego w sprawie wycofania w
cato$ci / czgsci lub przekazania zatacznikow do wycofanego
wniosku.

Wzor pisma

P-13/295

Pismo do Nabywcy / Nastepcy prawnego w sprawie przedtuzenia
terminu wykonania okre$lonych czynnosci.

Wzor pisma

P-14/295

Pismo do ARiMR w sprawie nadania technicznego numeru
identyfikacyjnego.

Wzor pisma

P-15/295

Pismo do innego podmiotu w sprawie zidentyfikowania proby
uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkow

Wzor pisma

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O PRZYZNANIE POMOCY:

K/295 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy. Wzor karty
K/295 B7. 11, Zakres wymaganych uzupetnien / wyjasnien. Wzér karty
B7.1V
IK-1/295 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy.
WD Wykaz dokumentow. Wzér wykazu

dokumentow
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