[

Zalacznik do Uchwaly nr 12/122/21/VI
Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego

z dnia 2 marca 2021 r.

Zasady prowadzenia ewidencji i rozliczen podatku od towaréw i ustug przez

Wojewoédztwo Warminsko-Mazurskie

§1

Postanowienia ogdlne

. Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie z dniem 1 stycznia 2017 r. wstgpito

we wszystkie prawa i obowigzki przewidziane w przepisach dotyczgcych podatku
od towarow i ustug jednostek budzetowych, jesli rozliczaty sie, jako odrebni
podatnicy.

Zarzad Wojewodztwa upowaznia Skarbnika Wojewddztwa do reprezentowania
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w zakresie podatku od towardw i ustug
VAT przed organami skarbowymi.

Dokumentacja zrédtowa dotyczgca rozliczenia podatku od towardéw i ustug
gromadzona i przechowywana jest w poszczegélnych jednostkach budzetowych.
Ewidencje prowadzone dla celéw rozliczenia podatku oraz wszystkie dokumenty,
w szczegodlnosci faktury, zwigzane z tym rozliczeniem przechowywane
sgdoczasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego.
Dokumenty niezbedne w celu prawidtowego obliczenia korekt wieloletnich
w podatku VAT przechowywane sg przez okres 15 lat. Dokumenty te,
to w szczegodlnosci faktury zakupu oraz kartoteki Srodkéw trwatych o wartosci
powyzej 15 tysiecy ztotych (wraz z petng dokumentacjg).

W przypadku wystgpienia korekty wieloletniej Biuro ds. wynagrodzen i rozliczen
zobowigzane jest do poinformowania jednostek budzetowych, ktére zobowigzane
sg do przechowywania dokumentacji w zakresie rozliczania podatku VAT przez
15 lat.

Ewidencje do celdw rozliczenia podatku od towardéw i ustug Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego sg prowadzone przy wykorzystaniu oprogramowania
Enova365 znajdujgcego sie na serwerze Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w  Olsztynie. Program ten jest

udostepniony jednostkom budzetowym.
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6. Zobowigzuje sie kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu

Marszatkowskiego oraz kierownikdw pozostatych jednostek budzetowych,
dokonujgcych operacji gospodarczych dotyczgcych dziatalnosci gospodarczej,
do zapoznania podlegtych im pracownikéw z trescig niniejszego zarzgdzenia.
. Za nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Zarzgdzenia przez pozostate
jednostki budzetowe odpowiedzialnoS¢ ponoszg kierownicy tych jednostek.
W przypadku Urzedu Marszatkowskiego odpowiedzialnos¢ ponoszg kierownicy
komorek organizacyjnych.
§2

Stosowane okreslenia
Okreslenia uzyte w zasadach prowadzenia ewidencji i rozliczen podatku
od towarow i ustug przez Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie oznaczaja:

a) Urzad Marszatkowski - Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko
-Mazurskiego w Olsztynie,

b) komérka organizacyjna — departament, rownorzedna komorka
organizacyjna Urzedu Marszatkowskiego,

c) Marszatek Wojewodztwa — Marszatek Wojewddztwa Warminsko
-Mazurskiego,

d) kierownik komorki organizacyjnej — Dyrektor Departamentu, Kierownik
réwnorzednej komorki organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego,

e) pozostate jednostki budzetowe - jednostki budzetowe wymienione w § 1
ust. 2 Uchwaty Zarzgdu z wytgczeniem Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,

f) Departament Finanséw i Skarbu - Departament Finanséw i Skarbu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,

g) Biuro ds. wynagrodzen i rozliczeh — Biuro ds. wynagrodzen i rozliczen
Departamentu  Finansow i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,

h) Biuro Ksiegowosci Jednostki Budzetowej — Biuro Ksiegowosci Jednostki
Budzetowej Departamentu Finanséw i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,

i) Biuro Funduszy Strukturalnych - Biuro Funduszy Strukturalnych
Departamentu  Finansow i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
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§3
Umowy cywilnoprawne
Jednostki budzetowe zawierajg umowy cywilnoprawne w ramach Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego z osobami fizycznymi i prawnymi oraz jednostkami
prawnymi, ktérym przepis prawa przyznaje zdolnos¢ prawng, w ramach ich

dziatalnosci gospodarczej, wskazujgc NIP Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

§4
Rejestr uméw
1. Umowy, o ktorych mowa w § 3 winny bycC rejestrowane w programie Enova365
jesli skutkujg wystawieniem dokumentu sprzedazy lub odliczeniem podatku VAT.
2. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego oraz kierownicy
pozostatych jednostek budzetowych zobowigzani sg do wprowadzania danych
do rejestru umow.
3. Rejestr umoéw (wraz ze skanem ich tresci) winien by¢ prowadzony w programie

Enova365 w szczegoétowosci okreslonej przez Skarbnika Wojewodztwa.

§5
Dokumenty stuzace rozliczeniu podatku od towaréw i ustug

1. Zobowigzuje sie Kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego oraz pozostatych jednostek budzetowych do skfadania
wszelkich dokumentéw dotyczgcych rozliczenia podatku VAT do wiasciwego
Urzedu Skarbowego wytgcznie za posrednictwem Biura ds. wynagrodzen
i rozliczen.

2. Nieprzestrzeganie postanowien ust. 1 stanowi razgce naruszenie obowigzkow
stuzbowych.

3. Dokumentami sprzedazy, ktére stuzg rozliczeniu podatku od towardw i ustug sg
m.in.: faktury, faktury korygujgce, raporty dobowe i okresowe z kasy rejestrujgcej
oraz dokumenty wewnetrzne VAT.

4. Dokumentami zakupu, ktére stuzg rozliczeniu podatku od towaréw i ustug

sg m.in.: faktury, faktury korygujgce oraz dokumenty wewnetrzne VAT.
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§6
Zasady wystawiania faktur dokumentujacych sprzedaz w imieniu
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

1. Faktury, faktury korygujgce sprzedazy i dokumenty wewnetrzne wystawiane
w imieniu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego winny zawiera¢ wszystkie
niezbedne elementy okreslone ustawg o podatku od towaréw i ustug oraz
nastepujgce dane identyfikacyjne:

Sprzedawca: Wojewddztwo Warminisko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562
Olsztyn, NIP 7393890447 Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

Wystawca: Nazwa i adres jednostki budzetowej.

Rachunek bankowy: numer rachunku bankowego jednostki budzetowey.

2. Faktury, faktury korygujace winny by¢ numerowane chronologicznie, odrebnie
dla kazdego rodzaju dokumentu, roku kalendarzowego, jednostki budzetowej
i rodzaju S$rodkdbw wg nastepujgcych zasad: symbol jednostki budzetowej
/rodzaj srodkéw/symbol programu/symbol komorki organizacyjnej/numer kolejny
/miesigc/rok. Jednostki mogg rozszerzy¢ numeracje faktur poprzez dodanie
dowolnego ciggu znakéw po w/w schemacie. Dtugos¢ numeru nie moze
przekroczy¢ 40 znakdw.

3. Faktury, faktury korygujgce winny by¢ wystawiane w co najmniej dwdch
egzemplarzach wedtug wzoru okreslonego w programie Enova365. Dopuszcza
sie wystawienie dokumentu poza programem Enova365 pod warunkiem
zachowania wszystkich elementow dokumentu zgodnych z ww. wzorem
i uzyskania zgody Skarbnika Wojewddztwa/Zastepcy Dyrektora Departamentu
Finanséw i Skarbu/Kierownika Biura Ksiegowosci Jednostki Budzetowej
/Kierownika Biura Funduszy Strukturalnych na jego wystawienie w zakresie
zadan wykonywanych przez Urzad Marszatkowski, natomiast w przypadku
pozostatych  jednostek  budzetowych uzyskania  zgody  Skarbnika
Wojewddztwa/Zastepcy Dyrektora Departamentu Finansow i Skarbu/Kierownika
Biura ds. wynagrodzen i rozliczen. Dane wynikajgce z recznie wystawionego
dokumentu winny by¢ wprowadzone do programu Enova365 wraz z jego
skanem.

4. Ustawowy termin wystawiania faktur zostaje skrécony. Wszystkie faktury nalezy
wystawi¢ nie pozniej niz do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,

w ktérym dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge.
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. Skarbnik Wojewddztwa, Zastepca Dyrektora Departamentu Finanséw i Skarbu,

Kierownik Biura ds. wynagrodzen i rozliczeh upowazniony jest do okreslania

stosowanych symboli, oznaczen rodzaju srodkéw w fakturach, fakturach

korygujgcych i dokumentach wewnetrznych.

. Skarbnik Wojewddztwa upowazniony jest do zmiany zasad numerowania

dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2.

. Do wystawiania faktur, faktur korygujacych i dokumentéw wewnetrznych

upowaznieni sa:

a) Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego lub inne
osoby upowaznione,

b) Kierownicy pozostatych jednostek budzetowych Iub inne osoby
upowaznione.

. Kserokopie upowaznien (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem), o ktérych

mowa w ust. 7 pkt a) nalezy dostarczy¢ w ciggu 7 dni od daty wystawienia

upowaznienia:

— w zakresie zadan finansowanych z czwartg cyfrg paragrafu klasyfikaciji
budzetowej 0-6 Urzedu Marszatkowskiego do Biura Ksiegowosci Jednostki
Budzetowej,

— w zakresie zadan finansowanych z czwartg cyfrg paragrafu klasyfikaciji
budzetowej 7-9 Urzedu Marszatkowskiego do Biura Funduszy Strukturalnych,
natomiast upowaznienia, o ktérych mowa w ust.7 pkt b) do gtéwnych ksiegowych

tych jednostek.

§7
Kasy rejestrujace

. Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie ewidencjonuje sprzedaz na rzecz osob
fizycznych  nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych przy zastosowaniu kas rejestrujgcych. W przypadku gdy jednostka
budzetowa nie posiada kasy rejestrujgcej i na dzien 1 stycznia 2017 r. nie byta
obowigzana do posiadania takiej kasy, obrét na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i rolnikow ryczattowych moze byc
dokonywany z pominieciem kasy rejestrujgce;j.

. Dane pochodzgce z kas rejestrujgcych zawarte w raporcie okresowym winny by¢

wprowadzone do rejestru sprzedazy VAT w programie Enova365 dokumentem

wewnetrznym. Dokument wewnetrzny powinien posiadac¢ oznaczenie RO.
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3. Sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikéw ryczattowych z pominieciem kasy rejestrujgcej (w przypadku gdy
jednostka budzetowa nie posiada kasy rejestrujgcej na dzien 1 stycznia 2017 r.
i nie byla obowigzana do posiadania takiej kasy) winna by¢é dokumentowana
dokumentem wewnetrznym. Dokument wewnetrzny winien posiada¢ oznaczenie
WEW.

4. Faktura sprzedazy wystawiona do paragonu fiskalnego winna posiadac
oznaczenie FP.

5. Jednostki budzetowe dokonujgce sprzedazy na rzecz osOb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdbw ryczattowych, ktére
prowadzity ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego z tego tytutu przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych, bedg nadal wykorzystywac kasy, ktorych
fiskalizacji dokonaty.

6. Kierownicy jednostek budzetowych zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw
ustawy o podatku od towardéw i ustug i rozporzgdzen Ministra wtasciwego

ds. finansow dotyczgcych kas rejestrujgcych.

§8
Dokumentowanie zakupéw zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza

1. Faktury, faktury korygujgce zakup, oprécz elementéw okreslonych w ustawie
o podatku od towarow i wustug powinny zawieraC nastepujgce dane
identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:

Nabywca: Wojewodziwo Warminsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562
Olsztyn, NIP 7393890447 Wojewddztwa Warmirnsko-Mazurskiego.
Odbiorca: Nazwa i adres jednostki budzetowe.

2. Wszystkie faktury zakupu winny by¢ opatrzone datg wptywu oraz sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym i zatwierdzone zgodnie z zasadami okreslonymi przez
kierownika jednostki z zastrzezeniem, iz elementem kontroli merytorycznej winno
byC sprawdzenie, czy zakup ma zwigzek z wykonywaniem czynnosci
podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug. W Urzedzie
Marszatkowskim decyzje merytoryczne dotyczgce odliczen podatku od towarow
iustug podejmujg kierownicy komorek organizacyjnych odpowiedzialnych
za realizacje zadan, a w pozostatych jednostkach budzetowych kierownicy

jednostek. Departament Finanséw i Skarbu obowigzany jest wylgcznie
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do prowadzenia ewidencji VAT oraz terminowego optacania podatku VAT i tylko
w tym zakresie ponosi odpowiedzialnosc.

. Skarbnik Wojewddztwa zobowigzany jest do okre$lenia zasad stosowanych przy
dokumentowaniu przeprowadzenia kontroli merytorycznej, w czesci dotyczgcej
mozliwosci odliczenia podatku od towarow i ustug. Zasady te winny byc¢

wprowadzone w przepisach wewnetrznych jednostek budzetowych.

§9
Dokumenty wewnetrzne nabycia-VAT
. Dokument rozliczeniowy - dokument wewnetrzny nabycia-VAT nalezny jest
wystawiany do transakcji w przypadku, gdy do naliczenia i odprowadzenia
podatku VAT zobowigzany jest nabywca.
. Jezeli przystuguje prawo odliczenia podatku od transakcji wymienionej w ust 1.
dokumentem wewnetrznym, na podstawie ktorego dokonywane jest odliczenie
jest dokument wewnetrzny nabycia-VAT naliczony.
W Urzedzie Marszatkowskim decyzje merytoryczne dotyczgce naliczenia
i odliczenia podatku VAT o ktérym mowa w pkt 1 i 2 podejmujg kierownicy
komdérek organizacyjnych odpowiedzialnych za realizacje zadanh, a w pozostatych
jednostkach budzetowych kierownicy jednostek.
. Dokumenty wewnetrzne, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 winny by¢ wystawione
w programie Enova365, wraz z zatgczonym skanem dokumentu zrédtowego
(dokument transakcji).
. Dokumenty wewnetrzne winny by¢ numerowane chronologicznie odrebnie dla
kazdego rodzaju dokumentu, roku kalendarzowego, jednostki budzetowe;j,

rodzaju Srodkow wedtug zasad okreslonych w § 6 ust. 2.

§ 10
Ustalenie wskaznika proporcji i preproporcji
. Jako podstawe ustalenia zasad proporcji przyjmuje sie przepisy art. 90 i 91 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020, poz. 106
z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdinych zasadach
rozliczen podatku od towardow i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem

Srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
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Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. z 2018, poz. 280).
. Jako podstawe ustalenia zasad preproporcji przyjmuje sie zapisy ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020, poz.106 z pozn.
zm.) oraz rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug
do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikdw
(Dz. U. z 2015, poz. 2193 z pézn. zm.).
. Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wyliczane sg w procentach (zaokrgglane
w gore do najblizszej liczby catkowitej).
. Kierownicy jednostek budzetowych zobowigzani sg do rzetelnego, prawidtowego
i terminowego obliczenia wskaznikéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2.
. Biuro ds. wynagrodzen i rozliczenn oblicza wskazniki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2
Urzedu Marszatkowskiego na podstawie czgstkowych danych dotyczgcych zadan
ewidencjonowanych przez Biuro Ksiegowosci Jednostki Budzetowej i Biuro
Funduszy Strukturalnych.
. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek budzetowych do przekazania do Biura
ds. wynagrodzen i rozliczen wartosci wskaznikow, natomiast Biuro Ksiegowosci
Jednostki Budzetowej i Biuro Funduszy Strukturalnych czgstkowych danych
o ktérych mowa w ust. 1 i 2 w terminie i formie wskazanej przez Skarbnika
Wojewodztwa.
. Wskazniki podlegajg kontroli formalno-rachunkowej. W razie ewentualnych
watpliwosci jednostka budzetowa skfada wyjasnienia bgdz koryguje wyliczenia.
. Decyzje dotyczgcg stosowania wskaznikbw podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego.
. Biuro ds. wynagrodzen i rozliczen zobowigzane jest do przekazywania decyzji
Zarzgdu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, o ktérej mowa w ust. 8,
kierownikom pozostatych jednostek budzetowych, kierownikom Biura Ksiegowosci
Jednostki Budzetowej i Biura Funduszy Strukturalnych, a Skarbnik Wojewddztwa
okresli zasady ich stosowania.
§11

Pliki JPK, dokumenty rozliczeniowe VAT
. Wzory czgstkowych dokumentow rozliczeniowych VAT okreslone sg w programie
Enova365, w tym rejestry sprzedazy VAT, rejestry zakupu VAT, dane deklaracyjne

wraz z informacjg dodatkows.
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. Po zakonczeniu okresu rozliczeniowego Kierownicy pozostatych jednostek
budzetowych zobowigzani sg do wygenerowania w programie Enova365
prawidtowego pliku czgstkowego JPK V7/M oraz czgstkowych dokumentéw
rozliczeniowych VAT w zitotych i groszach, w ktérym wskazujg rozliczenie podatku
naleznego i naliczonego. Dokumenty w formie wydruku podpisuje osoba
sporzgdzajgca, sprawdzajgca, a zatwierdza Kierownik jednostki lub inna osoba
upowazniona. W przypadku zatwierdzenia dokumentdéw przez osobe upowazniong
nalezy dostarczy¢ do Biura ds. wynagrodzen i rozliczeh kopie upowaznienia wraz
z dokumentami o ktérych mowa w pkt 11.

. Po zakohczeniu okresu rozliczeniowego Urzad Marszatkowski generuje
w programie Enova365 dwa czgstkowe pliki JPK_V7M oraz czgstkowe dokumenty
rozliczeniowe VAT w ziotych i groszach, w ktérych wskazuje rozliczenie podatku
naleznego i naliczonego w ramach zadan wykonywanych przez Biuro Funduszy
Strukturalnych i Biuro Ksiegowos$ci Jednostki Budzetowej. Dokumenty w formie
wydruku podpisuje osoba sporzgdzajgca, sprawdzajgca, a zatwierdza Zastepca
Dyrektora Departamentu Finanséw i Skarbu/Kierownik Biura Departamentu
Finansow i Skarbu.

. Podstawg do sporzadzenia czgstkowych dokumentéw rozliczeniowych VAT
i wygenerowania pliku JPK_V7M sg ewidencje podatkowe (rejestry VAT sprzedazy
i zakupu).

. Prawidtowo wystawione dokumenty sprzedazy winny by¢é wprowadzone
do rejestru sprzedazy VAT w programie Enova365.

. Prawidtowo wystawione dokumenty zakupu dotyczgce dziatalnosci gospodarczej
winny by¢ wprowadzone do rejestru zakupu VAT w programie Enova365.
Pozostate jednostki budzetowe dodatkowo zamieszczajg skan tych dokumentow.
Skany dokumentéw winny obejmowaé date wpltywu dokumentu, dowody
przeprowadzenia kontroli merytorycznej i zatwierdzenia do wyptaty oraz inne
zwigzane z nimi dokumenty np. noty korygujace.

. Rozliczenie podatku naleznego, polega na wykazaniu wszystkich czynnosci
podlegajgcych opodatkowaniu (z uwzglednieniem korekt), dla ktérych obowigzek
podatkowy powstat w danym okresie rozliczeniowym. Rozliczenie podatku
naliczonego polega na wykazaniu wytgcznie wartosci towarow i ustug oraz kwot
podatku naliczonego (z uwzglednieniem korekt) w takiej wysokosci, w jakiej
podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote

podatku naliczonego lub zwrot podatku naliczonego, na zasadach okreslonych
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w przepisach art. 86-92 ustawy o podatku od towardw i ustug, z uwzglednieniem
przepisow wykonawczych, w okresie rozliczeniowym, za ktéry skladane sg
dokumenty czgstkowe rozliczen.

8. Do celéw poprawnej ewidencji w pliku czgstkowym JPK_V7M, nalezy zastosowac
oznaczenia identyfikujgce dostawy niektorych towaroéw i$wiadczonych ustug,
stosujgc oznaczenia wedtug grup ustalonych za pomocg symboli od GTU 01
do GTU_13, oraz oznaczenia dowoddéw pozwalajgcych na prawidtowe rozliczenie
podatku naleznego za pomocg symboli ,SW”, ,EE”, ,TP”, ,TT _WNT", ,TT_D”,
MR T, MR UZ”, 42", .63, ,B SPV’, ’B_SPV_DOSTAWA’
.B_MPV_PROWIZJA” lub ,MPP”, natomiast w przypadku dowoddéw zakupu ,IMP”
i ,MPP” oraz ,VAT_RR”, WEW” i ,MK”. Oznaczenia dowodéw wskazane sg
w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug (Dz. U. 2019,
poz. 1988). Pola wypetnia sie dla catej faktury poprzez wybor odpowiednich pél
odpowiadajgcych symbolom GTU lub/i symbolu oznaczenia dowodu, bez
wyodrebnienia poszczegdlnych wartosci czy kwot podatku. Jezeli nie wystgpita
tego typu sprzedaz, pole przy danym oznaczeniu pozostaje puste.

W polu ,KodKrajuNadaniaTIN” kod kraju nalezy umieszcza¢ w przypadku
transakcji wewnatrzwspdlnotowych oraz transakcji transgranicznych z podmiotami
spoza Unii Europejskie;.

9. Jednostka budzetowa samodzielnie prowadzi rozliczenia podatku od towaréw
i ustug w zakresie wykonywanych zadan.

10.Za prawidiowe prowadzenie ewidencji podatku od towarow i ustug, terminowe
sktadanie czgstkowych dokumentéw rozliczeniowych VAT w tym pliku JPK_V7M
oraz przekazanie kwot podatku odpowiedzialny jest kierownik jednostki
budzetowe].

11.Pozostate jednostki budzetowe zobowigzane sg do skfadania w formie papierowej
lub za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej ePUAP sprawdzonych
i zatwierdzonych dokumentdéw rozliczeniowych VAT tj. czgstkowych rejestrow
sprzedazy, rejestrow zakupu, danych deklaracyjnych, informacji dodatkowej oraz
wygenerowanie czgstkowych plikow JPK_V7M w terminach wskazanych przez

Skarbnika Wojewddztwa.
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12.W przypadku zerowych rozliczen podatku VAT jednostki budzetowe sktadajg
w formie papierowej tylko i wylgcznie informacje dodatkowg w terminach
wskazanych przez Skarbnika Wojewodztwa.

13.W przypadku gdy po przestaniu czgstkowych dokumentoéw rozliczeniowych VAT
i wygenerowaniu  czgstkowych  plikow JPK_V7M zostang stwierdzone
nieprawidtowosci lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujgca koniecznoscig
dokonania  korekty = czgstkowych  dokumentéw  rozliczeniowych VAT
i wygenerowania czgstkowych plikébw JPK V7M za dany miesigc nalezy
niezwitocznie:

a) sporzadzic czgstkowe korekty dokumentow rozliczeniowych VAT oraz
wygenerowac czgstkowg korekte pliku JPK_V7M,

b) ztozy¢é w formie papierowej lub za posrednictwem s$rodkéw komunikaciji
elektronicznej ePUAP sprawdzone i zatwierdzone czgstkowe dokumenty
rozliczeniowe VAT wraz zpisemnym szczegotowym  wyjasnieniem
kierownika jednostki.

14.Przekazane przez Biuro Ksiegowosci Jednostki Budzetowej i Biuro Funduszy
Strukturalnych dokumenty rozliczeniowe VAT podlegajg kontroli formalno-
rachunkowej przez pracownikéw Biura ds. wynagrodzen i rozliczen, natomiast
dokumenty rozliczeniowe VAT przekazane przez pozostate jednostki budzetowe
przez pracownikow:

a) Biura ds. wynagrodzen i rozliczen w zakresie zadan finansowanych
z czwartg cyfrg paragrafu klasyfikacji budzetowej 0-6,

b) Biura Funduszy Strukturalnych w zakresie zadan finansowanych z czwartg
cyfrg paragrafu klasyfikacji budzetowej 7-9.

15.Po przeprowadzeniu kontroli formalno-rachunkowej Biuro ds. wynagrodzen
i rozliczen blokuje dane w programie Enova365 w sposob uniemozliwiajgcy
dokonanie zmian.

16.Biuro ds. wynagrodzen i rozliczen sporzadza plik zbiorczy JPK V7M
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.

17.Dokumenty rozliczeniowe VAT i wygenerowany plik JPK_V7M Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego podpisuje Skarbnik Wojewddztwa/Zastepca Dyrektora
Departamentu Finanséw i Skarbu/Kierownik Biura ds. wynagrodzen i rozliczen.

18.W  przypadku wystgpienia  transakcji  wewngtrzwspdlnotowych  Biuro
ds. wynagrodzen i rozliczen sporzgdza zbiorczg informacje podsumowujgca

o dokonanych wewnatrzwspodlnotowych transakcjach i przemieszczeniach
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towaréw w procedurze magazynu typu call-off stock VAT-UE (w przypadku korekty
VAT-UEK). Jednostki budzetowe nie sporzgdzajg czgstkowych informaciji
VAT-UE/VAT-UEK.

19.Biuro ds. wynagrodzen i rozliczen podpisang informacje VAT-UE oraz plik
JPK_V7M Wojewddztwa Warminsko—Mazurskiego przesyta do wiasciwego
miejscowo Urzedu Skarbowego w obowigzujgcych terminach.

20.W przypadku zgdania przez organy podatkowe pozostatych jednolitych plikdéw
kontrolnych, kierownicy jednostek budzetowych zobowigzani sg do ich
niezwtocznego dostarczenia na wskazanych informatycznych nosnikach danych
w postaci elektronicznej odpowiadajgcej strukturze logicznej dostepnej
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujgcego

ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych.

§12
Zasady przekazywania podatku od towaréw i ustug

1. Pozostate jednostki budzetowe, Biuro Ksiegowosci Jednostki Budzetowej oraz
Biuro Funduszy Strukturalnych przekazujg na wskazany przez Skarbnika
Wojewoddztwa rachunek bankowy Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego kwoty
podatku od towardw iustug wynikajgce z czgstkowych dokumentéw
rozliczeniowych VAT niezwlocznie po ich zlozeniu, jednak nie podzniej niz
w terminie okreslonym przez Skarbnika Wojewddztwa.

2. W przypadku, gdy z czgstkowych dokumentéw rozliczeniowych VAT wynikac
bedzie kwota do zwrotu, podatek zostanie przekazany jednostce budzetowej
na wskazany w informacji dodatkowej rachunek bankowy.

3. Biuro ds. wynagrodzen i rozliczeh zobowigzane jest do weryfikacji
przekazywanych przez jednostki budzetowe srodkéw z tytutu czgstkowych
rozliczen podatku od towardw i ustug, a takze do wystawiania dyspozycji zwrotu
Srodkow jednostkom budzetowym z tytutu rozliczeh podatku od towardw i ustug.
Dyspozycje = zwrotu Srodkow  zatwierdzane  sg przez  Skarbnika
Wojewddztwa/Zastepce Dyrektora Departamentu Finanséw i Skarbu /Kierownikdéw
Biur Departamentu Finanséw i Skarbu.

4. Biuro ds. wynagrodzen i rozliczen zobowigzane jest do terminowego
przekazywania kwot podatku wynikajgcych z rozliczen podatku VAT Wojewodztwa

Warminsko-Mazurskiego na mikrorachunek podatkowy Urzedu Skarbowego.
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. Po ztozeniu korekty czgstkowych dokumentéw rozliczeniowych VAT, z ktorych
wynika obowigzek zaptacenia podatku i odsetek kierownik jednostki budzetowe;j
zobowigzany jest niezwiocznie przekazac¢ naleznos¢ gtdwng wraz z odsetkami na
rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 1 z zastrzezeniem, iz termin ztozenia
korekty dokumentéw rozliczeniowych VAT i wysokos¢ odsetek na dzien ich zaptaty

winien by¢ uzgodniony z Biurem ds. wynagrodzen i rozliczen.

§13
Interpretacje indywidualne i wigzgce informacje stawkowe
. Jezeli kierownik pozostatej jednostki budzetowej Ilub kierownik komorki
organizacyjnej w Urzedzie Marszatkowskim ma watpliwosci co do zaistniatego
w jednostce budzetowej/komorce organizacyjnej stanu faktycznego lub zdarzenia
przysztego, ktore moze rodzi¢ okreslone konsekwencje w sferze prawa
podatkowego (podatku od towardéw i ustug) moze zlozy¢ wniosek o wydanie
interpretacji indywidualnej, a w przypadku watpliwosci jakg stawke VAT nalezy
zastosowac na dany towar lub ustuge moze zlozy¢ wniosek o wydanie wigzgce;j
informaciji stawkowej.
. Prawidtowo sporzadzone wnioski o ktérych mowa w ust 1 winny by¢ przedtozone
do podpisu w dwéch egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz w przypadku
pozostatych jednostek budzetowych zaparafowany przez kierownika jednostki,
glbwnego ksiegowego nastepnie przez Skarbnika Wojewoddztwal/Zastepce
Dyrektora Departamentu Finanséw i Skarbu/Kierownikéw Biur Departamentu
Finansow i Skarbu. Natomiast w przypadku pozostatych komérek organizacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego winien by¢ zaparafowany przez dyrektora komorki
organizacyjnej Urzedu, radce prawnego nastepnie przez Skarbnika Wojewodztwa
[Zastepce Dyrektora Departamentu Finanséw i Skarbu/Kierownikow Biur
Departamentu Finansow i Skarbu.
. Osobg upowazniong do podpisywania wnioskow jest Marszatek Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego.
. Kserokopia zlozonego wniosku oraz kserokopia otrzymanej interpretacji
indywidualnej/wigzacej informacji stawkowej winny by¢ przekazane Skarbnikowi
Wojewddztwa (kserokopia wniosku w ciggu 7 dni od daty podpisania przez
Marszatka Wojewoddztwa, kserokopia interpretacji  indywidualnej/wigzacej

informac;ji stawkowej w ciggu 7 dni od daty jej otrzymania).
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§ 14
Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT

1. W przypadku gdy niezbedne jest zlozenie oswiadczenia dotyczgcego
kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug:

a) Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego aplikujgcy
o srodki przedktadajg oswiadczenia do podpisu Marszatkowi Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego,

b) Kierownicy pozostatych jednostek budzetowych upowaznieni
sg do sktadania oswiadczen w zakresie realizowanych zadan.

2. Przed ztozeniem os$wiadczenia dotyczgcego kwalifikowalnosci podatku VAT
kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego i kierownicy
pozostatych jednostek budzetowych okreslajg jaki wptyw bedzie miata realizacja
zadania i wykorzystanie uzyskanych z zadania efektow na prowadzong
i planowang dziatalno$¢ gospodarczg Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
(wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego i pozostatych
jednostek budzetowych). Z dokonanej analizy winna by¢ sporzgdzona notatka
stuzbowa bedgca podstawg do prawidtowego wypetnienia oswiadczenia. Notatka
winna byC¢ zatwierdzona przez kierownika komorki organizacyjnej Urzedu
lub rébwnorzednego kierownika w pozostatej jednostce budzetowej.

3. Jezeli sktadajgcy oswiadczenie nie posiada dostatecznej wiedzy w zakresie
wykorzystania efektu realizowanego zadania, upowazniony jest do:

a) zebrania szczegdétowych informacji i danych - z pozostatych komérek
organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego i pozostatych jednostek
budzetowych - o przewidywanym wykorzystywaniu efektu realizowanego
zadania w jakikolwiek sposdb w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci gospodarczej,

b) wzywania kierownikow do skfadania dodatkowych wyjasnieh w zakresie
uzyskanych danych pod katem ich traktowania na gruncie przepiséw VAT.

4. Faktyczne rozpoczecie realizacji zadania, dajgcego mozliwos¢ odliczenia
podatku VAT zobowigzuje realizujgcego zadanie - w czasie realizacji zadania
i w okresie podlegajgcym kontroli podatkowej - do:

a) stosowania podziatu procentowego podatku VAT zgodnie ze ztozonym
oswiadczeniem,

b) biezgcego monitorowania wykorzystania efektéw realizowanego zadania

do czynnosci opodatkowanych VAT przez wszystkie komorki
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organizacyjne Urzedu i pozostate jednostki budzetowe. W przypadku
stwierdzenia niezgodnego z oswiadczeniem wykorzystania efektu
zadania, ktére negatywnie wptywa na uzyskane dofinansowanie nalezy
podjg¢ natychmiastowe dziatania do przywrocenia stanu zgodnego
z oswiadczeniem. Dziatania te winny by¢ zakonczone w ciggu 20 dni od
stwierdzenia zaistniatej sytuacji i nie mogg negatywnie wptyngé na
biezgce rozliczenie. Monitoring nalezy dokumentowa¢ co najmniej wg
stanu na ostatni dzien miesigca w sposob okreslony przez realizujgcego
zadanie.

5. W przypadku gdy, mimo stosowanego monitoringu i podjetych dziatan nastgpi

niezgodne z oswiadczeniem wykorzystanie efektu gospodarczego skutkujgce
dokonaniem korekt rozliczen podatku VAT za poprzednie okresy rozliczeniowe
realizujgcy zadanie uzyskuje zgode Zarzadu Wojewddztwa na zakres i sposéb
finansowania.
Whniosek do Zarzadu Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego winien wskazywac
co najmniej analize przyczyn nienalezycie prowadzonego monitoringu, wynik
postepowania wyjasniajgcego ustalajgcy odpowiedzialnosé poszczegdlinych
pracownikow za zaistniatg sytuacje, skutki finansowe w tym zrédto finansowania
naleznosci gtownej i odsetek, okres korygowania deklaracji VAT wraz ze
wskazaniem dokumentow bedacych ich podstawg, wskazanie osoby
upowaznionej do przeprowadzenia kontroli merytorycznej korygowanych
dokumentow. Decyzje Zarzgdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego nalezy
przekaza¢ do komorki finansowej jednostki budzetowej oraz do wiadomosci
Departamentu Finanséw i Skarbu Urzedu Marszatkowskiego.

6. Za korygowanie czgstkowych rozliczen podatku VAT odpowiedzialny jest

kierownik jednostki.
§15
Zasady prowadzenia ewidencji i rozliczen miedzy jednostkami budzetowymi
Wojewoédztwa Warminsko-Mazurskiego

1. Wszystkie odptatne czynnosci pomiedzy wojewddzkimi jednostkami budzetowymi
winny by¢é dokumentowane notg ksiegowg (bez podatku VAT). Noty ksiegowe
winny zawiera¢ nastepujgce dane identyfikacyjne:

Wystawca: Nazwa | adres jednostki budzetowej wojewddziwa warminsko

-mazurskiego.
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Odbiorca: Nazwa i adres jednostki budzetowej wojewddztwa warminsko-
mazurskiego.
Rachunek bankowy: numer rachunku bankowego jednostki budzetowej
(wystawcy).
. Noty ksiegowe winny by¢ wystawiane wedtug wzoru okreslonego w programie
Enova365.
. Noty ksiegowe winny by¢ numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego
roku kalendarzowego, jednostki budzetowej i rodzaju srodkéw weditug zasad
okreslonych w § 6 ust. 2.
§ 16

Czynnosci sprawdzajace i kontrola podatkowa
. W przypadku otrzymania przez Wojewodztwo  Warminsko-Mazurskie
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej pracownik Biura
ds. wynagrodzen i rozliczeh przekaze skan zawiadomienia na adresy e-malil
jednostek budzetowych.
. Jednostka budzetowa zobowigzana jest do doktadnego zapoznania sie
z zakresem kontroli, przygotowania dokumentacji, zweryfikowania poprawnosSci
rozliczen i w razie koniecznosci do skorygowania rozliczen podatku VAT (do czasu
wszczecia kontroli).
. Pracownicy jednostek budzetowych w sytuacji, gdy wystgpi potrzeba, bedag
wzywani w celu udzielenia wszelkich wyjasnien kontrolujgcym.
. Protokdt kontroli bedzie przekazywany do jednostek budzetowych, ktérych
ustalenia kontroli dotyczg (i nie byt przedktadany w trakcie trwania kontroli).
. Jezeli protokdt kontroli bedzie zawierat ustalenia, z ktorymi nie zgadza sie
kierownik komérki organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego, kierownik pozostatej
jednostki budzetowej, ktorej to ustalenie dotyczy, moze przedstawi¢ zastrzezenia
lub wyjasnienia, wskazujgc rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe w terminie
3 dni od dnia otrzymania ustalen protokotu.
. Przygotowane zastrzezenia lub wyjasnienia do protokotu muszg by¢ zaopiniowane
przez radce prawnego, a nastepnie przez Skarbnika Wojewoddztwa.
. Radca Prawny Urzedu Marszatkowskiego analizuje dostarczony materiat i wydaje
opinie czy przedtozony materiat moze wptyng¢ na zmiane rozstrzygniecia organu
podatkowego i po uzyskaniu akceptacji Marszatka Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego przedktada organowi podatkowemu w terminie nie dtuzszym niz

14 dni od dnia doreczenia protokotu kontroli.
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8. Jezeli podczas kontroli wyjdg na jaw nieprawidtowosci zwigzane z rozliczaniem
podatku VAT jednostka budzetowa, ktorej to dotyczy zobowigzana jest
skorygowac bfedne rozliczenia.

§17
Odpowiedzialnos¢é za prowadzenie ewidencji i rozliczen
podatku od towarow i ustug

1. Skarbnik Wojewddztwa jest odpowiedzialny za aktualizacje danych
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego i sktadanie informacji dotyczacych
rozliczen podatku od towarow i ustug na podstawie otrzymanych informaciji.

2. Kierownicy jednostek budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn.
zm.) oraz w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U.
z 2020 r., poz. 19 z pdzn. zm.), mogg powierzy¢ pisemnie odpowiedzialnosc
pracownikom za prawidtowe, rzetelne i terminowe:

a) obliczenie wskaznikdw proporcji i preproporcji,

b) korekty rocznej i wieloletniej wskaznikéw proporcji i preproporciji,

c) wystawianie dokumentow sprzedazy,

d) prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku od towardw i ustug,

€) generowanie czgstkowych plikow JPK_V7M,

f) sporzgdzanie pozostatych dokumentéw rozliczeniowych VAT,

g) sporzadzenie i przekazanie informacji w ciggu 3 dni od zmiany danych
jednostki — aktualizaciji.

3. Powierzenie odpowiedzialnosci pracownikom za wykonanie zadan, o ktérych
mowa w ust. 2 nastepuje z dniem podpisania przez pracownika zakresu
czynnosci, w ktérym powierzono mu te czynnosci (takze w przypadku wystawienia
upowaznien).

4. Kierownicy jednostek budzetowych zobowigzani sg do aktualizowania przepisow
wewnetrznych umozliwiajgcych prawidiowe prowadzenie dokumentacji, ewidencji
i rozliczen podatku VAT oraz ewidencji ksiegowej w tym zakresie.

5. Kierownicy pozostatych jednostek budzetowych zobowigzani sg do wyznaczenia
pracownikow upowaznionych do wspoétpracy z Biurem ds. wynagrodzen i rozliczen
w zakresie podatku VAT i przekazania takiej informacji w formie papierowej
do Biura ds. wynagrodzen i rozliczen. Informacja ta winna zawiera¢ nastepujgce
dane: imie inazwisko pracownika, stanowisko stuzbowe, adres e-mail, numer

telefonu stuzbowego oraz na biezgco by¢ aktualizowana.
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. Kierownicy pozostatych jednostek budzetowych, Kierownik Biura Ksiegowosci
Jednostki Budzetowej oraz Kierownik Biura Funduszy Strukturalnych zobowigzani
sg do udzielania wszelkich informacji i wyjasnien w zakresie rozliczeh podatku
VAT pracownikom Biura ds. wynagrodzen i rozliczen.

. Pracownicy Biura ds. wynagrodzen i rozliczen odpowiedzialni za rozliczenia
podatku od towaréw i ustug, upowaznieni sg do wykonywania czynnosci
sprawdzajgcych poprawnos$¢ rozliczen podatku VAT dokonanych przez Urzad
Marszatkowski oraz pozostate jednostki budzetowe w zakresie zadan
finansowanych z czwartg cyfrg paragrafu klasyfikacji budzetowej 0-6. Natomiast
w zakresie zadan finansowanych z czwartg cyfrg paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
7-9 osobami upowaznionymi do wykonywania czynnosci sprawdzajgcych
poprawnos¢ rozliczen podatku VAT dokonywanych przez pozostate jednostki

budzetowe sg pracownicy Biura Funduszy Strukturalnych.

§18

Mechanizm podzielonej ptatnosci — MPP

. Mechanizm podzielonej ptatnosci wskazuje art. 108 ust. 2 ustawy o podatku

od towardw i ustug tzw. MPP.

. Jednostki budzetowe majg obowigzek dokonywaé pfatnosci w mechanizmie

podzielonej ptatnosci:

— jesli ptatnos¢ dokonywana jest za towary lub ustugi wrazliwe wymienione
w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardéw i ustug, o warto$ci umowy
powyzej 15 000,00 zt brutto lub réwnowartosci tej kwoty wyrazonej w walucie
obcej,

— wszystkie ptatnosci za faktury zakupu podlegajgce odliczeniu od podatku VAT
w catosci lub w czesci.

. W przypadku pozostatych ptatno$ci za transakcje tzw. MPP pozostaje dobrowolny.

Decyzje w tej sprawie w pozostatych jednostkach budzetowych podejmuje

kierownik jednostki, a w przypadku Urzedu Marszatkowskiego Skarbnik

Wojewddztwa.

. Jednostki budzetowe dokonujgc sprzedazy towaréw Ilub ustug wrazliwych

wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towarow i ustug

o wartosci umowy powyzej 15 000,00 zt brutto lub rownowartosci tej kwoty, majg

obowigzek umieszczenia na fakturze informacji ,mechanizm podzielonej

ptatnosci”.
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§19
Wykaz informacji o podatnikach VAT tzw. biata lista podatnikéw VAT
i zawiadomienie ZAW-NR

1. Pozostate jednostki budzetowe oraz komorki organizacyjne  Urzedu
Marszatkowskiego obowigzane sg przy zawieraniu uméw do weryfikowania numeru
rachunku bankowego dostawcy/ustugodawcy w wykazie informacji o podatnikach
na tzw. biatej liscie podatnikow VAT prowadzonej przez Ministra Finansow.

2. Pozostate jednostki budzetowe, Biuro Ksiegowoséci Jednostki Budzetowej, Biuro
Funduszy Strukturalnych oraz Biuro ds. wynagrodzen i rozliczerh dokonujg kontroli
statusu kontrahenta jako podatnika VAT, a takze dokonujg sprawdzenia numeru
rachunku bankowego kontrahenta w wykazie informacji o podatnikach na tzw.
biatej lisScie podatnikow VAT przy dokonywaniu przelewu za transakcje o wartosci
umowy powyzej 15000,00 zt lub réwnowartosci tej kwoty (Ustawa z dnia
12 kwietnia 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektérych
innych ustaw Dz.U. 2019 poz.1018 z pozn. zm).

3. W przypadku zaptaty naleznosci za fakture przelewem na rachunek bankowy
spoza biatej listy podatnikdw VAT, gdy transakcja umowy przekracza wartos¢
15 000,00 zt brutto lub rownowartosc tej kwoty, (przy czym transakcje w walutach
obcych przelicza sie na ztote wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego
przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego
dzien dokonania transakciji), sktadane jest zawiadomienie o zapfacie naleznosci
na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podatnikéw
o ktorym mowa w art. 96B ust.1 ustawy o podatku od towardw i ustug tzw.
ZAW-NR.

4. Zawiadomienie ZAW-NR wystawia sie w przypadku zapfaty naleznosci za fakture
wystawiong przez podatnika VAT czynnego.

5. Nie ma obowigzku sktadania zawiadomienia ZAW-NR jezeli zaptata za fakture,
o ktérej mowa w ust. 2 nastgpita w mechanizmie podzielonej ptatnosci tzw. MPP.

6. Wzor zawiadomienia ZAW-NR o ktorym mowa w ust. 3 udostepniony jest
w programie Enova365.

7. Prawidlowo sporzgdzone zawiadomienie ZAW-NR w formie papierowej w dwdch
egzemplarzach przedktadajg do podpisu Marszatkowi Wojewodztwa Warminsko
-Mazurskiego lub innej osobie upowaznione;:

a) pozostate jednostki budzetowe - 1 egzemplarz zaparafowany przez

kierownika jednostki budzetowej, gtébwnego ksiegowego, nastepnie przez
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Skarbnika Wojewddztwa/Zastepce Dyrektora Departamentu Finanséw
i Skarbu/Kierownikéw Biur Departamentu Finanséw i Skarbu,

b) Biuro Ksiegowosci Jednostki Budzetowej, Biuro Funduszy Strukturalnych,
Biuro ds. wynagrodzen i rozliczeh - 1 egzemplarz zaparafowany przez
Skarbnika Wojewddztwal/Zastepce Dyrektora Departamentu Finanséw
i Skarbu/Kierownikéw Biur Departamentu Finanséw i Skarbu

najpozniej w terminie 3 dni od daty dokonania ptatnosci o ktérej mowa w ust. 3.

. Podpisane zawiadomienie ZAW-NR skfadane jest do witasciwego miejscowo
Urzedu Skarbowego przez pozostate jednostki budzetowe, Biuro Ksiegowosci
Jednostki Budzetowej, Biuro Funduszy Strukturalnych oraz Biuro ds. wynagrodzen
i rozliczen w obowigzujgcych terminach.

. Kopie zawiadomienia ZAW-NR wraz z pieczatkg wptywu do Urzedu Skarbowego
nalezy przekazac¢ do Biura ds. wynagrodzen i rozliczen w terminie 2 dni od daty
ztozenia w Urzedzie Skarbowym. W przypadku wystania zawiadomienia ZAW-NR

pocztg tradycyjng nalezy dotgczy¢ kopie ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”.

§ 20
Postanowienia koncowe
. Zasady nadawania/odbierania uprawnien w programie Enova365 okresli
Departament Spoteczenstwa Informacyjnego. Skarbnik Wojewodztwa jest
odpowiedzialny za przekazanie danych o programie Enova365 i jego wersji
pozostatym jednostkom budzetowym w zakresie niezbednym do ujecia ich
w zasadach (polityce) rachunkowosci.
. Nieprzestrzeganie postanowieh zasad prowadzenia ewidencji i rozliczen podatku
od towardw i ustug przez Wojewoddztwo Warmihsko-Mazurskie stanowi naruszenie
obowigzkow stuzbowych.
. W sprawach dotyczgcych zasad rozliczania podatku od towardw i ustug
nieuregulowanych niniejszymi  zasadami, decyzje podejmuje Skarbnik
Wojewddztwa.
. W indywidualnych przypadkach Skarbnik Wojewddztwa moze zadecydowaé
0 przyjeciu innej sciezki obiegu dokumentoéw niz opisana w niniejszej uchwale.
. Zmiana grupy kodow, rodzajéw transakcji o ktérych mowa w § 11 ust 8, w § 7 ust
2,3,4 oraz numerdw dziennikbw ustaw nie powoduje koniecznosci zmiany

uchwaty.
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