IK-1/006

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

05 3 Jakos$¢ zycia na obszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki wiejskiej
Dzialanie 321 ,,Podstawowe ushlugi dla gospodarki i ludnos$ci wiejskiej”

1. Whniosek o0 przyznanie pomocy (zwany dalej ,,wnioskiem”) zlozony wraz z zalaczonymi
dokumentami nalezy:

e opatrzy¢ data i godzing zlozenia wniosku (postawi¢ piecze€) 1 podpisaé si¢ w miejscu do tego
wyznaczonym,

e oznaczy¢ znakiem sprawy, zgodnie z , Instrukcjq tworzenia znaku sprawy oraz numeru
umowy/decyzji w ramach dziatah PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy
Wojewodztw”.

Kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem powinny zawieraé czytelny podpis (imig i nazwisko)

albo piecze¢ imienna i podpis pracownika Urzedu Marszatkowskiego lub wojewodzkiej

samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM”).

2. W przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyt kilka wnioskow w okresie obowiazywania dokumentow
sktadanych wraz z wnioskiem, mozliwe jest dolaczenie do wniosku kserokopii oryginatow
dokumentéw dolaczonych do jednego ze ztozonych wczesniej wnioskdéw, jesli nie minat jeszcze
okres ich waznosci. Wnioskodawca ma obowiazek na zalaczonej kopii dokumentu dokonad
odrecznej adnotacji wskazujacej wniosek (np, znak sprawy, tytut operacji) przy ktérym znajduje si¢
oryginal dokumentu. Pracownik merytoryczny po zweryfikowaniu, ze oryginat dokumentu znajduje
si¢ w teczce aktowe]j sprawy wskazanej przez Wnioskodawce, na kopii dokumentu potwierdza za
zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow.

3. Dla ztozonego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umieséci¢ wykaz
dokumentéw (WD), ktory jest aktualizowany na biezaco, tj. od momentu zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy do chwili wykonania ostatnich czynno$ci w okresie zwigzania celem.
Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich
wpisania do wykazu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorej wzory stanowia zataczniki do niniejszej
procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy,
nadany zgodnie z ,, Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...) .

Powyzsza reguta dotyczy rowniez dokumentow sktadanych w ramach uzupetnien. Wyjatkiem moze
by¢ sytuacja, gdy w ramach uzupemien Wnioskodawca zamie$ci w pisSmie przekazujacym
uzupetnienia szczegdtowy wykaz zataczanych dokumentow lub wyjasnianych nieprawidlowosci.
W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ zamieszczony jedynie na pismie przewodnim.
Dokumenty sktadane w ramach uzupelnien powinny rowniez zostaé opatrzone data wplywu na
pierwszej stronie zatacznika i na piSmie przewodnim.

4. Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej ,karta”) wypekia si¢ zgodnie
z Instrukcjq wypetniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej ,,instrukcja’)
poprzez:

e zaznaczenie znakiem X wilasciwego kwadratu;
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, informacji, uzasadnien,
uwag, podpisow, itp.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte¢ nalezy wydrukowa¢ w catos$ci nastepnie zszy¢ i
wypehi¢ manualnie. Wyjatkiem wypelnienia elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres
wymaganych uzupelnien/wyjasnien w czesci C.1. oraz C.2. stanowiacych odrebna czes$¢ karty. Po
okresleniu zakresu wymaganych uzupetnien/wyjasnien, nalezy wydrukowa¢ czgs¢ C.1. (jesli
wniosek wymagal [ uzupetnien/wyjasnien) lub C.2. (jesli wniosek wymaga II uzupetnien/wyjasnien)
i zataczy¢ na koncu karty. Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg
wypetniajaca kartg. W karcie nie mozna uzywac korektora.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatow
pomocniczych, wydruki z Internetu, dodatkowe materialy itd.) powstate podczas oceny wniosku
musza by¢ opatrzone data, podpisane oraz dotaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu
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Uwagi: Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub
wyjasnienia, w zakresie podjgtej decyzji, majace istotny wptyw na weryfikacj¢ wniosku i
zachowanie $ladu rewizyjnego.

5. Pracownicy przystgpujacy do weryfikacji dokumentacji sa zobowiazani zapoznaé si¢
Z obowiazujacymi przepisami prawa oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na weryfikacje
wniosku. W instrukcji znalazty si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze
whniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwiazania dla standardowych
czynnosci w ramach obstugi wniosku.

6. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjgcie przez pracownika
czynnosci innych niz wymienione w instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z Wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi, wyniki czynno$ci sprawdzajacych w zakresie badania
rzetelnosci beneficjenta) pracownicy sa zobowiazani do odnotowania w miejscu do tego
wyznaczonym (pole: Uwagi:) podjgtych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzi¢ odrgbna notatke
opisujaca zakres podjetych czynnosci i dotaczyc¢ ja do teczki aktowej sprawy.

7. Karta wypetniana jest etapowo przez pracownikow merytorycznych Urzgdu Marszatkowskiego lub
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej (zwanych dalej ,,UM”), jako Weryfikujacy,
Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy upowaznionych do zalatwiania spraw zwiazanych z
przyznawaniem pomocy, zgodnie z § 8 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 1 kwietnia 2008r., w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty
pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013 (Dz. U. z 2013 r. poz. 1419 z p6zn.
zm.) zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

8. Weryfikujacy, po zakonczeniu weryfikacji danej cz¢éci karty podpisuje ja w wyznaczonym do tego
miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy weryfikuje wszystkie punkty z danej czesci
karty uprzednio wypetnionej przez Weryfikujacego, a nastepnie podpisuje i wpisuje date w te czgsc
karty. Jezeli pracownicy UM posiadaja imienna pieczatke, kazdorazowo sktadany przez nich podpis
powinien by¢ opieczgtowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

9. Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czgsci
karty (wykonuja nastgpne czynno$ci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku
zgodno$ci  stanowisk Weryfikujacego 1 Sprawdzajacego, ostateczna decyzje podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego
wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia cze$¢ E Il1. Ostateczna decyzja wynikajqca z zatwierdzonej
listy operacji oraz cze$¢ F karty, jesli ta jest wypelniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym
zatwierdzeniu przez Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta
powinna by¢ wypeliona w czgéci F z okresleniem, w ktorej czgSci zostata podjgta decyzja
i podaniem przyczyn odmowy. W tym przypadku do Wnioskodawcy nalezy wystosowaé pismo
P-9/006.

Jezeli Wnioskodawca wystapi o zwrot przedtozonych dokumentdéw, pracownik UM przekazuje
kopie wniosku i oryginaly zatacznikoéw bezposrednio Wnioskodawcy, badz listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za
zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikow pozostaja w teczce wniosku.

10. Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru na adres do korespondencji wskazany we wniosku.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach begdacych zatacznikami do procedury KP-006 w przypadku, gdy
w ocenie pracownika UM, niezbgdne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma.
Informacje te nalezy zamies$ci¢ na koncu pisma. Mozna rowniez doda¢ logo SW w nagtéowku pisma
w sposob zgodny z ,, Ksiegq Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013”. Nie nalezy usuwac (z wylaczeniem fragmentow, co do ktorych jest wskazanie
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niepotrzebne usunac), zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapiséw ani stopki, ktora identyfikuje
obowiazujaca procedure.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek z etapow niezbgdne jest uzyskanie
dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace
watpliwo$¢, co do mozliwoséci przyznania pomocy, nalezy wystapi¢ w tym zakresie do innego
podmiotu pismem P-10/006 powiadamiajac jednocze$nie Wnioskodawce pismem P-3/006.

11. Whioski nalezy rozpatrywa¢ wedlug kolejnosci ich ztozenia.

W przypadku operacji dotyczacych budowy mikroinstalacji prosumenckich wykorzystujacych
odnawialne Zrédla energii, sluzacych do wytwarzania energii, w szczegélno$ci energii
elektrycznej lub cieplnej, zwanych dalej ,,mikroinstalacjami prosumenckimi” wniosek 0
przyznanie pomocy jest rozpatrywany w terminie 45 dni od uplywu terminu skladania
whnioskow.

12. Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych skladania uzupetlnien / ponownych uzupetien /
wyjasnien w toku postgpowania o przyznanie pomocy nastgpuje zgodnie z przepisami art. 110 -116
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

13. Jezeli nie jest wymagana szczegdlna forma, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego
uplywem nadano pismo w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego albo zlozono
bezposrednio w UM (decyduje data wpltywu do UM).

W trakcie oceny wniosku Wnioskodawca moze by¢ wezwany do wyjasnienia faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienia dowodoéw na potwierdzenie tych faktow w terminie
14 dni, a w przypadku operacji dotyczacych mikroinstalacji prosumenckich, w terminie 7 dni -

od dnia doreczenia wezwania .

14. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1848/2006 z dnia 14 grudnia 2006r., dotyczacego nieprawidtowosci i odzyskiwania kwot niestusznie
wyptaconych w zwiazku z finansowaniem wspélnej polityki rolnej oraz organizacji systemu
informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz. U. UE L
355/56 z dnia 15.12.2006r.) lub stwierdzenia wystapienia btedow Systemowych, systematycznych,
administracyjnych nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone w Ksiazce Procedur KP-
611-252-ARiMR Procedura rozpatrywania i stwierdzania nieprawidtowosci dla podmiotéw, ktérym
delegowano zadania w ramach dziatan PROW 2007-2013.

15. Whioskodawca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o przyznanie pomocy moze ztozyé
pisemna deklaracje o wycofaniu wniosku w catosci lub w czg$ci. W takim przypadku nalezy
obowiazkowo zarejestrowa¢ dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na
ktérym otrzymano pismo od wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostat poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach
lub 0 zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastepnie wykryto
nieprawidlowo$ci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czgéci, ktorych te
nieprawidlowos$ci dotycza.

a) wycofanie wniosku w catosci

W przypadku gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w calosci nalezy przejs¢ do
cze$ci F karty a do wnioskodawcy wysta¢ pismo P-11/006.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed zltozenia
tego wniosku.

Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentoéw nalezy zwrocié kopie wniosku i
oryginaly zatacznikow — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem

! Termin 14 albo 7 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu dorgczenia pisma
Whnioskodawcy.
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odbioru. Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z
oryginatem kopie zatacznikow pozostaja w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w cze$ci

Wycofanie wniosku w czgsci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze Wnioskodawca znajduje
si¢ w sytuacji sprzed ztozenia odno$nych dokumentoéw lub ich czgsci.

Jezeli Wnioskodawca zwrécit si¢ pisemnie o czgsciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji
(zalacznika) i nie wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia nieprawidlowosci, wowczas
w ramach danego etapu weryfikacji wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje
ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci
osiagnigcia celu operacji.

Whioskodawcy zwracane sa kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaty w zaleznoéci od
formy w jakiej zostaly zlozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za
zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikéw pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja Wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje
0.

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wplywu na dotychczas
przeprowadzona oceng lub na dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalsza
oceng. W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czgsci karty
weryfikacji wniosku, na ktére miato wptyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowa¢ tylko te
czg$cei karty i wypeti¢ te punkty kontrolne, dla ktorych powstata konieczno$¢ dokonania ponowne;j
oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatkg oraz
poinformowa¢ Wnioskodawceg pismem P - 11/006.

STRONA TYTULOWA

Dzialanie: Podstawowe ustlugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej — poprzez wstawienie znaku ,,X” we
wilasciwym kwadracie nalezy zaznaczy¢ zakres operacji, ktorej dotyczy weryfikowany wniosek.

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek — nalezy wpisa¢ nazwe¢ urzedu marszatkowskiego albo nazwg
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, (zwanymi dalej ,,UM”). Pracownik jednostki oceniajacej
wniosek moze przystawi¢ pieczeé nagtowkowa UM.

Tytul operacji — nalezy wypeti¢ zgodnie pkt 9. wniosku

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z ,, Instrukcjq
tworzenia znaku sprawy(...) ”.

Nazwa Whnioskodawcy — nalezy wpisa¢ zgodnie z pkt 3.1. wniosku

Data i godzina przyjecia wniosku — nalezy wypehic zgodnie z adnotacja zamieszczona na formularzu wniosku
(dzien/miesiac/rok, godzina przyjgcia)
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CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1.

Nalezy sprawdzié¢, czy Wniosek zostal zlozony w terminie i miejscu ustalonym przez wlasciwy organ samorzadu
wojewodztwa i podanym do publicznej wiadomosci na stronie internetowej UM i co najmniej w jednym
dzienniku o zasiggu wojewodzkim.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢, czy rozpatrywany Wniosek w ramach dzialania, jest pierwszym wnioskiem ztozonym
w danym naborze przez Whnioskodawce. Jezeli wniosek jest kolejny wnioskiem ztozonym w danym naborze,
nalezy wystosowaé pismo na druku P-9/006, informujace Wnioskodawcg o odmowie przyznania pomocy dla
kolejnego wniosku.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzi¢ w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych z wykorzystaniem systemu informatycznego czy
Whioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;j.

W celu zachowania §ladu rewizyjnego nalezy wydrukowaé zrzut ekranowy (print screen) z wynikiem
sprawdzenia i dotaczy¢ wydruk do teczki aktowej sprawy. Datg sprawdzenia figurowania Wnioskodawcy w ww.
rejestrze Weryfikujacy i Sprawdzajacy wpisuja w polu Uwagi.

W przypadku, gdy nie dziala system informatyczny nalezy wystapi¢ do Centrali ARiIMR (Departament Baz
Referencyjnych — DBR) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych na druku pisma P-1/006.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbg kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem i przekazuje do wiaczenia do odpowiednich teczek spraw
w celu dalszej weryfikacji poszczegdlnych wnioskow.

»NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Whnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy
w ramach danego $rodka.

Zgodnie z zapisami art. 30 rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 roku
ustanawiajqcego szczegétowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do
wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej zgodnosci w zakresie srodkéw wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich (Dz. U. UE L 25 z 28.01.2011, str.8), beneficjent jest wykluczony z otrzymywania wsparcia
w ramach tego samego $rodka w danym roku EFRROW oraz w nastepnym roku EFRROW. W tej sytuacji —
w przypadku pierwszego wniosku — nie jest mozliwe, zeby dany Wnioskodawca zostat wykluczony z tego
srodka (dziatania).

‘I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji wszystkich punktow 1 — 3 czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole
» TAK” poprzez wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”, nastgpnie przejs¢
do czgsci B Karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregokolwiek z punktow czeSci A, nalezy zaznaczy¢ pole
,LNIE” poprzez wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny”, nastgpnie przejs¢ do
cze$ci F Karty i wystosowaé pismo na druku P-9/006, informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania
pomocy.

KP-006/v.7/z Strona 5z 37



CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KRZYZOWA ORAZ LIMITU | POZIOMU POMOCY ORAZ
RACJONALNOSCI KOSZTOW

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposob wypelniania Czesci B1

Pracownik merytoryczny sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku
zatacznikow, zakreslajac wiasciwe pole ,,TAK” albo ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny formalnie, w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub uzupetnien lub
Whioskodawca zaznaczyt go jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Whnioskodawcy lub nie jest
wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pod wzgledem kompletnoéci nalezy zwroci¢ uwage, czy
dane Wnioskodawcy w zatacznikach s zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwagg, czy
liczba zatacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnosé stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy przenies¢ do czgsci C.1. ZAKRES
WYMAGANYCH I  UZUPEENIEN/WYJASNIEN  lub  C.2. ZAKRES  WYMAGANYCH I
UZUPEENIEN/WYJASNIEN

Zataczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sa
przez UM za wazne bezterminowo, jezeli w ich tre$ci lub w niniejszej Instrukcji nie okre$lono inaczej.

Jezeli w Instrukcji nie jest okreS$lone inaczej kopie sktadanych wraz z wnioskiem zatacznikéw do wniosku
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot, ktéry wydat dokument lub notariusza lub
przez pracownika urzedu marszatkowskiego/wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej
zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.

I. Weryfikacja zalacznikow

A. Zalaczniki dotyczace Wnioskodawcy

Al. Gmina
Sekcja ta dotyczy tylko gminy. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest gmina, nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”.

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢, czy zaswiadczenie o wyborze Wojta/burmistrza zostalo wydane przez wilasciwa komisje
wyborcza oraz czy jest aktualne (dotyczy obecnej kadencji).

A2. Jednoosobowa spétka gminy
Sekcja ta dotyczy spotki, dla ktorej organizatorem jest gmina. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest
jednoosobowa spotka gminy, nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ czy uchwata zostata podjg¢ta przez odpowiedni organ uchwatodawczy (rady gminy/miejskiej)
oraz czy nazwa spolki jest zgodna z pkt. 3.1. wniosku.
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A.3. Gminny zaklad budzetowy
Sekcja ta dotyczy gminnego zaktadu budzetowego. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest gminny zaktad
budzetowy, nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”.

Punkt 3.
Nalezy sprawdzi¢ czy uchwata zostata podjgta przez odpowiedni organ uchwatodawczy (rady gminy/miejskiej)
oraz czy nazwa zaktadu budzetowego jest zgodna z pkt. 3.1. wniosku.

Punkt 4.
Nalezy zweryfikowaé, czy zaswiadczenie jest aktualne tj. wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed ztozeniem
wniosku, oraz czy dane osob reprezentujacych sa zgodne z danymi zapisanymi w pkt 6. wniosku o przyznanie
pomocy.

A.4. Zwiazek miedzygminny
Sekcja ta dotyczy zwiazku miedzygminnego. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest zwiazek migdzygminny,
nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”.

Punkt 5.
Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dotaczono kopi¢ zawiadomienia z MSWiA o rejestracji zwiazku
mi¢dzygminnego.

Punkt 6.
Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dotaczono dokumenty potwierdzajace dane osob reprezentujacych zwiazek
migdzygminny.

B. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dzialalnoSci oraz operacji

Punkt 7.
Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono kopie decyzji o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP)
oraz czy dane wpisane do wniosku w punkcie 3.3 sa zgodne.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest gmina i nie posiada nadanego numeru NIP nalezy sprawdzi¢ czy
zataczono kopi¢ decyzji NIP wystawiona na Urzad Gminy.

Punkt 8.

Na podstawie zalaczonego oryginalu zas§wiadczenia wystawionego przez wojta/burmistrza, wiasciwego ze
wzgledu na obszar realizacji operacji, nalezy zweryfikowaé liczbe ludnosci zamieszkatej w miejscowosci,
w ktorej bedzie realizowana operacja. Jezeli operacja bedzie realizowana w wigcej niz jednej miejscowosci,
nalezy zweryfikowaé, czy zalaczono stosowne zaswiadczenia uwzgledniajace liczbe ludnosci w kazdej
z miejscowosci, w ktorych realizowana jest operacja. Powyzsze zaswiadczenie musi okreslaé liczbe
mieszkancow zameldowanych na pobyt staty w danej miejscowo$ci, zgodnie z danymi dostepnymi w urzedzie
gminy wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku.

Punkt 9.
Nalezy sprawdzi¢ czy ,,Obliczenie wartos$ci biezacej netto” zlozono na wiasciwym formularzu oraz czy zostato
podpisane przez uprawniong osobg.

Punkt 10.

Zalacznik jest wymagany dla operacji, ktore realizowane sa w zakresie tworzenia i umozliwienia dostgpu do
infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury albo w zakresie budowy
mikroinstalacji prosumenckich

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku zataczono kopig za§wiadczenia albo oryginal o§wiadczenia na formularzu
udostgpnionym przez UM, czy o§wiadczenie jest poprawnie wypetnione, czy zakres danych we wniosku zgodny
jest z danymi podanymi w o§wiadczeniu.

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna wartos¢ pomocy
de minimis (wraz z wnioskowana) w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go
lata podatkowe nie moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro.
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Dla podmiotéw dzialajacych zaréwno w sektorze towarowego transportu drogowego, jak i innej branzy moze
by¢ zastosowany limit 200 000 Euro, o ile spetnione sa tacznie dwa ponizsze warunki:

1. operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego,

2. prowadzona jest rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalnos$ci prowadzonej w sektorze transportu drogowego i
pozostatej dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajacego go
lata podatkowe otrzymal pomoc publiczna przyznana zgodnie z zasada de minimis w szczegélnosci w mysl
rozporzadzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) zobowiazany jest do przedtozenia:

- Zaswiadczen o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa
poprzedzajace go lata podatkowe

albo

- Os$wiadczenia Wnioskodawcy o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis — oryginat, w ktorym deklaruje
(poprzez zaznaczenie wlasciwej odpowiedzi znakiem X) otrzymanie pomocy de minimis w okresie biezacego
roku podatkowego oraz dwdch poprzedzajacych go lat podatkowych oraz wskazuje min. jej wysoko$¢ i rodzaj
podmiotu udzielajacego pomocy poprzez wypehnienie tabeli zawartej w tym Oswiadczeniu.

Whnioskodawca, ktory przedstawit Zaswiadczenie o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym
biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie sktada Oswiadczenia Wnioskodawcy o
wielkosci otrzymanej pomocy de minimis.

Ponadto ww. o$wiadczenie jest wymagane w sytuacji, kiedy Wnioskodawcy nie udzielono pomocy de minimis
w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, W tym przypadku w
tresci Oswiadczenia Whnioskodawca powinien zadeklarowaé poprzez oznaczenie odpowiedniej sekcji, iz nie
otrzymat pomocy de minimis w ww. okresie.

Oswiadczenie powinno zosta¢ sporzadzone na formularzu udostgpnionym przez UM.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zostato zataczone Zaswiadczenie o
uzyskanej pomocy de minimis i jednocze$snie Wnioskodawca nie zalaczyl do wniosku Os$wiadczenia
Whioskodawcy o wielko$ci otrzymanej pomocy de minimis.

Uwaga: Dla operacji z zakresu budowy mikroinstalacji prosumenckich pulap pomocy de minimis nie
moze przekroczy¢ 200 000 EUR.

Punkt 11.

Formularz wymagany dla operacji, ktore realizowane sa w zakresie tworzenia i umozliwienia dostgpu do
infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury albo budowy mikroinstalacji
prosumenckich.

W przypadku podmiotéw, ktore zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) maja obowiazek prowadzenia ksiag rachunkowych i sporzadzania sprawozdan
finansowych, nalezy sprawdzié, czy Wnioskodawca zataczyt dodatkowo sprawozdania finansowe za okres 3
ostatnich lat obrachunkowych lub jesli przedsigbiorstwo dziata 2 lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub
jeden rok.

Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zostatl zataczony formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy postgpowanie w sprawie przyznania pomocy zostato
wszczgte przed wejSciem w zycie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311) tj. 5
kwietnia 2010 r. albo operacja nie jest realizowana w zakresie tworzenia i umozliwienia dostgpu do
infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury albo budowy mikroinstalacji
prosumenckich.

Positkowo mozna stosowa¢ opracowanie pt. Informacje udostgpniane przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc
przygotowane przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci, we wspdipracy z Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego (na stronie internetowej Agencji dostepny jest link do tego opracowania).

Punkt 12.
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Nalezy zweryfikowaé czy:

- we wniosku w punkcie 7. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi w
dotaczonym petnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okre$la w swojej treSci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej
petnomocnik ma umocowanie,

- udzielono pelnomocnictwa zgodnie ze sposobem reprezentowania podmiotu opisanym w odpisie z Krajowego
Rejestru Sadowego (dotyczy 0sob prawnych),

- w udzielonym petnomocnictwie wlasnorgcznos$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza lub inne
uprawnione do tego organy,

- pelnomocnictwo zostato ztozone w postaci oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
podmioty uprawnione.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa.
Punkt 13.

Nalezy sprawdzi¢ czy ,,Opis zadan...” zlozono na wilasciwym formularzu oraz czy zakres w opisie zadan
odpowiada zakresowi rzeczowemu z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji.

tR)

Jezeli Wnioskodawca dla operacji ztozyt ,,Opis zadan (...)”, pracownik powinien dokona¢ weryfikacji, zgodnie z
zapisami w przedmiotowej Instrukcji w cze$ci B4 w punkcie 6 oraz 7.

Punkt 14.

Nalezy zweryfikowaé, czy dotaczony zostal wiasciwy i aktualny dokument potwierdzajacy tytut prawny do
nieruchomosci, na ktorej bedzie realizowana operacja.

Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomos$ci, na ktorej realizowana bedzie operacja nie jest
wymagany w przypadku, gdy dla zrealizowania operacji Wnioskodawca posiada ostateczna decyzje
0 pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robdt budowlanych wiasciwemu organowi,
potwierdzone przez ten organ wraz z:

— o$wiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robodt
budowlanych, wiasciwy organ nie wnidst sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem wilasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana bedzie operacja moze by¢:

— odpis z ksiag wieczystych wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku o przyznanie
pomocy, lub

— odpis aktu notarialnego wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

— prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia sadzie, lub

— ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia Wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia Wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

— umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, lub
inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

Punkt 15.

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono oryginal o§wiadczenia na formularzu udostgpnionym przez
UM, czy os$wiadczenie jest poprawnie wypetnione, czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi
podanymi w oswiadczeniu. O$wiadczenie powinno by¢ ztozone przez kazdego wspodtposiadacza. Liczba
ztozonych o$wiadczen powinna by¢é rowna liczbie wspotposiadaczy widniejacych na dokumentach
potwierdzajacych tytul prawny do nieruchomosci wymienionych w powyzszym punkcie instrukcji.
Oswiadczenie_nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji Wnioskodawca posiada ostateczna
decyzje o pozwoleniu na budowg lub zgloszenie zamiaru wykonywania robdt budowlanych wiasciwemu
organowi, potwierdzone przez ten organ wraz z:

— o$wiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych, wtasciwy organ nie wniost sprzeciwu

lub

— potwierdzeniem wiasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych.

KP-006/v.7/z Strona 9z 37



Punkt 16.

Nalezy sprawdzi¢, czy zataczone zostaly dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organow
administracji publicznej, jezeli z odrgbnych przepisow prawa wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku
z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczeciem realizacji operacji).

Punkt 17.
Nalezy sprawdzi¢ czy oryginal o§wiadczenia zlozono na wiasciwym druku oraz czy zostalo podpisane przez
uprawniona osobg.

W przypadku projektow realizowanych w zakresie: wytwarzania lub dystrybucji energii ze Zrodet odnawialnych
oraz budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska stalego, zatacznik nie jest wymagany — nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz ,,N/D”.

Punkt 18a.

W przypadku, gdy w zakres operacji wchodza zadania®, ktore nie podlegaja przepisom ustawy Prawo zaméwien
publicznych lub ktére nie dotycza robot budowlanych, nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zalaczono
zapytanie/zapytania ofertowe wyslane do co najmniej 3 dostawcéw wraz z potwierdzeniem ich wystania.
W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest przedtozenie jednego zapytania ofertowego. Obowiazek sktadania
zapytania ofertowego dotyczy rowniez kosztow ogolnych. Z tym, ze w przypadku kosztoéw ogdlnych, ktore
zostaty zaptacone przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie pomocy nie nalezy wymaga¢ dokumentow z
postepowania ofertowego.

Dopuszcza sig¢ nastgpujace formy wysylania zapytan ofertowych: faxem, listem poleconym, poczta kurierska lub
bezposrednie ztozenie u oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio dowod nadania faksu, listu
poleconego, przesytki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru zapytania przez dostawcg na kopii zapytania
ofertowego.

Nalezy zweryfikowaé, czy kopie zapytan ofertowych zostaly poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Whnioskodawce.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczyé¢, gdy w zakres operacji wchodza zadania, podlegajace przepisom ustawy
Prawo zamoéwien publicznych lub w sytuacji, gdy realizowane w ramach operacji zadania dotycza robot
budowlanych.

Punkt 18b.

W przypadku, gdy w zakres operacji wchodza zadania, ktore nie podlegaja przepisom ustawy Prawo zamowien
publicznych lub ktore nie dotycza robot budowlanych nalezy sprawdzié, czy do wniosku zalaczono trzy oferty
na zakup lub wykonanie zadania. W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest przedlozenie jednej oferty.
Obowiazek przedktadania ofert dotyczy rowniez kosztow ogdlnych. Z tym, ze w przypadku kosztoéw ogodlnych,
ktore zostaty zaptacone przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie pomocy nie nalezy wymaga¢ dokumentoéw z
postepowania ofertowego.

Uwaga: Wnioskodawca, nie jest zobowiazany do stosowania postepowania ofertowego, jezeli posiada wiasne
wewnetrzne regulacje dotyczace wylaniania wykonawcy/dostawcy/ustugodawcy na zadania o warto$ci ponizej
30.000 euro. Dokumenty potwierdzajace zastosowanie tych regulacji (np. regulamin i ztozone oferty, w tym
wybrana) powinny by¢ dotaczone do wniosku i wykazane w czgsci ,, D. Inne zalqczniki”.

Jezeli Wnioskodawca w trakcie realizacji operacji zmieni oferenta tj. wykonawce/dostawce/ustugodawcg,
konieczne jest pisemne uzasadnienia konieczno$ci dokonania zmiany.

Oferty musza odpowiadac tresci tego, co zostato ujgte w zapytaniu ofertowym.

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy oferta zostala opatrzona pieczatka oferenta oraz czy zawiera podpisy oferenta
i date sporzadzenia, a takze, czy oferta jest wazna na dzieh ztozenia wniosku.

W przypadku, gdy do wniosku zataczono kopie ofert nalezy sprawdzi¢ czy zostaly one potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub podmiot, ktéry wystawit oferte lub pracownika UM.

2 Przez zadanie rozumie si¢ dostawe lub ustuge, bedaca przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego dostawcy lub
wykonawcy, przy czym dostawa obejmowa¢ moze zaréwno jeden przedmiot jak i cala partig, a ustuga moze sktadaé¢ sig
Z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug.
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Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy w zakres operacji wchodza zadania, ktore dotycza robot budowlanych
lub podlegaja przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy NBP nie publikuje
dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy $rednie NBP z dnia
wystawienia oferty.

W trakcie weryfikacji zapytan ofertowych oraz ofert zalaczonych do wniosku nalezy zwrdci¢ uwage na
przedstawione przez Wnioskodawcg dokumenty, dotyczace postgpowania ofertowego oraz przeprowadzi¢ ich
analiz¢ pod katem ich wiarygodnosci oraz rzetelnosci, weryfikujac réwniez oferty odrzucone przez
Whioskodawce. Nalezy zwraca¢ uwage na elementy pozornie niezwigzane z merytoryczna zawartoscia oferty,
takie jak np. adresy czy numery faksow, z ktorych zostaly one wystane Wnioskodawcy w celu
zminimalizowania ryzyka przygotowywania catej dokumentacji ofertowej przez jednego oferenta.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do autentycznosci oferty mozna zazada¢ od Wnioskodawcy
stosownych wyjasnien, w tym przedstawienia egzemplarza oferty niebudzacego watpliwosci, co do
autentycznos$ci, w szczeg6lnos$ci ztozenia oferty opatrzonej pieczatka firmowa wystawcy.

W zataczanym do wniosku uzasadnieniu wyboru oferty, powinny by¢ wskazane szczegélowe informacje
uzasadniajace wybor danej oferty jako najkorzystniejszej z punktu widzenia Wnioskodawcy. W przypadku, gdy
w ramach operacji wystgpuje wigcej niz jedno zadanie, ktére wymaga przeprowadzenia postgpowania
ofertowego, Wnioskodawca moze w informacjach na temat wyboru oferty postugiwaé si¢ symbolem zadania
okreslonym w kolumnie ,,Lp.” w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

C. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych

W przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie rob6t budowlanych, pracownik merytoryczny
zaznacza ,,TAK” i przechodzi do dalszej weryfikacji zatacznikow. W przypadku, gdy zakres operacji nie
obejmuje robot budowlanych nalezy zaznaczy¢ ,,N/D”.

Punkt 19.
Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot
budowlanych.

Kosztorys zataczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

- tytut projektu,

- nazwg obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

- imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

- nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

- imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0sob opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

- warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

- datg opracowania kosztorysu,

- 0g0lng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,

- przedmiar robdét,

- kalkulacje uproszczona,

- tabelg wartosci elementdw scalonych, sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robot
okreslonych przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

- zalaczniki — zatozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdélowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutow
kosztow posrednich i zysku.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania robot budowlanych znajduja si¢ w Zataczniku nr 4 do Instrukcji
wypehiania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej” objetego PROW na lata 2007-2013.

Punkt 20.
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Ostateczna decyzja zataczana jest w przypadku operacji, dla ktorych jest wymagana zgodnie z ustawa Prawo
budowlane.

Decyzja pozwolenia na budowe/rozbiorke musi by¢ decyzja ostateczng w dniu przestania ponownych
uzupetnien.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty zlozenia wniosku, nalezy poprosi¢
Whioskodawce o poswiadczenie aktualno$ci pozwolenia np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika
budowy.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia przez pracownika, ze w odniesieniu do zakresu
prac budowlanych lub remontowych opisanych we wniosku Wnioskodawca nie jest zobowiazany przepisami
prawa budowlanego do uzyskania stosownych decyzji.

Punkt 21.

Ostateczna decyzja o udzieleniu pozwolenia wodno-prawnego zalaczana jest w przypadku operacji, dla ktérych
zgodnie z przepisami prawa budowlanego lub przepisami prawa geologicznego i gorniczego lub przepisow
prawa wodnego istnieje obowiazek uzyskania tych pozwolen

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia przez pracownika, ze w odniesieniu do zakresu
prac budowlanych opisanych we wniosku Wnioskodawca nie jest zobowiazany przepisami prawa budowlanego
lub prawa wodnego lub prawa ochrony srodowiska do uzyskania stosownych decyzji.

Punkt 22.

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub remontowych potaczonych z modernizacja
realizowanego projektu, wedlug prawa budowlanego wymagane jest dotaczenie dokumentu zgloszenia
wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robot oraz czy takie zgloszenie zostato dotaczone do wniosku.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych
lub remontowych potaczonych z modernizacja opisanych we wniosku Wnioskodawca nie musi zalacza¢ ww.
dokumentu.

Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych zlozono we wiasciwym urzedzie
i zostato czytelnie potwierdzone.

Punkt 22a.

Nalezy zweryfikowa¢, czy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia do wihasciwego organu budowlanego
a data ztozenia wniosku do UM przekracza 30 dni i czy wtakim przypadku Wnioskodawca zataczyt
oswiadczenie informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy zgloszeniem a data zlozenia wniosku
jest krotszy niz 30 dni i dotaczono do wniosku kopig za§wiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie
wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Punkt 22b.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zgloszenia wymienionego w pkt 20, nalezy
zweryfikowac czy okres pomigdzy dorgczeniem zgloszenia a data ztozenia Wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy
w takim przypadku dotaczono ww. zaswiadczenie

OdpowiedZz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy data dorgczenia zgloszenia a data
ztozenia Wniosku jest dtuzszy niz 30 dni i zostalo dotaczone o§wiadczenie Wnioskodawcy, ze w ciagu 30 dni od
dnia zgloszenia projektu, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu.

Punkt 23.

Nalezy zweryfikowaé czy zataczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaja
identyfikacj¢ zakresu planowanych do wykonania prac, okre§lenie miejsca realizacji operacji i planowanych
robot oraz czy umozliwiaja sprawdzenie przedmiaru robot.

W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie byto wymagane opracowanie projektu budowlanego,

nalezy zweryfikowaé, czy Wnioskodawca dostarczyt opis zakresu planowanych do wykonania robdt oraz
rysunki zawierajace charakterystyczne wymiary (dlugos¢, szerokosé, wysoko$¢), i czy na ich podstawie mozliwe
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jest okreslenie lokalizacji robdt i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczeg6lnie sytuacji, gdy planowany jest
przyktadowo remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji dopuszcza sig,
aby zalaczone rysunki byly wykonane przez Wnioskodawce. Jezeli zalaczniki nie zawieraja niezbednych
wymiarow oraz opisow nalezy poprosi¢ Whnioskodawcg o ich uzupelnienie o brakujace niezbgedne wymiary
i opisy.

W przypadku, gdy do realizacji operacji nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, Wnioskodawca
wraz z wnioskiem dostarcza opis/umiejscowienie przedmiotu planowanych do wykonania robot, mapy, szkice
sytuacyjne, na podstawie ktorych mozliwe jest okreslenie lokalizacji robot. Dotyczy to szczeg6lnie sytuacji, gdy
planowany jest np. zakup pojemnikéw i kontenerow do zbioru i segregacji $mieci. Wnioskodawca moze
wykonac te rysunki samodzielnie.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczenie odrebnych map, szkicow sytuacyjnych oraz
rysunkow charakterystycznych nie jest wymagane do wniosku.

Punkt 24.
Nalezy sprawdzi¢ czy Szacunkowe zestawienie kosztow, odnosi sie do zakresu operacji wyszczegdlnionego we
whniosku.

Zalacznik nie jest wymagany w przypadku zataczenia do wniosku kosztorysu inwestorskiego.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ jezeli operacja dotyczy innego zakresu niz mikroinstalacje prosumenckie
albo gdy dla operacji w ww. zakresie zostal ztozony kosztorys inwestorski.

Punkt 25.

Nalezy sprawdzi¢ czy Program funkcjonalno-uzytkowy zostat sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. W Sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. Nr 202, poz. 2072).

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ jezeli operacja dotyczy innego zakresu niz mikroinstalacje prosumenckie
albo gdy dla operacji w ww. zakresie zostat ztozony kosztorys inwestorski.

D. Inne zalaczniki
Jezeli do wniosku dotaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,TAK” i dopisa¢ je w pozycji ,,Inne”.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w pkt 16 ,,V. Informacja o zafqcznikach” wniosku o przyznanie pomocy
wymienit ilo§ciowo dotaczane dokumenty nalezy je w tym miejscu wyszczeg6lnic.

Nalezy zwroci¢ szczegdlna uwage na dokumenty niezbedne do oceny spetnienia kryterium regionalnego, ktore
zostaly okreslone w ogloszeniu.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca nie zataczyt innych dokumentéw niz te,
ktore zostaly wymienione w powyzszych punktach.
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Il. Weryfikacja wniosku

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢, czy Wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej
UM.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzié¢, czy wymagane pola Wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z Instrukcja. Nalezy
sprawdzi¢ czy Wniosek i zataczniki, stanowiace integralna czes¢ whniosku (zat. 9,,13, 15 i 17), zostaly podpisane
przez osobg reprezentujaca Wnioskodawcg lub jego pelnomocnika, a w przypadku zalacznika nr 15 przez
wilasciciela/ wspotwlasciciela/ posiadacza samoistnego nieruchomosci.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek i1 zataczniki zostaly podpisane i opieczgtowane przez osobg reprezentujaca
Whioskodawcg albo przez petnomocnika. Nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ ich danych osobowych oraz podpisow z
danymi zawartymi w KRS albo pelnomocnictwie.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzic¢, czy dane identyfikujace Wnioskodawcy, sa zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy
rowniez sprawdzi¢ czy Wnioskodawca nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i
jezeli ztozyl nalezy zweryfikowaé dane z przedmiotowa informacja. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy
poprosi¢ o wyjasnienia i przedstawienie dokumentow potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON oraz KRS Whioskodawcy w oparciu o inne dostgpne
zrodta pozyskiwania danych (np. Internet — wwwe.stat.gov.pl)

Punkt 5.
Nalezy sprawdzié, czy liczba zatacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikéw faktycznie
zataczonych.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Sposéb wypekiania Czesci B2 oraz B3 Karty

Na podstawie zalaczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole ,,TAK”, ,NIE”, ,DO
UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest
udzielenie pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czg$ciach Karty B2 — B3.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie zlozonych dokumentéw mozna jednoznacznie udzieli¢
negatywnej odpowiedzi na pytania zawarte w czg¢sciach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w cze$ciach Karty B2 — B3 skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznie udzieli¢ odpowiedzi na pytania
zawarte w czesci B2-B3.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczyé¢, gdy pytania zawarte w poszczegdlnych czegéciach Karty nie dotycza
Whioskodawcy.

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt 2. wniosku, czy Wnioskodawcg jest: gmina; jednoosobowa spotka gminy;
gminny zaktad budzetowy, zwiazek migdzygminny.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ czy miejscowos¢, w ktorej bedzie realizowana operacja nalezy do: gminy wiejskiej; gminy
miejsko-wiejskiej, z wylaczeniem miast liczacych powyzej 5000 mieszkancow lub gminy miejskiej
Z wylaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 000 mieszkancéw lub w miejscowosci liczacej nie wiecej niz
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50 000 mieszkancow w przypadku operacji dotyczacej budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia
targowiska stalego w oparciu o identyfikator terytorialny okreslajacy typ gminy, zawarty w Krajowym Rejestrze
Urzgdowym Podziatu Terytorialnego Kraju. Ostatnia 7-cyfra identyfikatora jezeli jest rowna:

1 — gmina miejska,

2 — gmina wiejska,

3 — gmina miejsko-wiejska.

W przypadku miasta nalezy sprawdzi¢ dane statystyczne, czy liczba mieszkancow nie przekracza 5 000
mieszkancow lub w miejscowosci liczacej nie wigcej niz 50 000 mieszkancow - w przypadku operacji
dotyczacej budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska stalego.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢ czy na obszarze na ktorym bedzie realizowana operacja, zgodnie z inwentaryzacja, o ktdrej
mowa w art. 29 ust. 1 ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych (Dz.
U. Nr 106, poz. 675 oraz z 2012r. poz. 951), poziom nasycenia ustugami szerokopasmowego dostgpu do
Internetu o przepustowosci na poziomie co najmniej 2 Mbit/s wynosi nie wigcej niz 30%.

Weryfikacja tego warunku nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o aktualng bazg miejscowosci dotknigtych
wykluczeniem cyfrowym (tj. miejscowosci, ktore maja niedostateczny dostgp do sieci Internetu
szerokopasmowego) tylko dla operacji dotyczacych tworzenia i umozliwienia dostgpu do infrastruktury
szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem dziatania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” wymienionym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 i czy jej realizacja
pozwoli na osiagnigcie tego celu:

., Poprawa podstawowych ustug na obszarach wiejskich, obejmujqcych elementy infrastruktury technicznej,
warunkujgcych rozwdj spoteczno-gospodarczy, co przyczyni sie do poprawy warunkow zZycia oraz prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej”.

Punkt 5.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy podanym w Programie Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 oraz rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 1 kwietnia 2008 r.
W sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania

,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013 (Dz. U. z 2013r., poz. 1419, z p6zn. zm.)

Punkt 6.
Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztow kwalifikowalnych okreslonych w zestawieniu rzeczowo-finansowym sa
niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

Punkt 7.
Nalezy zweryfikowac, czy koszty kwalifikowalne sa zgodne z § 4 oraz 5 Rozporzadzenia.

Punkt 8.
Nalezy sprawdzi¢, czy operacja realizowana jest w jednym lub dwoch etapach.

Punkt 9.
Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) etapow operacji oraz wysoko$é kwoty
wskazanej we wniosku o ptatno$¢ ostateczna sa zgodne z rozporzadzeniem.

Uwaga: Nalezy pamietaé, ze w przypadku operacji dotyczacych mikroinstalacji prosumenckich, termin
zakonczenia realizacji operacji nie powinien by¢ pézniejszy niz 16 pazdziernika 2015 roku;

Punkt 10.

Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca nie bgdacy wlascicielem nieruchomosci, lub bgdacy jej wspotwlascicielem
posiada prawo do dysponowania ta nieruchomoscia na cele okre$lone we wniosku przez okres 5 lat od dnia
przyznania pomocy( na podstawie o$wiadczenia wlasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomoscei)

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, w przypadku posiadania ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe
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Punkt 11.

Na podstawie zalacznika ,,Obliczenia warto$ci biezacej netto” nalezy okresli¢, czy przedsigwzigcie nie ma
charakteru komercyjnego (nie generuje znacznego dochodu netto — wartos¢ NPV w stosunku do wartosci
przedsigwzigcia jest nizsze niz 25% wartosci calkowitych kosztow przedsigwzigeia).

Weryfikacja charakteru komercyjnego dotyczy tylko operacji z zakresu budowy, przebudowy, remontu lub
wyposazania targowiska statego lub operacji z zakresu tworzenia i umozliwienia dostepu do infrastruktury
szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej infrastruktury.

Punkt 12.

Nalezy sprawdzi¢ czy moc planowanych do wybudowania/zamontowania poszczegdlnych urzadzen nie
przekracza 40 kW mocy elektrycznej lub 120 kW mocy cieplnej w przypadku jednoczesnego wytwarzania
ciepta i energii elektrycznej — na podstawie dokumentacji techniczno projektoweyj.

B3: WERYFIKACJA KRZYZOWA ORAZ WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY

I. Kontrola krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom

podwdjnego finansowania operacji ze srodkéw PROW na lata 2007-2013.

Kontrolg krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy przeprowadza sig:

o w stosunku do Sektorowego Programu Operacyjnego ,, Restrukturyzacja i modernizacja sektora
zywnosciowego oraz rozwoj obszarow wiejskich 2004-2006” dziatanie 2.6 ,Rozwdj i ulepszanie
infrastruktury technicznej zwiazanej z rolnictwem” tylko w zakresie przydomowych oczyszczalni Sciekow,

o w ramach poprzednich naboréw tego samego dziatania ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej”, zwracajac szczeg6lna uwagg na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

Wykrycie konfliktu krzyzowego

1. Operacja z zakresu przydomowych oczyszczalni Sciekow, o ktorej wsparcie ubiega si¢ Wnioskodawca
nie byla finansowana w ramach SPO Restrukturyzacja i modernizacja sektora ;ywnosciowego oraz rozwdj
obszarow wiejskich 2004-2006, dzialanie 2.6 ,,Rozwoj i ulepszanie infrastruktury technicznej zwiazanej
Z rolnictwem”

Nalezy sprawdzi¢ w zestawieniu danych z aplikacji OFSA dotyczacych dziatania 2.6., z zakresu budowy lub
remontu potaczonego z modernizacja urzadzen do odprowadzania i oczyszczania $Sciekdw, czy Whnioskodawca,
otrzymal pomoc w ramach dziatania 2.6. SPO Restrukturyzacja (...) na operacje, majaca wspdlny zakres
rzeczowy z operacjg objeta wnioskiem, dla ktorego prowadzona jest weryfikacja. Jezeli w wyniku sprawdzenia
danych w zestawieniu stwierdzono, ze w tej samej lokalizacji, w ktorej bedzie realizowana operacja w ramach
dziatania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” objgtego PROW 2007-2013, znajduje sig
przydomowa oczyszczalnia §ciekow wspotfinansowana w ramach dziatania ,,Rozwoj i ulepszanie infrastruktury
technicznej zwiazanej z rolnictwem” w ramach SPO Restrukturyzacja (...), nalezy zwréci¢ si¢ pismem
0 symbolu P-2/006 do Wnioskodawcy o zlozenie wyjasnien. W przypadku, gdy zidentyfikowano konflikt
krzyzowy, tj. z informacji uzyskanych w odpowiedzi na pismo o symbolu P-2/006 wynika, ze Wnioskodawca
zrealizowat w ramach dziatania 2.6. SPO Restrukturyzacja (...) operacje, ktorej zakres rzeczowy w cato$ci jest
wspolny z zakresem rzeczowym operacji w ramach dzialania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej ” — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i w konsekwencji odmoéwié przyznania pomocy.
Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaty watpliwos$ci dotyczace pokrywania si¢ zakresu rzeczowego, nalezy
postgpowac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. z informacji uzyskanych w odpowiedzi na pismo
0 symbolu P-2/006 wynika, ze Wnioskodawca zrealizowal w ramach dziatania 2.6. SPO Restrukturyzacja (...)
operacjg, ktorej zakres rzeczowy w czgsci pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji w ramach dzialania
., Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO
UZUP.” oraz w trybie uzupekien wezwa¢ Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu
operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementéw, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacj¢
celu operacji. Jezeli Wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym
terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.
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W przypadku, gdy weryfikacja z zestawieniem danych nie pozwala na jednoznaczne ustalenie, czy planowana
budowa przydomowej oczyszczalnia s$ciekow nie bedzie realizowana w lokalizacji, w ktorej zostata
wybudowana przydomowa oczyszczalnia $§ciekow wspotfinansowana w ramach dziatania ,,Rozwdj i ulepszanie
infrastruktury technicznej zwiazanej z rolnictwem” w ramach SPO ,, Restrukturyzacja (...)” nalezy zwrocié sie
pismem P-10/006 do podmiotu wdrazajacego SPO ,Restrukturyzacja (...)” W celu uzyskania informacji
niezbednych do wykonania kontroli krzyzowych. W piSmie nalezy zapytaé, czy Wnioskodawcy zostata
wyptacona pomoc w ramach dziatania 2.6. SPO ,Restrukturyzacja (...)”. Jesli tak, nalezy poprosi¢, zeby
W odpowiedzi opisano nastgpujace elementy:

tytut operacji (projektu, przedsigwzigcia)

lokalizacja operacji (projektu, przedsiewzigcia)
zakres rzeczowy / zakres kosztow kwalifikowalnych,
catkowite koszty operacji (projektu, przedsigwzigcia)
wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych.

O 0O O O O

Jesli przeprowadzenie kontroli krzyzowej wymaga uzyskania rowniez innych informacji — nalezy je zamiesci¢
w ww. pismie (np. faktury, protokoty odbioru).

Uwaga: Jezeli dokumentacja dotyczaca SPO ,Restrukturyzacja...”, pozwalajaca na weryfikacj¢ konfliktu
krzyzowego znajduje si¢ w posiadaniu komorki wdrazajacej PROW 2007 - 2013, nie ma konieczno$ci wysytania
pisma P-10/006. Weryfikacja polega wowczas na sprawdzeniu dokumentacji w celu eliminacji konfliktu
krzyzowego. Po wykonaniu czynno$ci sprawdzajacych nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa i dotaczy¢ do karty
weryfikacji, badz szczegotowo opisa¢ w czgsci B-3 w sekcji Uwagi.

W przypadku, gdy z odpowiedzi na pismo o symbolu P-10/006 wynika, ze w tej lokalizacji istnieje juz
przydomowa oczyszczalnia $ciekow zrealizowana w ramach dziatania 2.6. SPO ,,Restrukturyzacja (...) ", nalezy
zwr6ci¢ sig pismem o symbolu P-2/006 do Wnioskodawcy o zlozenie wyjasnien. W przypadku, gdy
zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. z informacji uzyskanych w odpowiedzi na pismo o symbolu P-2/006
wynika, ze Wnioskodawca zrealizowat w ramach dziatania 2.6. SPO ,,Restrukturyzacja (...)” operacje, ktorej
zakres rzeczowy w catosci jest wspolny z zakresem rzeczowym operacji w ramach dziatania ,, Podstawowe
ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej (zostat ztozony wniosek o platnosé¢ lub zostaly wyptacone $rodki na
podstawie wniosku o ptatnosc) - w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i w konsekwencji odmowié
przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaty watpliwo$ci dotyczace pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego, nalezy post¢gpowac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. z informacji uzyskanych w odpowiedzi na pismo
0 symbolu P-2/006 wynika, ze Wnioskodawca zrealizowal w ramach dziatania 2.6. SPO Restrukturyzacja (...)
operacje, ktorej zakres rzeczowy w cze$ci pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji w ramach dziatania
., Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO
UZUP.” oraz w trybie uzupetnien wezwaé Wnioskodawce do ztozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu
operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacje
celu operacji. Jezeli Wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym
terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Pole ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ jezeli przedmiotem operacji nie sa przydomowe oczyszczalnie $ciekow.

2. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ Wnioskodawca nie byla finansowana w trakcie poprzednich
naborow dla dzialania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca, zawarl umowe o przyznanie pomocy lub ztozyt wniosek o ptatno$é lub
wyplacono mu pomoc na operacjg, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w cze$ci jest wspolny z zakresem
rzeczowym operacji stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

W przypadku Kkorzystania z aplikacji wspierajqcej gromadzenie danych do monitoringu i sprawozdawczosci
nalezy wprowadzi¢ numer NIP lub numer identyfikacyjny Wnioskodawcy i sprawdzi¢, czy wyst¢puje on jako
Beneficjent w ww. dziataniach lub poprzednich naborach dla dziatania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej”. Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy w aplikacji nalezy w karcie weryfikacji
zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”. Wynik wyszukiwania nalezy wydrukowac i zataczy¢ do teczki wniosku. Jesli nie
korzystano z aplikacji - pracownik opisuje sposéb dokonania weryfikacji oraz jej wynik w miejscu na Uwagi.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjny lub nazwy Wnioskodawcy
stwierdzono, ze Wnioskodawca wystepuje w aplikacji nalezy sprawdzi¢ tytul , miejsce realizacji oraz zakres
operacji.

Jezeli po szczegdtowej analizie danych, okaze sig¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji
nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

W przypadku, gdy po szczegblowej analizie zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
Whioskodawca realizowatl (zawart umowg o przyznanie pomocy lub zltozyt wniosek o ptatnos¢ lub wyptacono
mu pomoc) w ramach ww. dziatan lub w trakcie poprzednich naboréw dla dziatania ,, Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej ” operacje, ktorej zakres rzeczowy w catosci jest wspolny z zakresem rzeczowym
operacji w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” — w Kkarcie weryfikacji
nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i w konsekwencji odmowi¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli
krzyzowej powstaty watpliwosci dotyczace pokrywania si¢ zakresu rzeczowego, nalezy postgpowaé zgodnie
zZ trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze Wnioskodawca realizowat (zawart umowe o przyznanie pomocy lub ztozyt
wniosek o ptatno$¢ lub wyptacono mu pomoc) w ramach ww. dziatan lub w trakcie poprzednich naboréw dla
dzialania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” operacje, ktorej zakres rzeczowy W czesci
pokrywa sie z zakresem rzeczowym operacji w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” — nalezy przeprowadzi¢ szczegotowa analize¢ naktadajacych si¢ zakresdw operacji i w przypadku
potwierdzenia konfliktu krzyzowego — W karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP.” oraz w trybie
usunigcia pokrywajacych sig¢ elementéw, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacj¢ celu operacji.
Jezeli Wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie,
odmawia si¢ przyznania pomocy.

Brak konfliktu krzyZzowego

W przypadku, gdy operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ Wnioskodawca nie ma wspolnego zakresu rzeczowego
lub wspdlnej czgsci zakresu rzeczowego z inna realizowana / zrealizowana operacja wspoifinansowana ze
srodkow publicznych, nalezy zaznaczy¢ ,,TAK” i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

1. Weryfikacja limitu i poziomu pomocy

Uwaga: punkty I11.1-4. wypelnia si¢ jedynie przy pierwszym zlozeniu wniosku w ramach dzialania przez
Whioskodawce z terenu danej gminy.

Jezeli operacja nie dotyczy danego zakresu (pkt 11.1.-3.) nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”.

Punkt 1.

Jezeli operacja dotyczy gospodarki wodno-$ciekowej nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy
(wniosek pkt 18.3.) nie przekracza limitu przypadajacego na gming w wysokosci 4 000 000 zt.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza dostgpnego limitu w tym zakresie nalezy zaznaczy¢ ,, TAK”
i kontynuowac¢ oceng.

Punkt 2.

Jezeli operacja dotyczy tworzenia systemu zbioru, segregacji, wywozu odpadéw komunalnych nalezy sprawdzic,
czy wnioskowana kwota pomocy (wniosek pkt 18.3.) nie przekracza limitu przypadajacego na gmine
w wysokosci 200 000 zt.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza dostgpnego limitu w tym zakresie nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”
i kontynuowac ocene.

Punkt 3.

Jezeli operacja dotyczy wytwarzania lub dystrybucji energii ze zrodet odnawialnych nalezy sprawdzi¢, czy
wnioskowana kwota pomocy (wniosek pkt 18.3.) nie przekracza limitu przypadajacego na gming w wysokosci
3000 000 zt.

W przypadku, gdy wyliczona kwota nie przekracza dostgpnego limitu w tym zakresie nalezy zaznaczy¢ ,, TAK”
i kontynuowac¢ ocene.
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Punkt 4.

Jezeli operacja dotyczy budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego nalezy sprawdzic,
czy wnioskowana kwota pomocy (wniosek pkt 18.3.) nie przekracza limitu przypadajacego na gming
w wysokosci 1 000 000 zt.

Dla operacji realizowanej przez zwiazek migdzygminny nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy nie
przekracza limitu przypadajacego na zwiazek migdzygminny w wysokosci 1 000 000 zt. w okresie realizacji
Programu.

Punkt 5.
Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu
pomocy de minimis, jezeli o przyznanie pomocy ubiega si¢ gmina lub zwiazek mi¢gdzygminny.

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie przedstawionych za$wiadczen albo o$wiadczen 0 uzyskanej pomocy de
minimis, czy maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowana) w okresie obejmujacym biezacy
rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie przekroczy putapu 500 000 Euro.

Uwaga: Dla operacji z zakresu budowy mikroinstalacji prosumenckich pulap pomocy de minimis nie
moze przekroczy¢ 200 000 EUR.

Z wyliczen nalezy obowiazkowo sporzadzi¢ notatke stuzbowa i dotaczyé na koncu karty weryfikacji, badz
szczegotowo opisaé w czgsci B-3 w sekcji Uwagi:

Limit de minimis dotyczy zaréwno gminy jak i zwiazku miedzygminnego.

Punkt 6.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 75% kosztow kwalifikowalnych operacji
(stosunek procentowy wnioskowanej kwoty pomocy (wniosek pkt 18.3.) do kosztéw kwalifikowalnych (wniosek
pkt 16.3.) dla zakresow:

- gospodarka wodno - $ciekowa;

- tworzenie systemu zbiorki, segregacji lub wywozu odpadéw komunalnych;

- wytwarzanie lub dystrybucja energii ze zrodet odnawialnych ;

- budowa, przebudowa, remont lub wyposazenie targowiska statego.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 90% kosztow kwalifikowalnych operacji
(stosunek procentowy wnioskowanej kwoty pomocy (wniosek pkt 18.3.) do kosztow kwalifikowalnych (wniosek
pkt 16.3.) - dla zakresu tworzenia i umozliwienia dostgpu do infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub
modernizacji takiej infrastruktury oraz budowy mikroinstalacji prosumenckich.

Punkt 8.
Nalezy sprawdzi¢, czy koszty ogdlne (wniosek pkt 15.2.) nie przekraczaja 10% pozostalych kosztow
kwalifikowalnych.

Punkt 9.

Nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy Il etapu operacji (wniosek pkt 18.2. ) nie stanowi mniej niz
25% tacznej planowanej wysokoséci pomocy (wniosek pkt 18.3.).

W przypadku realizacji operacji jednoetapowych nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,N/D”

Punkt 10.

Uwaga: W przypadku kolejnych naboréw wnioskow nalezy wyliczy¢ limit dostgpnych srodkéw w ramach
danego zakresu przypadajacy na gmine¢ lub zwigzek miedzygminny (pkt 11. 10.1. - 10.4.)

Jezeli operacja nie dotyczy danego zakresu (pkt Il. 10.1. - 10.4.) nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”.
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Punkt 10.1.

Dostepny limit dofinansowania w ramach gospodarki wodno-$ciekowej wylicza si¢ poprzez obliczenie roznicy
migdzy przypadajacym na gming limitem $rodkow (4 000 000 zt) a suma kwot wykorzystanych w poprzednich
naborach.

Kwotg wyliczonego dostgpnego limitu Weryfikujacy wpisuje w miejscu wykropkowanym w pkt 10.1. Jezeli
Sprawdzajacy nie zgadza si¢ z wyliczona kwota dostgpnego limitu zaznacza odpowiedz ,,NIE”, nastgpnie
w wierszu ,,Uwagi” podaje skorygowana kwotg dostgpnego limitu.

Punkt 10.2.

Dostepny limit dofinansowania w ramach zbioru, segregacji, wywozu odpadéw komunalnych wylicza sig¢
poprzez obliczenie réznicy migdzy przypadajacym na gming limitem $rodkéw (200 000 zl) a suma kwot
wykorzystanych w poprzednich naborach.

Kwotg wyliczonego dostgpnego limitu Weryfikujacy wpisuje w miejscu wykropkowanym w pkt 10.2. Jezeli
Sprawdzajacy nie zgadza si¢ z wyliczona kwota dostgpnego limitu zaznacza odpowiedz ,,NIE”, nastgpnie
w wierszu ,,Uwagi” podaje skorygowang kwote dostgpnego limitu.

Punkt 10.3.

Dostepny limit dofinansowania w ramach wytwarzania lub dystrybucji energii ze zrodet odnawialnych wylicza
si¢ poprzez obliczenie réznicy migdzy przypadajacym na gming limitem $rodkéw (3 000 000 zt) a suma kwot
wykorzystanych w poprzednich naborach.

Kwote wyliczonego dostgpnego limitu Weryfikujacy wpisuje w miejscu wykropkowanym w pkt 10.3. Jezeli
Sprawdzajacy nie zgadza si¢ z wyliczona kwota dostgpnego limitu zaznacza odpowiedz ,,NIE”, nastgpnie
w wierszu ,,Uwagi” podaje skorygowang kwote dost¢pnego limitu.

Punkt 10.4.

Dostepny limit dofinansowania w ramach budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego
wylicza si¢ poprzez obliczenie r6znicy migedzy przypadajacym na gming lub zwiazek migdzygminny limitem
srodkow (1 000 000 zt) a suma kwot wykorzystanych w poprzednich naborach.

Kwote wyliczonego dostgpnego limitu Weryfikujacy wpisuje w miejscu wykropkowanym w pkt 10.4. Jezeli
Sprawdzajacy nie zgadza si¢ z wyliczona kwota dostgpnego limitu zaznacza odpowiedz ,,NIE”, nastgpnie
w wierszu ,,Uwagi” podaje skorygowang kwote dostgpnego limitu.

Punkt 11.

Uwaga: W przypadku kolejnych naboréw wnioskéw nalezy sprawdzi¢ czy wnioskowana kwota pomocy
nie przekracza dostepnego limitu (pkt II. 11.1. - 11.4.) przypadajacego na jedna gming¢ lub zwigzek
migdzygminny.

Jezeli operacja nie dotyczy danego zakresu (pkt 11. 11.1. - 11.4.) nalezy zaznaczy¢ pole ,,N/D”.

Punkt 11.1.
Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej (wniosek pkt 18.3)
nie przekracza dostgpnego limitu wyliczonego w pkt 10.1. instrukcji.

Punkt 11.2.
Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy w zakresie tworzenia systemu zbioru, segregacji, wywozu
odpadow komunalnych (wniosek pkt 18.3.) nie przekracza limitu wyliczonego w pkt 10.2. instrukcji.

Punkt 11.3.
Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy w zakresie wytwarzania lub dystrybucji energii ze zrodet
odnawialnych (wniosek pkt 18.3.) nie przekracza limitu wyliczonego w pkt 10.3. instrukcji.

Punkt 11.4.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy w zakresie budowy, przebudowy, remontu lub wyposazenia
targowiska statego (wniosek pkt 18.3.) nie przekracza limitu wyliczonego w pkt 10.4. instrukcji.
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B4: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

Sposob wypelniania czesci B4 Karty

W tej czesci pracownik w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy zadania wymienione w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji wymagaja przeprowadzenia postgpowania ofertowego rowniez w zakresie zadan
wymienionych w kosztach ogélnych, (np. nadzoru inwestorskiego). Obowiazek uzasadniania planowanych
kosztow poprzez przedstawienie ofert na realizacj¢ przewidzianych operacja zadan nie dotyczy robot
budowlanych i remontowych lub zadan, ktére podlegaja przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz
kosztow ogdlnych poniesionych przed ztoZzeniem wniosku.

Nalezy sprawdzi¢ liczbg zataczonych zapytan ofertowych i ofert oraz pogrupowac je odpowiednio wg zadan.

W przypadku, gdy zataczone dokumenty zawieraja bledy (sa nickompletne, niezgodne, niepoprawne pod
wzgledem rachunkowym), dane niezbedne do zweryfikowania odpowiednich punktow w Karcie sa
niekompletne i uniemozliwiaja udzielenie jednoznacznej odpowiedzi, pracownik zaznacza odpowiedz ,,DO
uzup.”

Punkt 1.
Nalezy sprawdzi¢ czy koszty ujgte w szacunkowym zestawieniu kosztow zawieraja wszystkie niezbedne
elementy zwiazane z planowanym zakresem operacji i czy koszty w nim przedstawione sg racjonalne.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ jezeli operacja dotyczy innego zakresu niz mikroinstalacje prosumenckie
albo gdy dla operacji w ww. zakresie zostat ztozony kosztorys inwestorski.

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ czy kosztorys inwestorski sporzadzony jest zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreS§lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. Nr 130, poz. 1389).

Jezeli operacja nie dotyczy robdt budowlanych (w catosci lub czesci) nalezy zaznaczy¢ ,,N/D”.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy w zalaczonych ofertach podano wszystkie wymagane informacje, a w szczegdlnos$ci:

1) Opis przedmiotu dostawy nawiazujacy do parametrow wyszczegdlnionych w zapytaniu ofertowym, w miarg
mozliwosci jak najdoktadniej spelniajacy wymagania postawione w zapytaniu ofertowym, zawierajacy
kolejno wyszczegolnione wszystkie przedmioty zamodwienia/zadania wraz z podaniem szczegélowej
specyfikacji technicznej kazdego z nich),

2) Warto$¢ zadania/oferty w cenach netto oraz brutto,

3) Termin waznosci oferty,

4) Warunki gwarancji oraz serwisu, o ile dotyczy.

Specyfikacja techniczna przedmiotu zamdwienia powinna zawiera¢ podstawowe parametry/cechy, przyktadowo
takie jak:

o przeznaczenie i funkcje, jakie ma spetniac,
minimalna wydajnos$¢ lub przedziat wydajnosci,
moc,

pojemnosé,

rodzaj zasilania (parowy, elektryczny),
producent i marka,

wymagany dodatkowy osprzet,

dodatkowe wyposazenie,

ewentualnie gabaryty maszyny/urzadzenia,
warunki dostawy,

niestandardowe wykonczenie,

inne wymagania stawiane dostawie.

O 0O O OO OO OO O0OOo
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Koszty realizacji zadania w ramach operacji odnosimy do kwoty netto (bez VAT). Cena netto podana w ofercie
nie moze zawiera¢ kosztow ubezpieczenia i cla.

Nalezy sprawdzi¢, czy zataczone do wniosku oferty zawieraja zakres rzeczowy adekwatny do wykazanego
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji we wniosku.

Nalezy rowniez sprawdzié, czy oferta zawiera poprawnie okreslone koszty zadania. Dotyczy to poprawnosci
i jednoznaczno$ci opisdOw zamieszczonych w ofercie w zakresie kosztow zakupu, kosztow ewentualnego
montazu, rozruchu, upustoéw, daty obowigzywania ceny ofertowej, kompletnosci zestawienia cen w ofercie,
zalaczonych kosztorysow ofertowych itd.

Pracownik udziela odpowiedzi ,,TAK” w przypadku, gdy przedstawione oferty odpowiadaja warunkom
zamOwienia okreSlonym w zapytaniach ofertowych oraz zadaniu okre$lonemu w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, jak rowniez w sytuacji, gdy istnieje jedynie jeden dostawca i weryfikacji podlega jedna
oferta, ktora zostata poprawnie przygotowana pracownik zaznacza ,,TAK”.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” zaznaczamy, jezeli oferty sa niekompletne (np. bez poprawnie okreslonej specyfikacji
dostawy, tj. takiej, ktora nie okresla jednoznacznie przedmiotu dostawy z uwagi na swoja ogdlnikowosc,
niesp6jnos¢, nie okreslaja jednoznacznie wartosci netto dostawy itp.).

Punkt 4.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca uzasadnit wybor wskazanej przez siebie oferty. Instrukcje UM nie
okreslaja metodyki wyboru ofert w oparciu o procentowe kryteria (moga to by¢ wagi okreslone w oparciu
0 warto$¢ dostawy, punkty przydzielane w oparciu o procentowe udziaty poszczegdlnych kryteridéw lub inne
metody). Wnioskodawca ma dowolno$¢ wyboru metodyki oceny ofert. Poprawnie zastosowana metoda wyboru
oferty daje mozliwo$ci wyboru najkorzystniejszego przedmiotu dostawy, ktory niekoniecznie musi byc¢
najtanszy.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca poprawnie wpisat warto§¢ wybranej oferty do Zestawienia (...).

,»TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dokonano poprawnie wyboru oferty (nie dopatrzono si¢ razacych
bledow, sugerujacych stosowanie nieuczciwej oceny) oraz poprawnie wpisat wybranag oferte do Zestawienia (...)
,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, jezeli Wnioskodawca nie uzasadnit wyboru wskazanej przez siebie oferty.

Punkt 5.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie lub w szacunkowym zestawieniu kosztow i
programie funkcjonalno - uzytkowym oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji w zakresie kosztow
kwalifikowalnych robot budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja w Zestawieniu (...) oraz w
uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego lub w szacunkowym
zestawieniu kosztow i programie funkcjonalno - uzytkowym.

Zgodno$¢ mozna osiagna¢ (sprawdzal) poprzez poroOwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji
w kosztorysie itp.

Nalezy sprawdzi¢, czy poszczegblne pozycje tabeli elementéw scalonych w kosztorysie lub w szacunkowym
zestawieniu kosztow beda zgodne z pozycjami w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Nalezy sprawdzic,
czy elementy scalone zostaly tak przygotowane, by okre$lone na ich podstawie pozycje w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji byly w formie elementéw tatwych do zlecania, wykonania, sprawdzenia oraz rozliczenia
budowy w oparciu o nie.

W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji, okreslone mierniki rzeczowe przez Wnioskodawce nie moga
odwolywaé si¢ do kosztorysu. W przypadku niejednolitych miernikéw rzeczowych w ramach jednej pozycji

elementow scalonych (np. roboty elektryczne) nalezy uzy¢ okreslenia ,.komplet” (skrot: ,,kpl”).

Jezeli wystepuje zgodnos¢ kosztorysu inwestorskiego lub szacunkowego zestawienia kosztow z Zestawieniem
rzeczowo-finansowym operacji, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy wpisa¢, gdy brak jest zgodnosci kosztorysu inwestorskiego lub szacunkowego
zestawienia kosztow z Zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.
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Jezeli niepoprawnie okre$lono podzial na elementy scalone oraz pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji, wystepuja btedy rachunkowe (ro6zniace sie¢ koszty w obydwu dokumentach) i wystepuje potrzeba
zwrocenia si¢ do Wnioskodawcy o dokonanie stosownych poprawek nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,DO
uzup.”

Jezeli operacja nie dotyczy robdt budowlanych (w catosci lub czesci) nalezy zaznaczy¢ ,,N/D”.

Punkt 6.

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji,
standard, jako$¢ planowanych do realizacji robot dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w
zwiazku z planowanymi do osiagnigcia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé rowniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania
planowanych efektoéw i czy Wnioskodawca dysponuje niezbgdnym zapleczem technicznym umozliwiajacym
prowadzenie dziatalnos$ci, ktorej ma stuzy¢ zaplanowana operacja.

Jesli w ramach operacji planowane sa roboty budowlane w obiektach budowlanych, nalezy w szczegolnosci
sprawdzi¢, czy ich powierzchnia / kubatura jest wystarczajaca do realizacji wspieranego przedsigwzigcia, przy
uwzglednieniu posiadanego juz zaplecza i jego stanu technicznego.

Np. liczba i wielko$¢ zakupywanych pojemnikdéw jest uzasadniona liczba gospodarstw domowych z nich
korzystajacych.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w ramach operacji planuje budowg budynku oraz zakup wyposazenia, nalezy
sprawdzié, czy powierzchnia budynku nie jest zdecydowanie za duza w stosunku do tego wyposazenia, a takze
czy wyposazenie bedzie w catosci wykorzystane na potrzeby operacji.

W przypadku, gdy realizacja operacji pozwoli na osiagnigcie celu operacji nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK”.

Punkt 7. oraz 8.

Poziom kosztéw planowanych do poniesienia na realizacje operacji nalezy weryfikowa¢ w odniesieniu do
$rednich cen towaréw / ustug o podobnej jako$ci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w
dostgpnych bazach cenowych, jak: informatory, katalogi, Internet, uzyskaé telefonicznie od wytworcow i
dealeréw itd., czy podane ceny jednostkowe elementdéw zadania nie przekraczaja wartosci rynkowych. W miarg
mozliwos$ci informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztoéw zwiazanych z zakupami urzadzen lub sprz¢tu nalezy
zwroci¢ szczegdlna uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowac
zasadno$¢ i wysokos$¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko$¢ planowanych do
poniesienia przy weryfikacji kosztow moga by¢ mierniki rzeczowe (ilo$¢ zakupionego sprzgtu).

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkoéw
dostawy (np. zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony
standard itp.), jezeli sa one uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze
ww. koszty.

W odniesieniu do kosztow ogoélnych, nalezy w miar¢ mozliwosci wykorzysta¢ ceny obowigzujace na rynku
w danym regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w
innych wnioskach o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawce koszty zadan wchodzacych w zakres
operacji sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dolaczy¢ do
dokumentacji notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami Zzrodlowymi
stanowigcymi podstawe dokonania korekty kosztow. Nalezy rowniez podawaé zrodlta pozyskania danych o
cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow w ,,Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji ”.

Pracownik udziela odpowiedzi ,, TAK” w przypadku, gdy warto$¢ dostawy nie jest wyzsza od cen rynkowych
przy ewentualnym uwzglgdnieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione w ofertach nie odzwierciedlaja cen
rynkowych i zachodzi potrzeba uzupetnienia informacji przez Wnioskodawce (np. uzasadnienie podwyzszonego
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standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o0 upusty cenowe, zapytanie
0 uzasadnienie cen, itd.).

Punkt 9.
Nalezy sprawdzi¢, czy dane finansowe we wniosku sa zgodne i poprawne pod wzgledem rachunkowym.

Uwaga: Jezeli Wnioskodawca zadeklarowat w (punkcie 17.2. wniosku ) ubieganie si¢ 0 pomoc w wysokosci nie
przekraczajacej 50% kosztow kwalifikowalnych, za co otrzymuje dodatkowe punkty przy ocenie punktowej
wniosku, nalezy zweryfikowaé czy Wnioskowany poziom dofinansowania zostal prawidtlowo wyliczony
(stosunek procentowy wnioskowanej kwoty pomocy (pkt 18.3. wniosku) do kosztow kwalifikowalnych (pkt
16.3. wniosku)) i nie przekracza 50%.

CZESC C: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI
FORMALNEJ, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, WERYFIKACJI
KRZYZOWEJ ORAZ LIMITU I POZIOMU POMOCY, OCENY EKONOMICZNEJ WNIOSKU

I. Wstepny wynik

W pkt ,,I. Wstepny wynik ” nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wiasciwa odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X”
w odpowiednim polu.

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek jest zgodny
z zasadami udzielania pomocy w ramach ocenianego dziatania ,,Podstawowe usfugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej”, nie istnieje konflikt krzyzowy, weryfikacja zgodnos$ci z zasadami oraz racjonalno$ci poniesionych
kosztow jest pozytywna natomiast Wniosek nie wymaga uzupetnien/wyjasnien (w czgsci B2, B3, B4 udzielono
odpowiedzi ,,TAK” lub ,,N/D”, a w cze$ci Bl nie zostala zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”). Nastepnie
nalezy przejs¢ do pkt VII. ,Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, krzyzowej oraz limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnos$ci kosztow”.

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznosé
uzupelnienia, poprawienia lub zlozenia wyjasnien do wniosku (w czgéci B1 — B4 zaznaczono odpowiedz
»DO UZUP.”).

Punkt 3.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest
zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach dzialania ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci
wiejskiej” lub przeprowadzona weryfikacja krzyzowa wskazuje na konieczno$¢ odmowy przyznania pomocy lub
na ktorekolwiek z pytan w czesci B2 i B3 zaznaczona zostata odpowiedz ,,NIE”. Nastepnie nalezy przej$¢ do pkt
VII. ,,Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnos$ci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
krzyzowej oraz limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnos$ci kosztow”

II.ZAKRES WYMAGANYCH I UZUPELNIEN/WYJASNIEN:

W punkcie C.1., Zakres wymaganych I uzupelnieni/wyjasnien — weryfikacja po I uzupelnieniach/wyjasnieniach”
nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty z czesci B1 — B4, przy ktoérych zostata zaznaczona odpowiedz ,,DO
UZUP.” a takze ewentualng inna konieczng dokumentacje niezbedna do przeprowadzenia weryfikacji wniosku.
Nastepnie do Wnioskodawcy nalezy skierowaé pismo P-2/006, informujace o konieczno$ci uzupelnienia
wniosku z wyszczegdlnionymi ww. brakujacymi dokumentami. W wierszu Karty ,,I uzupeinienia/wyjasnienia
nalezy ztozy¢é w terminie” nalezy wypehi¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce
liczac 14 dni kalendarzowych, a w przypadku operacji dotyczacych mikroinstalacji prosumenckich w
terminie 7 dni kalendarzowych, od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez Wnioskodawcg.
W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebrat pisma o
uzupelnienie, wowczas 14-dniowy albo 7 - dniowy (dla mikroinstalacji prosumenckich) termin na
uzupelnienie/poprawienie Wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym
Whioskodawca mogt odebraé przesytke w placowce pocztowej.
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Podczas przekazywania do Wnioskodawcy pisma P-2/006:

a) wskazane jest, aby dotaczy¢ kopie blednie wypetnionych stron wniosku oraz kopie zatacznikow
wypehianych na formularzach UM ztozonych przez Wnioskodawcg z zaznaczeniem biedow,

b) jezeli Wnioskodawca we wniosku podal numer faksu nalezy kazdorazowo pismo P-2/006 wysta¢ faksem
i niezwlocznie po tym — listownie. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy dotaczyé do kopii
wystanego poczta pisma, albo

c) w przypadku, gdy Wnioskodawca podat we wniosku numer telefonu lub adres e-mail, nalezy kazdorazowo
powiadomié Whnioskodawce telefonicznie lub poczta  elektroniczna o koniecznosci
uzupelnienia/poprawienia Wniosku i nastgpnie niezwlocznie wysyta¢ pismo listownie. Rownoczes$nie na
kopii wystanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacj¢ o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dotaczy¢
do kopii wystanego poczta pisma, kopie wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopig
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

d) w zaleznosci od charakteru wystapienia, w pi$mie nalezy zaznaczy¢, iz wniosek wymaga uzupetnienia,
ponownego uzupetnienia lub zlozenia wyjasnien. Wskazujac w piSmie P-2/006 imi¢ i nazwisko osoby
prowadzacej sprawe nalezy poda¢ dane ,,Weryfikujacego” wniosek.

Podczas redagowania pism do Wnioskodawcy istnieje mozliwo$¢é wykorzystania uwag/ notatek sporzadzonych
podczas weryfikacji wniosku.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia I uzupelnien | wyjasnien”, nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM,
uzupetnien/wyjasnien, a nastgpnie w punkcie ,,C.1. Zakres wymaganych uzupetnien/wyjasnien - Weryfikacja po |
uzupetnieniach/wyjasnieniach” zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostal uzupelniony/wyjasniony albo
,,DO UZUP.”, jezeli jest on niepoprawny albo ,,NIE”, jezeli nie zostat dostarczony.

W przypadku uzupelnienia poczta o terminowosci uzupelienia decyduje data stempla pocztowego.
W przypadku uzupetnienia osobistego, badz przez osobg upowazniong lub kurierem o terminowosci
uzupetnienia decyduje data wplywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy uzupehlnienie wptynie po
zaktadanych 14 dniach kalendarzowych albo 7 - dniach (dla mikroinstalacji prosumenckich) a weryfikacja daty
uzupelnienia na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest
reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym. W zwiazku z tym nalezy zaprzestaé
weryfikacji wniosku do momentu otrzymania przez UM wyjasnien z urzgdu pocztowego, dotyczacych doktadne;j
daty nadania korespondencji przez Wnioskodawce. Po otrzymaniu stosowanych wyjasnien z urzedu pocztowego
nalezy zweryfikowaé czy uzupelnienie nastapito w przewidzianym terminie. Jezeli - do wniosku wymagajacego
uzupelnienia - do 28 dnia kalendarzowego liczonego od dnia odebrania przez Wnioskodawcg pisma o
uzupelnienie dokumenty nie wptyna faktycznie do UM, nalezy wysta¢ do Wnioskodawcy pismo informujace o
odmowie przyznania pomocy. W przypadku, gdy Wnioskodawca wystat dokumenty w terminie, natomiast ich
niedostarczeniec do UM do momentu odmowy przyznania pomocy wynika z winy urzedu pocztowego,
Whnioskodawca powinien wezwa¢ UM do usunigcia haruszenia prawa.

Uwaga: Jezeli Wnioskodawca wezwany do usunigcia nieprawidlowosci lub brakow dostarczyl zmieniony
WOPP wraz z prosba o wyrazenie zgody na jego zmian¢ w terminie 14 dni albo 7 - dni (dla
mikroinstalacji prosumenckich) od dnia dorgczenia wezwania, nalezy sprawdzi¢ czy zmiana ta nie
spowoduje zmiany celow wskazanych w WoPP.

W przypadku nie wyrazenia zgody na zmiang WOPP, UM jest zobowiazana poinformowaé
Whioskodawce odregbnym pismem.

W polu uwagi nalezy odnotowa¢ fakt dostarczenia zmienionego WOPP i ewentualne przyczyny nie
wyrazenia zgody.

111. WYNIK WERYFIKACJI PO | UZUPEENIENIACH/WYJASNIENIACH:

W punkcie ,,ITII. Wynik weryfikacji po I uzupelieniach/wyjasnieniach” nalezy zaznaczy¢ tylko jedna wlasciwa
odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.
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Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,.X”, jezeli Wnioskodawca dostarczyl wszystkie dokumenty wymienione w punkcie
wZakres wymaganych I uzupetnien/wyjasnien - Weryfikacja po I uzupetnieniach/wyjasnieniach” i dokumenty te
nie wymagaja dalszych poprawek/uzupetnien .

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli po dostarczeniu I uzupelnien/wyjasnien wystgpuje konieczno§¢ dostarczenia
poprawnych/poprawionych lub pozostatych brakujacych dokumentéw lub zlozenie dodatkowych wyjasnien,
ktore nalezy wymieni¢ w punkcie ,,C.2. Zakres wymaganych II uzupelien/wyjasnien - Weryfikacja po
Il uzupetnieniach/wyjasnieniach ~ (wypetniany ~w  spos6b  analogiczny  jak  przy  pierwszych
uzupelnieniach/wyja$nieniach).

Do Wnioskodawcy nalezy skierowaé pismo P-2/006 informujace o koniecznosci ztozenia wyjasnien lub
brakujacych dokumentow do wniosku z wyszczegolnieniem powyzszych kwestii. Wiersz Karty ,,Dokumenty
nalezy uzupelni¢c w terminie”, nalezy wypelni¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez
Whioskodawcg liczac 14 dni kalendarzowych albo 7 - dni (dla mikroinstalacji prosumenckich) od dnia
nast¢pujacego po otrzymaniu pisma przez Wnioskodawcg.

W wierszu ,,Data nadania/zlozenia Il uzupetnien/wyjasnien” nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM wyjasnien,
a nastgpnie w punkcie V. | Zakres wymaganych Il uzupelnien - Weryfikacja po zilozeniu I
uzupeinien/wyjasnien”, zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli dany dokument zostat dostarczony/poprawiony albo ,,NIE”,
jezeli nie zostat on dostarczony/poprawiony.

Punkt 3.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli Wnioskodawca nie dostarczyt zadnego z dokumentéw wymienionych
w punkcie Il ,,Zakres wymaganych Il uzupetnien/wyjasnien - Weryfikacja po Il uzupetieniach/wyjasnieniach.
Nalezy przej$¢ do czesci F, a do Wnioskodawcy nalezy skierowaé pismo P-9/006 informujace o odmowie
przyznania pomocy.

V.WYNIK WERYFIKACJI PO II UZUPEENIENIACH/WYJASNIENIACH

Punkt 1.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli Wnioskodawca dostarczyt wszystkie dokumenty wymienione w punkcie
., Zakres wymaganych II uzupetnieni/wyjasnien - Weryfikacja po Il uzupetnieniach/wyjasnieniach” i dokumenty
te nie wymagaja dalszych uzupetien/wyjasnien.

Punkt 2.

Nalezy wstawi¢ znak ,,X”, jezeli Wnioskodawca nie dostarczyt/wyja$nit dokumentéw wymienionych w punkcie
1l ,,Zakres wymaganych Il uzupetnieri/wyjasnieri - Weryfikacja po Il uzupelieniach/wyjasnieniach. Nalezy
przej$¢ do cze$ci F Karty a do Wnioskodawcy nalezy skierowa¢ pismo P-9/006 informujace o odmowie
przyznania pomocy.

VI. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI

W Punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE”, jezeli nie zostala dokonana aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji, a w punktach 3 i 4 nalezy wpisa¢ odpowiednio niezmienione kwoty kosztow
kwalifikowalnych z punktu 16.3. oraz wnioskowana kwot¢ pomocy z punktu 18.3. wniosku. W punkcie 2 nalezy
wpisac ,,0”.

Jezeli dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK”,
a nastepnie nalezy wpisaé w Punkcie 2 kwotg korekty kosztow kwalifikowanych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji oraz w Punkcie 3 ostateczng sume kosztow kwalifikowalnych z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku. Natomiast w Punkcie 4 nalezy wpisa¢ ostatecznag wnioskowana kwote pomocy w pelnych
ztotych po odrzuceniu groszy.

VII. Wynik weryfikacji kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami przyznawania pomocy,
krzyzowej oraz limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK?”, jezeli w pkt IV. ,, Zakres wymaganych II uzupeinierr - Weryfikacja po
zlozeniu Il uzupeinien” zostaty zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,, TAK”.
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Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE”, jezeli w pkt IV. , Zakres wymaganych II uzupeinieri - Weryfikacja po
ztozeniu Il uzupelnien” zostala zaznaczona chociaz jedna odpowiedz ,,NIE”.

CZESC D: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJI W MIEJSCU

Punkt 1.

Weryfikacja ,rzetelnosci” Wnioskodawcy odbywa si¢ w odniesieniu do wszelkich wczesniej
wspoétfinansowanych operacji podjetych od 2000 r. (zgodnie z art. 24 ust. 2 lit. e rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 65/2011 z dnia 27 stycznia 2011 r. ustanawiajqcego szczegélowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w odniesieniu do wprowadzenia procedur kontroli, oraz wzajemnej zgodnosci w zakresie
srodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich ( Dz. U. UE L 25/8 z 28.01.2011, str.8).

Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca spelnia wymogi rzetelnosci w odniesieniu do wszelkich wcze$niejszych
wspotfinansowanych operacji, podjetych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO ,Restrukturyzacja i
modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwdj obszaréow wiejskich 2004-2006”, PROW 2004-2006 oraz
PROW 2007-2013".

W celu sprawdzenia czy Wnioskodawca spelnia wymogi rzetelno$ci nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR
(DDD) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych, korzystajac z pisma P-1/006. Sporzadzone pismo
nalezy zeskanowac i przekaza¢ poprzez repozytorium plikéw aplikacji OFSA PROW -DD.

Pisma w sprawie badania rzetelnoSci nie nalezy przesyla¢ droga pocztows.

Odpowiedz przygotowana przez DDD zostanie przekazana analogicznie, tj. poprzez repozytorium plikow
aplikacji OFSA PROW -DD.

W przypadku, gdy nie dziata system informatyczny pismo P-1/006 nalezy przesta¢ do Centrali ARIMR faxem
lub e-mailem na adres: delegowane@arimr.gov.pl.

Sprawdzenie rzetelnosci Wnioskodawcy zostanie przeprowadzone przez DDD ARIMR tylko w przypadku
gdy dane z wniosku zostang wprowadzone do aplikacji OFSA PROW -DD.

Badanie rzetelnosci Whnioskodawcy jest wazne przez 90 dni od daty pisma DDD Agencji Platniczej
przekazujacego te informacje. Informacja ta ma by¢ aktualna na dzien podpisania umowy z Whnioskodawca.
Jezeli w powyzszym terminie nie zostanie podpisana umowa wowczas nalezy ponownie wystapi¢c do DDD
ARIMR o0 zweryfikowanie rzetelnosci danego Wnioskodawcy.”

Administrator SW, pobrane z repozytorium plikéw aplikacji OFSA PROW —-DD dokumenty (pisma DDD),
przekaze pracownikowi kancelaryjnemu, ktory wykona odpowiednig liczbg kopii, potwierdzi je za zgodno$é
z oryginalem i przekaze w celu wlaczenia do odpowiednich teczek spraw (do dalszej weryfikacji
poszczegodlnych wnioskow).

Ponadto pracownik weryfikujacy powinien dokonaé¢ sprawdzenia, czy w stosunku do Wnioskodawcy byto
prowadzone postgpowanie prokuratorskie lub sadowe na wniosek UM.

Pole ,, TAK”, nalezy zaznaczy¢ jezeli w wyniku weryfikacji wniosku Wnioskodawca spetnia wymogi
rzetelnosci.

Pole ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w wyniku weryfikacji wniosku Whnioskodawca nie spetnia wymogdw
rzetelno$ci. W_takim przypadku na etapie wervfikacji wniosku o platno§é¢ zostana przeprowadzone
czynnosci kontrolne.

Punkt 2.
Nalezy pamigtaé, ze nalezy przeprowadza¢ wizytacje w miejscu co do zasady, natomiast odstepowanie od tej
zasady powinno stanowi¢ wyjatek i kazdy taki przypadek winien by¢ nalezycie uzasadniony.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze:

1) okreslona w nim kwota pomocy wynosi co najmniej 35 % maksymalnej kwoty pomocy
w ramach danego dzialania albo
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2) operacja dotyczy gospodarki wodno-§cickowej oraz wytwarzania lub  dystrybucji energii
ze zrodet odnawialnych a wnioskowana na nig kwota pomocy przekracza kwotg 500.000 zt albo

3) istnieja uzasadnione watpliwosci co do spetnienia warunkdéw przyznania lub wyplaty pomocy, albo co do
poprawnego realizowania operacji.

Nastgpnie w miejscu ,,Uzasadnienie koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w miejscu (...)” nalezy wpisac,
ktory z ww. przypadkéw dla przedmiotowej operacji stanowi potwierdzenie zasadnos$ci podjetej decyzji. W
sytuacji, gdy dla danej operacji wystapi wigcej niz jeden z ww. punktow nalezy wpisa¢ wszystkie. W kazdym
przypadku, gdy jest to pkt 3 nalezy dodatkowo szczegdolowo przedstawi¢ argumenty dowodzace, ze istnieja
uzasadnione watpliwos$ci co do spelnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy. albo co do poprawnego
realizowania operacji. W miejscu tym nalezy réwniez wyszczego6lni¢ elementy podlegajace sprawdzeniu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,TAK” nalezy sporzadzi¢ pismo P-4/006 do jednostki odpowiedzialnej za
realizacj¢ czynnos$ci kontrolnych, wnioskujac o wizytacj¢ w miejscu. Do pisma nalezy dotaczy¢ Listg elementow
do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu stanowiaca zatacznik do pisma P-4/006.

Nalezy pamigta¢ o formulowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie
winno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych w zataczniku nalezy
podaé przyczyng zlecenia wizytacji. Pole ,,Uwagi” oraz ,,Ocena zgodnosci” zostana wypelnione przez
pracownika jednostki dokonujacej wizytacji w miejscu.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu a sprawdzeniu majg podlega¢ dokumenty, ktore
zostaly zlozone wraz z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki
odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych nalezy udostgpni¢ dokumentacje¢ zrodlowa do zapoznania
si¢ z nia lub skopiowania.

Po otrzymaniu Raportu z czynnos$ci kontrolnych nalezy wypetnic¢ czg¢sé¢ D2 ,,Wynik wizytacji w miejscu”.
Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze:

1) okreslona w nim kwota pomocy wynosi co najmniej 35 % maksymalnej kwoty pomocy w ramach danego
dzialania ale ryzyko, ze nie zostana spelnione warunki przyznania lub wyplaty pomocy albo ze operacja ta
bedzie realizowana niepoprawnie, jest niewielkie albo

2) operacja dotyczy gospodarki wodnos$ciekowej oraz wytwarzania lub dystrybucji energii ze zrodet
odnawialnych a wnioskowana na nig kwota pomocy przekracza kwotg 500.000 zt ale ryzyko, ze nie zostana
spelnione warunki przyznania lub wyptaty pomocy albo ze operacja ta bedzie realizowana niepoprawnie, jest
niewielkie albo

3) operacja nie spetnia przestanek okreslonych w § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w
sprawie szczegotowych warunkdw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 i nie istnieja uzasadnione watpliwosci co do
spetnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy, albo co do poprawnego realizowania operacji.

W kazdym przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE” w miejscu ,,Uzasadnienie odstapienia od przeprowadzenia
wizytacji w miejscu” wymagane jest wskazanie, ktory z ww. przypadkow stanowi podstawe odstapienia od
przeprowadzenia wizytacji w miejscu i podanie szczegétowego wyjasnienia.

I. Wstepny wynik wizytacji w miejscu

Nalezy wypehi¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizytacja w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whioskodawcy.

W punkcie ,, Z raportu z czynnosci (...) ” nalezy zaznaczy¢ ,, TAK?”, jezeli niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien albo ,,NIE”, jezeli dodatkowe wyjasnienia nie sa wymagane oraz zlozy¢ podpis w wyznaczonym
miejscu. Dodatkowo w wierszu ,,Data przeprowadzenia wizytacji w miejscu” nalezy, na podstawie raportu
z czynnosci kontrolnych wpisa¢ datg, kiedy zostata przeprowadzona wizytacja.

Jezeli zaznaczono ,,TAK” nalezy wyszczeg6élni¢ w punkcie ,, II. Zakres wymaganych wyjasnien - Weryfikacja
po zloZeniu wyjasnien” kwestie wymagajace wyjasnienia, a do Wnioskodawcy skierowa¢ pismo P-5/006.
W zaleznosci od charakteru wystapienia, w piSmie nalezy zaznaczy¢, iz Wniosek wymaga ztozenia wyjasnien lub
ztozenia poprawnych dokumentow. Na tym etapie nie nalezy wskazywa¢ w pismie, iz wniosek wymaga
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uzupetnienia. Jezeli po przeprowadzone] wizytacji w miejscu wynika, iz konieczne jest dokonanie zmian
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nalezy w pismie P-5/006 wskaza¢ zmiany, ktoére powinny by¢
uwzglednione w zestawieniu. Wiersz Karty ,, Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie” nalezy wypetié po
otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawcg, liczac 14 dni kalendarzowych albo 7 - dni (dla
mikroinstalacji prosumenckich) od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez Wnioskodawcg.

Przygotowujac pismo P-5/006 na tym etapie oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaty dostarczone w terminie,
nalezy kierowa¢ si¢ zasadami opisanymi w czgsci dotyczacej wypeliania czgsci C Karty.

W wierszu ,, Data nadania/zlozenia wyjasnieri ” nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM wyjasnieni, nastepnie
nalezy zgodnie z wyszczegolnionymi pozycjami w punkcie ,, II. Zakres wymaganych wyjasnien — Weryfikacja po
zlozZeniu wyjasnien” zweryfikowac, czy wyjasnione zostaly wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio ,, TAK”
lub ,,NIE”.

111. Wynik wizytacji w miejscu

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek przeszedt pozytywnie wizytacje w miejscu lub, jezeli w pozycji
1. Zakres wymaganych wyjasnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,,TAK”.

Pole ,,NIE”, nalezy zaznaczy¢ jezeli Wniosek nie przeszedt pozytywnie wizytacji w miejscu lub, jezeli w pozycji
,,Zakres wymaganych wyjasnien” zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,,NIE”.

Weryfikujacy przechodzi bezposrednio do Czesci F Odmowa przyznania pomocy, nastgpnie przygotowuje
i wysyla pismo na druku P-9/006, informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

W szczegblnych przypadkach, w celu potwierdzenia ztozonych przez Wnioskodawcg wyjasnien po wizytacji
W miejscu, mozliwe jest przeprowadzenie powtdrnej wizytacji w miejscu realizacji operacji.

CZESC E: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Pracownik weryfikujacy w pola od 1-11 wpisuje liczbg przyznanych punktéw oraz warto$¢ liczbowa, na
podstawie ktorej przyznano punkty, zgodnie z kryteriami okreSlonymi w rozporzadzeniu. W przypadku, gdy
ktores z pol od 1 - 11 nie dotyczy operacji nalezy wstawi¢ kreski. Jezeli Sprawdzajacy potwierdza zgodnos¢
danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,TAK”.

W przypadku, gdy Sprawdzajacy nie potwierdza danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,NIE”
poprzez wstawienie znaku ,,.X”. Ponownie drukuje cze$¢ E Ocena koricowa wniosku karty i wypehia ja,
w miejscach przeznaczonych dla Weryfikujacego, przedstawiajac wlasne wyliczenia. Wypelniona cze$¢ E
sprawdzajacy dotacza do karty.

Nalezy przyznaé odpowiednia liczbe punktéw, zgodnie z ponizsza instrukcja:

Punkt 1.

Podstawowy dochdd podatkowy gminy, w ktorej jest planowana realizacja operacji w przeliczeniu na 1
mieszkanca, obliczany zgodnie z przepisami o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, ksztattuje si¢ na
poziomie:

a) nie wiecej niz 50% S$redniej krajowej — 4 punkty

b) powyzej 50 % $redniej krajowej i nie wiecej niz 75% S$redniej — 3 punkty,

¢) powyzej 75% $redniej krajowej i nie wigeej niz 100% $redniej krajowej — 2 punkty;

d) powyzej 100% sredniej krajowej — 0 punktow

Zrédlo danych: wskaznik G (podstawowy dochéd podatkowy gmin publikowany przez Ministerstwo Finansow),
zawiera rowniez wskaznik GG — Srednia krajowa.
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Uwaga:_Operacjom polegajacym na budowie, przebudowie, remoncie lub wyposazenia targowiska statego nie
przyznaje si¢ punktow na podstawie kryterium dochodu podatkowego gminy.

Punkt 2.

Srednia wysokos$¢ bezrobocia w powiecie, na obszarze ktorego jest potozona gmina, w ktorej planowana jest
realizacja operacji w okresie ostatnich 6 miesigcy przed dniem ztozZenia wniosku o przyznanie pomocy jest:

a) wyzsze od $redniej w danym wojewddztwie — 2 punkty,

b) rowne ze $rednia w danym wojewoddztwie — 1 punkt,

¢) nizsze od $redniej w danym wojewddztwie - 0 punktow,

Zrédlo danych: dane dotyczqce bezrobocia w powiatach i wojewédztwach publikowane przez GUS lub WUP.

Uwaga:_Operacjom polegajacym na budowie, przebudowie, remoncie lub wyposazenia targowiska statego nie
przyznaje si¢ punktow na podstawie kryterium bezrobocia.

Punkt 3.

Kryterium regionalne oceny operacji
a) jest spetnione - 2 punkty
b) jest spetione w czesci -1 punkty
C) nie jest spelnione - 0 punktéw

Kryterium regionalne okreslane jest przez wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa z uwzglednieniem specyfiki
wojewodztwa.

Punkt 4.
Jezeli wnioskowana kwota dofinansowania operacji na kazdym etapie jej realizacji wynosi nie wigcej niz 50%
kosztow kwalifikowalnych operacji przyznaje sig¢ 2 punkty.

Nalezy wczesniej sprawdzi¢ czy poziom dofinansowania zostat poprawnie obliczony.

Punkt 5.
Wskaznik zwodociagowania gminy, w ktorej realizowana bedzie operacja w zakresie gospodarki wodnej,
ksztaltuje si¢ na poziomie:

d) nie wigcej niz 25% - 3 punkty

e) powyzej 25% i nie wigcej niz 50% -2 punkty

f) powyzej 50% i nie wigcej niz 75% - 1 punkt
Zrédlo _danych:  dane dotyczqce wskaznika zwodociggowania gminy nalezy zweryfikowaé z danymi
opublikowanymi na stronach internetowych MRiRW.

Punkty przyznaje si¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca planuje realizacj¢ operacji w zakresie gospodarki
wodno-$ciekowej, polegajacej jedynie na zaopatrzeniu w wode.

Punkt 6.
Wskaznik zwodociagowania gminy, w ktorej realizowana bedzie operacja w zakresie gospodarki $ciekowej,
ksztattuje si¢ na poziomie:

a) powyzej 80% - 3 punkty

b) powyzej 50% i nie wigcej niz 80% - 2 punkty

C) nie wiecej niz 50% - 1 punkt
Zrédlo _danych:  dane dotyczqce wskaznika zwodociggowania gminy nalezy zweryfikowaé z danymi
opublikowanymi na stronach internetowych MRiRW.

Punkty przyznaje si¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca planuje realizacj¢ operacji w zakresie gospodarki wodno-
Sciekowej, polegajacej jedynie na odprowadzaniu i oczyszczaniu Sciekow.

Punkt 7.
Jezeli planowana operacja dotyczy tacznie gospodarki wodnej i gospodarki $ciekowej przyznaje si¢ 2 punkty.

Punkty przyznaje si¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca planuje realizacj¢ operacji w zakresie gospodarki
wodno-sciekowej, polegajacej na potaczeniu zaopatrzenia w wodg oraz odprowadzeniu $ciekow.

Punkt 8.
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Jezeli planowana operacja dotyczy przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego przyznaje si¢ 2
punkty.

Punkt 9.

Ggsto$¢ zaludnienia gminy lub zwiazku migdzygminnego, w ktorej jest planowana realizacja operacji
dotyczacej tworzenia i umozliwienia dost¢pu do infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji
takiej infrastruktury, ustalona na podstawie danych ogloszonych przez Prezesa Gtownego Urzgdu
Statystycznego dostepnych w dniu rozpoczgcia naboru wnioskdéw, w stosunku do $redniej w wojewddztwie jest:

a) mniejsza - 2 punkty,
b) rowna lub wigksza — 0 punktow,

Zrédlo danych: dane dotyczqce gestosci zaludnienia gminy publikowane przez GUS

Punkt 10.
Jezeli planowana operacja ma zapewnic¢ przeptywnos¢ szerokopasmowego lacza internetowego na poziomie co
najmniej 30 Mbit/s przyznaje si¢ 2 punkty.

Punkt 11.
Jezeli koszty kwalifikowane operacji dotyczy budowy mikroinstalacji prosumenckich na obiektach niebgdacych
obiektami uzyteczno$ci publicznej na poziomie:

a) nizszym niz 50% kosztow kwalifikowalnych — 0 punktow
b) rownym lub wyzszym 50% kosztow kwalifikowalnych — 4 punkty

Punkt 12.
Suma uzyskanych punktow.
Nalezy wpisa¢ sumg uzyskanych punktow (pkt 1 - 11). Operacja moze uzyska¢ maksymalnie 14 punktow.

Punkt 12. a.

Na podstawie kryteriow okreslonych w punktach 1 — 7 nalezy sprawdzi¢ czy planowana operacja w zakresie
gospodarki wodno-sciekowe]j uzyskata co najmniej 4 punkty, nastgpnie zaznaczy¢ wihasciwe pole ,,TAK” lub
»NIE”. Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy planowana operacja dotyczy innego zakresu.

Punkt 12.b.

Na podstawie kryteriow okreslonych w punktach 1 — 7 nalezy sprawdzi¢ czy planowana operacja w zakresie
tworzenia systemu zbioru, segregacji, wywozu odpadéw komunalnych uzyskata co najmniej 3 punkty, nastepnie
zaznaczy¢ whasciwe pole ,, TAK” lub ,,NIE”. Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy planowana
operacja dotyczy innego zakresu.

Punkt 12.c.

Na podstawie kryteriow okreSlonych w punktach 1 — 7 nalezy sprawdzi¢ czy planowana operacja W zakresie
wytwarzania lub dystrybucji energii ze zrodet odnawialnych uzyskata co najmniej 3 punkty, nastgpnie zaznaczy¢
wiasciwe pole ,,TAK” lub ,,NIE”. Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy planowana operacja
dotyczy innego zakresu.

Punkt 12.d.

Na podstawie kryteriow okre$lonych w punktach 1 — 11 nalezy sprawdzi¢ czy planowana operacja W zakresie
budowy targowiska statego uzyskata co najmniej 1 punkt, nastepnie zaznaczy¢ wilasciwe pole ,, TAK” lub
LNIE”.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy planowana operacja dotyczy przebudowy, remontu lub
wyposazenia targowiska stalego albo innego zakresu.

Punkt 12.e.
Na podstawie kryteriow okreslonych w punktach 1 — 11 nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja w zakresie

tworzenia i umozliwienia dostgpu do infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub modernizacji takiej
infrastruktury, uzyskata co najmniej 4 punkty, nastepnie zaznaczy¢ wiasciwe pole ,, TAK” lub ,,NIE”.

Punkt 12.f.
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Na podstawie kryteriow okreslonych w punktach 1 — 11 nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja w zakresie
mikroinstalacji prosumenckich, uzyskata co najmniej 5 punkty, nastgpnie zaznaczy¢ wiasciwe pole ,, TAK” lub
LNIE”.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy planowana operacja dotyczy innego zakresu.
I1. Wynik oceny koncowej wniosku

Liste operacji nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcjq przygotowania projektu listy operacji, ktora znajduje si¢ na
koncu niniejszego dokumentu.

W wierszu ,,Wniosek o przyznanie pomocy zostal wpisany na projekt listy operacji” nalezy zaznaczy¢ pole
»TAK?”, jezeli w punkcie 12.a. albo 12.b. albo 12.c. albo 12.d. albo 12.e. albo 12.f. zaznaczono odpowiedz
» TAK”. W wierszu ,,Wniosek o przyznanie pomocy zostal wpisany na projekt listy operacji” nalezy zaznaczy¢
pole ,,NIE”, jezeli w punkcie 12.a. albo 12.b. albo 12.c. albo 12.d. albo 12.e. albo 12.f. zaznaczono odpowiedz
,NIE”, nastepnie przejs$¢ do czgsci F.

Sporzadzony ostateczny projekt listy operacji przekazuje si¢ do wlasciwego organu samorzadu wojewodztwa
wraz z pismem przewodnim na druku P-6/006.

W przypadku operacji dotyczacych mikroinstalacji prosumenckich, zatwierdzona przez Zarzad Wojewodztwa
listg operacji nalezy przesta¢ do Centrali ARIMR (Departamentu Dziatan Delegowanych — DDD) pismem P-
12/006, w celu utworzenia Listy krajowe;j.

Lista krajowa, sporzadzana jest przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zgodnie z przepisami
rozporzadzenia, w terminie 7 dni od przestania przez wszystkie Samorzady Wojewodztw list operacji.

Kolejno$¢ umieszczania operacji na Liscie krajowej jest nastgpujaca:

- w pierwszej kolejnos$ci umieszcza si¢ nie wigcej niz trzy operacje z kazdego wojewodztwa, ktore uzyskaty
najwyzszg liczbe punktow w danym wojewodztwie,

- na kolejnych pozycjach Listy umieszcza si¢ pozostale operacje ze wszystkich wojewodztw w kolejnosci
wynikajacej z liczby uzyskanych punktow,

- w przypadku operacji o tej samej liczbie punktow, o kolejnosci umieszczenia na LiScie decyduje nizsza warto$¢
podstawowego dochodu podatkowego gminy przypadajaca na 1 mieszkanca

- w przypadku operacji o tej samej liczbie punktow i identycznej wartosci podstawowego dochodu podatkowego
gminy przypadajacego na 1 mieszkanca o kolejnosci umieszczenia na Liscie decyduje data i godzina ztozenia
wniosku 0 przyznanie pomocy.

ARIMR udostepnia do publicznej wiadomos$ci na stronie www.arimr.gov.pl, Liste krajowa zawierajaca
informacje o kolejno$ci przystugiwania pomocy dla operacji dotyczacych mikroinstalacji prosumenckich. SW
przygotowuje i zawiera z Whnioskodawcami umowy o przyznanie pomocy w kolejnosci wynikajacej z Listy
krajowej do wysokosci dostepnych $rodkoéw na realizacje operacji.

W przypadku, gdy z Wnioskodawca, ktory znajduje sie na Liscie krajowej nie zostanie podpisana umowa, SW
ma obowiazek w tym samym dniu przesta¢ informacj¢ do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
droga e-mailowa na adres: delegowane@arimr.gov.pl. Obowiazek niezwlocznego informowania Agencji
dotyczy rowniez wszelkich zmian finansowych w ramach zawartych umow.

II1. Ostateczna decyzja wynikajaca z zatwierdzonej listy operacji

Czes¢ E. I1ll. jest wypeliana po podjeciu uchwaly przez wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa,
zatwierdzajacej liste operacji w danym naborze, a w przypadku operacji dotyczacych mikroinstalacji
prosumenckich, po otrzymaniu informacji od Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa o dostgpnosci
$rodkow na realizacje operacji.

Punkt 1.

Jezeli na realizacj¢ operacji sa wystarczajace srodki finansowe nalezy zaznaczy¢é pole ,,TAK”.
W przypadku, gdy nie ma wystarczajacych $rodkéw finansowych nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i do
Whnioskodawcy wysta¢ pismo P-7/006 — nie dotyczy Whnioskodawcy ubiegajacego si¢ o realizacjg operacji w
zakresie budowy mikroinstalacji prosumenckich.
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Uwaga: Zgodnie z § 10 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 marca 2009 r.
w sprawie podziatu srodkoéw Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 48 poz. 388
z pézn. zm.,), jezeli zapotrzebowanie na $rodki przekracza, w dniu poprzedzajacym dzien ogloszenia nowego
terminu sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy, wysokos¢ okreslonych dla wojewddztwa limitow §rodkow,
Whioskodawca zostanie niezwtocznie poinformowany o odmowie przyznania pomocy.

W przypadku operacji dotyczacych mikroinstalacji prosumenckich, Wnioskodawcy, ktorego operacja nie
znalazla si¢ na LiScie krajowej nalezy odmowi¢ przyznania pomocy, korzystajac z pisma P-9/006, w
uzasadnieniu podajac brak dostepnosci Srodkéw na realizacje¢ operacji.

Punkt 2.
Jezeli wniosek jest przeznaczony do refundacji nalezy zaznaczy¢ pole ,, TAK”.
Do Whnioskodawcy nalezy wysta¢ pismo zapraszajace na podpisanie umowy 0 przyznanie pomocy P-8/006.

Przy sporzadzaniu pisma P-8/006 dla operacji dotyczacych budowy mikroinstalacji prosumenckich, nalezy
pamietac o szczegdlnych regulacjach wynikajacych z rozporzadzenia dla tego zakresu.

Zakonczenie procesu oceny wniosku wiaze si¢ z konieczno$cia sporzadzenia obowiazkowego zatacznika do
Karty Weryfikacji print screen ekranu — umowa przygotowana, potwierdzajacego, iz dane dotyczace operacji
zostaty wprowadzone do aplikacji wspierajacej obstuge wnioskow OFSA PROW — DD. Jezeli z powodu btgdow
w aplikacji wydrukowane print screenu ekranu nie jest mozliwe, pracownik SW sporzadza na t¢ okolicznosé
notatke i przychodzi do kolejnych czynnos$ci. Do notatki nalezy dotaczy¢ wydruk zgloszenia btedu.

W zwiazku z tym, Zze wnioski dla operacji dotyczacych mikroinstalacji prosumenckich nie sg wspierane przez
aplikacj¢ OFSA PROW — DD nie sporzadza si¢ zrzutu ekranowego (print screenu) do Karty Weryfikacji.

= http:£110.0.24.223: 8080/prowddfpl/gov/arimrfofsa/prow713ddAwnioskifpodgladSprawy. jsf - Program Windows Internet Explorer dostar

Zalogowany uzytkownil

JPROW 2001-2013 pe

Wersja aplikacji: 01.90.008 0985 Data: 03. 12 2012, 12:55 Adres serwera: 10.0.24 223

Stan umowy: | Powrdt I
Dziatanie: Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej, UM12-6921-UM1200075/12
Whinsek WoPP Umowa przyznania pomocy
Diane wniosku
: : Wersja umowy ’7
Identyfikacja wnioskodawcy
Opis operacji Dane umowy
Plan finansowy operacii Humer oy 00012 -8821-UN1200078012
S Data zawarcia umowy l—
Liczba punktow Migjsce zawarcia umowy - Okolicznik ,—
Wenryfikacja wniosku WoPP Adres siedziby jednostki obstugi
Rejestr korespondencii Migjscowo4é - okolicznik ,—
Umowa Migjzcowosc l—
Zestawienie RF Wojewddziwo Samorzadu - dopetniacz ,—
Archiwum umdw i aneksow Kod pocztowy siedziby |—
Poczta siedziby ,—
Nazwa ulicy siedziby l—
Humer domu siedziby ,—

. Imig i Hazwisko reprezentanta jednostki obstugi

Eleksan nasisk — Czlonks Zarzadu Wojewddztwa Slaskleg_ _J

Jezeli Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca 0sobowo$ci prawnej, na
podpisanie umowy 0 przyznanie pomocy stawiaja si¢ osoby uprawnione do reprezentacji, ujawnione
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w aktualnym w Rejestrze Przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajace stosowne
petnomocnictwo.

Zabezpieczeniem wykonania umowy o przyznanie pomocy jest weksel niezupelny (in blanco). Na wekslu nalezy
wpisa¢ nazwg remitenta (wlasciwego samorzadu wojewodztwa).

W celu prawidtowego przygotowania weksla nalezy zwroci¢ szczegolna uwagge na:

e prawidtowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wtasciwego samorzadu wojewodztwa),

e poprawnosci podpisow zlozonych przez osoby upowaznione oraz wpisania faktycznej daty jego
podpisania,

e konieczno$ci zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla nieuzupetnionego (in
blanco) informacji, ze do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa,

e koniecznosci sporzadzenia deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisanie
zardwno przez beneficjenta, jak i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazaé
beneficjentowi w dniu podpisania weksla in blanco),

e konieczno$¢ posiadania szczegdtowego petnomocnictwa do podpisania w imieniu beneficjenta weksla
niezupetnego (in blanco) i deklaracji wekslowej (oraz — jesli dotyczy — o§wiadczenia beneficjenta Iub
czy ma udzielona prokurg), w przypadku, gdy umowa o przyznanie pomocy podpisywana jest przez
petnomocnika.

W przypadku, gdy beneficjentem jest jednostka samorzadu terytorialnego deklaracja do weksla (in blanco) oraz
weksel powinien by¢ podpisany przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta). Nie nalezy wymaga¢ na wekslu
kontrasygnaty skarbnika.

Uwaga: W przypadku, gdy Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy na operacje¢ dotyczaca
mikroinstalacji prosumenckich, nie stawil si¢ w wyznaczonym przez wlasciwy organ samorzadu
wojewoédztwa miejscu i terminie zawarcia umowy, pomocy nie przyznaje si¢, o czym informuje si¢
Whioskodawce na pismie P-9/006.

W dniu podpisania umowy o przyznanie pomocy beneficjentowi nalezy wystawi¢ zaswiadczenie o udzielonej
pomocy de minimis ( na wzorze i zgodnie z wymogami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007
r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie ( Dz. U. z
2007 r. Nr 53 poz 354, z pdzn. zm.).

W celu poprawnego wystawienia za$wiadczenia o pomocy de minimis, nalezy skorzysta¢ z ,, Instrukcji
postepowania dla pracownikow Samorzqdow Wojewodztw w zakresie trybu wystawiania zaswiadczen o pomocy
de minimis w dziataniu 413 ,,wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla matych projektow”

Punkt 3.
Nalezy wpisa¢ przyznana kwotg¢ pomocy (w pelnych ztotych, po odrzuceniu groszy oraz stownie) a takze jej
rzeczywisty procentowy udzial w kosztach kwalifikowalnych (w %).

W przypadku zwolnienia $rodkéw na refundacje danej operacji w wierszu ,,Uwagi” Weryfikujacy wpisuje
wyjasnienia dotyczace przyznania pomocy. Zapis powinien zawiera¢ datg zwolnienia srodkow, za$ w pkt I11.3.
nalezy wpisa¢ przyznana kwotg pomocy.

Przy podpisywaniu z Wnioskodawca umowy o przyznanie pomocy pracownik UM powinien zwroci¢ szczegdlna
uwagg na:
e aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznanie pomocy oraz zatacznikdéw do niej,
e staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzglgdem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,
e wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacjg z posiadanymi dokumentami,
e czy umowy oraz zalaczniki zostaly podpisane,
e poprawnos¢ ztozonych podpisow przez strony umowy oraz przez Skarbnika reprezentujacego
Whioskodawcg (w przypadku obowiazku kontrasygnaty na wekslu i deklaracji do weksla niezupetnego
,»In blanko”),
e  kompletno$¢ i jednorodnos$¢ czterech podpisanych egzemplarzy umowy.
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CZESC F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$¢ F wypetniana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. W miejscu
do tego przeznaczonym nalezy wskazaé t¢ czgs¢ karty, na ktdrej nastapila odmowa wyplaty pomocy wraz ze
wskazaniem przyczyn odmowy lub wplyngla prosba beneficjenta o wycofanie wniosku. W przypadku odmowy
przyznania pomocy do Wnioskodawcy wysytane jest pismo P-9/006, w ktorym podaje si¢ przyczyny odmowy.
Natomiast w przypadku wycofania wniosku do beneficjenta nalezy wysta¢ pismo P-11/006.

Sporzadzajac pismo P-9/006 nalezy w szczegdlnos$ci zwroci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi okre§la¢ szczegdétowo powody odmowy przyznania pomocy (w
przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy podac¢ wszystkie).

W wierszu Data doreczenia Wnioskodawcy pisma informujqcego o odmowie przyznania pomocylwycofaniu

wniosku nalezy wpisa¢ dat¢ widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma P-9/006 lub
P-11/006
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Instrukcja przygotowania projektu listy operacji

Instrukcja dotyczy wnioskdw o przyznanie pomocy w ramach dziatania ,, Podstawowe ustugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej”, ktore uzyskaty pozytywny wynik w kolejnych czesciach (A - D) Karty weryfikacji wniosku
0 przyznanie pomocy, zwanych dalej wnioskami.

1. Projekt listy operacji przygotowuje upowazniony pracownik.

2. Na projekt listy trafiaja operacje, ktore:

Uzyskaty minimum:

a) 4 punkty w zakresie gospodarki wodno-$cickowej,

b) 3 punkty w zakresie tworzenia systemu zbioru, segregacji, wywozu odpadow komunalnych lub w zakresie

wytwarzania lub dystrybucji energii ze zrodet odnawialnych, przyznanych w ramach oceny wedtug kryteriow

punktowych,

c) 1 punkt w zakresie budowy targowiska statego,

d) 4 punkty w zakresie tworzenia i umozliwienia dostepu do infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub

modernizacji takiej infrastruktury,

e) 5 punktow w zakresie mikroinstalacji prosumenckich

— Podstawowego dochodu podatkowego gminy, w ktorej planowana jest realizacja operacji w przeliczeniu
na 1 mieszkanca, obliczanego zgodnie z przepisami o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(0-4 punkty),

—  Sredniej wysoko$ci bezrobocia w powiecie, na obszarze ktorego jest potozona gmina, w ktorej
planowana jest realizacja operacji w okresie ostatnich 6 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy (0-2 punkty),

—  Kryterium regionalnego (0-2 punkty),

—  Wysokosci wnioskowanej kwoty dofinansowania operacji na kazdym etapie jej realizacji, ktora wynosi
nie wigcej niz 50% kosztow kwalifikowalnych operacji (2 punkty),

— Wskaznika zwodociagowania gminy, w ktorej realizowana bedzie operacja w zakresie gospodarki
wodnej (1-3 punkty),

— Wskaznika zwodociagowania gminy, w ktorej realizowana bedzie operacja w zakresie gospodarki
sciekowej (1-3 punkty),

— Jezeli planowana operacja dotyczy tacznie gospodarki wodnej i Sciekowej przyznaje si¢ - 2 punkty,

— Jezeli planowana operacja dotyczy przebudowy, remontu lub wyposazenia targowiska statego przyznaje
si¢ - 2 punkty,

— Ggsto$¢ zaludnienia gminy lub zwiazku migdzygminnego, w ktorej jest planowana realizacja operacji
dotyczacej tworzenia i umozliwienia dostgpu do infrastruktury szerokopasmowego Internetu lub
modernizacji takiej infrastruktury (0 - 2 punkty),

— Jezeli planowana operacja zapewnia przeptywnos¢ szerokopasmowego tacza internetowego na poziomie
co najmniej 30 Mbit/s - 2 punkty,

— Jezeli koszty kwalifikowalne operacji, dotycza mikroinstalacji prosumenckich, na obiektach niebgdacych
obiektami uzytecznosci publicznej (0-4 punkty)

Jezeli operacje uzyskaty taka samga liczbg punktow o kolejnosci przyznania pomocy decyduje nizsza warto§¢
podstawowego dochodu podatkowego gminy przypadajaca na jednego jej mieszkanca.

Jezeli operacje uzyskaty taka sama liczbg punktéw oraz warto$¢ podstawowego dochodu podatkowego gminy
jest identyczna, o kolejnosci przyznania pomocy decyduje data i godzina przyjecia wniosku o przyznanie
pomocy.

3. Po przejéciu powyzszej oceny punktowej wniosek, ktory uzyskat minimum 1 lub 4 punkty (w zaleznoéci od
zakresu) oczekuje na wprowadzenie na projektowana liste rankingowa, a w Karcie weryfikacji, w czgséci E.II.
Wynik oceny koncowej wniosku zaznaczona zostata odpowiedz ,,TAK”.

Uwaga: Wszystkie operacje po pozytywnej ocenie wprowadza si¢ na projektowana list¢ rankingowa w
kolejnosci otrzymanych punktow.
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4. Ocenione wnioski moga zosta¢ wprowadzone na projekt listy operacji dopiero po dokonaniu weryfikacji
wszystkich wnioskow z danego naboru.

5. Zarzad Wojewddztwa po zatwierdzeniu uchwala, przekazuje listg¢ operacji w danym naborze do Urzedu
Marszatkowskiego, a w przypadku operacji w zakresie mikroinstalacji prosumenckich do Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa — Departamentu Dziatan Delegowanych pismem P-12/006.

6. Pracownik upowazniony majac dane dotyczace wysokosci limitow S$rodkéw na dziatanie w danym
wojewodztwie dokonuje oceny czy sa wystarczajace $rodki finansowe na realizacje operacji. Natomiast
w przypadku operacji dotyczacych budowy mikroinstalacji prosumenckich, niezbgdne jest otrzymanie informacji
z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa o dostgpnosci $rodkdéw na realizacje operacji, tj. Listy
krajowe;j.

7. Operacja z zatwierdzonej listy operacji, na ktorej realizacjg sa wystarczajace $rodki finansowe zostaje
przeznaczona do refundacji tj. w Karcie weryfikacji, w czeéci E. III punkt 1 zostaje zaznaczona odpowiedz
»TAK”.

W sytuacji, gdy operacja z zatwierdzonej ,listy operacji”, na ktorej realizacj¢ nie wystarczyto $rodkoéw
finansowych, w Karcie weryfikacji w czgsci E. III punkt 1 zostaje zaznaczona odpowiedz ,,NIE”. Nastgpnie do
Whioskodawcy zostaje wystane pismo P-7/006 z informacja, iz operacja nie moze obecnie uzyskac¢ refundacji
oraz ze zgodnie z § 10 ust. 1 Rozporzqdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 18 marca 20009r.
W sprawie podziatu srodkéw Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 48 poz. 388
z pozn. zm.), jezeli wnioski O przyznanie pomocy finansowej zawierajq zapotrzebowanie na Srodki
przekraczajqce, w dniu poprzedzajqcym dzien ogloszenia nowego terminu skladania wnioskow o przyznanie
pomocy finansowej, okreslonq w rozporzqdzeniu wysokos¢ odpowiedniego limitu srodkow, odmawia sie
przyznania pomocy finansowe - nie dotyczy operacji z zakresu mikroinstalacji prosumenckich do Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

8. Pracownik upowazniony sprawdza na biezaco dostgpno$¢ (limit) Srodkow finansowych, ktéra moze sig
zwigkszy¢ (np. w wyniku rozstrzygnigtych postgpowan przetargowych). W takim przypadku, jezeli zwigkszone
srodki okazuja si¢ wystarczajace na realizacj¢ kolejnej (kolejnych) operacji, ktéora wczesniej nie mogla zostaé
przeznaczona do refundacji (zaznaczono w Karcie w czegsci E. I punkt 1 odpowiedz ,,NIE”), nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,TAK” w Karcie weryfikacji w czgéci E. 1II w punkcie 2. - nie dotyczy operacji z zakresu
mikroinstalacji prosumenckich.

9. W przypadku wnioskow przeznaczonych do refundacji do Wnioskodawcy zostaje przestane pismo
P-8/006 zapraszajace do podpisania umowy.
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