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PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania Wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 321
»Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludnoSci wiejskiej” w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

1.1.1. Przedmiot dokumentu

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy dla Dziatania: 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej”

1.1.2. Obszar

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania Podstawowe ustugi dla gospodarki i
ludnosci wiejskie;j.

1.1.3. Funkcja

Opis procesu weryfikowania wnioskdw o przyznanie pomocy w ramach dziatania delegowanego
do samorzadéw wojewodztw. Dokument zostat stworzony celem ujednolicenia zasad
postgpowania w ramach ww. procesu dla obszaru catego kraju.
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1.1.5. Przebieg procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodno$ci z zasadami
przyznawania pomocy, krzyzowa oraz limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow
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1.1.6. Przebieg procesu — Weryfikacja rzetelno$ci oraz wizytacji w miejscu
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1.1.7.

Przebieg procesu — Ocena koncowa wniosku

Pracow nik
w eryfikujacy
Ocena punktowa
operacji
Pracownik
sprawdzajacy

az wizytacji w miejs

Karta weryfikacji
K-1/006

Zgodne decyzje
pracownikéow
merytorycznych

Brak zgoednosci
lecy zji pracow nikow
merytorycznych

4

Podjecie
decy zji przez
zatwierdzajacego

Pracownik
zatwierdzajacy

Karta weryfikacji
K-1/006

F

Wy nik oceny
koncow ej
whiosku

niosek nie uzyskal
nimalnej wym aganej
liczby punktow

Whniosek uzyskal
inimalna wymagana
liczbe punktow

b4

4 h

Whiosek zostal . .
niosek nie zostal

wpisany na . :
prSj ekrllristy pisany na pro_j_ekt
operac|l listy operacji

1.1.8.

Whpisanie wniosku dm owa przy znania

Pracownik na ostateczny om oe
weryfikujaey projekt listy P 4
operacji

.1.4. Sporzadzenie i
wyslanie pisma

Lista operacji

Zarzad Wojew édztw Podjecie uchwaly

KP-006/v.7/z Strona 14z 32



v
Pracownik 2
weryfikujaey
Pracownik h 4
¢ — .
sprawdzajacy stateczhna
decyzja B
. wynikajaca Kart;\_nf‘?orggkacjl
sv:?codwn_lk z zatwierdzonej
zatwlerdzajacy listy operacji
; P )

rodki na refundaje
nie 53 dostepne

rodki na refundacje

s3 dostepne
w
w h 4
Srodki na Srodki na
efundacjeg operacji refundacje nie
s3 dostepne s3 dostepne

ykaz dokum entow
WD

1.1.10.
Podpisanie umowy

.14. Sporzadzenie i
wyslanie pisma

Sporzadzanie
i wyslanie pisma

ykaz dokum entow
WD

Whniosek zostal
pisany na projekt
listy krajow ej

|
+

Sporzadzenie
ostatec znej
listy krajowej
w ARIMR

Zatwierdzenie
Listy Krajowej
rzez Prezesa ARIMR

Ostateczna

ecyzja wynikajaca

z zatwierdzonej
listy krajow ej

Karta weryfikacji
K-1/006

w

Srodki na
refundacje nie
s3 dostepne

Srodki
refundacje operacji
s3 dostepne

1.1.10.
Podpisanie umowy

KP-006/v.7/z

Strona 15z 32



1.1.8. Przebieg procesu — Odmowa przyznania pomocy
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1.1.9. Przebieg procesu — Podpisanie Umowy
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2. LEGENDA - zastosowane symbole
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3.ZAKRES CZYNNOSCI ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKACH
ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

Stanowisko Proces Zakres czynnoSci SR Wz ory
dokumentow

Przyjecie wniosku wraz z zatacznikami, Whiosek o
Opatrzenie data wplywu — opieczgtowanie i| przyznanie pomocy
podpisanie. WoPP
_Potw1e_3rdzeme_ przyjecia wniosku na kopii Kopia WoPP
jego pierwszej strony
Rejestracja i nadanie znaku sprawy. K-1/006

W(iryflkaia Rejestracja 1 wystanie pisma do ARIMR w

wstepna (A) sprawie  przekazania informacji  czy
Whioskodawca nie figuruje w Rejestrze P-1/006
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego)
Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR z
informacja czy Wnioskodawca nie figuruje
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych (w
sytuacji braku wsparcia informatycznego)

Pracownik ——
kancelaryjny Weryflka(:]’a. Rejestracja i wystanie pisma do innego

kompletnosci (...) . , >
podmiotu z  prosbha o wydanie P-10/006

(8) (C) S .
opinii/informacji
Rejestracja odpowiedzi od innego podmiotu WD
Rejestracja i wystanie  pisma  do
Whioskodawcy informujacego 0 P-3/006
koniecznosci uzyskania opinii/informacji
Rejestracja 1 wyslanie  pisma do
Whnioskodawcy z prosba o usunigcie P-2/006
nieprawidlowosci lub brakow/ ztozenie
wyjasnien.
Rejestracja otrzymanych WD
uzupelnien/wyjasnien od Wnioskodawcy.

Weryfikacja Rejestracja 1 wystanie pisma do ARIMR w

rzetelnoSci oraz |Sprawie  przekazania  informacji  czy P-1/006

wizytacji w miejscu | Wnioskodawca spelnia wymogi rzetelnosci
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Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR z
informacja czy Wnioskodawca spelnia
wymogi rzetelnosci

Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu

P-4/006

Rejestracja i wystanie  pisma  do
Whnioskodawey z prosba o zlozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu.

P-5/006

Rejestracja odpowiedzi od Whnioskodawcy z
wyjasnieniami po wizytacji w miejscu.

Ocena koncowa
wniosku

Rejestracja i wystanie pisma przekazujacego
projekt  listy operacji do  Zarzadu
Wojewodztwa.

P-6/006

Rejestracja i wystanie pisma do ARiIMR
przekazujacego zatwierdzona przez Zarzad
Wojewodztwa listg operacji w zakresie
budowy mikroinstalacji prosumenckich
wykorzystujacych odnawialne zrodta energii,
sluzacych do  wytwarzania  energii, w
szczegoblnosci energii elektrycznej lub cieplnej.

P-12/006

Rejestracja i wystanie  pisma  do
Whioskodawcy informujacego o braku
mozliwosci refinansowania ze wzgledu na
niewystarczajace srodki finansowe

P-7/006

Odmowa przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku

Rejestracja i wyslanie  pisma  do
Whioskodawcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

P-9/006

Rejestracja i  wystanie  pisma  do
Whioskodawcy informujacego o wycofaniu
whniosku

P-11/006

Podpisanie Umowy

Rejestracjia i wyslanie  pisma  do
Whnioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy 0 przyznanie pomaocy.

P-8/006

Pracownik
weryfikujacy

Weryfikacja
wstepna (A)

Zatozenie teczki aktowej sprawy dotaczenie
Wykazu dokumentéw oraz chronologiczne
kompletowanie dokumentow w sprawie.

WD

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych  przy uzyciu wsparcia
informatycznego

Rejestracja 1 wystanie pisma do ARIMR w
sprawie  przekazania  informacji  czy
Whnioskodawca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych (w sytuacji braku
wsparcia informatycznego)

P-1/006
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Weryfikacja wstgpna w czesci A Karty
weryfikacji:
e Wniosek zostal zlozony w terminie i
miejscu wskazanym w ogloszeniu o
naborze wnioskow
e Whniosek jest pierwszym wnioskiem K-1/006
ztozonym w danym naborze,
e Wnhnioskodawca nie podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstepne;j:
e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo
e Wnhniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej K-1/006
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Dokonanie weryfikacji w zakresie:
e kompletnos$ci i poprawnosci ,
e zgodno$ci z =zasadami przyznawania
pomocy,
o k'on'tro!i k{zyZowych oraz weryfikacji K-1/006
limitu i poziomu pomocy,
¢ racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
— W przypadku, jesli wystapila koniecznos$é
WeryflkaCJ,a. uzyskania opinii/ informacji od innego
kompletnosci (...) podmiotu:
(B) (C) o S, P-10/006;
e zakres opinii/ wyjasnien
. . . WD
e sporzadzenie i1 parafowanie pisma o0
wydanie opinii/informacji,
e uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podanie wstgpnego wyniku :
e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo
e Wniosek wymaga uzupeien/wyjasnien,
albo K-1/006
e Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
KP-006/v.7/z Strona 21z 32




W przypadku, jesli wystapita koniecznosé

uzupetnien/wyjasnien:

e okreslenie zakresu uzupetnien/wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o usunigcie K-1/006
nieprawidlowosci lub brakéw/ztozenie P-2/006
wyjasnien, WD

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych I

uzupetien/wyjasnien

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |

uzupetnieniach/wyjasnieniach:

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej K-1/006:
oceny, albo WD

e Whniosek wymaga Il
uzupetien/wyjasnien, albo

e Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Weryfikacja otrzymanych I

uzupetnien/wyjasnien. Wpisanie wyniku

weryfikacji po I

uzupetieniach/wyjasnieniach:

e Wniosek kwalifikuje sig¢ do dalszej K-1/006:
oceny, albo WD '

e Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Aktualizacja zestawienia rzeczowo K-1/006

finansowego

Podanie wyniku weryfikacji kompletnosci

(-..):

e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo K-1/006

e Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Sporzadzenie 1 parafowanie pisma do

ARIMR w sprawie przekazania informacji P-1/006

czy  Wnioskodawca  spelnia  wymogi

rzetelnosci.
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Weryfikacja
rzetelnosci

oraz

wizytacji w miejscu

Sprawdzenie czy wnioskodawca spehia
wymogi rzetelnosci.
e Whnioskodawca nie spelnia wymogow

rzetelnosci, albo K-1/006
e Wnioskodawca spetnia wymogi
rzetelnos$ci
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu
Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:
e przeprowadzenie wizytacji w miejscu jest
wymagane, albo
e przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane. K-1/006
Okreslenie  elementdéw  podlegajacych
sprawdzeniu podczas wizytacji w miejscu
wraz z uzasadnieniem przeprowadzenia
wizytacji w miejscu
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Sporzadzenie i parafowanie  pisma
wnioskujacego o przeprowadzenie wizytacji P-4/006;
W miejscu. WD
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Wizytacja w miejscu zostala
przeprowadzona, przyjecie raportu z
wizytacji.
Analiza raportu z czynnos$ci kontrolnych:
e niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych K-1/006:
dokumentow, albo WD ’
e nie jest wymagane zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow/dokonanie wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Okreslenie zakresu wyjasnien.
Przygotowanie i parafowanie pisma do P-5/006
Whnioskodawecy z prosba o zlozenie WD '
wyjasnien po wizytacji w miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podanie wyniku wizytacji w miejscu
=  Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo
=  Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej K-1/006
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
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Ocena koncowa
wniosku

Wypelnienie Oceny punktowej operacji
zgodnie z kryteriami.

K-1/006

Whpisanie wniosku na ostateczny projekt listy
operacji.

Sporzadzenie 1  parafowanie = pisma
przekazujacego projekt listy operacji do
Zarzadu Wojewodztwa.

P-6/006;
WD

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARIMR przekazujacego zatwierdzona przez
Zarzad Wojewddztwa listg operacji W
zakresie budowy mikroinstalacji prosumenckich
wykorzystujacych odnawialne zrodta energii,
sluzacych do  wytwarzania  energii, w
szczegblnosci energii elektrycznej lub cieplne;.

P-12/006
WD

Sprawdzenie  dostgpnosci  srodkow  na
realizacj¢ operacji.

Okreslenie czy wniosek przeznaczony jest
do refundaciji.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/006

Przygotowanie i parafowanie pisma do
Wnhnioskodawcy informujacego o braku
mozliwosci refinansowania ze wzgledu na
niewystarczajace $rodki finansowe.

P-7/006

Odmowa przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku

Podanie etapu i przyczyn odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

K-1/006

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentdw.

P-9/006;
WD

Po zakonczeniu sprawy przygotowanie a
nastepnie przekazanie do archiwizacji teczki
aktowej sprawy wraz z  Wykazem
dokumentow  zgodnie z  przepisami
kancelaryjno — archiwalnymi.

WD

Podpisanie Umowy

Sporzadzenie 1 parafowanie pisma do
Whnioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy 0 przyznanie pomocy.

P-8/006

Sporzadzenie i parafowanie projektu umowy
przyznania pomocy i zatacznikow.

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie stawit
si¢ w terminie ale skontaktowat si¢ w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy (sporzadzenie notatki w tym
zakresie)
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Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy.

Przygotowanie umowy. Weryfikacja
zabezpieczen umowy

Whpisanie umowy do Tabeli monitorowania

T-1/182 T-1/182
Sprawdzenie Rejestru Podmiotéw
Wykluczonych  przy uzyciu  wsparcia
informatycznego
Weryfikacja wstgpna w czgSci A Karty
weryfikacji:
e Wnhniosek zostal ztozony w terminie
o Whniosek jest pierwszym wnioskiem
z%oz_onym W danym naborze, _ K-1/006
¢ \Whnioskodawca nie podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej
Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscul.
Oznaczenie wyniku weryfikacji wstgpne;j:
e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo
e Wnhniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej K-1/006
oceny.
Pracownik Podpisanie Karty weryfikacji w
sprawdzajacy wyznaczonym miejscu.
Dokonanie weryfikacji w zakresie:
e kompletnosci i poprawnosci ,
e zgodno$ci z =zasadami przyznawania
pomocy,
o k_on_tro!i kr_zyZowych oraz weryfikacji K-1/006
limitu i poziomu pomocy,
e racjonalnosci planowanych do
Weryfikacja poniesienia kosztow.
kompletnosci (...) Podpisanie Karty weryfikacji w
(B) (C) wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢
uzyskania opinii/ informacji od innego
podmiotu: P-10/006;
e sprawdzenie zakresu WD
uzupelien/wyjasnien jest wystarczajace
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Podanie wstepnego wyniku :
e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej

oceny, albo
e Wniosek wymaga uzupetnien/wyjasnien,

albo K-1/006
e Wnhniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej

oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosc¢

uzupetnien/wyjasnien:

e sprawdzenie zakresu K-1/006;
uzupelnief/wyjasnien jest wystarczajace, P-2/006

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentéw

Weryfikacja otrzymanych I
uzupetnien/wyjasnien

Whpisanie  wyniku  weryfikacji po |
uzupelnieniach/wyjasnieniach:

o Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej

oceny, albo K'\%%)G’
o \Whniosek wymaga Il
uzupetnien/wyjasnien, albo
e Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych I
uzupetien/wyjasnien.
Wohpisanie  wyniku  weryfikacji po Il
uzupetnieniach/wyjasnieniach:
e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej K-1/006;
oceny, albo WD
e Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
Sprawdzenie  wyliczen aktualizacji w K-1/006

zestawieniu rzeczowo- finansowym
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Podanie wyniku weryfikacji kompletnos$ci

(..):

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

Sprawdzenie zakresu wyjasnien

e Whniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej K-1/006
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Sprawdzenie czy wnioskodawca spelnia
wymogi rzetelnosci.
e Wnioskodawca nie spelnia wymogi
rzetelnosci, albo K-1/006
e Wnioskodawca  spelnia  wymogow
rzetelnos$ci
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu
Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu jest
wymagana:
e przeprowadzenie wizytacji w miejscu
jest wymagane, albo
e przeprowadzenie wizytacji w miejscu nie
jest wymagane. K-1/006
Okreslenie  elementéw  podlegajacych
sprawdzeniu podczas wizytacji w miejscu
Weryfikacja wraz z uzasadnieniem przeprowadzenia
rzetelnosci oraz | Wizytacji w miejscu
wizytacji w miejscu | Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Wizytacja w miejscu zostata
przeprowadzona, Sprawdzenie i analiza
raportu z czynnos$ci kontrolnych:
e niezbgdne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo K-1/006;
e nie jest wymagane zlozenie WD
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych  dokumentéw/dokonanie
wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
K-1/006
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Podanie wyniku wizytacji w miejscu
= Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej

oceny, albo K-1/006;
= Wnhniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej WD
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Wypei_nleme O_ceny punktowej operacji K-1/006
zgodnie z kryteriami.
Sprgwd;enle dgstqpnosm srodkéw na K-1/006
realizacj¢ operacji.
Ocena koncowa
wniosku Sprawdzenie czy wniosek zostat wpisany do
projektu listy operacji.
Sprawdzenie czy wniosek przeznaczony jest
do refundacji.
Podpisanie Karty weryfikacji w K-1/006
wyznaczonym miejscu.
.| Sprawdzenie etapu i przyczyn odmowy
Oodrrr?oocwf pg;}l;:%ma przyznania pomaocy. K-1/006
pomocy/wy Podpisanie Karty weryfikacji w
wniosku "
wyznaczonym miejscu.
Podpisanie Umowy | Parafowanie projektu Umowy.
Podjecie  decyzji w przypadku braku
zgodno$ci stanowisk - wynik weryfikacji
wstepne;j
T e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
\V/V\/Siryglga&)a oceny, albo K-1/006
P e Whniosek nie kwalifikuje sic do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Pracownik
zatwierdzajacy
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci  stanowisk: - weryfikacja
otrzymanych I uzupethien/wyjasnien
e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
. oceny, albo
Weryfikacja e Whniosek wymaga I K-1/006

kompletnosci (...)

(B) (C)

uzupetien/wyjasnien, albo
e Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy
Podpisanie Karty
wyznaczonym miejscu

weryfikacji w
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Podjecie  decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk: - podanie wstgpnego

wyniku :

e Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny, albo

= przeprowadzenie wizytacji w miejscu
nie jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

e Wniosek wymaga uzupetnien/wyjasnien, K-1/006
albo
e Wnhniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodno$ci  stanowisk: - weryfikacja
otrzymanych Il uzupetnien/wyjasnien.
Whpisanie wyniku po II uzupehieniu: K-1/006
e Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej i
oceny, albo
e Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodno$ci stanowisk: - sSprawdzenie czy
wnioskodawca spetnia wymogi rzetelnosci.
e Whnioskodawca nie spelnia wymogdw
rzetelnosci, albo K-1/006
e Wnioskodawca spetnia wymogi
rzetelnosSci
Podpisanie Karty weryfikacji w
Weryfikacja wyznaczonym miejscu
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk:
= przeprowadzenie wizytacji w miejscu
jest wymagane, albo K-1/006
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W przypadku braku zgodnosci pracownikow
podjecie decyzji:
e niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo K-1/006
® nie jest wymagane ztozenie
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentéw dokonanie
wyjasnien.
Podpisanie Karty weryfikacji w
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodno$ci stanowisk - wynik wizytacji w
miejscu
= Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej K-1/006
oceny, albo
= Wnhniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
= Podpisanie  Karty  weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodno$ci stanowisk - Ocena punktowa
operacji zgodnie z kryteriami.
= Wniosek o uzyskal minimalna
wymagana liczbe punktéw 1 zostal
wpisany na projekt listy operacji, albo K-1/006
=  Wniosek nie uzyskat minimalnej
wymaganej liczby punktow
Ocena koncowa
whniosku Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Zatwierdzenie dostgpnosci srodkow na K-1/006
realizacj¢ operacji.
Zatwierdzenie wniosku do refundacji
Podpisanie ~ Karty  weryfikacji ~ w K-1/006
wyznaczonym miejscu.
Zatwierdzenie etapu i przyczyn odmowy
Odmowa przyznania | przyznania pomocy. K-1/006
pomocy/wycofanie
whniosku Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
Weryfikacja przekazania informacji czy Whnioskodawca P-1/006
Osoba wstepna (A) nie figuruyje w Rejestrze Podmiotow
upowazniona Wykluczonych
do podpisania Weryfikacja T o -
kompletnosci(...) odpisanie pisma o do innego po miotu z P-10/006
prosba o wydanie opinii/informacji.
(B) (©)
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Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z
prosba o usunig¢cie nieprawidtowosci lub
brakow/ ztozenie wyjasnien.

P-2/006

Podpisanie  pisma  wnioskujacego o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu

P-4/006

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z
prosba o ztozenie wyjasnien po wizytacji w
miejscul.

P-5/006

Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Whnioskodawca
spetnia wymogi rzetelnosci.

P-1/006

Ocena koncowa
wniosku

Podpisanie pisma przekazujacego projekt
listy operacji do Zarzadu Wojewodztwa.

P-6/006

Podpisanie pisma do ARIMR
przekazujacego zatwierdzona przez Zarzad
Wojewodztwa list¢ operacji w zakresie
budowy mikroinstalacji prosumenckich
wykorzystujacych odnawialne zrdédla energii,
stuzacych do  wytwarzania  energii, W
szczegblnosci energii elektrycznej lub cieplne;.

P-12/006
WD

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy
informujacego o  braku  mozliwo$ci
refundacji ze wzgledu na niewystarczajace
$rodki finansowe.

P-7/006

Odmowa przyznania
pomocy/wycofanie
wniosku

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy
informujacego o odmowie przyznania
pomocy.

P-9/006

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy,
informujacego o wycofaniu wniosku

P-11/006

Podpisanie Umowy

Podpisanie pisma do Whnioskodawcy
zapraszajacego na podpisanie Umowy o
przyznanie pomocy.

P-8/006

Zar.zqd, Pod_JQ01e pchwaiy W sprawie zatwierdzenia Lista operacji
Wojewodztwa projektu listy operacji.

Osoba

upowazniona

do podpisania
umowy

Podpisanie umowy.
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4. ZALACZNIKI

4.1.Wykaz pism (korespondencji) do obstugi Wniosku o przyznanie pomocy w
ramach dzialania 321 ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”

Symbol
Lp. dokumentu Nazwa
PISMA:
Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji dotyczacej
1. P-1/006 . . . .
sprawdzenia rzetelnosci/wykluczenia Wnioskodawcy
Pismo do Wnioskodawcy z prosba o usunigcie nieprawidtowosci
2. P-2/006 . .. N
lub brakoéw/zlozenie wyjasnien
Pismo do Wnioskodawcy informujace o koniecznosci uzyskania
3. P-3/006 L .
opinii/informacji
4. P-4/006 Pismo wnioskujace o przeprowadzenie wizytacji w miejscu
Pismo do Wnioskodawcy z prosba o zlozenie wyjasnien po
5. P-5/006 : . -
wizytacji w miejscu
6. P_6/006 Plsrpo ’ przekazujace projekt listy operacji do Zarzadu
Wojewodztwa
Pismo do Wnioskodawcy informujace o braku mozliwos$ci
7. P-7/006 . ; S :
refundacji ze wzgledu na niewystarczajace $rodki finansowe
8 P-8/006 Pismo do Wnioskodawcy zapraszajace na podpisanie Umowy
' o przyznanie pomocy
9 P-9/006 Pismo do Whnioskodawcy informujace o odmowie przyznania
pomocy
10. P-10/006 Pismo do innego podmiotu z prosba o wydanie opinii/informacji
11. P-11/006 Pismo do Wnioskodawcy informujace o wycofaniu wniosku
Pismo do ARiIMR przekazujace zatwierdzona przez Zarzad
12 P-12/006 WOJewodztv_va listg operacji w zakresie budowy mikroinstalacji
prosumenckich
POZOSTALE ZALACZNIKI  ZWIAZANE Z  OBSLUGA PROCESU

O PRZYZNANIE POMOCY:

13. | K-1/006 Karta weryfikacji Wniosku o przyznanie pomocy

14. | IK-1/006 Instrukcja do Karty weryfikacji Wniosku o przyznanie pomocy
15. | K-1.1/006 Karta weryfikacji - uzupelienia/wyjasnienia

16. | WD Wykaz dokumentow
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